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1. INSTALACION DE ESLAGEST 7.0

1.1. Carpeta de instalacion

En la carpeta de instalaciéon hay dos archivos (Setup.exe y SetupESLA ERP-CRM.XX.msi)

y otras carpetas adicionales.

El nombre del archivo es Setup.XX.exe puede cambiar y, de hecho, ird cambiando segun se
vayan desarrollando mas y mas opciones del programa. El numero indicado en dicho

archivo (XX en el ejemplo), se corresponde con el ID de versién de Base de datos.

1.2. Operativa

Al hacer clic sobre el archivo Setup.exe, lo ejecutaremos. La instalacion mostrard la

siguiente ventana:

Presionaremos siguiente y, a continuacién, el instalador pide confirmar la ruta de
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instalacion de la aplicacion:

Es recomendable no modificar la ruta, pero en el caso de querer hacerlo existen dos

opciones:

e Escribirla manualmente en el caso de conocer bien la nueva ruta en la que se
desea instalar la aplicaciéon. Esta opciéon sélo es recomendable para

administradores del sistema.

e Pulsar el botén “Seleccionar” para escoger la ruta que se desea.

El botén “Espacio en disco” nos ofrece informacion del espacio disponible de la unidad

fisica o disco duro donde vamos a instalar la aplicacion EslaGest 7.0.

Una vez elegida la ruta, se pulsa en “Siguiente”, comenzando la instalacion de la aplicacion:

Una vez terminado el proceso de descompresion de los ficheros, la aplicacion de

instalacion muestra la siguiente ventana:
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Hay tres tipos de instalacion: “Cliente”, “Servidor” y “Cliente y Servidor”.

1.2.1. Instalacion Cliente

Se utilizara para instalar, en cualquier equipo, la aplicaciéon sin la base de datos. Al

seleccionar esta opcion aparecera la siguiente ventana con los diferentes campos:

e Servidor: se debe de poner el mismo nombre que figura como servidor de SQL

Server.
e Usuario y Contrasefa: se especificara el valor “sa” en ambos.

¢ Ruta de la aplicacion: la especifica el instalador por defecto, aunque puede
modificarse, si bien se recomienda que sélo se haga por el Administrador del

Sistema o usuarios avanzados.
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e Sincronizar Archivos al Iniciar: se seleccionara esta opcién si se desea
sincronizar la instalacién cliente con la del servidor. Si asi lo hacemos, aparecera
una ventana para especificar la ruta fisica desde la que se van a copiar los archivos

en la aplicacion.

e Comprobar Actualizaciones: marcando esta opcién, podremos examinar,
descargar e instalar las actualizaciones de la aplicacion que estén publicadas en el

servidor de CGB.

e Ayuda Local: seleccionando este check se instala la ayuda de la aplicacion en el
equipo en que se ejecuta la instalacion, de tal forma que se podra consultar sin

necesidad de estar conectado a Internet.

1.2.2. Instalacion Servidor

Se utilizara para crear la base de datos, con el esquema y las tablas necesarias sobre el

servidor de la base de datos SQL Server, que previamente se habra instalado en el equipo.

1.2.2.1. Instalacion SQL Server 2005

1. Para comenzar el proceso de instalacion, inserte el DVD de SQL Server 2005 en
la unidad de DVD. Si la caracteristica de ejecuciéon automatica de la unidad de
DVD no inicia el programa de instalacion, desplacese hasta la carpeta raiz del
DVD e inicie splash.hta. Si realiza la instalacion desde un recurso compartido de

red, trasladese hasta la carpeta de red e inicie splash.hta.

2. Desde el didlogo de ejecucion automatica, haga clic en Ejecutar el Asistente

para la instalacion de SQL Server.

3. En la pagina Contrato de licencia para el usuario final, lea el contrato de
licencia y, a continuacion, active la casilla de verificacion para aceptar los términos
y las condiciones de la licencia. Una vez aceptado éste, se activara el boton
Siguiente, donde debe hacer clic. Para salir del programa de instalacion,

seleccione Cancelat.

4. En la pagina “Actualizacién de componentes de SQL Server”, el programa de
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instalacion proporcionara el software que precisa SQL Server 2005. Para obtener
mas informacién acerca de los requisitos de los componentes, haga clic en el
botén “Ayuda” en la parte inferior de la pagina. Para comenzar el proceso de
actualizaciéon de componentes, seleccione “Instalar”. Para continuar una vez

completada la actualizacion, haga clic en “Finalizar”.

En la pagina de bienvenida del “Asistente para la instalaciéon de SQL Server”, elija

“Siguiente” para continuar.

En la pagina “Informacién de Registro”, escriba la informacion en los cuadros de

texto “Nombre” y “Compania”. Una vez hecho esto, pulse “Siguiente”.

En la pagina “Componentes para Instalar”; seleccione los que desee. En el panel
se muestra una descripciéon de cada grupo de componentes seleccionado. Puede
activar las casillas de verificaciéon que estime oportuno. Si selecciona “SQL
Server” o “Analysis Services” y el programa de instalaciéon detecta que esta
realizando la instalacién en un servidor virtual, se habilitara la casilla de
verificacion “Instalar como Servidor Virtual”. Debe seleccionar esta opcion para

instalar un claster de conmutacién por errot.

En la pagina “Nombre de Instancia”, seleccione una instancia predeterminada o
con nombre para la instalacion. Si ya hay instalada una instancia predeterminada o
con nombre y selecciona la instancia existente para la instalacion, el programa de
instalacion la actualiza, ofreciéndole la posibilidad de instalar componentes
adicionales. Para alojar una instancia predeterminada nueva, no debe existir
ninguna predeterminada en el equipo. Para instalar una nueva instancia con
nombre, haga clic en “Instancia con Nombre” y escriba un nombre de instancia
unico. Para instalar una nueva instancia con nombre de forma simultinea a una
instancia existente, haga clic en “Instancia con Nombre” y escriba un nombre de
instancia unico en el espacio proporcionado. Para obtener mas informacién acerca
de las reglas de asignaciéon de nombres de instancias, seleccione “Ayuda” en la
parte inferior de la pagina o revise el tema “Nombre de Instancia” en los “Libros

en pantalla de SQL Server 2005”.

En la pagina “Cuenta de Servicio”, especifique un nombre de usuario, una
contrasefia y un nombre de dominio para las cuentas de servicio de SQL Server.

Puede utilizar una cuenta para todos los servicios.
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10.Opcionalmente, puede especificar una cuenta individual para cada servicio. Para
ello, seleccione “Personalizar” para cada cuenta de servicio, seleccione un nombre
de servicio en el cuadro desplegable y, a continuacién, proporcione unas
credenciales de inicio de sesién para el servicio, haciendo clic en “Siguiente” para

continuat.

11.En la pagina “Modo de Autenticacion”, elija aquél que desee utilizar para la

instalacion de SQL Server.

12.Seleccione “Autenticaciéon de modo mixto”. El programa de instalacién creara una
cuenta “sa”. Escriba y confirme el inicio de sesion de administrador del sistema
(“sa”). Establezca para el usuario “sa” y para la contrasefia “sa”, finalmente, pulse
“Siguiente”.

13.En la pagina “Preparado para instalar”, revise el resumen de caracteristicas y
componentes de la instalaciéon de SQL Server. Para continuar, haga clic en

“Instalar”.

14.En la pagina “Progreso de la instalaciéon”, puede supervisar el avance a medida
que continda el programa de instalacion. Para ver el archivo de registro de un
componente durante ésta, haga clic en el nombre del producto o estado en la

pagina “Progreso de la instalacion”.

15.En la pagina “Finalizaciéon del Asistente para la instalacion de Microsoft SQL
Server”, puede seleccionar el vinculo “disponible” para ver el registro del resumen

del programa de instalacién. Para salir del asistente, haga clic en “Finalizar”.

16.Si el programa indica que se reinicie el equipo, hagalo ahora. Es importante leer el
mensaje del programa al finalizar la instalacion. Si no se reinicia el equipo, podrian

producirse errores al ejecutar de nuevo el programa alojado.

17.Entrar en Inicio, Programas, Microsoft SQL Server 2005, Herramientas de
configuracién, Administrador de configuraciéon de SQL Server, Configuracion de
red de SQL Setrver 2005, Protocolos de <setvidor>, Propiedades de TCP/IP y
marcar el estado como “Habilitado”. Esto permitird a todos los usuarios acceder a

la base de datos.
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1.2.2.2. Instalacion SQL Server 2000
1. Los pasos de instalacién son practicamente los mismos que en el caso de 2005.

2. Inmediatamente después de instalada la aplicacion principal y sin reiniciar el

equipo, se debe proceder a la instalacion del ServiPack 3 del producto.
3. Ala finalizacién de la misma, se debe reiniciar el equipo.
La aplicacion es compatible con las versiones 2000 y 2005 de SQL Server.

Para continuar con la instalacion, se selecciona la opciéon “Instalacion Servidor”,

mostrandose la siguiente pantalla con diferentes campos:

e Servidor: inscriba el nombre de la instancia de la base de datos o nombre del

servidor.
e Usuario y contrasefia: escriba “sa” para ambos.

e Servidor de la BBDD: se escoge el que corresponda del desplegable, en este
caso, SQL Server 2005.

e DPor dltimo, se seleccionan los 5 checks para crear todos los datos necesarios en el

servidor.

A continuaciéon emergera una ventana en la que se ha de indicar la ruta fisica desde la que la
aplicacién va a sincronizar sus ficheros de la aplicacion. Pulsando “Aceptar”, aparecera el

icono en el escritotio.
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1.2.3. Instalacion Cliente y Servidor

Se utiliza cuando el equipo sobre el que se va a instalar la aplicaciéon va a cumplir ambas

funciones.

Al seleccionar esta opcion en la instalacion, se muestra la siguiente ventana:

Como se puede comprobar es una mezcla entre las dos instalaciones anteriores.

Durante la instalacion, se crearan automaticamente el Framework2.0 y el Cliente de Crystal
Reports, en el caso de que el equipo no tenga instaladas estas aplicaciones. Inmediatamente

después de acabar la instalacién, y sin abrir EslaGest 7.0, proceda a la ejecucion de

Windows Update en el equipo.

17



MANUAL DE USUARIO 7.0

2. PRIMEROS PASOS CON ESLAGEST 7.0
2.1. Conociendo la aplicacion

2.1.1. Introduccién a EslaGest 7.0

EslaGest 7.0 es un Sistema Integrado de Gestion Empresarial Modular, desarrollado para

PYMES o empresas de rango medio.

De facil y rapida instalacion e implantacion, gracias a su gran capacidad de adaptacion al
entorno empresarial, puede ser utilizado determinando las areas a cubrir y el nivel de
potencia deseada, adaptandose total o parcialmente a las necesidades de cada empresa,

pudiendo ampliar sus funciones segun se requiera, gracias a arquitectura y versatilidad.
Cuenta con los siguientes moédulos:
e Compras:
= Gestién de Proveedores.
= Gestién de Pedidos.
= Gestién de Albaranes.
= Gestién de Facturas.
= Gestién de Leche - PDA.
=  Gestién de Proveedores.
e Ventas:
= Gestidon de Clientes.
" Gestién de Presupuestos.
= Gestion de Pedidos.
= Gestién de Albaranes.
= Gestién de Facturas.
®  Gestiéon de Cuadernos Bancarios.
= Recetas.

= Gestion de Ordenes de Trabajo.

18



Almacén:
® Informes de almacenes.
= Movimientos entre Almacenes.
* Regularizacion de stock.
= Gestiéon de Almacén.
= Articulos.
Fabricacion:
= Entradas de Clientes.
» Ordenes de Fabricacion.

®» Proceso de Fabricacion.

= Generacion de Albaranes desde Produccidén.

* Generacion de Hojas de Palé de Cliente.

* Planning de Produccion.

* Envio de Entradas de Clientes por Email.

* Envio Ordenes de Fabricacion por Email.

= Informes de Fabricacion.
Gestion Interna:

* Trabajadores.

® Vehiculos.

* Transportistas.

" Registro de Visitas.
T.P.V.:

= T.P.V.

* Configuracion TPV.

* Informe de Caja Diaria.

19
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e Gestion Documental:
* Procedimientos y Tramites.
®* Documentos.
o Administracion:
" Seguridad.
®  Parametrizacion.
= Situaciones.
= Otros.
=  Herramientas.
* Cierre de Ejercicio.
= Cuadro de mandos.

= Parte Diatio.

Parte Mensual.
o Gestion Bibliotecaria:
* Pedido imprenta.
® Intercambio con Universidades.
* Derechos de autor/Liquidaciones.
= Suscripciones Revistas.
= (Carta de Devolucion.
= Generar Contrato de Edicién.
=  Generar Convenio de Colaboracion.
= ISBN.
= Relaciones de Reembolso.
®  Vaciar Depositos.

= Intercambios de revista.
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* Envio de novedades.
* Devoluciones de depésitos.

®» Tnformes Gestidon Bibliotecaria.

2.1.2. Interfaz de la aplicacion
2.1.2.1. Ventana de identificacion de usuario

Al ejecutar la aplicacion, por defecto, se mostrara una ventana como la siguiente con los

siguientes campos:

e Proyecto: por defecto aparecera el proyecto al que pertenece la empresa del

cliente.

e Usuario: se debera insertar un usuario dado de alta en el apartado de usuarios de
la empresa.
e Contrasena: se debe introducir la contrasefia que ese usuario tenga asignada en la

aplicacion. Si pinchamos en el icono w podremos modificar la contrasefia
facilitada por el administrador del sistema rellenando los campos que se muestran

en la siguiente pantalla:
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o La contrasefia anterior se insertara por defecto, teniendo que
introducir la nueva y confirmarla. Terminaremos el proceso haciendo

clic en “Aceptar”.

e Fecha: la aplicacion permite seleccionar la fecha con la que se va a trabajar. Por

defecto aparecera el dia actual. La aplicacion permite teclearlo directamente -sin

necesidad de introducir los separadores- o pulsando sobre el icono

b

apareciendo un calendario donde sera posible seleccionarla.

e Empresa: se debe seleccionar alguna de las empresas creadas en este proyecto,

teniendo la posibilidad de elegir mediante la tabla de éstas de dos formas:

= Pulsando F2.

* Pulsando el icono que aparece a continuacion del campo empresa.

En cualquiera de los dos casos la aplicacion mostrara lo siguiente:

Se selecciona la empresa pulsando 2 veces sobre ésta, volviendo a la pantalla

de identificacion.
e Ejercicio: podremos seleccionar el afio que precisemos mediante el desplegable.

Una vez completados los datos, se debe pulsar para entrar en la aplicacion.

2.1.2.2. Ventana de la aplicacion

Al entrar en la aplicacion se muestra la siguiente pantalla, donde se pueden distinguir cuatro

areas claramente diferenciadas:
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2.1.2.2.1. Menz Contextual en posicion Horizontal

Esta area permite disponer del menu de todos los médulos de la aplicacion como cualquier

barra del mend de Windows:

2.1.2.2.2. Barra de Biisquedas

EslaGest 7.0 dispone de una potente herramienta de bisquedas de punto del ment que le

facilitara encontrar cualquiera de ellos con sélo conocer parte del nombre.

Como se puede observar, esta barra dispone de diferentes areas:
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e Barra de inicio rapido: pinchando en estos iconos se
tiene acceso inmediato a las funcionalidades que representan. Se pueden afiadir
tantos como se quieran, proporcionando facilidad y rapidez de acceso a los puntos
mas utilizados de la aplicaciéon. Para insertar un punto de la aplicacion en esta
barra, se debe de hacer clic con el botén derecho del ratén en el punto del mend a

insertar, seleccionando “Afiadir a la barra de inicio rapido”:

Si, por el contrario, desea eliminar un punto de la barra, debe repetir los mismos
pasos que acabamos de describirle y, finalmente, seleccionar “Quitar de la barra de

inicio rapido™:

e Informes: en esta ventana es posible encontrar todos los informes que dispone la
aplicacion, ordenados alfabéticamente. Seleccionando cualquiera de ellos, éste se

muestra en el area de “Ventanas abiertas” que veremos a continuacion.

Informes:| Comparativa por Ejercicio -

Comparativa por Ejercicio
Comparativa por Ejercicio Detallada

Elo

Compras por mes

Consulta Clientes

Censume Anual per Articulo

Consumo Articule/Cliente

Consume Cliente/Articulo

Censume Mensual por Articulo -
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e Buscar: introduciendo el nombre o parte de éste en este campo, podra encontrar

el punto que desee o que contenga las letras insertadas, pulsando INTRO o

pinchando en el icono 4.

e Ventanas abiertas: recopila el historial de busquedas.

e Nueva Tarea: EslaGest 7.0 permite establecer avisos de cualquier tipo a través de

la aplicacion. Al pulsar el botéon “Nueva Tarea”

27 es posible establecer un

nuevo aviso a través de los diferentes campos que emergeran:

Tarea Dirigida A: puede seleccionar el usuario al que se le ha asignado la

tarea.
Tarea: podra insertar el texto que estime oportuno.
Fecha Activacion: indica a partir de qué fecha aparecera la tarea/mensaje.

Fecha de expiracion: hace referencia a la fecha en que la tarea/mensaje

debe de dejar de ejecutarse.
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" Desactivada: si se desea dejar inoperativa prematuramente la funcion, se

debe de marcar esta casilla.

* Lanzar Programa: permite seleccionar un punto del mend de la aplicacion
para que se le proponga al entrar en ésta al usuario de la aplicacion,

pudiendo elegirlo del desplegable:

Cuando el usuario correspondiente entra en la aplicacion, se le muestra el

siguiente aviso, por ejemplo:

St el usuario pincha “S{”, la aplicacion abre directamente el punto del mend

asignado en la tarea.

"  “Periodica”: marcando este check, se mostrara el campo “frecuencia”,

donde seleccionaremos el tiempo de repeticion de esta alerta.

Perigdica
FrecuenCia
Diaria
Semanal
Mensual
Anual
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e Salir: pulsando este botén  se cerrara la aplicacion inmediatamente.

Por otra parte, esta barra del mend puede ocultarse pinchando con el botén derecho del

raton sobre el area de la barra y desmarcando la opcion:

Para que vuelva a ser visible, solamente hay que realizar la operacién inversa.

2.1.2.2.3. Barra del mensi en Arbol

El formato de esta barra es muy similar a la de Outlook de Microsoft, de hecho tiene las
mismas caracteristicas, y a través de ella podemos acceder a cualquier médulo de la

aplicacion.

Pinchando con el botén derecho sobre ella nos permite elegir entre:

e Dockable: se mantendra estatica, es decir, su estado por defecto.
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e Hide: la barra se ocultara.

e Floating: podra aparecer como menu flotante, pudiendo colocarlo donde

prefiera.

e Auto Hide: el menu se plegard hacia la izquierda, extendiéndose si se posa el

cursor encima de la pestafa.

Para volver a la configuracion visual inicial (Dockable), pulse F5.
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2.1.2.2.4. Veentana principal

En esta area aparecen pestafias con informacién resultante de las consultas realizadas a la
aplicaciéon. Ademds, su potente interfaz grafica permite, pinchando sobre las
correspondientes pestafias abiertas en ese momento, ordenar la informacién para su

comparacion y tratamiento:

Es posible abrir hasta 13 procesos simultaneos, a partir del cual, la aplicacién avisa al
usuario del numero de procesos que tiene abiertos. En cualquier caso, la aplicaciéon no
duplica el nimero de procesos abiertos, sino que vuelve sobre la ventana abierta, siendo

posible ordenar las ventanas en vertical y horizontal.

También, en el caso de algunos listados, aquéllos que tengan el boton van a

b

posibilitar obtener un listado rapido, configurable por campos.

Por ejemplo, listado de clientes, el botén imprimir mostrara un listado impreso con los

campos en pantalla:
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Sin embargo, si se pulsa con el botén derecho del ratén sobre el botén de “Imprimir”,

emerge el selector de campos que permite elegir qué campos mostrar y por qué totales:

2.1.2.3. Pestafias con tablas

Encontrara dos areas, “Busquedas” v “Resultados”, que procedemos a describit.
5 Y 5

e Filtros: podemos realizar busquedas boleanas introduciendo diferentes valores,

segiin mostramos con los siguientes ejemplos:

" “juan’: muestra todos los registros que en ese campo tengan el valor “juan”.

<

" Y%juan: muestra todos los registros cuyo valor acabe en “-juan” en ese

campo.
" juan%: muestra todos los registros cuyo valor empiece por “juan-" en ese

campo.

<

" %juan%: muestra todos los registros cuyo valor contenga “-juan-” en ese
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campo.

La busqueda comenzara al pulsar F3 o Intro, teniendo cada ventana unos

parametros de busqueda adaptados a su contenido.

¢ Resultados: en este campo se mostraran los resultados de la busqueda del area

anterior, pudiendo:
* ordenar por un campo determinado pulsando sobre dicho campo.

" seleccionar varias lineas o toda la tabla: con la tecla Mayusculas y el botén
derecho del ratén. Para ello, se ha de pinchar sobre un registro de la tabla,
pulsar y mantener la tecla mayuscula, haciendo clic en el ultimo registro que

se desea seleccionar.

" secleccionar toda la tabla de una vez: pinchando en un registro y pulsando

Control+A.

" copiar los valores seleccionados de la tabla presionando Control+C.

Posteriormente, podra pegarse en Word o Excel pulsando Control+V.

2.1.2.4. Formularios de informes o procesos

Por lo general, el contenido de estas ventanas viene definido por su funcionalidad, pero

tienen campos por los que hacer la busqueda y el botén de aceptar.

Tienen el siguiente aspecto:
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Como puede observar en la imagen, existen una serie de campos de filtrado, dependiendo

de la funcionalidad de la ventana y el fin dltimo permitido con la ejecucion del proceso. En

algunas de estas ventanas aparece el icono = que permite elegir entre una serie de
campos que no se suelen utilizar por defecto, por lo que le recomendamos explorarlos, ya

que incluyen funcionalidades o filtros afiadidos que pueden serle de utilidad.

2.1.2.5. Ventanas de Alta o modificacion de registros o de Fichas Maestras

Las ventanas (por ejemplo, ficheros maestros de articulos, proveedores, clientes, etc.)
disponen de campos segun sus peculiaridades, pero poseen una serie de funcionalidades
comunes que debemos destacar. En este caso, tomaremos la ventana de “Alta de Cliente”

como ejemplo:

En rojo aparecen destacadas 3 areas:

1. Botones de desplazamiento por los registros:
= Este botén lleva al siguiente registro seleccionado en la tabla.
“ Este boton lleva al anterior registro.

¥ Este boton lleva al dltimo registro de los seleccionados.
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“ Este boton lleva al primer registro de los seleccionados en la tabla.

2. Boton de definicion de comportamiento de Ia ventana: haciendo clic sobre €,

va variando de aspecto, lo que conlleva ciertas variaciones:

frali . L . .
Lj Una vez grabado un nuevo registro, el ultimo registro se mantiene en

pantalla.
B Una vez grabado el nuevo registro, la ventana se cierra.

C:E Una vez grabado el nuevo registro, la ventana pone todos los campos

en blanco para insertar un nuevo registro.

La configuracion elegida solamente quedara asociada a esta ventana, pudiendo el
resto de ellas tener un comportamiento diferente, acorde con la selecciéon que

tengan en ese momento.

3. Botones de confirmacion o no de acciones: pulsando en “Aceptar” se
guardaran las modificaciones hechas en el registro, mientras que si hace clic en

“Salir”, abandonara el registro sin dejar grabada modificacion alguna.

2.1.3. Usos del teclado y teclas rapidas

e F1: emerger la ayuda correspondiente a la ventana que estd abierta en ese

momento en la aplicacion.

e F2: si el cursor se encuentra en un campo que hace referencia a un campo clave
de una tabla, como por ejemplo cédigo de cliente o de articulo, abre la tabla a la

que hace referencia para poder buscar el registro deseado.

e F3: en la creaciéon de un registro en un formulario, devuelve el primer valor libre
de la numeracién. Por ejemplo, si se esta creando un cliente y existen los clientes
1, 2, 3 y el cliente 5, la aplicacién devuelve el valor 4 para hacer la numeracion

continua.

e F4: en la creacion de un registro en un formulario, devuelve el siguiente valor al
ultimo utilizado. De esta manera, por ejemplo, si el ultimo valor utilizado es el

560, la aplicacion devuelve el 561.
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Otra funcionalidad que recoge esta tecla rapida, se refiere a los campos tipo

“combo”, por ejemplo si el cursor esta en y se pulsa F4, se abren las

opciones del desplegable del campo tal como si hubiera pulsado en la flecha:

e F5: retornara a la configuracion visual inicial de la barra del menu en arbol.

e F6: si los articulos de la empresa tienen activado el control de lotes, en las

ventanas de Albaranes de Compra y Venta, se permite la eleccion del lote al que se

va a asignar la entrada de producto o del que se va restar la salida del restar.

e F8: abrird la ventana de alta de registro.

e F10: en una ventana de registro, grabara los cambios realizados. En la ventana

principal de la aplicacion tienen la misma funcionalidad que la tecla “Alt”.

e F11: se abrira la calculadora.

e Seleccion de uno o varios registros de la aplicacion. EslaGest 7.0 permite

elegir un registro o varios, con las mismas funcionalidades que cualquier programa

de entorno Microsoft. A continuaciéon se muestran algunas casuisticas:

Un tnico

Registro

Un rango de

registros

Un rango amplio

de registros

Haga clic en el registro la celda o presione las teclas de flecha arriba o

abajo para moverse hasta él.

Haga clic en el primer registro del rango y, a continuacién, mantenga
presionada la tecla MAYUS mientras presiona las teclas de flecha

arriba o abajo para extender la seleccion.

Haga clic en el primer registro del rango y, a continuacién, mantenga
presionada la tecla MAYUS mientras hace clic en el dltimo registro
del rango. Puede desplazarse para hacer que el ultimo registro sea

visible.
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Todos las
registros de una Presionar CTRLL+A para seleccionar toda la tabla.

tabla

Registros no

Seleccione el primer registro o rango de registros y, a continuacion,
adyacentes o ,
mantenga presionada la tecla MAYUS mientras selecciona otros

rangos de
_ registros o rangos.
registros
La primera o la Presione CTRLAINICIO para seleccionar la primera celda de una

Gltima fila de una  tabla.

tabla Presione CTRLAFIN para seleccionar la dltima celda de una tabla.
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3. ADMINISTRACION

El menu de administraciéon permite tanto controlar como definir todas las variables y
aspectos a tener en cuenta dentro de la aplicacion, la cual dispone de las opciones que se

pueden ver en la imagen y que procedemos a explicar.

3.1. Seguridad

El apartado de seguridad permite definir las restricciones de seguridad y obtener un

informe de las mismas a través de las opciones del menu que puede observar en la imagen.

3.1.1. Gestor del menu

Recomendamos que a esta opcidn sélo accedan usuarios avanzados. Permite buscar, crear,
eliminar y modificar puntos del menu, ademas de otorgar o denegar permisos a los usuarios

para acceder a determinados puntos de la aplicacion.
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e Buscar: en la parte superior izquierda de la ventana aparece un cuadro para
buscar los puntos del menu. Se introduce el término a buscar en el menu y se
pulsa ENTER. La aplicacién nos resalta el primer punto del mend que contiene

ese término en su nombre, tal y como se muestra en la imagen siguiente:

Existe la posibilidad de que este primer punto encontrado no sea el que se busca.

Si hay varios, es posible encontrar el punto del mend pulsando en el icono , tal

y como se muestra a continuacion:
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e Crear: sobre un punto del menu, pulsar el botén derecho del ratén y, después,

nuevo:

Se pueden crear los siguientes tipos de puntos del mend:

® Subprograma Salamanca: crea un punto del mend que ejecuta un
subprograma, cuyo resultado puede ser un maestro de articulos o clientes.

Un ejemplo podemos verlo en la imagen siguiente:

o Descripcion: se indicara el nombre del punto del menu.

O Desc. Perso.: podra insertar una descripcion personal del punto del

menu.
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Ejecutable: se indicara la orden que tiene que cumplir el punto del

menu, que sera configurada por los suministradores del programa.

Ayuda: en este campo se puede anadir informacién adicional sobre el
punto del menud para que aparezca al lado del icono y conocer su
funcionalidad. Puede ser editable por cualquier usuario avanzado de la

aplicacion.

Tipo programa: en este apartado se indica el tipo de punto del ment.

Las opciones son Subprograma Salamanca, Informe o Nodo Padre.

Nivel: en esta secciéon se marcara el nivel de acceso de los usuatios de
la aplicacién, siendo imprescindible que el usuario tenga, como
minimo, el nivel de acceso indicado para el punto del mend

seleccionado.

PDF Ayuda: en este campo se indicara la ruta donde estard guardado
el documento de asistencia correspondiente para que, cuando se dirija
al punto del ment y tenga dudas, pulsando F1, aparezca un manual de
informacién sobre ese punto del menu. Esta ruta serd indicada por el

suministrador del programa.

Toolbar: al activar este check, el punto del menu aparecera en la barra
de inicio rapido.
Logo: esta area permite seleccionar una imagen que representara a este

punto de la aplicacién en la ventana del resultado de bisqueda o en la

barra de acceso rapido.

Usuarios con acceso al punto del mensi seleccionado: esta tabla permite para
cada usuario ya creado, establecer permisos de lectura y/o solicitatle
que exponga un motivo en caso de acceso a dicho punto del mendt, lo

que provocara que aparezca la siguiente ventana:
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Si el usuario no inserta algiin caracter, no se le permitira acceder al

punto del ment.

® Informes: la creaciéon de estos puntos del menud es idéntica a la de los

Subprogramas, teniendo las mismas condiciones y caracteristicas.

® Nodos Padre: aunque se crean igual que los otros dos, tienen una serie de
restricciones. Por ejemplo, no pueden ser afiadidos a la barra de inicio
rapido, no se les puede asignar un ejecutable, ni se les puede especificar un
punto de ayuda. En realidad, es un “agrupador” de Subprogramas e

Informes en un punto del mend determinado.

Eliminar: se debera seleccionar el punto del menu correspondiente, pulsando con

el botén derecho del ratéon y haciendo clic en la opcidén “Eliminar”.

Copiar y Pegar: escogiendo el punto del mena correspondiente con el botén

derecho del ratén, permite copiarlo/pegarlo donde se desee en el drbol del menu.

Mover puntos del menu: es posible desplazar un punto del mend de dos

maneras diferentes.

= Con las flechas de la parte superior:

Desplazara el punto hacia arriba o hacia abajo, dentro de su menu padre.
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= Pinchando en el punto del ment y arrastrarlo hasta donde se desee.

Para que el punto del menu quede creado, pinche en el botén “Aceptar” y los datos se

guardaran.

3.1.1.1. Acceso Usuarios

2 . . .
El botén (i Accesosusuarios |  sityado en la parte inferior derecha de la pantalla, abre la

bl

ventana a dicha funcionalidad. Desde ella, se pueden establecer restricciones de acceso

individualizadas para cada usuario y para cada punto del menu.

En la ventana se puede observar:

e Un area para establecer al usuario sobre el que se van a restringir/proporcionar

los accesos.

e El arbol del ment con la posibilidad de seleccionar los puntos accesibles para el

usuario.

e El area de restricciones, que permite por cada punto del menu que sea accesible
para el usuario, establecer restricciones de acceso para ese usuario a ese punto del

menu.

La ventana de Accesos de usuarios es la siguiente:
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Nombre: el campo nombre permite seleccionar el usuario sobre el que se van a

El arbol inferior permite otorgar los permisos para el usuario seleccionado,

marcando la casilla que aparece a la izquierda de cada punto del mentu:

[V]Gestién de Cliertes

[¥]Gestién de Presupuestos

Gestion de Pedidos

Gestion de Albaranes

[V]Gestién de Facturas

[¥]Gestién de Cuademos Bancarios
Recetas

[ Gestién de Grdenes de Trabajo

=[] Fabricacién

-] Entradas de Clientes

- [T|GOrdenes de Fabricacién

[ | Proceso de Fabricacién

[ | Generacién de Albaranes desde Produccién
[ Generacién de Hojas de Pale de Cliente
[ Planning de Produccién

-[|Envio de Entradas de Clientes por Email
[ | Envin Ordenes de Fabricacién por Email
&[] Informes de Fabricacian

=-#TPV.

-.[¥|Configuracién TPV
[l informe de Caja Diaria
Almacén

Gestion Documental
Administracion
-[¥]Gestién Bibliotecaria

Se puede dar permisos para todos los puntos de una sola vez, simplemente se

debe marcar el check “Seleccionar todos los puntos del mend™:

e Si se desea restringir el acceso de un usuario a un punto del menu para que

solamente pueda leer el contenido, pero no modificarlo, el administrador de la

aplicacion debe de seleccionar la casilla “Sélo Lectura” para ese punto del mend.

Igualmente, si se desea que el usuario deje un mensaje cada vez que utilice un

determinado punto del mend, se debe de seleccionar la casilla “Motivos™:
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Para que los cambios queden guardados, se debe de pulsar sobre “Aceptar”. Una vez que la
aplicacion indica que se han grabado los cambios, se puede salir de la ventana. Finalmente,
queremos advertir que al dnico usuario al que no se le pueden restringir permisos es al

usuario ADMIN, por motivos de seguridad.

3.1.2. Usuarios

Recomendamos que esta opcidn solo esté disponible para los usuarios Administradores de

la aplicacion.

Desde esta ventana se puede eliminar el acceso a cualquier usuario de la aplicaciéon. Nunca
se deben borrar todos los usuarios de la herramienta, ya que provocaria que nadie pudiera

acceder a la misma. Al seleccionar la ventana en un primer momento aparecera como sigue:

Como se ve en la ventana, se pueden realizar altas de usuarios y busquedas para su

consulta, modificacién o baja, lo cual procedemos a explicar.

3.1.2.1. Alta de usuarios

Seleccionar el botén EBARL o pulsar F8, emergeri la siguiente ventana:
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Procedemos a describir los campos que encontrara:

e Nombre: se refiere al usuario de acceso a la aplicacién. No tiene ningun tipo de
restriccion y a la hora de acceder a la aplicacién, no se distingue entre mayusculas

y minudsculas, aunque si entre si una palabra esta acentuada o no.
e Password: no tiene restricciones en cuanto a la longitud y contenido de la misma.

e Nombre completo: insertara el nombre completo de la persona a la que se ha

asignado este usuatio.
e Direccion E-Mail: indicari el email de este usuario.
¢ Departamento: mostrara el Departamento al que pertenece este usuario.

e Tiene Foto: si se selecciona este check, la aplicacion muestra el botén

, permitiendo adjuntar una foto del usuario en la ficha.

e Nivel de Acceso: cada punto del mend tiene configurado un nivel de acceso que
indicara a qué puntos del menut tendra acceso el usuario en virtud del nivel que

tenga asignado cada punto del menu.

e Dias de Validez Password: la herramienta permite limitar los dias de validez de
una contrasefia de usuario. Si a este campo se le indica el valor 0, la contrasefia no

tiene caducidad.

e Acceso Acumulados: se indica si el usuario puede tener o no acceso a los datos
acumulados que la aplicaciéon presenta sobre la propia empresa, clientes,

proveedores y articulos.
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e Modificar 6rdenes: seleccionara del desplegable lo que proceda.

e Avisar cobros: este campo permite indicar si la aplicacion va a avisar al usuario en
el momento de ejecutar el programa sobre los vencimientos que se cobraran en un

plazo de dias dado.

Si seleccionamos “Ver”, se abrira una ventana donde emergera dicho vencimiento.

Igualmente, permite emitir el listado o informe de vencimientos:

Y, por ultimo, “Salir”.

» Dias antes del cobro: este campo solo se activa si “Avisar Cobros”, tiene
el valor “Si”, indicando los dias de antelaciéon con los que la aplicacién

avisara del vencimiento de un cobro.

e Avisar Pagos: este campo permite indicar si la aplicacion va a avisar al usuario en
el momento de ejecutar el programa sobre los vencimientos que se pagaran en un

plazo de dias dado. Desde este aviso se podra acceder a “Ver” (Busqueda de
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vencimientos), al “Listado” (Informe de vencimientos) y a Salir.

* Dias antes del Pago: este campo solo se activa si “Avisar Pagos” tiene el
valor “Si”; indicando los dias de antelacién con los que la aplicacién avisara

del vencimiento de un pago.

3.2. Parametrizacion

El bloque del menu de parametrizacion va a permitir definir desde los puestos de trabajo

hasta los impuestos o las formas de pago, pasando por las series y su comportamiento.

Este punto se convierte en la clave del funcionamiento de la aplicacion.

3.2.1. Empresas

Al seleccionar esta ventana aparecen todas las empresas que estan dadas de alta en la
aplicacion. De esta manera se permite configurar ciertos datos a través de esta ventana sin
necesidad cambiar de empresa, al tiempo que se pueden realizar busquedas, altas y bajas de

éstas.
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Empresas
Empresa
. Opciones Bﬁg Alta 5./ Buscar 2. Imprimir . Baja ..  Salir
COD EMPRESA | EMPRESA RENTABILIDAD | ANAGRAMA DOMICILIO CP |TELEFONO |FAX WEB | WEB SEGURA | E MAIL E MAIL DIRECCION
» CGB C.G.B. Informatica S.L. 0.00 CI Federico Garcia Lorca, s/n 37187 923210413 923210423 cgb@esla.com calidad@esla.com
000004 EMPRESA VENTA SERVICIO DEMO 0,00

1336 REPORTSOL 2 0.00 REPORTSOL. S.A

3.2.1.1. Buisqueda de empresas

En el campo empresa se pueden indicar los términos de filtrado para, posteriormente,

pulsando INTRO, sobre el botéon o en F3, aparezcan los resultados en pantalla.

3.2.1.2. Alta de empresas

Haciendo clic en (F0Al pulsando F8, la aplicacién muestra la siguiente pantalla:

Como minimo se deben introducir los campos “Cod. Empresa” y “Nombre”. El resto de
campos, si bien no son obligatorios, s{ son muy importantes, ya que a la hora de generar los
documentos propios de la empresa (facturas, albaranes, etc.), la aplicacion tomara los datos

de la empresa de esta ficha.

Una vez dada de alta la empresa, se debe refrescar la pagina para que aparezca la empresa

en pantalla. Debemos abrir la nueva empresa, cuya ficha tendra este aspecto:
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A continuacion, procedera a parametrizar la empresa haciendo clic en dicho botoén.

3.2.1.3. Parametrizar Ia empresa

Para parametrizar la empresa se debe pinchar el boton LES Parametizar ..\ .ioiendo la
> g

siguiente pantalla, con diferentes pestafias:

e Pestafia empresa:

Esta pestana contiene una serie de datos parametrizables, propios de cada

empresa. Encontraremos diversos campos, como exponemos a continuacion.
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" Rellenar Cédigos de Articulos con Ceros: podra elegir entre los valores
“S1” 0 “No” del desplegable. Si seleccionamos “Si”, cada vez que se escriba
un cédigo, la aplicacién afadira ceros a la izquierda hasta que el cédigo
alcance la longitud indicada para ese campo. Esta funcién estara operativa

siempre que el codigo del campo sea numérico.

" Rellenar Otros Coédigos con Ceros: ¢l comportamiento es el mismo que

en el caso expuesto en el campo anterior.

* Cajas de busqueda automdticas: podra elegir entre los valores “Si” o
“No” del desplegable. Si seleccionamos “Si”, en los campos de la aplicacién
que hay una lupa y hay que rellenarlos obligatoriamente, si se tabula el
campo para pasar al siguiente y éste esta vacio, la aplicacion muestra la

ventana de busqueda con los posibles valores de ese campo.

" Autocompletar Cod. Articulo: podra elegir entre los valores “Si” o “No”
del desplegable. Si seleccionamos “Si”, cada vez que se empiece a escribir
un cédigo de articulo, la aplicacion irda buscando los valores en la tabla de

articulos:
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Tipo Control Lotes: tiene dos valores:

o Automatico: al grabar en un albaran de salida una linea con un articulo

configurado con informe de lotes, la aplicacion asignara
automaticamente el lote de salida. El criterio seguido para ello
depende de la fecha de caducidad, asi como el hecho de que haya
unidades disponibles suficientes para cumplir con los requerimientos

de la linea.

Cada Linea: al introducir en un albarin de salida cada linea de un
articulo con informe de lotes, la aplicacién solicitara elegir el lote del

que van a salir las unidades articulo, mediante la siguiente ventana:

Para seleccionar el lote del que se desea asignar, se elige la linea
correspondiente en la presente tabla. De esta forma se
determinaran todas las unidades que requiere la linea del albaran al
lote seleccionado. Si se desea asignar a mas lotes, pulsando en F6

sobre la linea del albaran, aparecera la siguiente ventana:
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Desde ésta, pulsando el botén derecho aparecera “Afadir lote del

articulo seleccionado”, lo que dara lugar a la siguiente ventana:

Desde el campo “Céd. Lote”, tecleando el codigo de lote,
pulsando sobre la lupa o mediante F2, es posible seleccionar el

cédigo de lote correspondiente:
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Para repartir las unidades, simplemente modificando las unidades

en la siguiente ventana:

Hasta que el valor del campo Unidades a Repartir: Unidad 1, sea 0. Se

pueden anadir tantos lotes como se tengan disponibles.

" Tipo Cilculo Portes: la aplicacion permite reflejar en el albaran los portes

a dos variantes:

O Importe: un precio que se debera establecer en el campo de escritura

“portes” del propio albaran.

o Calenlar por peso: gracias a la configuracion del stock del articulo es
posible indicarle a la aplicacion el peso de una unidad del mismo. Esta
opcidn calcula el importe de los portes multiplicando el peso total de

los articulos enviados por el campo “Precio Kilo”.

& Precio Kilo: sélo se activa si se selecciona el tipo de calculo de
portes “Calcular por peso”. Es la cuantfa por la que se

multiplican los kilos totales del albaran.

La aplicacién realiza el calculo de los portes de manera automatica,
insertando la linea de los portes en la propia factura al contabilizar las

mismas en el programa contable.

Para que este calculo se realice automaticamente, se debe de seleccionar
siempre antes de empezar a insertar lineas de albaran, en el campo “Portes”

del albaran el valor, “Debidos”.

» Tipo de Forma de Pago: la aplicacién permite configurar la forma en que

se va a elegir la forma de pago desde los albaranes de compra y de venta.

O Por tabla: 1a herramienta asigna al albaran de compra o de venta, los

vencimientos y el instrumento de pago en funciéon de la forma de
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pago asignada a cada cliente o proveedor en el campo

correspondiente dentro de su ficha:

La aplicaciéon permite elegir una forma de pago distinta a la
asignada al cliente seleccionandola de la tabla. Sin embargo, no

permite modificar el instrumento o los vencimientos por separado.

o Por Instrumento y Vencimientos: permite definir manualmente desde la
forma de pago establecida por defecto, el instrumento, el nimero de
vencimientos, la distancia al primer vencimiento y entre los
vencimientos. Asi, al dar de alta un albaran en la casilla “Forma de

Pago” aparecera como se muestra en la figura:

Pinchando en el botén = que aparece en el campo Forma de pago,

se abre la ventana que permite modificar los datos correspondientes.

o El instrumento:
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& Los vencimientos y las distancias hasta estos:

* Permitir modificar el IVA de Compras: podra elegir entre “Si” o “No”.

o Si: permite modificar el IVA por lineas de albaran de compras
siempre que el albaran no esté facturado. Para ello se posiciona el
cursor en el campo “%IVA” de la linea a modificar y se presiona F2,

lo que da lugar a la siguiente en pantalla:

Se selecciona el nuevo tipo de IVA, recalculandose

automaticamente.
o No: obviamente, no se puede variar el IVA.
* Permitir Modificar el IVA de Ventas: podra elegir entre “Si” o “No”".

o Si: permite modificar el IVA de los albaranes de venta de dos formas

que procedemos a describir.

& Por cada linea: en cada linea situando el cursor en el campo

%IVA, se debe teclear F2, mostrandose la siguiente imagen:
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Se pincha dos veces sobre el nuevo valor de IVA y éste se

recalcula automaticamente para la linea.

& Por albaran: pinchando con el botén derecho del ratén sobre la
tabla de tipos de IVA del albaran, emerge el mensaje “Asignar

IVA”, mostrandose la ventana de tipos de IVA:

Pinchando dos veces sobre el tipo de IVA seleccionado, éste se

aplica sobre todas las lineas del albaran.
o No: obviamente, no se puede variar el IVA.
» Permitir unidades negativas: podra elegir entre “S” o “No”.

o Si: la aplicacién permite hacer el albarin de compra o venta de un

articulo con unidades negativas.

o No: obviamente, no podra hacer el albarain de compra o venta de un

articulo con unidades negativas.
* Permitir unidades a cero en albaranes: podra elegir entre “S{” o “No”.

o Si: la aplicaciéon permite hacer albaranes de compra o venta sin

unidades en los articulos.

o No: obviamente, no podra hacer el albarain de compra o venta sin

unidades en los articulos.
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» Modificar Precio Coste del al: se modificara el precio de coste del articulo
dependiendo de la opcion seleccionada en el desplegable.

* Vencimientos negativos: podra elegir entre “S”” o “No””.

o Si: la aplicacion permite vencimientos negativos.

o No: obviamente, no se permitiran vencimientos negativos.
» Comprobar Lotes Ventas: podra elegir entre “Si” o “No””.

o Si: la aplicaciéon permite comprobar los lotes de venta.

o No: la aplicacion permite comprobar los lotes de venta.

» Permitir Mis Unidades Entregadas Presup.: podra elegir entre “Si” o

C‘NO”
o Si: podra entregar mas unidades que las presupuestadas.
o No: no podra entregar mas unidades que las presupuestadas.

e Pestafia Longitudes Cédigos:

Esta pestafia permite especificar la longitud de los cédigos de aquellos campos
que aparecen en ella. Como norma general se recomienda no alterar los valores
reflejados por defecto, excepto las longitudes de las subfamilias. En este caso, se
debera tener en cuenta que la longitud del cédigo de la 17 subfamilia siempre ha de
ser menor que el de la 27 excepto que ambos valgan 0. Esto significa que no se

trabaja con familias, como es el caso de la imagen anterior.
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e Otros:

» Promociones y Descuentos:
o Aplicaciéon de Porcentajes de Descuentos:
o Hscala.
o Bruto.
o Aplicar Primero:
o Promociones.
o Plantillas.
o N° Miximo Promociones de Descuento:
g Delal3
»  Advertencias:
o Advertencia en Unidades Negativas:
& No.
o Si.
o Advertencia al Vender por Debajo del Precio de Coste:
o No.

a Si.
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o Advertencia Stock Maximo/Minimo:
& No.
o Si.
= PDA:
o IVA Incluido Autoventa:
& No.
o Si
= Otros:
o Num. Meses Caducidad Automatica.
o Precio Litro Gasoil.
o Riesgo Minimo de Crédito Caucion.

»  N°Cuenta Bancaria.

e Valores por Defecto:

» Compras: estos campos imponen el valor que contienen en su interior al
realizar el albaran de compras vy, posteriormente, en la factura,
independientemente de los valores asignados en otras configuraciones de
nivel inferior, como en las seties, los articulos o los proveedores. La

comodidad de usar estos campos para configurar las subcuentas contables
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estriba en que desde esta ventana se pueden establecer estos valores de
manera sencilla. Sin embargo, no permite la personalizacion de cada caso de
proveedor o articulo, como en el caso de las operaciones interiores u

operaciones de articulos no sujetos.

» Ventas: estos campos imponen el valor que contienen en su interior,
independientemente de los valores asignados en otras configuraciones de

nivel inferior, como en las series, los articulos o los clientes.
* Otros Valores por Defecto: imponen su valor en el albaran:
0 Serie Ventas.
o Serie Compras.
o Serie O. Trabajo.
o Importe minimo factura.
o Almacén.
o Vendedor.
o Cobrador.
o Repartidor.
o Transportista.
o Céd. Artic. Mano Obra.
o Familia Articulos.
o Familia Clientes.
o0 Familia Proveedores.

o Tipo de Aplicaciéon de IVA: EslaGest 7.0 permite emitir los precios

con o sin IVA incluido:

& Normal: mediante esta opcion se trabajara a precio neto, por lo
que los albaranes, facturas, pedidos y depdsitos se mostraran los
precios con el IVA desglosado, que es calculado

automaticamente por el programa.

& IVA incluido: en los albaranes se incluye el IVA en el precio
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unitario de los articulos.

o Forma de Pago Limite: cuando un cliente ha superado el limite de
crédito, al hacerle un albaran de venta, automaticamente se le pondra

esta forma de pago.

e Envio Emails:

Podra enviar los emails desde la cuenta que configure en “Valores de emails”. Del
mismo modo, podra realizar emails estaindar para los diferentes envios
(presupuestos, pedidos, albaranes, facturas, 6rdenes fabricaciéon y entradas

clientes), remitiendo una copia a las direcciones especificadas en “Copia”.
¢ Enlace Contable:

Esta funciéon activa la pestana de “Enlace Contable” en la misma pantalla,
debiendo ser configurada la aplicaciéon para que haga su enlace con la herramienta

de contabilidad que corresponda.
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o Empresa: elegira el nombre de la empresa desarrolladora de la

aplicacion contable en el desplegable.
o Ejercicio: el afio del ejercicio a exportar.
o Ejecutable: la ruta fisica del ejecutable de la aplicacion contable.

o Ruta de la Base de Datos: la ruta fisica donde se encuentra el fichero

de la base de datos.

o Empresa: se debe indicar el cédigo de empresa que tiene para

exportar en la aplicacion contable.

o Longitud: es la extensiéon de la cuenta contable en la aplicaciéon de

destino.

o Enlace Directo: si estd activado, la herramienta exportara los datos y
automaticamente los importara en la aplicaciéon contable. En caso

contrario, sélo los exportara a la carpeta correspondiente.

e Fabricacion:
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o Valores por defecto en la entrada de clientes: debera introducir los
datos que correspondan en el codigo de la serie, el codigo del

proveedor y el almacén.

o Valores por defecto en las 6rdenes de fabricacion: debera introducir
los datos que correspondan en el cédigo de la serie, el almacén de

materia prima y el almacén de producto terminado.

3.2.2. Series

Las series tienen la utilidad de identificar y procesar los pedidos, albaranes y facturas
procedentes de distintos centros de facturacion (por ejemplo, las sucursales o delegaciones
de una empresa). Se recomienda que las series estén identificadas por claves que permitan

reconocer facilmente la procedencia de las operaciones.

3.2.2.1. Series y Numeradores

Desde esta ventana es posible dar de alta, de baja o buscar las distintas series y
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numetraciones.

3.2.2.1.1. Alta de Series

Para insertar una nueva serie, debe hacer clic en £ ama pulsar F8, emergiendo la

siguiente ventana que contiene diversas pestafias:

e Serie:
" Cddigo: debera de ser unico y facilmente reconocible.
* Descripcion: podra introducir la descripcion que desee.
* Sufijo/Prefijo Factura: introduciri los datos oportunos.

e Compras:
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N? Inicial Pedidos: es el nimero que se le dara al siguiente pedido de
compras que se emita.

N Inicial Albarin: es el nimero que se le dard al siguiente albaran de

compras que se emita.

N? Inicial Autofactura: es el nimero que se le dara a la siguiente

autofactura de compras que se emita.

N° Inicial Pedido de Imprenta: es el nimero que se le dara al siguiente

pedido de imprenta que se emita.
Formatos Pedidos: desde aqui se puede seleccionar uno de los formatos

creados en el punto “Generar Documentos”, pinchando en , como
formato por defecto para la impresion de pedidos de compra. También se

puede indicar el nimero de copias a imprimir por formato:

Marcando el check “Parametrizar campos para el formato de impresion”,
podra parametrizar los campos que se desee que aparezcan en el disefio de

impresion, siempre que dicho disefio sea estandar:
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» Formatos Albarin: la funcionalidad de los pedidos es extensible a todos
los formatos de impresion de documentos, tanto de compras como de

ventas.
»  Formato Documentos Pago.

* Subcuenta de Compras: en este campo es posible indicar contra qué
cuenta contable se deben de contabilizar las operaciones de compra

realizadas bajo esta serie.

Ventas:

La funcionalidad es similar a la que hemos descrito de la pestafia de “Compras”,

aunque ampliada. Se pueden observar desde numeros de presupuesto hasta
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numero inicial de ventas de e-commer, pasando por nimero inicial de ticket. En

el caso de los formatos, se incluyen cuatro nuevos casos, pero con caracteristicas

similares a los anteriores.

e Fabricacion:

La funcionalidad es similar a la que hemos descrito en las pestafias anteriores.

e Controles:

Permite configurar el comportamiento de la aplicacién en distintos casos:

» (Cilculo precio compra:

o Ultima compra proveedor: en los pedidos a proveedores, por defecto

la aplicacién asignara el precio del ultimo albaran realizado para ese
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proveedor.

o Ultima compra: en los pedidos a proveedores, por defecto la

aplicacion asignara el precio del ultimo albaran realizado.

o Ultimo Coste de Articulo: en los pedidos a proveedores, la aplicacion
aplicara por defecto como precio del articulo, el ultimo coste del

mismo.
Cilculo precio venta:

o Ultimo Precio: asignara por defecto, al dar de alta la linea del albaran,

el ultimo precio al que se ha vendido el articulo.

o Precio Articulo: asignara por defecto el precio que figure en la ficha

del articulo.
Calculo del IRPF:

o Sobre la Base Imponible: la aplicacion calcula el IRPF de facturas y

albaranes sobre la base imponible.

o Sobre el Total de la Factura: la aplicacion calcula el IRPF sobre el

total de la factura.
Cilculo de los portes:
o Sobre el total Bruto.
o Sobre la Base imponible.
o Sobre el total Factura.

IVA de los Portes: aplica a los portes la cuantia indicada en este campo de

la serie.

Importe Fijo de Portes: este importe se aplica como gasto de transporte

de manera fija en todas las operaciones recogidas bajo esta serie.
Tipo de serie:

o Depésito: se emplea unicamente para movimientos de depésito,

incluyendo las ventas.

o Facturas proforma: solamente se crea una factura a modo de
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“Presupuesto”, esto es, con valor legal pero no contable.

O Muestras: el albaran tendra valor 0, ya que son productos de muestra

que se entregan al cliente.

o Normal: su comportamiento es completamente normal en lo
referente al proceso de facturacion, recogiendo desde el pedido o

presupuesto hasta la factura.
o Venta Servicio: empleada para las operaciones de Venta de Servicio.
" Serie rectificativa: indicara si la serie es rectificativa o no.

» Cargar Ventas en Disp. Movil: para conocer las ventas que se han

realizado a través del dispositivo movil.

¢ Config. Campos:

En el campo “Configuracién de” encontrara un desplegable donde debera
seleccionar la opcién que desee. Dependiendo cual elija, cambiaran los campos a
escoger, siempre teniendo en cuenta que los que aparezcan en sombreado no

podran ser ni activados ni desactivados.
3.2.2.1.2. Gestion de Series

Las series solamente podran darse de baja cuando no tengan asociado ningun documento,

procediendo a la baja de la misma pulsando el botén $ Baa Finalmente, debe pulsar
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</ Aceptar para guardar los cambios.

3.2.2.2. Informe de Seties

Los informes de series permiten obtener un listado de las series existentes, pudiendo filtrar

por su codigo o el tipo.

El informe tendra el formato que se muestra a continuacion:

Pégina 1ds 1
Fecha: 191172013
Hom:  14:02:54
SERIES
Limites Desde Hasta
Serier 001 005
Tipo.
N Inicia NE Inicial NE Inicial Nelnicia nNeInicial Nelnicia NE Inicial
Serie  Descripcitn Tipo Pedido Compras __ Albarén Compras _Autofactura Gompras __Presupuesto Venlas _Pedido Ventas _ Albaran Verias _ Factura Ventas
001 Serie 001 Hormel 4 19 o 2 4 &l 29
002  SERIE002 Normal 1 1 1 1 1 1 1
003 Albaranes a depdsit Depésto 1 1 1 1 1 1 1
004 Albaranes demuesta Muestras 1 1 1 1 1 1 1
05 PROF FacturasPraforma 1 1 1 1 1 1 1
Ne Series: 6

3.2.3. Impuestos

Este punto permite configurar los impuestos aplicables en la compra/venta de cada
articulo, dependiendo del proveedor/cliente con el que se realice la operacién. Igualmente,
es posible obtener un informe de los distintos impuestos activos con sus caracteristicas

correspondientes.

3.2.3.1. Impuestos

Impusstos | x
Descripcién % IVA
. Opciones Nﬁ Alta o Buscar = Imprimir ' Baja .. Salir
DESCRIPCION F. ENT . Iva| RE/REGIMEN | NAT OPERACION CARACTER
P IVANormal 01012011 2100% 520 % General Operaciones Interiores ~ Sujeta
IVA Reducido 0110172011 % 1407% General Operaciones Interiores Sujeta
VA D% 200712012 D00% 000% General Entregas Intracomunitarias  Exenta
Antiguo 18% 141092012 18.00% 4,00 % General Operaciones Interiores Sujeta

Como podemos observar en la ventana, comprobara los registros que estan dados de alta
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de un soélo vistazo, mostrando un resumen de los campos mas importantes de la ficha de

Impuesto:

e Descripcion: es explicacion libre del tipo de impuesto. Es recomendable que se
utilice una especificaciéon que permita identificar, clara e inequivocamente, el tipo
de impuesto al que se hace referencia. Esta “Descripcion” es la que se utilizara en
la configuracion de la fichas de articulos para indicar a qué tipo de IVA estan

sujetos cada uno de ellos por norma general.

e F. Ent.: hace referencia a la fecha de entrada en vigor o alta del citado impuesto

en la tabla.
e IVA: es el porcentaje de IVA que se aplicara en cada caso.

e RE: en el caso de que el cliente o proveedor estén sujetos a recargo de
equivalencia, este campo representa el porcentaje de la operacioén que estara sujeto

a dicho gravamen.
e REGIMEN: refleja el fiscal al que est4 sujeta la operacion.
e NAT OPERACION: refleja la naturaleza fiscal de la operacion.

e CARACTER: refleja la vinculacion de la operacion respecto a Hacienda.

3.2.3.1.1. Alta de Impuestos

El alta de impuestos se realiza desde el boton B Ara de la aplicacion o pulsando la tecla

F8, emergiendo la siguiente ventana:
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Los campos se pueden configurar a medida, teniendo especial atencion en:

e Subcuenta de IVA soportado sin Rec. Eq.: determinados programas contables
precisan que se le especifique la cuenta contra la que contabilizar el IVA cuando
éste no tiene asociado un recargo de equivalencia. La cuenta contable puede o no

ser la misma que la del campo Subcuenta de IVA soportado.

e Subcuenta de IVA soportado con Rec. Eq.: determinados programas contables
precisan que se le especifique la cuenta contra la que contabilizar el IVA cuando
éste tiene asociado un recargo de equivalencia. I.a cuenta contable puede o no ser

la misma que la del campo Subcuenta de IVA soportado.

e Subcuenta de IVA repercutido sin Rec. Eq.: determinados programas
contables precisan que se le especifique la cuenta contra la que contabilizar el IVA
cuando éste no tiene asociado un recargo de equivalencia. La cuenta contable

puede o no ser la misma que la del campo Subcuenta de IVA repercutido.

e Subcuenta de IVA repercutido con Rec. Eq: al igual que en el caso anterior,
determinados programas contables precisan que se le especifique la cuenta contra
la que contabilizar el IVA cuando éste tiene asociado un recargo de equivalencia.
La cuenta contable puede o no ser la misma que la del campo Subcuenta de IVA

repercutido.

e Porcentaje de RE: se trata del porcentaje del recargo de equivalencia con el que
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se ven grabadas las operaciones realizadas con un cliente o proveedor para este
tipo de IVA. Sélo se aplicara este porcentaje y tendra lugar la contabilizacion del

mismo cuando el cliente o proveedor tenga configurado este recargo.

e Subcuenta de Rec. Eq. soportado: se refiere al recargo de equivalencia para el

caso de las compras.

e Subcuenta de Rec. Eq. repercutido: se refiere al recargo de equivalencia para el

caso de las ventas.

e Régimen: los valores que posee hacen referencia a la configuracion del Programa

de EXACT DIMONI exclusivamente:
* General.
® Minorista.
» Simplificado.
* Agricultura.
" Bienes usados, objetos de arte.
* Agencias de Viajes.

e Naturaleza de la operacion: Pese a que se puede configurar, el programa ya
recoge la contabilizaciéon correcta de la operacion de manera automatica,
comprobando las direcciones de los agentes implicados en la operacion. Tiene los

siguientes posibles valores:
= Operaciones Interiores.
= Entregas intracomunitarias.
* Exportaciones.
® Serv. Real a extranjeros.
= Zonas Francas.
* Envios a Canarias, Ceuta y Melilla.
* Autofacturas. Servicios Realizados por Extranjeros.

* Operaciones Asimiladas.
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e Caractet:
= Sujeta.
= Hxenta.

* No Suyjeta.

3.2.3.2. Informe de impuestos

La aplicaciéon permite emitir un informe de los impuestos dados de alta, pudiendo filtrar

por el tipo de impuesto:

Informe de Impuestos |

Desde Tipo [ v]
Hasta Tipo [ v]
El informe sera como muestra la imagen:
Pagina1 de1
Fecha: 20M11/2013
Hora: 9:38:37

Limites Desde Hasta
TipodeA:  21% 21%
Subcuenta Subcuenta Subcuenta Subcuenta
- . . . Naturaleza de la [y A RE RE
Clave VA Descripoion %A %RE Regimen Operacion Caracter Repercutido Repsrcutido
1.288 % 21,00 0,00 Genersl Operacionss Interiores Sujsta 00213 0052431 0031112 00101233

Total Tipos Impuesto: 1

3.2.4. Formas de Pago

EslaGest 7.0 permite definir las formas de pago segun las necesidades.

3.2.4.1. Formas de Pago

Accediendo al punto “Formas de Pago”, emergera la siguiente ventana:
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Podra filtrar mediante las variantes “Descripcion” e “Instrumento”, introduciendo el

concepto deseado y pulsando sobre el boton . Los resultados se mostraran en la

tabla de la parte inferior.

3.2.4.1.1. Alta de Formas de Pago

Para dar de alta una forma de pago, se puede realizar pulsando o haciendo clic en

F8, emergiendo la siguiente pantalla:

Los campos a parametrizar son:

e Descripcion: ha de ser una descripcién unica y lo suficientemente descriptiva de
la forma de pago, aunque el contenido de este campo es libre. Su

cumplimentacién es obligatoria para dar de alta la forma de pago al pulsar

(b Grabar, , F10.

e Instrumento: pinchando sobre el campo o pulsando F4 se desplegaran las
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opciones disponibles:
= Recibo.
" Letra Aceptada.
" Letra sin Aceptar.
* Cheque.
= Pagaré.
= Contado.
= Transferencia.
* Tarjeta.

Numero de Vencimientos: en este campo se indican los plazos que tendra esta

forma de pago, pudiendo introducir valores a partir de 0.

Distancia al Primer Vencimiento: en este campo se indica el nimero de dias
naturales que habra entre la fecha de la factura y el primer vencimiento, pudiendo

introducir valores a partir de 0.

Distancia entre Vencimientos: en este campo se indica el nimero de dias
naturales que existira entre cada vencimiento en caso de que haya mas de uno,

pudiendo introducir valores a partir de 0.

Incluye IVA en el primer vencimiento: este campo indica si se introducira el
IVA o no en el primer vencimiento de las operaciones realizadas con esta forma

de pago.

Porcentaje Recargo Financiero: en este campo se indicara el porcentaje de
recargo financiero que llevara asociado la factura de venta. Su cumplimentacion es

obligatoria y su valor debe ser igual o mayor que 0.

Subcuenta de Recargo Financiero: en este campo se debe de indicar a qué
subcuenta contable pasara en contabilidad este concepto por defecto,

independientemente de la configuracion del cliente.

Subcuenta Gastos Financieros: en este campo se indicara el porcentaje de

gastos financieros que llevard asociada la factura de compra. Su cumplimentacién
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es obligatoria y su valor debe ser igual o mayor que 0.

e Subcuenta de Abono: en este campo se debe de indicar a qué subcuenta
contable pasara en contabilidad este concepto por defecto, independientemente

de la configuracion del cliente.
¢ Por Defecto: permite establecer esta forma de pago como base.
e Visible en TPV: permite que esta forma de pago este visible en el TPV.

e Visible en e-comer: permite que esta forma de pago este visible o no en el portal

de E-Commerce.

e Visible en Preventa: permite que esta forma de pago esté visible en los

presupuestos.

e % Comision: permite indicar el porcentaje de comision que tiene cada operacion.

No provoca ningin movimiento contable, es un campo informativo.

Igualmente, se podra insertar una imagen haciendo clic en el rectangulo habilitado al efecto.

3.2.4.2. Informe de Formas de Pago

Podra obtener un informe de las formas de pago, simplemente haciendo clic en .

No obstante, la aplicaciéon permite filtrar por las formas de pago, por los clientes a los que

se les aplica o por los proveedores que se lo adjudican a la empresa configurada.

El resultado del informe podemos vetlo en la imagen:
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Paginai de1
Fecha: 20/11/2013
Hora: 10:48:08

]

Limites Desde Hasts
Forma de Pago 40-80-30-100-1 40-60- 80-100-1.
Cliente:
Proveedor:

Distancia Distancia
Diescripcion N*Vencimientos  Primer Vencimiento entreVencimientos V& % Financiacidn  CuentaAbonada
40-80-80-100-120 5 40 20 100 1.00

Total Formas dePago: 1

3.2.5. Familias

Las familias permiten a la aplicacion agrupar articulos, clientes o proveedores a una serie de

familias para una explotacion estadistica 6ptima de los datos de la aplicacion.

3.2.5.1. Mantenimiento de Familias

El punto “Mantenimiento de Familias” muestra la sicuiente pantalla:
p gu p

Se pueden consultar las familias existentes, filtrando por los campos “Asociado A”,

“Codigo” y “Descripcion”, pulsando o F3.

Para dar de alta, se debe pinchar sobre £ Ana , mostrandose la pantalla siguiente:
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e Asociado: determina el tipo de familia:
= Clientes.
= Articulos.
= Proveedores.

e (Codigo: debera ser tnico.

Es importante recordar que el campo cédigo va a permitir establecer una serie de
jerarquias que organizaran las familias en familias y sub familias, dependiendo de la
longitud de los cédigos y el comienzo de los mismos, pudiendo crear la siguiente

estructura:
1 Familia Clientes Servicios.
11 Subfamilia Clientes Servicios Fisicos.
12 Subfamilia Clientes Servicios Remotos.
2 Familia Clientes Productos Hardware.

Como se puede comprobar, el primer caricter se corresponde con la familia. El

segundo es el de la subfamilia, etc.

La longitud de los cédigos de las familias y subfamilias se indica en la

parametrizacion inicial.

e Descripcion: es de inscripcion libre.
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e % Comisiones: insertara la cifra que corresponda.

e % Precio Recomendado: insertara la cifra que corresponda.

e Es Articulo: en el desplegable podra seleccionar “Si” o “No”.
e Comienzo Articulos Importaciones.

e Visible TPV: en el desplegable podra seleccionar “Si” o “No””.

e Imagen TPV: podra seleccionar una imagen haciendo clic en el rectangulo

habilitado al efecto.

Grabar

Para finalizar pincharemos en 3| o pulsando F10.

3.2.5.2. Informe de Familias

Permite ofrece un informe de las familias existentes, donde conocer los datos de las
familias, bien de clientes, de proveedores o de articulos. A continuacién procedemos a

detallar los informes que esta aplicacion ofrece.

3.2.5.2.1. Comparativa del ajio anterior

Se permite filtrar por articulo, familia, asociado a, clasificado por (cddigo o descripcién),

como muestra la imagen:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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Pagina 1de1
Fecha 20M11/2013
Hora: 11:38:57

FAMILIAS
COMPARATIVA ANO ANTERIOR
]
Limites Desde Hasta
Articulo: 000003 000005
Familia:
Incluir Subfamilias: =}
Incluir Subsubfamilias S
Clasificado por. Codiga
Compras Ventas Fabricacion
Familia Descripcion 2013 2012 2013 2012 2013 2012
1111 ARTICULOS 2008 43604 2 594.450,01 5530734 17593212 0,00 0,00
Totales: 43604 2 594.450,01 5530734 17593212 0,00 0,00
3.2.5.2.2. Compras mensuales
Los filtros que puede utilizar son los siguientes:
El informe resultante se muestra en la imagen:
Pagina1 ded
Fecha 20/11/2013
Hora: 11:43.42
FAMILIAS
COMPRAS MENSUALES
L\m_llﬁ Desde Hasta
Articula 000003 000006
Familia:
Incluir Subfamilias:
Incluir Subsubfamilias Eéﬂ\gn
Clasificado por.
Familia Descripdon Enero Febreo Marzo Abril Mayo Junio Julie Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total
Totales 423554 0.00 227.50 140,81 M1 0.00 0.00 0.00 0.00 1.108.31 0.00 0.00 43.604,32

3.2.5.2.3. Fabricacion

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:
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El informe resultante se muestra en la imagen:

Pagina 1 de1
Fecha 2011172013
Hom:  11:52:00

FAMILIAS

Limites Desde Hasta

Articua CCARC CCAR

Famila

Incluir Subfamiias &

Incluir Subsubfamiias S

Clasificado por: Cédigo

Famiia Descripcién Eneo  Febrem  Marzo Abil_ Mayo  Junio Julio__ Agosio Sepliembre _ Oclubre Noviembre Diciembre Total

o CARNICCS, 0.00 000 000 000 0,00 000 0,00 200 0,00 0,00 0,00 000 000

Totales: 000 000 000 000 0.00 000 000 000 000 000 000 000 00

3.2.5.24. Grifia

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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Pamaidel
Fagdha: 20M12013
Hom: 11:54:41
FAMILIAS
GRAFICA
Limitas Casda Hasla
Ariouis 200011 Y
Famiia:
Inchuir Subfamilizs: gl
Inchuir Supsubfamiias: 51
Cizsifcado par Codiga
W ==sE 000 00%
[ ACESSORIOS HOSTELERIAZ 000 00%
Wl ALQUILER 000 00%
M ARTICULOS 2008 4180432 432%
M BEBIDAS ALCOHOLICAS 000 00%
BRICOLAJE 3084 D5
M CALFADD 000 00%
W CONSUMIBLES 000 00%
M DESMATADOS 000 00%
W Gmilia de stz 000 00%
M Familiz de prusha José Antonio 000 00%
Familia Defeco Ariculos 43200 05%
[ GRABADORAS VD 000 00%
B HARDWARE 000 00%
Libros 20 000 00%
Il MEMORLE RAM 000 00%
[ MICROPROCESADORES 438TTAI 435%
B HUEVA FAM LA ARTICULOS 000 00%
W Ctra prusha... 000 00%
B FRODUCTOS LACTEQS 000 00%
Totsl: SBE0479 1000%

3.2.5.2.5. Acummunlados

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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El campo % __ representa el porcentaje de diferencia entre las Ventas y las Compras.

3.2.5.2.6. Consumo Faniilias/ Clientes Annal

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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Pagina 1 de1
Fecha 200112013
Hom:  12:08:49

FAMILIAS
CONSUMO FAMILIAS/CLIENTES ANUAL

Limites Desde Hasta
Articula 000011 ¥D
Famila:
Incluir Subfamila: S
Inciuir Subsubfamiia: S
Cliente:
Familias Cliente:
Lot 2012 2013
Clasifiado por Codgo
ARO 2012

Cliente: 000001

Descripeion

Enem Febren warzo Al mayo Junio auio Agosts | Septiembre | Octutre | Noviembre | Diciembre
Totsl Fam. fo | Porcentai]
FRTICULOE 2008
000 B.100.00 a0 a0 o0 000 020 oo| w0 000 000 000
] o
Ora prusta
000 oo om0 om0 o 000 om0 000 020 o 20,00 000
20000] 10000
SumaMes a0 10000 [ a0 000 0.00 0.00 0.00 810000 om 200.00 000
Total Mes om 51000 810000 510000 810000 810000 810000 210000 0.00 0m 200,00 0,00

3.2.5.2.7. Consumo Familias/ Clientes Mensual

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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Pégina 1 de1
Fecha 201112013
Hora: 12:35:31
FAMILIAS
Limites Desde Hasta
Articulg
Famiia
Incluir Subfamiia: 5
Incluir Subsubfamiia; S0
Clierte:
Familias Clients:
Febreo Febreo
A 2012 2012
Clasifcado por Cadigo
FEBRERO DE 2012
Clients: 000001
seripeion 1 2 3 4 5 6 T 8 9 10 2 3 “ 5
Total Fam Mes |Forcerizi |16 7 18 15 2 El 2 E) 20 2 E 27 ) 2 E) Bl
ARTICULOS 2008 am am ) am ) am am am am am o ) ) o )
5.100.00] 100,004 am o ) o | amm 9% om 9% 0% om 9% o oo om oo oo
R w ) ] ) o ) ) ) ] ) ) ] o ) o
Suma Dia
a0 o o o 510000 o o 000 a0 o oo o a0 oo a0 o
w w [ w a0 [ w [ w w [ [ a0 [ a0
Total Dia
w [ [ w [ s ]| sww [ swmw]| swmm] amw| sow]| aww]| sow] aww ]| sew]|  sow] sww

3.2.5.2.8. Consumo Familias Mensual

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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Pagina1 de1
Fecha 20i11/2013
Hora: 12:41:08
FAMILIAS
CONSUMO FAMILIAS MENSUAL
Limites Desde Hasta
Articulor
Familia:
Incluir Subfamilia: &
Incluir Subsubfamilia: S
Cliente:
Familias Cliente:
Febrero Febrero
Aha 2012 2012
Clasificado por: Cédigo
FEBRERO DE 2012
cripeidn 2 3 4 5 L3 T H 1] L] 3 2 4 5
[romn| = 5 D = 3 = = T = = = = 5 5 5
wow] o] | | w| | e | wm| wm| wm| | | @[ w| w| =]
, P T B e T S B BN B ™Y BT AT R =y prx
Suma Dia
Ll 00 00 000 810000 00 000 00 00 000 00 0,00 00 00 0,00 00
P B B e B 0 AN Y BT By B ey Ry ey
Total Dia
Ll 00 0,0 0% 210000 210000 210000 210000 210000 210000 210000 210000 810000 210000 210000 810000
o . N
3.2.5.2.9. L istado General
Los filtros que puede utilizar son los siguientes:
El informe resultante se muestra en la imagen:
Péginaide 1

Fecha: 20/11/2013
Hora: 12:44:51

FAMILIAS
LISTADO GENERAL

Limites Desde Hasta

Articulo 000003 000003

Familia:

Incluir Subfamilias: =

Incluir Subsubfamiias: S

Clasificado por Cadigo

Familia Descripcidn Tipo

111 ARTICULOS 2006 Familia
11111114 MOMNITORES Subfamilia

Total : 2
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3.2.5.2.10. Listado Precio por Kg/ Cliente

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:

Péginai dei
Fecha: 201112013
FAMILIAS H:ma 12:51:30
LISTADO PRECIO POR KG/CLIENTE
Limites Desde Hasta
Articui: 000009 000009
Famila:
Incluir Subfamiia: S
Incluir Subsubfamiia 51
Cliente
Familias Glierte:
Mg 2013 2013
Clasificado por Cédigo
ANO 2013
Eneo | Febreo | Mamo | Abi | Maye | Jwie | Juio | Agosio | Septiembe | Ociubre | Noviembe | Diciembe | Totales
Cliente: 000005
0.00] o00] [ 0.00] om ] o00] 0.00] 0.00] 0.00 | o] 0.00] 0.00] 0.09
.00 €| 000 0.00€| 0.00¢€| 000 e | 0,002 | 0.00€| 0,00 €| 0.00¢E | 51435 € | 0002 0.00€| 51455 €]
0.00EKg | 0.008Kg | 0.008Kg | 0.008Kg | 0.00EKg | 0.008Kg | 0.008Kg | 0.008Kg | 0.00EKg | 008K | 0.008Kg | 0.008Kg.| 0.00€/Kg.

3.2.5.2.11. Inventario por familias

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:
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FAMILIAS

INVENTARIO POR FAMILIAS

Limites
Articulo:
Familia:

Incluir Subfamilias S
Incluir Subsubfamilias: S

Pagina1de1
Fecha 20/11/2013
Hora: 12:55:38

Clasificado por. Codigo
Familia Descripcién Unidades
11 ARTICULOS 2008 25.087,32
11111111 GRABADORASONVD 852,00
11111114 MONITORES 1.174,00
1212 CALZADO 52,00
2222 BRICOLAJE -312,00
Total:  26.8563,32
3.2.5.2.12. Ventas Mensuales

Los filtros que puede utilizar son los siguientes:

El informe resultante se muestra en la imagen:

Pagina 1 de1
Fecha: 201/2013
Homa:  12:58:10

Limites Desde Hasta

Articulc: 000008 000008

Famia:

Incluir Subfamiias: s

Incluir Subsubfamilas &

Glasificado por GCédigo

Famila Descripgion Eneo  Febreo  Marzo April Mayo Junio Julio__Agosta Septiembre _ Octubre Noviembrs Diciembre Total

1 GRABADORAS DVD 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 000 5143 0,00 0.00 51458
s MONITORES 0.00 0.0 0.0 000 000 000 000 0.0 0.0 0.0 000 0.00 0.00

Totsles 0.00 0.0 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 000 5143 0.00 0.00 514.98
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3.2.6. Puestos de trabajo

Desde esta ventana podemos recoger los puestos de trabajo que la empresa tiene para, a
posteriori, asignarselo a un trabajador. De esta manera, por ejemplo, un trabajador para

poder emitir albaranes, ha de tener configurado como puesto de trabajo el valor “Ventas”.

Los cédigos del 1 al 4 estan predeterminados por la aplicacién, no pudiendo ser

modificados. No obstante, se pueden crear tantos como se deseen.

Como en casi todas las ventanas de la aplicacion, para dar un alta, debe hacer clic en

B At pulsar F8, emergiendo la siguiente pantalla:

En “Descripcién”, podra insertar el texto que estime oportuno, mientras que el cédigo lo

asigna la aplicacion automaticamente.

Si, por el contrario, lo que desea es eliminar un puesto de trabajo, solamente debe

seleccionarlo en la tabla y pulsar $ Baa .

3.2.7. Exportacion a contabilidad

La aplicacion permite la exportacion de los datos a contabilidad siempre y cuando el enlace
contable haya sido definido. Al seleccionar esta ventana aparece la siguiente informacién en

pantalla:
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Ruta: es la ruta fisica donde se va a guardar el fichero de exportacion contable.
Una vez registrada por primera vez la direccidn, el sistema la almacena en la

memoria.

Repetir Contabilidad: eligiendo “S{” del desplegable, podra volver a exportar a

contabilidad lo que estime oportuno.

Enlazar vencimientos por:

* NIF/CIF:los vencimientos exportados se enlazan en base al NIF/CIF que

figura en los mismos.

» Subcuenta: los vencimientos exportados se enlazan en base a la subcuenta

contable que tienen asociada.

Céd. Concepto Contable: si se desea que la aplicacion exporte los registros con
un codigo descriptivo determinado, se debe de rellenar este campo, admitiendo
s6lo codigos numéricos de 3 lineas. En el caso de no modificarse, la aplicacion

registra el codigo concepto 01, para una facil identificaciéon de los apuntes.

Ejercicio Exportacion Directa.
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e En Compras Exportar Num. Factura Proveedor.

e Exportar: podra seleccionar diferentes epigrafes:
* Ventas: al estar seleccionado se exportan los movimientos de ventas.
* Compras: al estar seleccionado se exportan los movimientos de compras.

" Subcuentas de Clientes y Proveedores: al estar seleccionado exporta

cuentas de clientes y proveedores.

* Facturas y Apuntes: al estar seleccionado exporta las operaciones en

virtud de si estan seleccionados compras o ventas.

El resto de campos permite filtrar por series, numero de factura, fecha de factura, cdédigo

y/o subcuenta de cliente o proveedor.

3.2.8. Departamentos

La ventana de departamentos indica la organizaciéon de la empresa y los encargados de

dichos departamentos:

Al datle de alta un departamento, se muestra la siguiente ventana:

e Departamento: podra realizara una descripcion libre.

e Responsable: clegira un miembro del desplegable.

Este campo se debe de informar a posteriori, en el momento de dar de alta los usuarios,

para asi poder agrupar a éstos en los informes de usuarios.
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3.2.9. Generar Documentos

En este punto podra filtrar por “Desctipcion”, “Nombre Informe”, “Céd. Setie” y/o
“Tipo”. Igualmente, desde esta ventana podremos crear, editar o eliminar los documentos

que son formatos de la serie de la aplicacion.

Podra conocer, de manera inmediata, si un formato tiene o no lotes o vencimientos, el

nombre del fichero del formato, asi como la serie y el tipo de documento al que pertenece.

3.2.9.1. Alta de documentos

Para insertar un documento debera pinchar sobre B A pulsar F8, emergiendo la

siguiente ventana:

e (Cod. Serie: debe especificar para qué serie esta creando el formato.

e Descripcion: especificacion de éste.

e Nombre Informe: podra seleccionatlo bien a través de la lupa “+ o bien, si el
equipo tiene instalado la aplicaciéon “Cristal Reports”, puede crear uno
predeterminado por la aplicacion, insertando la denominacién en “Nombre
Informe” y seleccionando la clase correspondiente en “Tipo”. La aplicacién abrira

“Cristal Report” para que el usuario pueda configurar el informe:
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Cuando se cierre la aplicacion “Cristal Report”, se guardaran los datos.

3.2.9.2. Baja de documentos

En cualquier momento puede dar eliminar un documento, sin que ello suponga perder el

fichero fisico que contiene el formato, simplemente pulsando jﬂ No obstante, la

aplicacién solicitara la confirmacion de la accién:

3.2.9.3. Editar documentos

Por ultimo, podra modificar un registro pulsando dos veces sobre él o seleccionandolo y

pulsando el botén S Editar

3.2.10. Zonas

Las zonas permiten agrupar a los clientes por sectores para poder asignarselas a los
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trabajadores, creando asi posibles rutas a seguir por éstos.

e Filtro: podra buscar la zona que desee aplicando el filtro “Coédigo”.

e Alta: podra crear un nuevo sector pulsando Hata,

» (Cddigo: tendra que indicar el cdédigo que le quiere asignar a la zona.

* Descripcion: tendra que indicar la denominacién de la zona.

" Alcance: pulsando sobre la lupa *, podra seleccionar el pafs, la provincia y,
dentro de esa provincia, las localidades que compondra la zona simplemente

sefialando los check de la columna de “Seleccionado”.

Si desea eliminar alguna localidad previamente seleccionada, podra hacerlo

direcamente desde el campo “Alcance”.

* Tipo: indicara si es una zona interna o delegada, siendo un campo

meramente informativo.
Para guardar los datos y finalizar, debe pulsa en Ll Grabar,

e Buscar: previamente introducido el filtro en “Coédigo”, pulsando , la
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aplicacion mostrara la zona que corresponda a éste.

e Imprimir: haciendo clic en , imprimira el contenido de la ventana. Si
desea imprimir un campo o campos determinados, podra seleccionarlos haciendo

clic con el botén derecho del ratén y marcandolos en la pantalla.

e Baja: climina la zona seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

3.2.11. Fichas y campos

Desde este punto del menu se puede consultar, modificar y crear una ficha de informacion
adicional sobre un articulo, un presupuesto, un albaran, etc., incluyendo diferentes

subpuntos.

3.2.11.1. Definicion de Fichas

e Filtro: muestra las fichas correspondientes una vez aplicado la eleccion del

desplegable del filtro “Tabla”.

e Alta: pulsando 048 creard una ficha nueva.
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" Tabla: en este campo se seleccionara donde se quiere crear la ficha a través
del desplegable.
" Descripcion de Ia Ficha: tendra que indicar la denominacion de la ficha.

" Ayuda: podra anadir las observaciones que quiere que aparezcan cuando el

puntero del raton esté sobre los campos de la ficha.

e Imprimir: Imprime el contenido que se ve en la rejilla. St se hace clic con el
botén derecho del raton, antes de imprimir aparece una ventana desde que se
pueden seleccionar los campos que se quieren imprimir y, ademas, si alguno de

ellos se quiere totalizar al final.
e Baja: climina la ficha seleccionada de la rejilla.

e Salir: cierra el punto del ment.

3.2.11.2. Definicion de Campos

e Filtros: podra realizar la bisqueda de campos aplicando los filtros que se hayan

especificado tanto en “Tabla” como en “Ficha”.

e Alta: podra crear un campo nuevo pulsando £y Ana

» Ficha: aparece un desplegable con las fichas disponibles para crearles un

campo.

» Descripcion del campo: podra insertar la denominacién que corresponda,

pudiendo utilizar caracteres alfanuméricos.
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Tipo de campo: podri seleccionar del desplegable “Literal”, “Memo”,

“Fecha” o “Si/No” (Boolean).

* Longitud: permite definir la extension del campo. Es de tipo numérico y

no es editable cuando el campo es de tipo “Si/No”.
* Obligatorio: podra indicar la obligatoriedad de rellenar el campo o no.

" Asociar imagen: si selecciona “Si”, podra incorporar una reproducciéon al

campo.

" Ayuda: es un campo descriptivo, alfanumérico y no obligatorio donde

podra describir la funcionalidad de éste.
» Campo enlazado: podra conexionar con otro punto del desplegable.
Para que el campo se guarde, debe hacer clic en bl Grabar

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden
seleccionar los campos que se quieren imprimir y, ademas, si alguno de ellos se

quiere totalizar al final.
e Baja: elimina el campo seleccionado de 1a rejilla.

e Salir: cierra el punto del ment.

De esta forma, cuando realice un alta de un articulo, en la pestafa “Fichas”, podra afiadir

informacién adicional sobre éste.

3.2.11.3. Informe de Fichas

Permite filtrar por las variables que aparecen en la imagen:
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El resultado del informe es el siguiente:

Pagina1de3
Fecha: 17122013
Hora:  14:05:49
Fichas

Limites Desde Hasts

Ficha: 0

Tabla

Ficha: Aspecto Asociadoa: Articulos

Campo Tipo Longitud Obligatorio

Color Literal ] O

Tamafio Literal 12 O

Campos: 2

3.2.12. Centros de coste

e Filtros: podra realizar la bisqueda de campos aplicando los filtros que se hayan

especificado tanto en “Cddigo” como en “Centro de Coste”.

e Alta: podra crear un campo nuevo pulsando £ Ana

* General:
o Cddygo: puede introducir letras o numeros.
o Descripcion: podra introducir la denominacion que corresponda.

o Observaciones: en este campo podra especificar lo que estime oportuno.
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* Compras: acumulado de compras asociado al centro de coste.

®»  Ventas: acumulado de ventas asociado al centro de coste.

3.3. Situaciones

Al seleccionar “Situaciones”, la aplicacion muestra el siguiente resultado:

Desde esta ventana es posible dar de alta paises, provincias y localidades, pudiendo

gestionar el contenido de estas tablas, asi como obtener un informe de ellas.

3.3.1. Paises

e Filtros: podra realizar la bisqueda de campos aplicando los filtros que se hayan
especificado tanto en “Nombre” como en “Sigla 2” (introduciendo las dos

primeras letras) o “Sigla 3” (introduciendo las tres primeras letras).

e Alta: Muestra la ventana de mantenimiento desde la que se podra crear un pafs

nuevo.

* Nombre: indicara el nombre del pafis.

» C. ISBAN: introducira el cédigo ISBAN.
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C. ISO: insertara el codigo ISO del pais.

P. Telefonico: posibilita la introduccién del prefijo telefénico.

" Sigla 2: compondra un filtro de busqueda, indicando dos letras con las que

poder hacer la basqueda.

" Sigla 3: compondra un filtro de busqueda, indicando dos letras con las que

poder hacer la busqueda.
» Idioma: se indica el idioma del pafs.
* Pertenece a Ia CEE: marcara esta opcion para sefialar esta caracteristica.
e Buscar: podra aplicar los diferentes filtros ya especificados para localizar paises

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si hace clic con el boton
derecho del ratén, antes de imprimir aparece una ventana desde la que se pueden
seleccionar los campos que desee imprimir y, ademas, si alguno de ellos se quiere

totalizar al final.

e Baja: climina el pais seleccionado de la rejilla.

e Salir: cierra el punto del menu.

3.3.2. Provincias

e Filtros: podra buscar, una vez seleccionado el pafs, la provincia que desee.

100



MANUAL DE USUARIO 7.0

e Alta: desde esta ventana podra crear una provincia nueva.

Pais: podra elegir del desplegable el pais al que pertenece la provincia.

» Provincia: indicara el nombre de la provincia a crear.

P. Telefonico: podra introducir el prefijo telefénico.

C. Postal: posibilita insertar el codigo postal que tenga la provincia.
Para guardar la provincia creada, pulse Hi. Grabar,

e Buscar: podra localizar la provincia que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Salir: cierra el punto del menu.

3.3.3. Localidades

e Filtros: podra buscar, una vez seleccionado el pais, la provincia que desee.

La pantalla cuenta con los siguientes botones:

e Alta: muestra la ventana desde la que se podra crear una localidad nueva.

» Pais: podra elegir del desplegable el pais al que pertenece la localidad.
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* Provincia: podra seleccionar del desplegable la provincia a la que

pertenecer la localidad.
" Municipio: podra indicar el nombre de la localidad que se va a crear.
* Abreviatura: En este campo se va a indicar la abreviatura para la localidad.
* Co6d. INE: En este campo se va a indicar el coédigo INE.

* Cod. Postal Inicial: En este campo se va a indicar el cédigo postal.
Para guardar la provincia creada, pulse Hri. Grabar,

e Buscar: podra localizar los municipios que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si hace clic con el botén
derecho del ratén, antes de imprimir aparece una ventana desde la que se pueden
seleccionar los campos que desee imprimir y, ademas, si alguno de ellos se quiere

totalizar al final.

e Baja: climina la localidad seleccionada de la rejilla.

e Salir: cierra el punto del ment.

3.3.4. Informe de Paises y Provincias

Permite filtrar por pafses o provincias, seleccionando la opcién en el desplegable:
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Mostrando el siguiente resultado:

Pagina1de5s
Fecha: 18122013
Hora: 132331
Listado de Paises
Limites Desds Hasta
Pais:
Caodigo Descripcion Prefijo de teléfono Codigo SO
1 ESPANA
2 FRAMCIA
3 FORTUGAL
4 ITALIA
12 GRECIA 256
69 SUECIA 865
210 AFGAMISTAM 4
211 ALAMND 248
n4n AlDanus o

3.4. Otros

En este epigrafe se recogen varios procesos que se detallan a continuacion.

3.4.1. Maquinaria

Desde aqui, la aplicacién permite llevar un registro de la maquinaria que tiene la empresa,

incluso en un momento determinado indicar a quién se le ha vendido.

e Filtros: podra buscar por los filtros de cédigo, descripcion o céd. cliente.

103



MANUAL DE USUARIO 7.0

e Alta: muestra la ventana desde la que se podran insertar los datos de una maquina.

* (6d. Miquina: es un campo alfanumérico que debe ser tunico. Es

obligatorio.

* Descripcion: es un campo alfanumérico libre, donde se permite insertar la

descripcion de la maquina.

" (dd. Cliente: hace referencia a la tabla de clientes y se puede utilizar para

conocer a quién se ha vendido el bien en un momento determinado.

» Valor de Coste: es recomendable recoger este valor en el momento de la
adquisicion.

* Precio Venta: permite recoger el valor de la venta.

» Fecha de Entrega: es de utilizacion libre.

* Gastos de Mantenimiento: permite indicar los gastos estimados de la

maquina.

» Precio Alquiler: podra insertar el precio al que se ha alquilado la maquina a

un cliente o el precio por el que ha alquilado la maquina un proveedor.

" Observaciones: podra introducir caracteres alfanuméricos hasta un

maximo de 1.000.
» Compensacion Proveedor: es un campo informativo.

" Modalidad: permite elegir entre tres tipos, “Alquiler”, “Cesiéon” o “Venta”.

Para guardar la ficha creada, pulse il Grabar
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3.4.2. Veterinarios

Este punto posibilita dar de alta a los veterinarios que sean necesarios para la gestion de las

recetas.

e Filtros: podra buscar por los filtros de c6digo, nombre y numero de colegiado.

e Alta: muestra la ventana desde la que se podra crear una ficha de veterinario

nueva.

» Codigo: podra indicar un codigo para el veterinario.

* Apellidos, Nombre: introducira los apellidos y el nombre del veterinario.
* Domicilio: podra insertar el domicilio.

* Pais: podra seleccionar el pais del desplegable.

* Provincia: podra seleccionar la provincia del desplegable.

" Localidad: podra seleccionar la localidad del desplegable

» Codigo Postal: podri insertar el cédigo postal.

» Teléfono: podra introducir el numero de teléfono.

* Teléfono Mévil: podra incluir el nimero de teléfono moévil.

* Pagina Web: podra insertar la pagina web.
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* E-Mail: podra indicar el email.
* Numero Colegiado: podra registrar el nimero de colegiado.
* Colegio: podra introducir el colegio en el que esta registrado.

* Num. Inicial Recetas: podra indicar el nimero con el que van a empezar

la numeracidn de las recetas.

* Formato Recetas: podra definir el formato que van a tener las recetas

seleccionandolo de la lupa de la derecha.

* Veterinario por Defecto: si se activa este campo, sera el veterinario por
defecto que aparecera en los puntos de la aplicacion donde sea necesario

indicar un veterinario.

* Especies: desde este campo es posible indicar en qué especies esta
especializado el veterinario. Se pueden anadir especies pinchando en el

cuadro con el botén derecho del ratén “Mantenimiento Especies”.

Especies Seleccion Especie
S Mo

[ Porcino

] Caprino

[ Ovino I Mantenimiento Especies... I I

Pudiendo dar de alta la que precise en la siguiente ventana:

Grabar

Finalmente, pulse en & para guardar los datos.

Buscar: podra localizar el registro que desee aplicando los filtros ya especificados.

Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina el veterinario seleccionado.

e Salir: cierra el punto del menu.

3.4.3. Importacion datos PDA

Este punto permite importar desde una PDA que disponga del médulo de movilidad de
EslaGest 7.0 conectada al equipo, los datos relacionados con la aplicacion, teniendo que
indicar la ruta desde donde extraer el archivo. La aplicacién nos da la opcién de seleccionar

los albaranes.

3.4.4. Informe importaciones de datos PDA

El informe permite obtener una vision de los datos de la PDA de una manera rapida,

pudiendo utilizar los siguientes filtros:

El informe resultante es el siguiente:
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IMPORTACION
DATOS PDA

Limites
Trabajador.

Fecha

Fecha Imporacian

Desde

Fecha:

Pagina1 de1
Fecha: 19122013
Hora: 10:45:21

Total porFecha: 0

Total Cobrado: 0,00 Total Lineaspor Trabajador: 0
Total Efectivo: 0,00

Total Talones: 0.00

Gastos: 0.00

Total Liquido: 0.00

Total: 0

3.4.5. Avisos PDA

e Filtros: podra buscar la observacion que precise bien por descripcion, por coédigo

de trabajador o por una fecha determinada.

e Alta: muestra la ventana desde la que se podra crear un nuevo aviso.

Descripcion: podra insertar caracteres alfanuméricos para describir la

notificacion.

Cod. Trabajador: podra especificar el trabajador que corresponda

pinchando en la lupa.

Hasta Fecha: podra determinar hasta qué fecha quiere que le muestre el

aviso.

e Buscar: podra localizar el aviso que desee aplicando los filtros ya especificados.
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e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina el veterinario seleccionado.

e Salir: cierra el punto del menu.

3.4.6. Informe de movimiento de existencia PDA

Podra obtener un informe de movimientos de existencias, teniendo a sus disposicion los

siguientes filtros:

El informe resultante es el siguiente:

Péginaldes
Fecha 18/12/2013
Hom: 112857

INFORMES PDA
MOVIMIENTOS DE EXISTENCIAS

Limites Desde Hasts
Almacén
Articula:

Almacén: 001 - Almacén por defecto

Articuio 000001
Descripcidn.  PROCESSOR FINE

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosio Septiembre Ogtubre Noviembre Diciembre Total
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

152,00 283 2500 100,00 229,00 0.00 0,00 0,00 0,00 202,00 0.00 0.00 736,38

0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00

Imp Salidas 27402.25 511268 450,35 18.027.80 4123366 0.00 .00 0,00 0,00 35.416.16 0.00 0.00 132. 743,51
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3.4.7. Gasoil

Este punto le proporcionara los recursos para tener un control exhaustivo de las entradas y

salidas de gasoil, asi como la posibilidad de obtener diversos informes.

3.4.7.1. Entrada Gasoil

e Filtros: podra buscar las entradas de gasoil que se han producido, pudiendo filtrar

por diferentes variantes como la fecha, proveedor o tipo de gasoil.

e Alta: muestra la ventana desde la que se podra una nueva entrada de gasoil.

» Fecha: podra insertar la fecha haciendo clic en la lupa.

» Proveedor: podra seleccionar el suministrador presionando en la lupa.
» Tipo Gasoil: podra elegir el tipo de gasoil del desplegable.

» Litros: campo para introducir el nimero de litros recibidos.

» Densidad 15°C: reflejara la cifra que corresponda.
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» Temperatura Ambiente: recogera los grados que correspondan.
» N?°Salida D.F.
» Litros a 15°C: reflejara la cifra que corresponda.

Debe hacer clic en i Aceptar pata guardar el alta.

e Buscar: podra localizar la entrada de gasoil que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

3.4.7.2. Salidas Gasoil

e Filtros: podra buscar las salidas de gasoil que se han producido, pudiendo filtrar

por diferentes variantes como la fecha, proveedor o tipo de gasoil.

e Alta: muestra la ventana desde la que se podra una nueva salida de gasoil.
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» Fecha: podra insertar la fecha haciendo clic en la lupa.

» Cliente: podra seleccionar el usuario presionando en la lupa.

» Tipo Gasoil: podri elegir el tipo de gasoil del desplegable.

» Litros: campo para introducir el nimero de litros recibidos.

» Litros iniciales: podra introducir la cantidad que corresponda.

* Densidad 15°C: reflejara la cifra que corresponda.

» Temperatura Ambiente: recogera los grados que correspondan.
» N°Albardn: podra insertar el nimero que corresponda

» Litros a 15°C: reflejara la cifra que corresponda.

» Litros Iniciales a 15°C: reflejara la cifra que corresponda.

Debe hacer clic en 1 Aceptar para guardar el alta.

e Buscar: podra localizar la salida de gasoil que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

3.4.7.3. Importaciones y exportaciones Agroclub

Este punto so6lo esta operativo si la empresa ha sido parametrizada para utilizar este

modulo.

Dependiendo la “Accion a realizar” que seleccione del desplegable, apareceran diferentes

campos, COMO Veremos a continuacion.
¢ Generar Fichero VAC. Tendra que rellenar los siguientes campos:
®»  Desde Fecha.
»  Hasta Fecha.

=  N°de Fichero.

Importaciones y exportaciones Agroclub |

Aecidn a realizar Opciones Fichera VAC

Generar Fichero VAC ) Desde Fecha

Hasta Fecha

N¢ de Fichero 1

e Generar Fichero de Clientes. Tendra que seleccionar de los desplegables la
opcion que requiera.

Importaciones y exportaciones Agroclub |

Accién a realizar Opciones Fichero Clientes

Generar Fichero de Clientes ¥ | Clientes
Cligntes sin cruzar todavia -

=  (Clientes.
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»  Formato del Archivo.

e Leer Fichero de Clientes.

Importaciones y exportaciones Agroclub |

Accidn a realizar
Leer Fichero de Clientes v]

3.4.7.4. Informes

Este punto le proporcionara informes sobre entradas y salidas de gasoil.

3.4.7.4.1. Informe Entradas Gasoil

Podra obtener informes sobre las entradas de gasoil, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1del
Fecha: 18M12/2013
Hora: 17:32:49
Limites Desde Hasts
Provesdor:
Fecha:
Tipo Gasoil: Gasdleo B
[Tipo Gasoleo B ]
‘Fema C.AE [N° Ref IL.EE. NIF ProvesdofProvesdor Densidad | T* Amb. [Litros T* Amb |Litros 15° |
21/12/2012 |CAECAECAECAEC |asdfasdfaf B3526456 | PROVEEDOR 000001 840,00 | 23,00 12300 12218
AECAECA
21122012 |CAECAECAECAEC (12312312 B3528455 | PROVEEDOR 000001 840,00 (200 23,00 2324
AECAECA
Total 2: 146,00 14543

3.4.7.4.2. Informes Salidas Gasoil

Podra obtener informes sobre las entradas de gasoil, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1det
Fecha: 19/12/2013
Hora: 17:27:23
GASOIL
SALIDAS DE GASOIL
Limites Desde Hasta
Cliente:
Fecha:
Tipo Gasoil Gasoleo B
[Tipo Gasdleo B ]
(Fama |N°ﬁ|abaran N® Mota Entrega | MIF Cliente ‘Clisrﬂa |DEnsidaA:I T2 Amb. ‘LilrusT‘Amh‘LilmﬂSﬂ
[1sn2r013f214 [138 |sas26455  [PROVEEDOR DODOD1 | se000] z000 | 10000]  s9568)
Total 1: 100,00 99,59

3.4.7.4.3. Entradas/ Salidas de Gasoil

Podra obtener informes sobre las entradas/salidas de gasoil, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pégina1 de1
Fecha: 18122013
Hora: 17:28:56
Limites Desde Hasts
Fecha
Tipo Gasoil: Gasoleo B
[Tipo Gasoleo B ]
Entrada Salida Vendido DNICAE Cliente/Proveedor N° Dec. Circulacion| Neta Entrega Stock
0.00
324 CAECAECAECAECAECA | PROVEEDOR 000001 12312312 2324
ECA B2526455
12,19 CAECAECAECAECAECA | PROVEEDOR 000001 asdfasdfd 145,42
ECA B3526455
24,61 214 50,82
99,59 B3526455 PROVEEDOR 000001 214 135
-4.38 214 45.84
Total: 45,84

3.4.8. Coordenadas GPS

Muestra un mapa sobre el recorrido realizado por el trabajador que lleva la tablet en una

fecha determinada.

Coordenadas GPS
Seleccionar trabajador y fecha

Trabajador | e

Fecha Sl

3.5. Herramientas

3.5.1. Cambio datos facturas de venta

Podra actualizar la factura con los datos del maestro de clientes.
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3.5.2. Recalcular albaranes

Podra recalcular los albaranes utilizando diferentes filtros.

Recalcular albaranes |
Desde Serie Sl
Hasta Serie ol
Desde N2 Albarén
Hasta N2 Albarén
Desde Cliente y-
Hasta Clierte ol

Desde Fecha Albaran
Hasta Fecha Albardn
Desde Fecha Alta

Hasta Fecha Alta

Desde Fecha Modificacin

Hasta Fecha Modfficacicn

3.5.3. Regeneracion de Acumulados y Stocks

La aplicacion permite realizar un proceso de normalizaciéon de acumulados por fecha, por
ejercicio completo o por ejercicio y fecha, de tal forma que se ponen los stocks de todos los
articulos a 0 y se registran todos los movimientos de entradas y salidas de almacén que
estan registrados en la aplicacién: albaranes de entrada y salida, movimientos entre
almacenes y regularizaciones de almacenes. La aplicacién escoge aquellos movimientos de

almacén aplicables segin el campo Ejercicio del movimiento.

Regeneracién de Acumulados y Stocks |

Fittro & utilizar
Ejercicio

3.6. Cierre de Ejercicio

Para proceder con el cierre de ejercicio y la apertura del siguiente, se accede a esta funcion

de la aplicacion.

117



MANUAL DE USUARIO 7.0

Cierre de Ejercicio |

Contadores a Reiniciar Lotes de Atticulos Precio de Coste Inicial de los Articulos
Presupuesto Ventas @ Todos los Lotes @ Precio de Coste Medio

Pedido Ventas () Sélo Lotes con Stock Distinto de Cero (7) Ultimo Precio de Coste

Albaran Ventas () Precio de Coste Inicial

Factura Ventas Documertos

Ticket Ventas [ Albaranes Venta Pendientes

‘entas E Comer [7] Albaranes Compra Pendientes

Pedido Compras [F] Presupuestos

Albaran Compras [] Ordenes Fabricacion Pendientes
Factura Compras

Orden de Fabricacisn
Parte de Trabsjo

/| Control de Calidad
ontrol e tales [¥] Crear Copia de Seguridad

e Contadores a Reiniciar: aquellos elementos que estén seleccionados, al aceptar

el proceso, se pondran a cero sus contadores.

e Lotes de articulos: los lotes seleccionados en este grupo se pasaran al siguiente
ejercicio.
e Documentos: podra facturar los albaranes que aun no estén facturados a la fecha

de cierre. Si selecciona cualquiera de los dos check o ambos, emerge otra casilla,

“Elegir Albaranes”, que le posibilita seleccionar aquellos que estime conveniente.

Documentos

Albaranes Venta Pendientes

[] Albaranes Compra Pendientes
Elegir Albaranes

[ Presupuestos

[ Ordenes Fabricacion Pendientes

Igualmente, tendra la posibilidad de seleccionar los presupuestos o las 6rdenes de

fabricacion pendientes.

e Precio de Coste Inicial de los Articulos: desde este grupo podra seleccionar a

qué precio de coste se valoraran los articulos existentes en el almacén.

Una vez cerrado el ejercicio, solamente se podra reabrir el mismo, donde podra seleccionar

nuevas variables, que a su vez habilitan otros campos:
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3.7. Cuadro de mandos

El cuadro de mandos es un moédulo de la aplicacién que permite observar de una sola vez

las informaciones mas importantes de la empresa para la actividad habitual, permitiendo

filtrar por fechas y obteniendo el informe pinchado en

Cuadro de mandos x
Fechas |Rango de Fechas +| Desde 19/1272013 | Hasta 19/12/2013 | 3
Ventas Compras Gestién de cobros.
Nam. Albaranes 1 Nim. Abaranes 0 Pendiente depago | 685.850.56
Porc. Margen Ventas 100,00 Kios 9] Pendierte de cobro | 699.523.99
Margen de Ventas 200  Otwos En catera 1367343
Vertas totales 200 Valor stock actual 4.523.045.550.0 Pendiente ya vencido 680.469.93
Kios 0,00 Ab. Pend.facturar 1 Nim. Cobros pen. paga | 723
imp. Medio Abarén 200 Pendierte de facturar 236 Nom. Cobrospen. cobro | 744
VENDEDOR | Nel TOTALBRUTO | TOTAL BASE IMPONIBLE .
3
200 2,00
1 2 Teminado )

REPARTIDOR | Ne| TOTALBRUTO TOTAL BASE IMPONIBLE |

0 0 Teminado []

Ne |COD. SERIE | SERIE | COD. CLIENTE | CLIENTE | ALMACEN | VENDEDGR FECHA . | OBSERVACIONES | REFERENCIA BRUTO | TOTAL |

0 o Teminado.

[]
oo Calewar

e Ventas: los datos corresponderan al periodo seleccionado en el filtro.
= Num. Albaranes: es el nimero de albaranes de venta emitidos.
* Porc. Margen Ventas: es el porcentaje del margen de ventas obtenido.

" Margen de ventas: es el margen de ventas neto.
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" Ventas Totales: cs el importe total de ventas del periodo.

» Kilos: es el volumen total de kilos vendidos. Para que este dato sea correcto
deben de estar bien configurados los articulos en la aplicacion, recogiendo

el peso de los mismos.
» Imp. Medio Albarin: media del importe de venta de los albaranes.
e Compras: los datos corresponderan al periodo seleccionado en el filtro.
" Num. Albaranes: es el nimero de albaranes de compra recibidos.

* Kilos: es el volumen total de kilos recibidos. Para que este dato sea correcto
deben de estar bien configurados los articulos en la aplicacion, recogiendo

el peso de los mismos.

e Otros: los datos corresponderan al periodo seleccionado en el filtro.

" Valor stock actual: ofrece la valoracién en tiempo real del stock en base a

las existencias.

» Alb. Pend. de facturar: indica el numero de albaranes de venta pendientes

de facturar.
* Pendiente de facturar: es la cuantia econémica pendiente de facturar.
e Gestion de cobros: los datos corresponderan al periodo seleccionado en el filtro.

» Pendiente de Pago: indica la cuantia que a la empresa aun no le han

pagado (la empresa no ha recibido documento de pago ni dinero en caja).
* Pendiente de cobro: indica la cuantia de los cobros pendientes en general.
» En cartera: muestra la cuantia de cobros pendientes en cartera.

» Pendiente ya vencido: indica la cuantia de los vencimientos fuera de

plazo, pendientes de cobrar.

* Num. Cobros pen. pago: es el nimero de vencimientos sin documento de

pago ni pago en efectivo.
* Num. Cobros pen. cobro: es el nimero total de vencimientos sin cobrar.

e Albaranes por vendedor: en esta ventana se indican el vendedor, los albaranes
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de venta gestionados por €l y el total econémico que supone.

e Albaranes por repartidor: en esta ventana se indican el repartidor, los albaranes

de venta gestionados por €l y el total econémico que supone.

Albaranes con margen negativo: en esta ventana se muestran los albaranes de
venta con margen negativo, mostrandose informacién sobre un numero de
albaran concreto, la serie a la que pertenece, el cliente, el almacén del que partio, el
vendedor, la fecha en que se emiti6, las observaciones anotadas, la referencia, el

bruto y el total del albaran.
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4. GESTION INTERNA

El menu de gestién interna permite llevar un registro exhaustivo tanto de los trabajadores
como de los vehiculos de la empresa, asi como del transito de personas ajenas a la empresa,

disponiendo de las opciones que se pueden ver en la imagen y que procedemos a explicar.

4.1. Trabajadores

Este punto del permite definir todos los aspectos correspondientes a los empleados de la
empresa, asi como obtener diferentes informes de los vendedores. Las opciones del menu

que puede observar en la imagen.

4.1.1. Mantenimiento de Trabajadores

e Filtros: podra buscar el trabajador que desee aplicando los filtros “Cédigo” o

“Trabajador”.
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e Alta: muestra la ventana desde la que se podra crear un nuevo trabajador.

Codigo: tendra que asignar un coédigo al trabajador. Este campo es de

informacién obligatoria para el usuario.

" Apellidos, Nombre: indicara el nombre y los apellidos del trabajador. Este

campo es de informacién obligatoria para el usuario.
* Domicilio: podra insertar el domicilio del trabajador.
» Pais: podra elegir del desplegable el pafs.
» Provincia: podra elegir del desplegable la provincia.
"  Municipio: podra elegir del desplegable el municipio.
» Cddigo Postal: podra introducir el codigo postal.
» Teléfono: podra introducir el teléfono.
" Teléfono movil: podra introducir el teléfono moévil.
» E-mail: podra introducir el correo electronico de empresa del empleado.

* E-mail particular: podra introducir el correo electrénico particular del
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empleado.

Cédigo Director: podra indicar el cédigo que tiene el director del

empleado.

Nombre del Padre: podra indicar el nombre del padre del trabajador.
Nombre de Ia Madre: podra indicar el nombre de la madre del trabajador.
Profesion del Padre: podra indicar la profesion del padre del trabajador.

Profesion de Ia Madre: podra indicar la profesion de la madre del

trabajador.

Ruta descarga PDA: podra configurar la aplicacion para que, cuando ésta
detecte la PDA de este trabajador, busque los archivos a descargar desde

esta ruta de manera automatica.

Puesto: podra elegir del desplegable el departamento al que pertenece el

trabajador.

N° Dias Ausente: podra indicar los dias que el trabajador se ausenta del

trabajo.

Fecha Ult. Visita: podra indicar la fecha de la tltima visita que ha hecho a

un cliente el trabajador. Vendra por defecto de la aplicacion.

Cdd. Vehiculo: podra indicar si el trabajador tiene asignado un vehiculo de

empresa, pudiendo seleccionarlo pulsando en la lupa.
Importe Nomina: podra indicar el salario del trabajador.

Entidad, Sucursal, DC, Num Cuenta e IBAN: podra insertar los datos

bancarios del trabajador.
Valores liquidacion:

o % Comisidn: podra indicar el porcentaje que cobrara el vendedor por

las ventas que realice.

o Dietas: podra indicar el importe asignado al trabajador en concepto de

dietas.

o Kilometraje: podra indicar el importe asignado al trabajador en
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concepto de kilometraje.

O Merchandising: podra indicar el importe asignado al trabajador en

concepto de Merchandising.

o Linea Blanca: podra indicar el importe asignado al trabajador en

concepto de linea blanca.

o Especialidades: podra indicar el importe asignado al trabajador por un

concepto no definido.

H Grabar

Debe hacer clic en para guardar el alta.

Una vez registrada el alta, aparecera la pantalla con los datos introducidos y dos
pestafias nuevas, “Acumulados” y “Rutas”, para cualquier trabajador de cualquier
departamento excepto “Ventas”, donde emergeran tres pestaflas mas,

“Promociones”, “Objetivos” y “Liquidaciones”.

» Acumulados: Esta ventana ofrece informaciéon de los datos acumulados

para poderlos comparar por afios, por series o de forma personalizada.

o General: apareceran los acumulados del trabajador de cada mes, asi
como de cada trimestre. Se puede ver también el porcentaje de ventas
de un mes con respecto a un trimestre (columna %Trim), o el
porcentaje de un mes o un trimestre con respecto al ejercicio entero
(columna %Anu). Se incluye ademas la informacién del margen de
venta en porcentaje (columna %Marg) y en importe (columna Imp

Margen).
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o Por series: aparecen los acumulados de cada una de las series, una

debajo de otra, para poder comparar las distintas facturaciones.

O Personalizado: podra configurar la manera de ver los acumulados, de

112
E

forma que al pulsar , se desplieguen las diferentes series que

existan, pudiendo seleccionar las que se desee consultar.

Pulsando posteriormente el botén apareceri la suma de los acumulados de las
bl

series que se hayan seleccionado.
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Rutas:

A través de la aplicacion podra disenar las rutas del vendedor.

» Promociones: podra introducir las distintas promociones que quiera aplicar

al trabajador.

Cod. Articulo: debe indicar el cédigo que tiene el articulo, bien

manualmente, bien pulsando F2.

Articulo: aparecera la denominacién del articulo por defecto al

introducir el codigo del articulo.
Desde Fecha: indicara la fecha desde la que se inicia la promocion.
Hasta Fecha: indicara la fecha en que termina la promocion.

Unidades: indicara el numero de unidades que debe vender el

trabajador para cubrir la promocion.

% Comision: indicara el porcentaje que percibira el trabajador de las

ventas conseguidas.

Precio Unidad: indicara sobre qué precio se aplica la comisiéon por

unidad vendida.
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H Grabar

Debe hacer clic en para guardar los datos.

» Objetivos: podra marcar los objetivos del trabajador y el incentivo, en caso
de conseguir los objetivos. La aplicacion calculara las ventas realizadas por

dicho trabajador, asi como los objetivos conseguidos.

o Imp. Ario Anterior: esta columna aparece rellenada por defecto, si bien

se pueden insertar los importes manualmente.

o % Olyetivos: puede indicar el porcentaje de objetivos que tiene que

conseguir el trabajador.

o Imp. Obyjetivo: 1a aplicacion calculara el importe de la cantidad que tiene

que conseguir el trabajador respecto a las cifras del afio anterior.

o Importe Actual: 1a aplicacion indicara la cantidad que lleva vendida el

trabajador hasta el momento.

o % Cumplido: la aplicacion indicara el tanto por ciento de objetivos

conseguido por el trabajador hasta el momento.

O Incentivo: debe indicar el incentivo, que es la cantidad que va a

conseguir el trabajador en el caso de conseguir los objetivos.

Debe hacer clic en el Grabar

para guardar los datos.
» Liquidaciones.

» Liquidaciones realizadas a los trabajadores.

4.1.2. Visitas a Clientes

Desde este punto del menu se podra crear, modificar y consultar visitas programadas a

clientes.
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e Filtros: podra buscar las diferentes visitas aplicando los filtros de cédigo del
trabajador, cédigo del cliente, por la fecha (desde y/o hasta) o seleccionar del
desplegable, tanto de “Tipo de relaciéon” como de “Tipo de Venta”, lo que

corresponda.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear una visita

nueva.

» Cliente provisional: hara check en este punto si no es cliente.
" (dd. Cliente: podra seleccionar el cliente haciendo clic en la lupa.
* (6d. Trabajador: podra seleccionar el trabajado haciendo clic en la lupa.

» Fecha de Visita: podra seleccionar la fecha que precise del calendario, asi

como introducirla manualmente.
* Descripcion: podra introducir las tareas realizadas en la visita.

» Tipo Relacion: podra seleccionar del desplegable entre “Telefénica”,

“Presencial” o “Telematica”.

» Tipo de Visita: podra seleccionar del desplegable entre
“Inicial/Presencial”, “Preventa”, “Posventa”, “Servicio”, “Autoventa” o
3 b 3 b

“Repartidot”.

"  Motivo: podra exponer la razén de la visita.
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» Observaciones: podra insertar las especificaciones que estime oportunas.

" Proxima Visita: podra seleccionar la fecha que precise del calendario, asi

como introducirla manualmente.

Debe hacer clic en Lzl Grabar, para guardar los datos.
e Buscar: podra localizar la visita que desee aplicando los filtros ya especificados.

¢ Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

4.1.3. Rutas

En este punto del menu se pueden organizar las visitas que hacen los trabajadores a los

clientes mediante rutas.

Las rutas estan divididas por trabajadores y, posteriormente, por dias, pudiéndose anadir
una visita simplemente pulsando el botén derecho del ratén sobre el dia elegido (en el caso

de que ésta tenga caracter semanal) y, posteriormente, haciendo clic en “Nueva Visita”.
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A continuacion la aplicacion solicitara que se introduzca el cédigo de cliente. Podra hacerlo

tanto manualmente, como pulsando F2 o a través de la lupa.

Tan haciendo clic en F2 como si lo hacemos en la lupa, accederemos a la pantalla de

“Busqueda de Cliente”.

e Filtros: podra buscar los diferentes clientes aplicando los filtros de cédigo,

denominacion, razén social, si esta activo, provincia, municipio o subcuenta.

e Buscar: podra localizar el cliente que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Salir: cierra el punto del menu.

Una vez seleccionado el cliente, debe pulsar

Una vez compruebe que los datos son correctos, la nueva visita quedara registrada
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pulsando

B~ vendedor Defecto

- Clierte: 000003 - CLIENTE TRES
-+ Migrcoles

Del mismo modo, podra crear una nueva ruta simplemente pinchando con el botén

derecho en el nombre del trabajador para, a continuacion, insertar el nombre que desee.

Para finalizar, debe pulsar

4.1.4. Promociones del Trabajador

Desde este punto del menu se podran crear, modificar y consultar promociones aplicadas a
trabajadores, tal y como se explico en el punto 4.1. Asi, cada vez que un trabajador haga
una venta con las condiciones de la promocién de fecha y unidades minimas de venta por

articulo, recibird una comisién en su liquidacion, acorde con el registro que aparezca en esta

tabla.

e Filtros: podra buscar las diferentes promociones aplicando los filtros tanto por

trabajador como por articulo.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podria crear una

promocion.
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" (Cod. Trabajador: podri indicar el empleado que corresponda. Puede

buscarlo pinchando en la lupa.

" (od. Articulo: debe indicar el cédigo que tiene el articulo, tanto

manualmente como pulsando F2.

" Articulo: aparecera la denominacion del articulo al introducir el cédigo del

articulo.
" Desde Fecha: podra indicar la fecha desde la que se inicia la promocion.
" Hasta Fecha: podra indicar la fecha en la que termina la promocion.

» Unidades: podra indicar el nimero de unidades que debe vender el

trabajador para cubrir la promocion.

» %Comision: podra indicar el porcentaje que se le asignara al trabajador de

las ventas conseguidas.

» Precio Unidad: podra indicar sobre qué precio se aplica la comisiéon por

unidad vendida.
Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.
e Buscar: podra localizar la visita que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

4.1.5. Objetivos de Trabajadores

Desde este punto del menu se podran crear, modificar y consultar los objetivos marcados a
los trabajadores, tal y como se vio en el punto 4.1., pero de una forma mas detallada y
especifica. Asi, cada vez que un trabajador cubra las condiciones de la tabla de Objetivos,

recibira el importe especificado en esta tabla en el campo “Incentivo”, en su liquidacion.

e Filtros: podra buscar los diferentes incentivos aplicando los filtros tanto por

trabajador como por articulo.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear un nuevo

objetivo.
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Cod. Trabajador: podra indicar el codigo del vendedor pinchando en la
lupa.

" Mes: podra seleccionar el mes en que se aplican los objetivos.

» Imp. Afio Anterior: aparecera la columna rellena por defecto. Si no tuviera

los datos, podra insertar los importes manualmente.

" %Objetivo: podra indicar el porcentaje de objetivos que tiene que

conseguir el trabajador.

» Imp. Objetivo: la aplicacion calculara el importe de la cantidad que tiene

que conseguir el trabajador respecto a las cifras del afio anterior.

» Incentivo: debera indicar la cantidad que conseguira el trabajador si llega a

los objetivos.
Debe hacer clic en 1 Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar la visita que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

4.1.6. Liquidaciones de trabajadores

La aplicaciéon permite calcular la liquidacién de comisiones y pagos por incentivos al
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trabajador, de manera individualizada, tanto por trabajador y como por mes.

e Filtros: podra buscar las diferentes liquidaciones aplicando los filtros tanto por

mes como por trabajador.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear una nueva

liquidacion.

Mes: por defecto, muestra la mensualidad en curso.

Origen: podra seleccionar del desplegable entre albaranes, facturas o

facturas cobradas para calcular la liquidacion de las comisiones.

Cod. Serie: si selecciona este campo, aparecera la siguiente ventana, que

permite seleccionar las series para las que se va a calcular la liquidacion:
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" (6d. Trabajador: podra seleccionarlo pulsando F2 o sobre la lupa.

LLa ventana calcula las comisiones e incentivos por vendedor y mes.

Debe hacer clic en i Aceptar para guatrdar los datos.

Ademas, desde esta ventana es posible emitir un informe impreso del calculo en
dos modalidades. Para ello, se debe de pinchar con el botén izquierdo del ratén

sobre “Imprimir”.

o Resumido: mostrara el siguiente informe.
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Pagina1 de1
Fecha OT/0172014
Hora: 18:38:16
LIQUIDACIONES TRABAJADOR o
Mes: Febrero
Trabajador:
Origen: Albaranes
Series:
Concepto Importe
Comisiones del trabajador
Serie: 001 Ventas: 3650,00 €; Comision: 5,00 % 182,50
Total comisiones del trabajador 182,50
Comisiones de articulos
Articulor (000003) LG FLATRON; Ventas: 2400,00 € Comision: 12,00 % 288,00
Articulor (000005) ASUS 33756; Ventas: 750,00 € Comision: 7,00 % 52,50
Total comisiones de articulos 340,50
Comisian por objetivos. Importe objetivo : 0,00; Ventas: 3650,00 € 23,00
Otras comisiones
Comisibn por dietas 58,36
Comisidn por kilomelraje 500
Comisidn por merchandsing 200
Comisién porlinea blanca 48,00
Comision especial deltrabajador -7,00
Otros 1 0,00
Gtros 2 0,00
Gtros 3 0,00
Otros 4 0,00
Total otras comisiones 129,36
Total comisiones 652,36
, . . .
o Detallado: mostrara el siguiente informe.
Pagina1de2
Fecha O07/01/2014
LIQUIDACIONES TRABAJADOR rem 18H9E
Mes: Febrero
Vendedor:
Origen: Albaranes
Series:
20/02/2012 001 ‘14 000001 JUANJO 3.650,00 5,00 182,50
Totalks 3.650,00 182,50

e Buscar: podra localizar la liquidacién que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

4.1.7. Listado Rutas

En este punto obtendra la relacién de rutas, poniendo a su servicio dos filtros: por

vendedor (Desde/Hasta) y/o cliente (Desde/Hasta).

El informe que se obtiene es el siguiente:

Paginai de1
Fecha 08/01/2014
Hora: 9.26:58

VENDEDORES
LISTADORUTAS

Desde Hase
0001 0003
000015

0001 - JUAN

Lunes
Cliente Denominacién

000002 SEGUNDO GLIENTE
000003 CLENTETRES
000008 client8

Jueves

Cliente Denominacién
000002 SEGUNDO GLIENTE
Viemes

Cliente Denominacion
000008 clisntsd

0002 - EDUARDO

Lunes

Cliente Denominacion
000008 client8

4.1.8. Consumo de Gasoil

Desde este punto del ment se puede consultar, modificar y crear los registros de consumo
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de gasoil que realiza cada trabajador.

e Filtros: podra buscar el consumo realizando aplicando los filtros tanto por

trabajador como por fecha (Desde/Hasta).

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra introducir el

consumo de gasoil.

" (6d. Trabajador: podra introducir el cédigo tanto manualmente como

pulsando F2.

» Fecha: podra indicar la fecha en la que se va a realizar la imputacién de

gasoil.
* Litros: podra indicar los litros que se van a utilizar.

» Importe: este campo indicara el importe del consumo de gasoil, siendo

calculado automaticamente por la aplicacion.

Debe hacer clic en bl Aceptar para guatrdar los datos.

e Buscar: podra consultar el consumo de gasoil que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

4.1.9. Informes de Vendedores

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los vendedores.

4.1.9.1. Acumulado Anual por Articulo

Podra obtener informes sobre el acumulado anual por articulo, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 08/01/2014
Hora: 10:21:44

VENDEDORES .
ACUMULADO ANUAL PORARTICULO

Limites Desde Hasta

‘Vendedor,

Pais:

Provincia:

Serie:

Articula

Familia:

Fecha:

Vendedor: 0001 JUAN

Articulo Denominacion Ejercicio Unidades Importe
00000 PROCESSORFINE 2013 202,00 10.887 80
000002 Placa Memaria Altas prestaciones 213 40,00 812,860
000003 LG FLATRON 2013 5.00 5.200.00
000004 HD SAMSUNG 280GigaBytss 2013 1,00 100,00
000005 ASUS33756 2013 5,00 831,00
000007 COLOCACION PERSIAMA 2013 1.525.00 1.525.00
2x1 Trimestre 2013 1,00 489,34
as04 2013 200,00 0,00
DESC Descuento 203 1,00 108,26
RC- 2013 1.00 0.00
RP- 2013 1,00 0,00

Total Vendedor: 1.982,00 19.813,99

4.1.9.2. Acumulado de Ventas

Podra obtener informes sobre el acumulado de ventas, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pégina 1 de1
Fecha 03/01/2014
Hoa: 102528
Desde Hasta
0003 0004
Cédigo
Vendedor MNombre Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto  Septiembre Octubre  Noviembre Diciembre Total Afio  Afio Anterior
ooz =z am am am om am am am am am om am am am am
0004 Miguad o o 00 oo 0w a0 a0 a0 o .00 00 00 00 oo
Totson (] (] (] ] [ o o ) [ o [ [ [ [T

4.1.9.3. Albaranes

Podra obtener informes sobre las ventas realizadas por albaranes, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 0810172014
Hora: 10:33:00

REPORTSOL2

VENDEDORES
ALBARANES

Limites Desde Hasta
‘Vendedar:

Serie:

Mes:

Pais:

Provinda:

Fecha:

Casificado por: Godigo

Vendedor: 1000 vendedor Defecto

Fecha Albardn Serie N° Albardn Clients Denominacion Importe Yentas
amzens o 1 000001 JUAN 500
Albaranes 1 8,00

Totales Albaran; 1 6,00
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4.1.9.4. Clientes por vendedor

Podra obtener informes sobre los clientes por vendedor, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1de3
Fecha: 08/01/2014
Hora: 10:43:22
VENDEDORES
CLIENTES POR VENDEDOR

Limites Desde Hasta

Vendedor.

Pals:

Provincia: .

Casificado por: Cadigo

Vendedor: 0001 JUANIGNACIO BARBERD SANCHEZ

Cliente Denaominacion Municipio

000003 CLIENTETRES SAN MIGUEL DEL ROBLEDO {SALAMANCA)

000004 APP SALAMANCA [SALAMANCA)

4.1.9.5. Comisiones de Vendedor

Podra obtener informes sobre las comisiones recibidas por el vendedor, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pégina1 de1
Fecha: 08/01/2014
Hora: 10:47:14
REPORTSOL2
Limites Desde Hasta
Wendedor.
Serie:
Articulor
Familias Articulo:
Fecha:
Facturados:
Vendedor 1000 vendedor Defecto
F. Albaran Serie Albaran F.Factura Factum Cddigo Razon Social Imp. Venta Comision Imp. Comision
271272013 001 1 27122013 1 000001 JUAMJO 0,00 0,00 0,00
Total Vendedor 0,00 0,00
Totales 0,00 0,00

4.1.9.6. Comparativa por ejercicio

Podra obtener informes sobre las ventas realizadas por el vendedor, comparandolas con

diferentes ejercicios. Podra aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1ded

Fecha: 08/01/2014

REPORTSOL2 Hom:  10:50:43
VENDEDORES

COMPARATIVA POR EJERCICIO

Limites Desde Hasta
Vendedor:

Serie

Mes

Pals:

Provincia:

Articule:

Familia:

Vendedores: 0001 JUAN

Enero Ejercido 2012 Ejerdico 2013

Articulo Descripcion Unidades Total Unidades Total_Diferencia Unidades Diferencia Tolales %Unid _%Total
00002 Placa Memoria Altas prestaciones 0,00 0.00 2000 612,60 2000 81280 100%  100%
2 Trimeshe 0,00 0.00 100 45934 1,00 48934 100%  100%
DESC Descuento 0,00 0,00 1,00 108,25 1,00 10825 100%  100%
RC- 0,00 0,00 100 000 1,00 000 100% 100%
RP- 0,00 0,00 100 000 1,00 000 100%  100%

Totales Mes 0,00 0,00 24,00 1.410,19 2400 1.410,19
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4.1.9.7. Comparativa por Ejercicio Detallada

Podra obtener informes sobre las ventas realizadas por el vendedor, comparandolas con
diferentes ejercicios de forma mas pormenorizada que el punto anterior. Podra aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1 de1
Fecha 08/01/2014
Hora: 10:65:27

VENDEDORES
COMPARATIVAPOREJERCICIO DETALLADA

Limites Desde Hasta
Vendedor.

Serie:

Mes:

Articuic

Familias Articulo:

Ejercicio; 2012 2013
Detallar Serie: Mo

Detallar Familia Mo
Agrupar Arficulo No

Ejercicio 2012 Ejercicio 2013
Vendedor Nombre Unidades Importe Unidades Importe Dif. Unidades  Df. Importe % Dif. Und. % Di. Imp.
0001 JUAN 288,00 5.348,33 1.782,00 19.813,%8 -1.483,00 -14.464 66 596% 370%
0003 Radl 38,00 2,398,565 0,00 0,00 38,00 2,398,565 0% 0%
1000 vendedor Defecto 318542 161.768,08 652 36 2981728 253306 132.140,80 20% 18%
Total: 3.522,42 169.505,96 243436 49.431.27 1.088,06 120.074,69 69% 29%

4.1.9.8. Informe Liquidaciones de Trabajador

Podra obtener informes sobre las ventas realizadas por el vendedor, comparandolas con
diferentes ejercicios de forma mas pormenorizada que el punto anterior. Podra aplicar

diferentes filtros.
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St elige “Tipo de Informe”, “Resumen”, el informe que obtendra es el siguiente:

Péginaidai
Fecha: 08/012014
Hom: 110409
LIQUIDACIONES TRABAJADORES o=
RESUMIDO
Meses: -
Trabajador: 0001- JUAN
Series:
Origen: Albaranes
Concepto Importe
Comisionesdel trabajador
Serie: 001; Ventas 3850,00 € Comision: 5,00 % 182,50
Totalcomisiones del trabajador 182,50
Comisionesde articulos
Articula (000003) LGFLATRON; Ventas 2400,00 €, Comision: 12,00 % 288,00
Articula (000005) ASUS 33756; Ventas 750,00 €; Comision: 7,00 % 52,50
Totalcomisiones de articulos 340,50
Comisianpor obigivos. Imparteobjeive : 0,00; Ventas 3650,00 € 23,00
Otrascomisiones
Comisidnpor disas 53,36
Comisidnpor kilomeraje 5,00
Comision por merchandising 2,00
Comisidnpor linea bianca 43,00
Comisidnespecial del frabajador -7,00
Otros 1 0,00
Otros 2 0,00
Otros 3 0,00
Otros 4 0,00
Totalotras comisiones 129,36
Totalcomisiones 652,36

Si elige “Tipo de Informe”, “Detallado”, el informe que obtendra es el siguiente:

Péagina1de
Fecha 08/01/2014
Hora: 11:21:51
LIQUIDACIONES TRABAJADOR
ALBARANES
Limites Desde Hasta
Trabaiador: o001 0001
Mes:
Series;
Origen: Albaranes
Vendedor: 0001 - JUAN
FechaAlbaran Serie Albaran Cadigo Cliente Razdn Social Importe Ventas Comisién  Imp. Comisién
2410802012 ooo 1 000001 JUANJO -3.650,00 500 -182,50
20/02/2012 001 14 000001 JUANIO 3.650,00 500 182,50
08/03/2012 001 20 000004 NUEVAOTRAVEZ 308,09 500 18,25
20/0812012 oo 43 000007 150,00 500 7,50
20/08/2012 o 44 000005 SELECT VENCIMIENTO _CLIENTE®, 3.974,74 500 198,74
CLIENT
20/08/2012 001 45 000003 ELTERCERCLIENTE 22,50 500 1,13
22/0812012 001 48 000008 cliente 8 97,00 5,00 435
oeM12012 o 58 000001 JUANJO 0,00 500 0,00
08/11/2012 001 65 000003 ELTERCERCLIENTE 800,00 500 40,00
Total 5.349,33 267,47
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4.1.9.9. Listado General

Podra obtener informes de los vendedores, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1del
Fecha: 08/01/2014
Hora: 11:28:41
VENDEDORES
LISTADO GENERAL

Limites Desde Hasta

Vendedor. 0001 0004

Pais;

Provincia:

Casificado por: Codigo

‘Vendedor Nombre Completo Domiciio Teléfono Teléfono Mavil

0001 JUAN

0003 Radl

0004 miguel

Total Vendedores: 3

4.1.9.10. Listado General Codigo Barras
Podra obtener los codigos de barras de los vendedores, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Listado Geners| Cadigo Barras |

Desde Trabajador S
Hasta Trabajador Sl

El informe que obtendra es el siguiente:

0001 0002 0003
JUAN EDUARDO Radl

4.1.9.11. Ventas por mes

Podra obtener las ventas de los vendedores por mes, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginat de1
Fecha 08012014
Hom: 114257
Limites Desde Hast
Vendedor. 0001 0003
Serie
Articuler
Familias Articuloc
Fecha
Detalles Series No
Detalles Familas: No
Detalles Articulos No
Cliamts Nombre Erern  Febn Marzs e Mayo Jumio Juls  Agosw Ssptiembre  Octubrs  Noviembre  Diciembre Totsl
0001 JUAN Unid. 0,00 811200 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00 8000 811200 0.00 8,00 0.00 =0
Imp: 0.00 2.650.00 305,09 0.00 0.00 0.00 0.00 424424 363000 .00 800.00 .00 5.345,33
0003 Rail Unid. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 38,00 0,00 0.00 0,00 0.00 =0
imp 0.00 000 000 000 000 0.00 000 239855 000 0.00 0.00 000 2388
Totales: Unid. 0,00 8.112,00 1.00 0,00 0,00 0,00 0,00 12800 811200 0,00 8,00 0,00 137.00
Imp: 0.00 2.650.00 205.08 0.00 0.00 0.00 0.00 664278 -2.650.00 0.00 £00.00 0.00 7.747.38

4.2. Vehiculos

Este punto del permite realizar un control sobre los vehiculos de la empresa, tanto gastos
como ingresos, asi como la imputacion de kilémetros. Las opciones del mena que puede

observar en la imagen.

4.2.1. Mantenimiento de Vehiculos

Desde este punto del mend se puede crear, modificar y consultar los datos de los vehiculos

de los que dispone la empresa.
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e Filtros: podra buscar el vehiculo que precise por codigo, marca o modelo.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra insertar un nuevo

vehiculo.

»  General.

Cddigo: podra indicar el cédigo que se le quiere asignar al vehiculo.
Descripcion: podra indicar las especificaciones del vehiculo.
Matricula: podra indicar el nimero de la matricula del vehiculo.
Marca: podra indicar la marca del vehiculo.

Modelo: podra indicar el modelo del vehiculo.

Conductor: podra indicar el cédigo del empleado que va a conducir
habitualmente el vehiculo introduciendo el cédigo del mismo tanto

manualmente como pinchando en la lupa.

Niimero 1V ebicnlo: podra indicar el numero del vehiculo para asignar un

orden.
Ao Compra: podra indicar el afio de compra del vehiculo.

Importe Compra: podra indicar el precio de compra del vehiculo.
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o Kwms. Iniciales: podra indicar el nimero de kilémetros con los que se

compr6 el vehiculo.

o Kwms. Actnales: podra indicar el nimero de kilémetros que el vehiculo

tiene actualmente.
o C. C. Gastos.
o C. C. Ingresos.

O Zona: podra indicar la zona del vehiculo, pudiendo seleccionarla del

del desplegable de la lupa.

o Compaiiia de seguros: podra indicar el nombre de la compafifa de

seguros del vehiculo.

o F. Vencimiento Seguro: podra indicar la fecha de vencimiento del seguro

del vehiculo.
o Observaciones: podra realizar las especificaciones que estime oportunas.

»  Kilometraje.

Aparece calculado por la aplicaciéon por defecto, el acumulado de
kilometraje de cada mes, asi como de cada trimestre. Este kilometraje se
alimenta de los registros insertados en el punto del mend “Imputacion
Kilémetros”. Es posible obtener también el porcentaje de kilometraje de un
mes con respecto a un trimestre (columna %Trimestral), o el porcentaje de

un mes o un trimestre con respecto al ejercicio entero (columna %Anual).
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Se incluye, ademas, el total del afio y el total del afio anterior para poder

establecer una comparativa.

= Gastos.

Aparece calculado por la aplicacién por defecto, el acumulado de gastos de
cada mes, asi como de cada trimestre. Estos gastos se alimentan de los
registros grabados en el punto del mend “Gastos”. Se puede ver también el
porcentaje de gastos de un mes con respecto a un trimestre (columna
%Trimestral), o el porcentaje de un mes o un trimestre con respecto al
ejercicio entero (columna %Anual). Se incluye, ademas, el total del afio y el

total del afio anterior para poder comparar.

» Ingresos.

Aparece calculado por la aplicacién por defecto, el acumulado de ingresos
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de cada mes, asi como de cada trimestre. Se observa también el porcentaje
de ingresos de un mes con respecto a un trimestre (columna % Trimestral),
o el porcentaje de un mes o un trimestre con respecto al ejercicio entero
(columna %Anual). Ademas, se incluye el total del ano y el total del afio

anterior, permitiendo establecer una comparativa.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar el vehiculo que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

4.2.2. Gastos

Desde este punto del mena se puede consultar, modificar y crear los registros de los gastos
imputables a uno de los vehiculos. Cada uno de los registros alimentara también la pestafia

“Gastos” del punto “Mantenimiento de Vehiculos”.

e Filtros: podra conocer los gastos ocasionados por un vehiculo determinado,

pudiendo filtrar por cédigo, descripcion, fecha o tipo.
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e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra insertar un nuevo

gasto asociado a un vehiculo.

» Fecha: podra indicar la fecha del gasto.

* (6d. Vehiculo: podra indicar el cédigo del vehiculo bien manualmente o

haciendo clic en la lupa.
* Descripcion: podra indicar como se va a denominar la ficha.

" Numero Factura: podra indicar el nuimero de la factura a la que

corresponde el gasto.
» Importe: podra a indicar la cantidad del gasto.

» Tipo: pinchando sobre la lupa podra seleccionar lo que corresponda del

desplegable.

Debe hacer clic en para guardar los datos.
e Buscar: podra localizar el gasto que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botéon
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

4.2.3. Imputacion de Kilémetros

Desde este punto del menu se puede consultar, modificar y crear los registros de los
kilébmetros que realiza cada uno de los vehiculos. Cada uno de los registros alimentara

también la pestafia “Kilémetros” del punto “Mantenimiento de Vehiculos”.

e Filtros: podra conocer los kilémetros realizados por un vehiculo determinado,

pudiendo filtrar por cédigo o fecha.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra reflejar los

kilémetros realizados por un vehiculo.

» Fecha: podra indicar la fecha correspondiente.

* (6d. Vehiculo: podra indicar el cédigo del vehiculo bien manualmente o

haciendo clic en la lupa.

* Kilometros: podra indicar en la distancia recorrida.

Debe hacer clic en para guardar los datos.
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e Buscar: podra la imputacion de kilémetros que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

4.2.4. Ingresos

Desde este punto del menu se puede consultar, modificar y crear los registros de los
ingresos imputables a uno de los vehiculos. Cada uno de los registros alimentara también la

estafia “Ingresos” del punto “Mantenimiento de Vehiculos™.
p g

e Filtros: podra conocer los gastos ocasionados por un vehiculo determinado,

pudiendo filtrar por cédigo, descripcion, fecha o tipo.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra insertar un nuevo

ingreso asociado a un vehiculo.
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* Fecha: podra indicar la fecha del ingreso.

" (6d. Vehiculo: podra indicar el cédigo del vehiculo bien manualmente o

haciendo clic en la lupa.
* Descripcion: podra indicar como se va a denominar la ficha.

" Numero Factura: podra indicar el numero de la factura a la que

corresponde el ingreso.
» Importe: podra a indicar la cantidad del ingreso.

» Tipo: pinchando sobre la lupa podra seleccionar lo que corresponda del

desplegable.
Debe hacer clic en para guardar los datos.
e Buscar: podra localizar el ingreso que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.
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4.3. Transportistas

En este punto del ment se pueden crear, consultar y modificar las empresas que realicen el

servicio de transporte de los articulos.

e Filtros: podra localizar la empresa de transportes que precise buscando por

codigo o descripcion.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra insertar una nueva

empresa de transportes.

»  (Cddigo: podra asignar un cédigo a la nueva empresa de transportes.
* Descripcion: podra indicar la denominacion de la empresa de transportes.
* NIF/CIF: podri indicar el NIF o el CIF de la empresa de transportes.

» Pais: podra elegir del desplegable el pais al que pertenece la empresa de

transportes.

" Provincia: podra elegir del desplegable la provincia a la que pertenece la

empresa de transportes.

" Localidad: podra elegir del desplegable la localidad a la que pertenece la

empresa de transportes.
* Domicilio: podra indicar la direccion de la empresa.

» Cddigo Postal: podra indicar el codigo postal del domicilio.
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» Teléfono: podra indicar el teléfono de la empresa de transportes.
» Fax:podra indicar el fax de la empresa de transportes.
» E-Mail: podra indicar el correo electronico de la empresa de transportes.

* Acuerdo Comercial: podra seleccionar si se tiene un acuerdo comercial o

no con la empresa de transportes.

" Persona de Contacto: podra indicar el nombre de la persona con la que

normalmente se mantenga comunicacion.

b+ Grabar

Debe hacer clic en para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar la empresa de transportes que precise aplicando los filtros

ya especificados.
e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

4.4. Registro de visitas

Desde este punto podra controlar todas las personas que visitan su empresa de una forma

sencilla y eficiente.

e Filtros: podra buscar la visita que precise por NIF, nombre, fecha (desde/hasta),

motivo o responsable.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra insertar una nueva

visita.
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Entrada: apareceran los datos automaticamente, si bien podra cambiarlos

haciendo clic en 7

NIF: introducira el NIF de la persona visitante.

Nombre: introducira el nombre de la persona visitante.

Empresa: introducira el nombre de la empresa de la persona visitante.
Observaciones: podra insertar todo aquello que estime oportuno.

Motivo: seleccionara del desplegable la opciéon que corresponda, haciendo
clicen @,

Trabajador Responsable: seleccionara el que corresponda de la lista que
aparecera al hacer clic en Q.

Firma Entrada: la persona visitante debera firmar en el lector de firmas,
con lo que quedaria constancia de la entrada en la empresa. Para que quedé
guardada, haremos clic en en la pantalla “Capturando firma...” y,
posteriormente de nuevo pulsaremos en la pantalla de “Visitas”,

para a continuacion finalizar el registro de entrada seleccionando E2iaSsi,
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* Firma Salida: la persona visitante debera firmar en el lector de firmas, con

lo que quedara constancia de la salida de la empresa. Igual que en el proceso

anterior, haremos clic en en la pantalla “Capturando firma...” y

b

posteriormente de nuevo pulsaremos en la pantalla de “Visitas”,

para a continuacion finalizar el registro de salida seleccionando
e Buscar: podra localizar el ingreso que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.
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5. ALMACEN
5.1. Informes de Almacenes

EslaGest 7.0 proporciona la posibilidad de llevar la gestion de existencias y almacenaje
desde la propia aplicacion, para lo que se proporcionaran una serie de informes de
almacenes donde poder localizar exactamente las existencias de los diferentes articulos y los
distintos movimientos entre almacenes. Las opciones se pueden ver en la imagen y que

procedemos a explicar.

5.1.1. Existencias de almacenes

Este informe permite conocer en tiempo real las existencias de los almacenes de la

empresa, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginal del
Fecha: 08/01/2014
Hora: 18:12:42
EXISTENCIAS ALMACENES
Limites Desde Hasta
Almacen 003 003
Articuia
Articulo Géadigo Ariculo
Almacén: 003
Articule Descripcidn Proveedor Existencias Coste Medio Total
000001 PROCESSOR FINE 333333 258,00 24,381 6.290,30
000002 Placa Memoria Altas prestaciones 333333 10,00 -29,689 -296,59
000003 LG FLATRON 333333 229,00 223,088 51.086,58
000004 HD SAMSUNG 280GigaBytes 000001 18,00 47,011 546,20
000005 ASUS 33758 333333 2,00 2334 487
000010 TUBERIA 25 'asdhnasgvdhasd 000002 20,00 1.471,181 2542382
000014 NUEVQ LIBRO 000002 -5,00 0,000 0,00
000012 REJILLA PERSIANA 111111 -3,00 0,000 000
000023 PAMEL DE MADERA 000002 50,00 -8,7%9 -438,86
000030 CAJAJB 111111 -2,00 28,984 -57.%
000030 CAJAJB CAJA4BOTELLAS 111111 30,00 28,984 868,91
000077 nuevo arlium_ﬂu depravesdor nueva 000012 -3,00 35,346 -106,04
000080 NUEVO ARTICULO PARAVER 8I SE 000001 -3.00 0,000 0,00
MARCAEL STOCKPENDIENTE
000099 CAJA DVD 50 VERBATIM 333333 -2,00 6,320 -12,84
000111 ART PROMO 000001 -3,00 0,000 0,00
121212 12212121212 000001 -2,00 0,000 0,00
Articulos : 16 593,00 1.829138 87.607,4
Articulos : 16 593,00 1.829,138 87.607,34

5.1.2. Movimientos entre almacenes

Este informe permite conocer los movimientos entre los almacenes de la empresa,

pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina i del
Fecha: 08/01/2014
Hora: 18:18:08

ALMACENES
MOVIMIENTOS ENTRE ALMACENES

Limites Desde Hasta
Almaceén Crigen
Almacén Desting

Articulo:

Fecha Movimiento:

Clasificado por. Cédigo Amacén

Fecha Almacén Origen Almacén Destino Observaciones dam Articulos  Unidades
25/01/2013  (001) Almacén por defecto (002) OTRO ALMACEN 45485 1 25,00

Total Movimientos: 1 1 25,00
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5.1.3. Movimientos entre Almacenes Detallado

Este informe permite conocer los movimientos detallados entre los almacenes de la

empresa, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1 de1
Fecha: 08/01/2014
Hora: 18:20:48
ALMACENES
MOVIMIENTOS ENTREALMACENES DETALLADO
Limites Desde Hasta
Almacén Origen
Almacén Destna
Articulo:
Fecha Movimiento:
Clasificado por. Codigo Articulo
Fecha: 250112013 Almaceén Origen: Almacén por defecto Almaceén Destino: OTRO ALMACEN
Articulo Descripcion Observaciones Unidades
000001 PROCESSOR FINE 2500
Total Movimiento: 1 2500
Totales: 1 25,00

5.2. Movimientos entre Almacenes

En este punto del menu se pueden crear, consultar y modificar los traslados de unidades
entre los distintos almacenes de la empresa, lo que provocara incrementos y decrementos

automaticos de las existencias de los almacenes de origen y de destino, segun proceda.

e Filtros: podra buscar los movimientos de mercancia entre almacenes filtrando por

origen, destino, fecha (desde/hasta) u observaciones.
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e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra insertar una nueva

empresa de transportes.

» Datos generales:

o Almacén origen: insertara el coédigo del almacén de origen bien

manualmente o pulsando F2.

o Almacén destino: insertara el coédigo del almacén de destino bien

manualmente o pulsando F2.
o Observaciones: podra insertar los comentarios que estime oportunos.

o Fecha: marcara fecha del sistema, si bien podra cambiarla

manualmente.

» Articulos incluidos en el traspaso:

o Cdd. Artienlo: podra seleccionar manualmente o pulsando F2 el codigo
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de articulo a traspasar. Es posible, si esta activada la opciéon de
autocompletar codigos de articulos en la parametrizacion (Epigrafe
3.2.1.3. del manual), introducir parte de la descripciéon y que la

aplicacion muestre posibles resultados a elegir.

Descripcion: este campo se rellenara automaticamente tras insertar el
codigo. Si desconoce el codigo y conoce la descripcidn o parte de ella,
es posible, si esta activada la opcién de cajas de busqueda automaticas
en la parametrizacion (Epigrafe 3.2.1.3. del manual), introducir parte
de la descripcion y que la aplicacion muestre posibles resultados a
elegir.

Unidades: debe indicar la cantidad a traspasar.

Cajas: si el articulo tiene correctamente configurada la equivalencia
entre unidades y cajas en la ficha del articulo en la pestana “Control

de Stock”, este campo se rellenara automaticamente con la

equivalencia correspondiente, pudiendo modificarlo manualmente.
Kilps: debe indicar el peso a traspasar.

Cod. Lote: tendra que indicar el cédigo del lote, pero solamente
aparece si el articulo tiene gestién de lotes. Puede insertar el lote

manualmente o pulsando F2.

Fecha caducidad: tendra que indicar la fecha de caducidad, pero
solamente aparece si el articulo tiene control de lotes y caducidad

activado en la ficha del articulo.

Observaciones: podra insertar los comentarios que estime oportunos.

Debe hacer clic en k. Grabar para guardar los datos.

Buscar: podra localizar el movimiento de almacén que desee aplicando los filtros

ya especificados.

Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton

derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

5.3. Regularizacion de stock

En este punto del mend se pueden crear, consultar y modificar la regularizacién de los
distintos almacenes creados, lo que provocara incrementos y decrementos automaticos de

las existencias de los almacenes de origen y de destino, segin proceda.

e Filtros: podra conocer la regulacion de stock que precise filtrando por almacén,

fecha (Desde/Hasta), observaciones o articulos.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra realizar una
regulacion de almacén. Emergera una ventana que es imprescindible aceptar para

proceder a realizar dicho alta.

A continuacién surgira una nueva pantalla con dos opciones para elegir una de

ellas.
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Elegir Tipo de Regularizacion

@ Regularizacién Por Lotes: esta opcién permitira realizar una regularizacidn
indicando las cantidades de cada uno de los lotes/articulos que desee
reglizar.

wFecuento de Almacen: esta opcion podra realizar |a regularizacion
almaceén completo. En caso de que el articulo tenga lotes, |as unidades
regularizadas se imputaran sobre un lote genérico. Esta opcidn no se
mienda en el caso de llevar un control estricto de los lotes.

" Regulacion Por Lotes:

O Datos generales:

- Almacén: podra seleccionar el almacén, tanto manualmente
como a través de la lupa, donde se va a realizar la

regularizacion.

- Observaciones: podra insertar los comentarios que estime

oportunos.

- Fecha: marcard fecha del sistema, si bien podra cambiarla

manualmente.

o Artienlos regularizados:

- Cod. Articulo: podra indica el cédigo del articulo tanto
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manualmente como pulsando F2.

- Descripcion: indicara la explicaciéon del articulo, apareciendo

automaticamente al introducir el cédigo de éste.
- Stock Actual: stock actual del articulo.

- Exist. Regularizadas: las existencias que se van a regularizar en

el proceso.
- Stock Real: stock real del articulo.

- Observaciones: podra insertar los comentarios que estime

oportunos.

Debe hacer clic en para guardar los datos. Las regularizaciones son

editables, podra abrirlas y aplicarlas tantas veces como se crea conveniente.

»  Recuento de Almacén:

Elegir Tipo de Regularizacion

() Regularizacidn Por Lotes: esta opcidn permitira realizar una regularizacidn
indicando las cantidades de cada unc de los lotes/articulos que desee
realizar.

@) Recuento de Almacén: esta opcidn podré realizar la regularizacién de un
almacén completo. En caso de que el articulo tenga lotes, las unidades
regularizadas se imputaran scbre un lote genérico. Esta opcidn no se

recomienda en el caso de llevar un control estricto de los lotes.

< Aceptar

O Abmacén: podra seleccionar el almacén a recontar tanto manualmente

como pulsando F2 o a través de la lupa.
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o Filtros:

- Desde Cod. Art.: podra indicar el cédigo del articulo tanto

manualmente como pulsando F2 o a través de la lupa.

- Hasta Céd. Art.: podra indicar el cédigo del articulo tanto

manualmente como pulsando F2 o a través de la lupa.
- Descripcion: podra indicar la especificacion del articulo.

- (Cod. Proveedor: podra indicar el codigo del proveedor tanto

manualmente como pulsando F2 o a través de la lupa.

- Co6d. Familia: podra indicar el coédigo de la familia tanto

manualmente como pulsando F2 o a través de la lupa.
o Articulos:

- Contar: podra marcar este seleccionable si desea tener en cuenta

el articulo que tiene asociado.
- Cod articulo: mostrara el coédigo del articulo.
- Descripcion: mostrara la descripcion del articulo.

- Contadas: marca las unidades del articulo que desea que,
finalmente, tras el proceso de conteo, figuren en las existencias
del almacén de la aplicacion. Es el tnico campo que puede

modificar manualmente.

- Stock: marca las unidades del articulo que, segin la aplicacion,

hay en el almacén antes del conteo.

- Diferencia: antes de pulsar el botén de recuento, figurara a 0.
En el momento en que se pulsa el botén de recuento, este
campo se rellena con la diferencia existente entre las unidades

que hay en Stock y las Contadas.

- Iniciales: indica las unidades iniciales de ese articulo en el

almacén indicado de la empresa.

- Entradas: recoge el nimero total de unidades del articulo que
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han entrado en el almacén.

- Salidas: recoge el nimero total de unidades del articulo que han

salido del almacén.

- Regularizadas: indica el nimero total de unidades del articulo

que han sufrido algun proceso de regularizacion en el almacén.

- Reservadas: indica el numero total de unidades que estan
involucradas en un proceso de pedido de venta, pero que aun
no han pasado a enviarse, no se han registrado en el albaran de

venta correspondiente a ese pedido.

- Pendientes: indica el numero total de unidades que estin
involucradas en un proceso de pedido de compra, pero que aun
no han pasado a recibirse, no se han registrado en el albaran de

compra correspondiente a ese pedido.

Debe hacer clic en para proceder a éste. Esta operacion es
irreversible.
Debe hacer clic en para guardar los datos.

Si desea imprimir el informe, puede hacerlo dando en

Pagina 1 de1
Fechar 13/03/2014
Hom:  13:14:30

ALMACENES
RECUENTO

Almacén:
Articulo Descrpidn Contadas Stock  Diferencia Iniciales  Entradas Salidas Regularizadas Reservadas  Pendientss
Totales:

e Buscar: podra localizar las regularizaciones que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

5.4. Gestion del Almacén

En este punto del menu se pueden crear, consultar y modificar los almacenes fisicos o

légico donde se va a dividir el stock de la empresa.

e Filtros: podra conocer la regulaciéon de stock que precise filtrando por cédigo,

descripcién o situacion.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear un nuevo

almacén.

®  (Cddigo: podra asignar un co6digo al nuevo almacén.
=  Descripcion: podra realizar las especificaciones del almacén.
®  Situacion: podra indicar la ubicacion de éste.

® Encargado: podra insertar el nombre de la persona responsable de dicho
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almacén.
®  Teléfono: podra indicar el nimero de teléfono.
® Fax: podra indicar el nimero de fax.
® E-Mail: podra indicar la direcciéon de correo electrénico.
Debe hacer clic en [l Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar el almacén que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

5.5. Articulos

EslaGest 7.0 proporciona la posibilidad de llevar la gestiéon de los articulos, sus lotes, las
promociones aplicables y obtener informes sobre ello. Las opciones se pueden ver en la

imagen y que procedemos a explicar.
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5.5.1. Lotes y Partidas

La aplicaciéon permite la gestion de los articulos de almacén a través de lotes y partidas,
estando la gestion de estos directamente relacionada con las exigencias legales de control de
trazabilidad de algunos bienes de venta. En definitiva, el sistema de gestioén de lotes permite
a los usuarios de EslaGest llevar un control exhaustivo de la trazabilidad. Desde la ventana

que nos muestra podra gestionar los lotes y obtener los informes necesarios.

5.5.1.1. Lote/Partida

En este punto del menud podra consultar y dar de alta los lotes o partidas de articulos,
independientemente de que los lotes hayan o no entrado en el almacén.se pueden crear,
consultar y modificar los almacenes fisicos o loégico donde se va a dividir el stock de la

empresa.

e Filtros: podra conocer el lote/partida que precise filtrando por cédigo del
articulo, el articulo, el codigo del lote, el codigo del almacén, el codigo del cliente,
el nimero de caja, las fecha de caducidad (desde/hasta), por orden de fabricacién

generada, al tiempo que podra marcar si quiere mostrar los lotes agotados o
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agrupar por cajas.

Al dar de alta un lote, es obligatorio especificar a qué articulo concreto pertenece, el propio
codigo de lote y en qué almacén se va a encontrar, en el caso de que haya mas de un

almacén.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

lotes.

»  General:

» Cdd. Articulo: podra insertar el codigo del articulo manualmente,
pulsando F2 o pinchando en la lupa para buscar el articulo sobre el

que desee crear el lote.

®  (Cdd. Lote: debe insertar el codigo que desea dar al lote. El campo es
alfanumérico y su limite de caracteres es de 50 caracteres. Se debe de
tener en cuenta que la longitud de este campo no tiene por qué ser la

misma que el que aparezca en los informes.

»  Fecha de Caducidad: podra indicar la fecha de caducidad que va a tener
el lote creado. En base a este campo -y siempre que el articulo tenga

activado la opcion de Control de Caducidad en la Ficha del Articulo-,
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la aplicacion avisara si hay lotes caducados en el momento de insertar
el articulo en la linea del albaran, para que el usuario tenga

conocimiento de este hecho y facilitarle la actuacion en consecuencia.

®  Observaciones: podra insertar los comentarios sobre el lote que se

estimen oportunas.

» Cid. Almacén: podra insertar el codigo del almacén manualmente,
pulsando F2 o pinchando en la lupa. Este campo es obligatorio. En él
se especificara en qué almacén estara depositado el lote una vez que

se hayan recibido las unidades del mismo.

» Cdd. Cliente: podra insertar el codigo del cliente manualmente,

pulsando F2 o pinchando en la lupa.

®  Niim. Caja: nimero de cajas asociadas al lote.

e Opciones

En “Opciones” desplegaremos el menud para, posteriormente, hacer clic en “Ver
g ) )

Detalles”, siempre para el registro que haya seleccionado.

Opciones

Alta

Ver Detalles

Ver Todos

Ver Seleccionados
Ver Mo Seleccienados
Imprimir

Exportar a Excel
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General:

Cdd. Articulo: aparecera el cddigo del articulo seleccionado.
Cdd. Lote: aparecera el codigo del lote correspondiente seleccionado.

Fecha  Cadncidad:  aparecera la fecha de caducidad del lote

correspondiente.

Observaciones: podra insertar las observaciones que precise sobre el

lote.
Precio Coste: reflejara el precio de coste del lote.

Cod. Almacén: podra insertar el codigo del almacén manualmente o

haciendo clic en '@ .

Cdd. Cliente: podra insertar el codigo del cliente manualmente o

haciendo clic en 2.
Niim. Caja: reflejara el numero de cajas referentes al lote.

Stock del Lote: reflejara el stock referente al lote.
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Debe hacer clic en (k. Grabar para guardar los datos.
= Consumos:
Debe hacer clic en ki Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar el almacén que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.
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5.5.1.2. Informe de Lotes

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los lotes.

5.5.1.2.1. Listado de I otes: Entradas

Las opciones de filtrado son las siguientes:

Y el resultado del informe:
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Pagina1de1
Fecha: 140372014
Hora: 10:45:41
LOTES
LISTADODELOTES: ENTRADAS
Limites Desde Hast
Lote
Frovesdor:
Familias Provesdor
FechaAlta:
Serie:
FechaCaducidad:
Clasificado por Lote
Aticulo Descripdén Proveador Direccidn Lote F. Mov. Unidades
000001 PROCESSOR FINE Rec 998 PROVEEDOR DE BRICOLAJE CASAS DEL REY 5 1234 3100172014 20,00
PROVEEDOR 000001 CL/RDASSAHK 18 12345689 23012014 20,00
PROCESSOR FINE Rec: 258 23232 231012014 10,00
PROCESSOR FINE Rec 998 PROVEEDOR DE BRICOLAJE CASAS DEL REY 5 3 3100172014 20,00
PROCESSOR FINE Rec: 258 er 310012014 10,00
sfash 31/01/2014 10,00
Totallotes: § TotalUnidadss: 90.00
5.5.1.2.2. Listado de | .otes: Salidas
Las opciones de filtrado son las siguientes:
Y el resultado del informe:
Paginat de2
Fecha: 14/03/2014
Hara: 10:51:58
LOTES
LISTADODE LOTES: SALIDAS
Limites Desde Hasta
Lotz
Cliente:
Familias Cliente:
Fechaliov
Serie
FechaCaducidad:
Clasificado por: Lote
F.Movimieno Num.Alb. Cliente Direccbn Aticulo Descripdon Lote Unidades
15/01/2014 0012 JUAN direccion FISCAL 000001 PROCESSOR FINE 12345 1.36
37005 ARENZANA DE ABAJO
15/01/2014 0013 JUAN direccion FISCAL 000001 PROCESSOR FINE 12345 -1.36
37005 ARENZANA DE ABAJO
15/01/2014 0014 JUAN direccion FISCAL 000001 PROCESSOR FINE 12345 1,36
37005 ARENZANA DE ABAJO
Q112014 a01E AN dirercinn FISC Al 000001 DROCESSOR EINE 127345 196
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5.5.1.2.3. Listado de 1.otes por Almacén

Las opciones de filtrado son las siguientes:

Y el resultado es:

Paginaldes
Fecha: 140372014
Hora: 10:566:03

LOTES ,
LISTADO DE LOTES POR ALMACEN

Limites Desde Hasta
Lote:

FechaAlta

FechaCaducidad:

Aticulo:

Almacen

Familias Aticulo:

MostrarLotes: Todos

Clasificado por: Lote

Almacén: 001 Almacén por defecto

Articulo Descripcion Lote F. Alta F. Caducidad Unidades Stock Precio Coste
000028 articulo con loels %oprueba 09/11/2008  08/04/2010 7.00 69,823
000001 PROCESSORFINE 1 17102013 17/03/2014 37,00 16,660
000023 PANEL DE MADERA 1 17110/2013 17,58 29,733
000026 SUDADAERADEJE 10 30/12/2008  01/02/2009 -50,00 10,000
000035 MATIONALGEOGRAPHIC 1038 20/07/2010  09/08/1999 1.035,00 1.035,000
000028 articulo con loets 1055 02/02/2010 01/07/2013 5,00 69,824
000093 LOTEPRUEBA 111 31/01/2012  18/08/2012 -4.00 0,000
200000 articulo con lotes restar 111 04/11/2008 04/042010 10,00 0,000
" moaccoomoce A4444444 ATiamnan g nnin nacc 42 an

5.5.1.2.4. Listado de Entradas por Lote

Las opciones de filtrado son las siguientes:
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LOTES

LISTADODEENTRADAS PORLOTE

Limites Desde Hasta
Lote:

Provesdor.

Familias Provesdor:

Fechadlia:

Serie:

FechaCaducidad:

Clasificado por: Serie

Pagina1de1
Fecha: 14/03/2014
Hora: 11:12:48

Lote: 12345639
Articulo: 000001 PROCESSOR FINE Rec:998

Lote: 1234 F. Alta: 09/06/2011 F. Caducidad: 09/06/2011

Articulo: 000001 PROCESSOR FINERec:998

Serie MN® Albardn F. Albardn  Proveedor Denominacién Precio Unidades

001 4 31012014 000002 PROVEEDORDE BRICOLAJE 25,360 20,00
Entradas Lots: 1 20,00

F. Alta: 23/01/2014

F. Caducidad: 09/06/2011

Serie N° Albardn F. Albardn  Proveedor Denominacién Precio Unidades
001 3 23012014 000001 PROVEEDOR 000001 25.360 20.00
EntradasLots: 1 20,00

5.5.1.2.5. Listado de Salidas por Lote

Las opciones de filtrado son las siguientes:
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Y el resultado es:

Paginalde2
Fecha: 14/03/2014
Hora: 12:04:38

LOTES
LISTADODE SALIDASPORLOTE

Limites Desds Hasts
Lote:

Clients:

Familias Cliente

FechaMov ..

Serie:

FechaCaducidad:

Clasificado por: Serie

Lote: 12345 F. Caducidad: 01/01/2001
Articulo: 000001 PROCESSOR FINE
Serie N°Alb. F Albaran Clierte Denominacon Precio Unidades
001 3 15/01/2074 000001 JUAN 70,000 -1,36
001 4 15/01/2014 000001 JUAN 70,000 1,38
001 2 15/01/2074 000001 JUAN 70,000 1,36
001 5 20/01/2014 000001 JUAN 70,000 1,36
001 16 23/01/2014 000010 2,000 15,00
001 22 31/01/2014 000018 1 70,000 2,00
001 26 19/02/2014 000001 JUAN 70,000 25,00
001 27 24/02/2074 000001 JUAN 164,250 225,00
001 27 24/02/2014 000001 JUAN 70,000 2,00
001 27 24/02/2074 000001 JUAN 164,250 25,00
001 27 24/02/2014 000001 JUAN 164,250 5,00
001 27 24/02/2014 000001 JUAN 164,250 6,00
001 29 06/03/2014 000001 JUAN 164,250 25,00
Total: 332,72

5.5.1.2.6. Listado General

Este listado ofrece los siguientes filtros:
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Péginaide1
Fecha: 14/03/2014
Hora: 12:13:51

LOTES
LISTADO GENERAL

Limites Desde Hasta

Lote: LoteRegularzado LoteRegularizado

FechaAla

FechaCaducidad

Avticula:

Familia:

MostrarLotes: Todos

Clasificado por: Lote

Aticulo Descripdon Lot F. Alta F. Caducidad Unidades Stock
000001 PROCESSOR FINE LoteRegularizado 03/03/2011  03/03/2011 976,01
000008 MONITOR SAMSUNG 19"sdczsdf 13/03/2014  13/03/2014 -1.169,00
0ooo1z2 eldoce 13/03/2014  13/03/2014 297,00
000017 uno por 13/03/2014 13/03/2014 1,00
000023 PANEL DE MADERA 13/03/2014  13/03/2014 3279142

5.5.1.2.7. Hoja de Control de Trazabilidad: Salidas

Este informe ofrece los siguientes filtros:
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Y el resultado es:

VENTAS
CONTROL DE LA TRAZABILIDAD
R . CANTIDAD
ARTICULO CLIENTE DIRECCIONDELCLIENTE N°DELOTE FECHA (Kg)
000001 JUANJO direccion FISCAL 12345 15/01/2014 136
000001 JUANJO direccion FISCAL 12345 15/01/2014 -1.36
000001 JUANJO direccion FISCAL 12345 15/01/2014 136
000001 JUANJO direccion FISCAL 12345 20/01/2014 136
000008 JUANJO direccion FISCAL 124541 23/01/2014 8,00
gl 2 . - . i N Py . ! ~
5.5.1.2.8. Hoja de Control de Trazabilidad: Entrada
Este informe ofrece los siguientes filtros:
Y el resultado es:
COMPRAS
CONTROL DE LA TRAZABILIDAD
. , CANTIDAD
ARTICULO PROVEEDOR DIRECCIONDELPROVEEDOR N°DELOTE FECHA Kg)
000001 LA ULTIMA EMPRESA CL/ RDASSAHK 18 12345689 23/01/2014 20,00
000001 LA ULTIMA EMPRESA CL/ RDASSAHK 18 23232 23/01/2014 10,00
000001 EL PROVEEDOR DE BRICOLAJE, £ | CASAS DELREY 5 1234 31/01/2014 20,00
000001 EL PROVEEDOR DE BRICOLAJE, £ | CASAS DELREY 5 1234 31/01/2014 20,00
000001 EL PROVEEDOR DE BRICOLAJE, ¢ | CASAS DEL REY 5 1234 31/01/2014 20,00
000001 EL PROVEEDOR DE BRICOLAJE, ¢ | CASAS DEL REY 5 1234 31/01/2014 20,00

5.5.1.2.9. Etiquetas

Este informe ofrece los siguientes filtros:
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Y el resultado es:

5.5.1.2.10. Stock de Materia Prima por Lotes

Este informe ofrece los siguientes filtros:

Y el resultado es:
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Péginaldes
Fecha: 14/03/2014
Hora: 13:50:23

LOTES
STOCKDEMATERIAPRIMAPORLOTES

Limites Desde Hast

Lote:

FechaAla:

FechaCaducidad:

Articulo:

Mostrar Lotes: Todos

Cod. At Descripdon Cod. Lot Cliente Piezas/Unidades Kilos

000032 con caducidad LoteRegulariz 9.082.056,00 0,00
ado

000001 FROCESSOR FINE 123123 987.525,00 0,00

000023 FPAMEL DE MADERA LoteRegularz 326,90 358820
ado

5.5.2. Promociones y Descuentos

Desde este apartado, EslaGest 7.0 permite tanto consultar como definir las promociones y
descuentos que se van a aplicar a un cliente en funcién de quien sea, de las unidades

consumidas, de qué proveedor las solicite, etc.

Este tipo de promociones o descuentos no son compatibles con las tarifas y descuentos
que aparecen dentro de la ficha del articulo, debido a que se imponen sobre ellas, de tal
forma que si la venta cumple con las condiciones especificadas en la promocién o el

descuento, estos ultimos se prevalecen en la linea del albaran o pedido.

Entre las promociones y los descuentos, la prioridad la tendra el que esté seleccionado en la
parametrizaciéon de la empresa, que podemos configurarlo en “Administracion”,
“Parametrizacion” vy, finalmente, “Empresa”, seleccionando “Parametrizar” y, dentro de

este punto, la pestafia “Otros”.
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Al pulsar sobre Promociones y Descuentos, la pantalla principal muestra lo siguiente:

5.5.2.1. Promociones
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En este punto del menu podra definir las promociones a aplicar, segun una serie de

condiciones que van a depender de la modalidad elegida.

e Filtros: podra conocer la promocién o el descuento que precise filtrando por

cédigo del cliente, la familia, el proveedor, el articulo, el tipo de promocion, la

descripcion o el estado.

Los botones disponibles, son:

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de

DESCRIPCION

Promoeiones |
Cliente Familia Proveedor Aticulo
.~ Opciones

TIPO CLIENTE FAMILIA ARTICULD

» PRECIO FIUO 000001 000001
DESCUENTO 000001 000001
MERCANCIA 000002 000001 000001
DESCUENTO 000001 000001 000001

- INTEL CORE DUQ 2008 - 70.000000€
- INTEL CORE DUO 2008 - 20.00% Dto.

- PROCESSOR FINE - (Regalo de obsequios)

- PROCESSOR FINE - 25,00%
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promociones.

* Dirigida A: podra seleccionar si desea que la promocion afecte a todos, a

uno solo o a una familia de clientes.

Descuentos:

o

Cdd.: es el codigo de articulo al que se le va a aplicar la promocion,
siendo necesario para la definicion de la misma. Podra insertarlo

manualmente o pulsando F12.

Descripcion: es el detalle del articulo asociada al cédigo. Por defecto se

carga la definicién que aparece en la ficha del articulo.

Desc.: podra insertar la cantidad a descontar al articulo por la

promocion, bien en %, bien en euros.
Unidades: podra indicar cuantas unidades estan sujetas a la promocion.

Unidades Hasta: podra indicar hasta qué unidades esta vigente la

promocion.
Apli. Vers.: seleccionara la version de articulo sujeta a la promocion.

Stock Lim.: podra delimitar el nimero de existencias a las que se
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aplicara la promocion.

Alm.: podra insertar el coédigo del almacén a cuya mercancia repercute

la promocion.

A Cargo de: la promocion podra ser asumida enteramente por la

empresa, por el proveedor o por ambos.
Prov.: podra insertar el proveedor que va asociado a la promocion.

% Dto. Propio: podra insertar la cantidad de la promocioén que asumira

la empresa, si procede.

% Dto. Proveedor: podra insertar la cantidad de la promocion que

asumira el proveedor, si procede.

F. Inicio: podra insertar la fecha en la que comenzara la promocion.
F. Fin: podra insertar la fecha en la que finalizara la promocion.
Web: podra seleccionar si la promocion se publica en web.

Agotada: podra indicar si la promocion esta agotada.

»  Precios Fijos:

o

Cdd.: es el codigo de articulo al que se le va a aplicar el precio fijo,
siendo necesario para la definicion del mismo. Podra insertarlo

manualmente o pulsando F12.

Descripcion: es el detalle del articulo asociada al cédigo. Por defecto se

carga la definicién que aparece en la ficha del articulo.
Precio: es el precio asignado al articulo.
Unidades: podra indicar cuantas unidades estan sujetas al precio fijo.

Unidades Hasta: podra indicar hasta qué unidades esta vigente el precio

fijo.
Apli. Vers.: seleccionara la version de articulo sujeta al precio fijo.

Stock Lim.: podra delimitar el nimero de existencias a las que se

aplicara el precio fijo.

Alm.: podra insertar el coédigo del almacén a cuya mercancia repercute
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el precio fijo.
Acum. Dese.: podra indicar si al precio fijo le repercute el descuento.

A Cargo de: el descuento podra ser asumido enteramente por la

empresa, por el proveedor o por ambos.
Prov.: podra insertar el proveedor que va asociado el descuento.

% Dto. Propio: podra insertar la cantidad del descuento que asumira la

empresa, si procede.

% Dto. Proveedor: podra insertar la cantidad del descuento que asumird

el proveedor, si procede.

F. Inicio: podra insertar la fecha en la que comenzara el descuento.
F. Fin: podra insertar la fecha en la que finalizara el descuento.
Web: podra seleccionar si la promocién se publica en web.

Agotada: podra indicar si la promocién esta agotada.

»  Descuentos de Proveedor:

o

Cdd.: es el codigo del proveedor que va a aplicar el descuento, siendo
necesario para la definicién del mismo. Podra insertarlo manualmente

o pulsando F12.

Descripcion: es el detalle del proveedor. Por defecto se carga la

definicién que aparece en la ficha de proveedor.

Desc.: podra insertar la cantidad a descontar al articulo por la

promocion, bien en %, bien en euros.
Unidades: podra indicar cuantas unidades estan sujetas a la promocion.

Unidades Hasta: podra indicar hasta qué unidades esta vigente la

promocion.

Stock Lim.: podra delimitar el nimero de existencias a las que el

proveedor aplicara la promocion.

Alm.: podra insertar el cédigo del almacén a cuya mercancia repercute

la promocion.
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A Cargo de: el descuento podra ser asumido enteramente por la

empresa, por el proveedor o por ambos.

% Drto. Propio: podra insertar la cantidad del descuento que asumira la

empresa, si procede.

% Dto. Proveedor: podra insertar la cantidad del descuento que asumira

el proveedor.

F. Inicio: podra insertar la fecha en la que comenzara el descuento.
F. Fin: podra insertar la fecha en la que finalizara el descuento.
Web: podra seleccionar si la promocién se publica en web

Agotada: podra indicar si la promocién esta agotada.

»  Por Precio de Coste:

o

Descripcion: es el detalle de la promocion. Por defecto se carga la

definicién que aparece en la ficha del articulo.

% Suma Coste: es el porcentaje en que se incrementara el precio de

coste.
Unidades: podra indicar cuantas unidades estan sujetas a la promocion.

Unidades Hasta: podra indicar hasta qué unidades esta vigente la

promocion.

Cdd.: es el codigo de articulo al que se le va a aplicar el precio fijo,
siendo necesario para la definiciéon del mismo. Podra insertarlo

manualmente o pulsando F12.
Apli. Vers.: seleccionara la version de articulo sujeta a la promocion.

Stock Lim.: podra delimitar el nimero de existencias a las que se

aplicara la promocion.

A Cargo de: la promocién podra ser asumida enteramente por la

empresa, por el proveedor o por ambos.
Prov.: podra insertar el proveedor que va asociado a la promocion.

% Dto. Propio: podra insertar la cantidad del descuento que asumira la
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empresa, si procede.

% Dto. Proveedor: podra insertar la cantidad del descuento que asumira

el proveedor, si procede.

F. Inicio: podra insertar la fecha en la que comenzara la promocion.
F. Fin: podra insertar la fecha en la que finalizara la promocion
Web: podra seleccionar si la promocion se publica en web

Agotada: podra indicar si la promocion esta agotada.

» Mercancia:

o

O

Cdd.: es el codigo de la mercancia a la que se le va a aplicar el
descuento, siendo necesario para la definiciéon de la misma. Podra

insertarlo manualmente o pulsando F12.

Descripcion: es el detalle de la promocion. Por defecto se carga la

definicién que aparece en la ficha de la mercancia.
Unidades: podra indicar cuantas unidades estan sujetas a la promocion.

Unidades Hasta: podra indicar hasta qué unidades esta vigente la

promocion.
Lim.: podra indicar hasta qué limite estd vigente la promocion.

Alm.: podra insertar el cédigo del almacén a cuya mercancia repercute

la promocion.

F. Inicio: podra insertar la fecha en la que comenzara la promocion.
F. Fin: podra insertar la fecha en la que finalizara la promocion
Web: podra seleccionar si la promocion se publica en web

Agotada: podra indicar si la promocion esta agotada.

Unid. Obs.: pondra indicar las unidades que seran regaladas.

Stock Lim.: podra indicar hasta qué limite de unidades estd vigente la

promocion.

A Cargo de: la promocion podra ser asumida enteramente por la
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empresa, por el proveedor o por ambos.
Prov.: podra insertar el proveedor que va asociado a la promocion.

Unid. Prop.: podra indicar las unidades que facilita la empresa para la

promocion.

Unid. Prov.: podra indicar las unidades que facilita el proveedor para la

promocion.

» Paquetes:

(@]

Descripcion del paquete: es el detalle del paquete sobre el que recaera la

promocion.

F. Inicio: podra insertar la fecha en la que comenzara la promocion.
F. Fin: podra insertar la fecha en la que finalizara la promocion
Web: podra seleccionar si la promocién se publica en web

Agotada: podra indicar si la promocion esta agotada.

Cdd.: es el codigo de articulo al que se le va a aplicar la promocion,
siendo necesario para la definicién de la misma. Podra insertarlo

manualmente o pulsando F12.

Descripcion: es el detalle del articulo asociada al cédigo. Por defecto se

carga la definicién que aparece en la ficha del articulo.
Unidades: podra indicar cuantas unidades estan sujetas a la promocion.

Unidades Hasta: podra indicar hasta qué unidades esta vigente la

promocion.
Precio: podra indicar el precio de la promocion.

Stock Lim.: podra delimitar el nimero de existencias a las que se

aplicara la promocion.

A Cargo de: la promocién podra ser asumida enteramente por la

empresa, por el proveedor o por ambos.
Prov.: podra insertar el proveedor que va asociado a la promocion.

% Dto. Propio: podra insertar la cantidad de la promocién que asumira
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la empresa, si procede.

o % Dto. Proveedor: podra insertar la cantidad de la promocién que

asumira el proveedor, si procede.

Debe hacer clic en el @m@bar, oy rn ouardar los datos.
e Buscar: podra la promocién que desee aplicando los filtros ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Salir: cierra el punto del menu.

5.5.2.2. Plantillas de Tarifa

En este punto del mend podra establecer una tarifa personalizada por articulo y cliente, en
base a una serie de volimenes de venta que se puedan parametrizar, pudiendo establecer
un precio y un descuento para un cliente, dependiendo del volumen que haya comprado en
ese momento, de manera completamente automatica. Podra indicar entre qué fechas se va

aplicar esta tarifa.

e Filtros: podra conocer la partida que precise filtrando por el ejercicio, el codigo

del articulo, el cédigo del cliente o si el acuerdo esta en vigor o terminado.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta las
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tarifas.

Las plantillas de tarifa, permiten establecer una tarifa personalizada por articulo y

cliente, en base a una serie de volumenes de venta que se pueden parametrizar.

De esta forma es posible establecer un precio y un descuento para un cliente
dependiendo del volumen que haya comprado en ese momento, de manera
completamente automatica. Ademas es posible indicar entre qué fechas se va a
aplicar esta tarifa, de tal manera que el usuario se pueda despreocupar por

completo de las fechas de aplicacion de las mismas.

» (6d. Articulo: podra insertar el codigo del producto al que se le va a

aplicar la tarifa bien manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en la lupa.

" (od. Cliente: podra insertar el codigo del cliente bien manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en la lupa.

* Precio Normal: es el importe que aparece en la ficha del articulo. No es
modificable, es informativo para comparar las tarifas que establecen en esta

ventana con el precio que tiene el articulo en la ficha.

» Precio Coste Ultimo: cs el importe ultimo que aparece en la ficha del

articulo.

" Precio Coste Medio: es el importe medio que aparece en la ficha del

articulo.

196



MANUAL DE USUARIO 7.0
Precio Coste Inicial: es el importe inicial que aparece en la ficha del
articulo.

F. Entrada en Vigor: podra indicar a partir de qué fecha entra en vigor la

tarifa.
Fecha Fin: podra indicar hasta qué fecha esta vigente la tarifa.
Tipo:

o Normal: este tipo de plantilla permite crear o aplicar libremente,
distintos precios, descuentos o portes dependiendo de las unidades

consumidas de un articulo determinado.

La empresa CGB Informatica, tendra un precio desde la primera
unidad hasta 9, de 9 euros por unidad, aplicindose unos portes de 1

euro.

Sin embargo, si las unidades pedidas exceden de 10, el precio unitario
bajara a 8,9, no se le aplican portes a la operacion y se le aplica un

descuento total del 1% al albaran.
En la tabla aparecen los siguientes campos:

O Unidades: se trata de las unidades a partir de las que se va a
aplicar el precio, porte y descuentos que aparecen a

continuacioén cuando se realiza la venta.
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O Precio: es el precio unitario del articulo que se va a aplicar, éste

es completamente editable.
O Portes: son los portes totales que se van a aplicar a la operacion.

O Dtol: es el descuento porcentual de tipo 1 que se va a aplicar

en el global de la operacion.

O Dto2: es el descuento porcentual de tipo 2 que se va a aplicar

en el global de la operacion.

O Dto3: es el descuento porcentual de tipo 1 que se va a aplicar

en el global de la operacion.

o Tarifa de precios: este tipo de tarifa limita los precios y descuentos
posibles a las tarifas creadas y configuradas en la ficha de cada

articulo.

O Precios: podra insertar la tarifa manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en la lupa.

O Dtos: podra insertar la tarifa manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en la lupa.

Como puede observar, en el tipo “Tarifa Precios” no se pueden

aplicar precios ni descuentos por volumen.

Debe hacer clic en (k.. Grabar para guardar los datos.
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e Buscar: podra localizar el almacén que desee aplicando los filtros ya

especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

5.5.2.3. Informe de Promociones

Este informe refleja todas promociones dadas de alta en la aplicacién, con la posibilidad de

aplicar los filtros que se muestran.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 24/03/2014
Hora: 18:10:57
PROMOCIONES

Limites Desde Has@

Cliente: 0 000002

Familias Cliente:

Articulo:

Familias Aicula:

Proveedor:

Familias Provesdor:

FechaPromocian:

Tipo: Todos

Activa: Todas

Maostrar: Todos

Margen: o

CLIENTES

Cliente: 000001 JUAN

PROMOCIONE S

Descuentos por Articulos

Fecha Fecha
Cbad. Articulo Descripcion Inicio Fin Dto1 Dto2 Dto3 PrecioMetn Margen
000001 PROCESSORFINE 01/01/2009 89,79%
TotalCliente: 1

Cliente: 000002 SEGUNDO CLIENTE

DESCUENTOS

Descuentos por Articulos

Cbad. Articulo Descripcion Dto1 Dto2 Dto 3 PrecioMeto Margen

000030 CAJAJBCAJA12 BOTELLAS 2,00% 6000% 1500% -1.377 61%

5.5.3. Informes de Articulos

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los articulos.

La barra de desplazamiento de la derecha permitira ver el resto de informes.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:
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Infﬂrm&::l -
ABCAriculos N

| [Acumuladeos de Entrada [
Acumulados de Entrada Detallado L

Acumulados de Salida

41 |Acumulades de Salida Detallado
Cédigos Sustitutes
Comparativa per Ejercicic Detallada L

Censulta -

5.5.3.1. Acumulados de Entrada

Podra obtener informes sobre los acumulados de entrada, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina 1de1
Fecha: 24/03/2014
Hora: 18:30:10

ARTICULOS
ACUMULADOS MENSUALES DE ENTRADA

Limites. Desde Hasta
Asiculo: 000021 000023
Familias Articulo:

Senvicio
Listar Articulos:
Articulos sin Stock:
asificadopor:
Aticulo Descripoion Stock Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre Total Ao Anterior
000021 c N 000 000 000 083 083 a0 a0 0.0 a0 a0 200 000 083 a0
000022 Mo 000 00 000 000 000 0 o o am 0 a0 a0 o o
000023 Mo 000 000 000 0 o0 w0 o o am w0 am am o 59054
0,00 000 0,00 000 000 0.00 0.00 000 0,00 0.00 0,00 0,00 o000 B304

5.5.3.2. Acumulados de Entrada Detallado

Podra obtener informes sobre los acumulados de entrada detallado, pudiendo aplicar

diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginaldel
Fecha: 24/03/2014
Hora: 18:34:05

ARTIiCULOS
ACUMULADOS MENSUALES DEENTRADA DETALLADO

Desde Hasta
000021 000022
Provesdor:
Tipo Articula: Componente Servicio
Listar Anticulos o
Mastrar Articulos sin Stock: S
Aniculo
Articulo: 000021 Stock: No
Descripciont  CUERDAPERSIANA
Enzo Fabraro Marzo bl Mayo Junio Juio Agosto Septiembre Octubre  Noviembre  Diciembra Totsl Afo Anterior
Unidades: 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00
Importas: 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00
Aricule: 000022 Stock: No
Descripdon  MONTAJEPERSIANA
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosio L Cctubre Noviembre Diciembra Total Afio Anterior
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.0 0.00 .00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Articulo: 000023 Stock: No
Descripcidn.  PAMEL DE MADERA
Enero Febrero Marzo Abril Maye Junia Julio Agosio i Octubre Noviembre Diciembre Total Afio Anterior
0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 15,10
0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 2,80
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 630,84
Totalesimp 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 630,84

5.5.3.3. Acumulados de Salida

Podra obtener informes sobre los acumulados de salida, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginaide1
Fecha 24/03/2014
Hora. 16:43:10

ARTICULOS
ACUMULADOS MENSUALES DE SALIDA

Desdz Ham
000021 000023
Articulo:
"
ulo: Cemoonente Senvicio
Listar Articulas: NeDescazlonados
Mostrar Articulos sin Stock: 81
Clasificadopor: Articulo
Anieule Deseripgién Stock Encro  Febreo  Mamo Abil Mayo  Junio Juie_ Agosw Sept Octubre Noviembre _Diciembre Total Ao Anterior
000021 cu ERSIANA Na 0.0 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 L) 0.00 0.00 0.00 L) L) 0.00 0.00
000022 Na 0.0 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 L) 0.00 0.00 0.00 L) L) 0.00 0.00
000023 Na 0.0 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00 L) 0.00 0.00 0.00 L) L) 0.00 62500
Totaws importes : 0.00 000 0,00 0,00 0.00 0,00 00 0,00 0,00 0,00 00 00 0,00 82500

5.5.3.4. Acumulados de Salida Detallado

Podra obtener informes sobre los acumulados de salida detallado, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginaide1
Fecha 24/03/2014
Hora: 18:48:41
Limites. Desde a5
Aiculo: 000018 000021
Mares
Proveedor:
Tipo Articula: Servicio
Listar Articulos:
Mastrar Anticulos sin Stock: &1
Clasific: Articulo
Articulo: | 000018
Descrpcion REJILLAPERSIANA
Ensro Fararo Mamo bl Mayo Junio Julia Agosto Octubre __ Noviembre Diciambre Total Afo Anterior
Origases 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .00 0,00 0,00 .00 .00 .00 .00 .00
Importas: 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Articulo: 000020
Descripcion  ORDENADOR
Enera Febrero Marza Abril Maya Junio Julio Agosio L Octubre Noviembre Diciembra Total Afio Anterior
i 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 .00 0.00 0,00 .00 .00 .00 .00 .00
Importes: 0.00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00
Articulo: 000021
Descripcionn CUERDAPERSIANA
Enera Febrero Mamzo Abril Mayo Junio Julio Agosio Octubre Noviembre Diciembra Total Afio Anterior
0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Totakes 0,00 0,00 5,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00

5.5.3.5. Consulta

Podra obtener este informe aplicando los diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de9
Fecha: 28/03/2014
Hora: ¥B51T

ARTiCULOS
CONSULTA

Limites Desde Hasts
Aniculo: 000019 000021

eedor:
Tivo Aniculo:

Servicio
Listar Articulos No
Mastrar Articulos sin Stock:  Si
Clasificadopor Articulo

Aricula 000012
Descrpadn: REJILLA PERSIANA
Tipo deAticulo Produco
DATOS GENERALES

Cédigo deFamilia Compuesto ........ Mo
Familia ....... Cantrol deCaducid: No
Trazabilidad ....... No
Cantrol delotes ... No
Emitir Receta No
Unidad 1 Ne rejillas
Permite Descuentos..............No Unidad 2

Multiarticulo . Unidad3 ...
Promociones Unidades Envase ...
Salida Unidades Unidad Min. deVenta

DATOS COMERCIALES

Codigo Provesdor RRRRRNI Subcuenta Ventas

Pravesdor PROVEEDOR BEBIDAS Plazo deEntregaWentas ... 0
% Comisibn Venta 0,00 Subcuenta Compras
Desciripcion |mpuesto VA NORMAL Plazo deEntreaa Comoras .. 0

5.5.3.6. Codigos Sustitutos

Podra obtener un informe sobre los articulos que tienen sustitutos y muestra sus c6digos,
su descripcion, coste+IVA, Existencias y PVP+IVA para establecer comparativas,

pudiendo aplicar diferentes filtros.

Ofrece un informe sobre los articulos que tienen sustitutos y muestra sus codigos, su

descripcion, coste+IVA, Existencias y PVP+IVA para establecer comparativas:
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Paginaidel
Fecha 26/03/2014
Hora: 10:19:41

Limites Desde Hasta

Aniculo:

Familias Articulo:

M

Servicio

Mostrar Articulos sin Stock:

Clasificadopor:

Articulo Descripcion Coste + VA Existendas PVP + VA  Sustitulo Descripcion Coste+ VA Existencias PVP + VA

000001 PROGESSORFINE 18,216 178,475 000002 KINGSTOM 96,651 316,00 83,320

000002 PlacaMemoria Altas prestaciones 22000 -49.298.00 44245 DODOO3

000007 COLOCACIONPERSIAMA 1812 540,00 1,099 000005

Totales: 42,028 954.341,64 223,820 96,651 316,00 83,320

5.5.3.7. Datos Economicos a Fecha

Podra obtener este informe aplicando los diferentes filtros.

Ademas, emergera otra ventana que hara mas concretar la busqueda:

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginalde1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 11:38:66

ARTICULOS
DATOS ECONOMICOS A UNA FECHA

Desds Hastz
000012 00021
Provesdor:
Tioo Articulo: Components Senicio
Listar Articukes: No Descatalogados
M r Articulos sin Stock:  Si
C adopor: Articulo
Nim.
Fechs Albaran:
Seri
Precio de Coste: Medio
Aticulo Descripsidn Un.Wend. Un.1Vend. Un.2 Vend. Prec. Coste Imp. Venta Imp. Coste  Diferencia Margen
00020 ORDENADOR 1.00 1.00 0,00 471,854 5,00 471,89 -466,85 -9.337.88
Articulos: 1 1.00 1.00 0,00 5,00 471,89 -466.89 -9.337.88

5.5.3.8. Datos Economicos Articulos

Podra obtener informes sobre los datos econémicos de los articulos, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 11:45:15

ARTICULOS

Limites zsta
Aiculo: 000023
F amilizs Aricuk:
WMare
Provesdor:
Tioa Articulo: Comoonente: Servicio
Listar Articulos: No Descatalogados
Mostrar Articulos sin Stock:  Si1
Clasificadopor Anticulp

. . Stock a Stock a Unidades
Atticulo Descripdén PVP  Coste Compra Coste Medio Existencias Coste Compra Coste Medio Vendidas
000019 REJILLAPERSIANA 0,228 0,000 0,000 -5,00 0,00 0,00 0,00
000020 ORDENADOR 1.781,700 471,834 471,894 -2,00 -943 78 -843 7% 1,00
000021 CUERDAPERSIANA 0,119 0,000 0,000 -12,00 0,00 0,00 0,00
000022 MONTAJEPERSIANA 34,650 0,000 0,000 -5,00 0,00 0,00 0,00
000023 PANEL DEMADERA 0,880 20,733 -87% -172.238,00 -5.121.088,68 1.516.503,83 0,00

Articulos: § -172.261,00 -5.122.032,47 1.514.5669,74 1,00

5.5.3.9. Etiquetas

Podra obtener informes las etiquetas de los articulos, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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000015

REJILLAFEREIANA

D000

ORDENADOR

DO

020
ORDENADCR

DO

020
OROENADCR

00022

MONTAJE FERSIANA

ooy

Precio: 0.228€

Yo ey

Precio:  1.781,700€

AR
———
Precio:  1.781,700€

Precio:  1.781 TODE

Precio:  34650€

DO

020
ORDENADOR

D000

ORDENADOR

DO

020
ORDENADCR

DO

020
OROENADCR

D0

2
PANEL DEMADERA

reCrroes
—

Pregio:  1.781 TODE

Precio:  1.781,700€

e
—

Precio:  1.781,700€

Precio:  1.781 TODE

Precio: 0520€

DO

020
ORDENADOR

000020

ORDENADOR

DO

020
CROENADCR

DO

021
CUERDAPERSIANA

E
i

Precio:  1.781.700€

e

Precio:  1.781,700€

o

Precio: 1.781,700€

Precio: 0.119€

5.5.3.10. Existencias

Podra obtener informes de las existencias de los articulos, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 124745

ARTiCULOS
EXISTENCIAS

Diesds Hzstz
000013 000023

Provesdor:

Tioo Articulo: Servicio

Listar Articulos:

Mostrar Articulos sin Stock: 57

Clasificadopor: Articulo

Agticulo Descripcion Stock Inicial Ud. Entrada Ud. Salida Regularizadas Stock

00015 REJILLAFPERSIANA =117, 00 0,00 0,00 -1.811,00 5,00

[ el CRDEMADOR 2,00 1,00 1,00 0,00 -2,00

00021 CUERDAPEREIANA -1.652,00 0,00 0,00 -1.641,00 -12,00

[r 1 irnd MONTAJE PEREIANA 5,00 0,00 0,00 0,00 -5,00

000023 PANEL DEMADERA 155.503.742, 78 0,00 0,00 1.172.982,58 -172.236,00
Articulos: 3 135, 500. 365,78 1.00 1.00 1.169. 830,38 -172.261,00

5.5.3.11. Existencias Detallado

Podra obtener informes de las existencias de los articulos de forma detallada, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha 26/03/2014

Hora:

12:51:49

Limites Desde Hasa
Aniculo 200015 000023
Familias Articulo
Warez
Proveedor:
Tioo Articule: Componente Servicio
Listar Articulos: No Descatalogados
Mostrar Articulos sin Stock:  Si
Clasificadopor: Anticulo
Existencias Iniciales Unidades Erfrada Unidades Slida Regularizadas O

Articulo Descripcion Unidad 1 Unidad2 Unidad3 Unidad 1 Unidad2 Unidad 3 Unidad 1 Unidad2 Unidad 3 Unidad 1 Unidad 2 Unidad3 Unidad 1 Unidad2 Unidad 3
) REJILLAFERSIANA TE1T.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -1 0.00 0.00 0.00 0.00
000020 CROENADOR 200 0.00 0.00 1,00 0,00 0,00 100 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
000021 CUERDAPERSIANA -1.653,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000022 MIDNTEIE FERSIANA 5,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 . 0,00 0,00
000023 PANEL DE MADERA -43.386.90 -3.584.20 .00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 -326%0 -2.588.20 0.00 -43.058.00 4.00 .00

Articulos: 5 -46.562.50 -2.584.20 0.00 1.00 0.00 0.00 1.00 0.00 0.00 -2.478.90 -3.388.20 0.00 -42.084.00 4.00 0.00

5.5.3.12. Inventario por Familias

Podra obtener informes de los articulos por familias, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 13:10:24
ARTICULOS
INVENTARIO POR FAMILIAS

Lini= Dests =

Adticulo: 000015 000023

Familizs Articulo:

Marca

Proveador:

Tioo Articulo: Components Senicio

Listar Articulos: Ho Descatal

Mostrar Articulos sin Stock:  Si

Famnilia PrecioCoste PVP Existencias

ARTICULOS 2008 0,000 34,967 -23,00

BRICOLAIE 28733 0,990 -172.236,00

MICROPROCESADORES 471,854 1.781,700 -2,00

F -172.261,00

211



MANUAL DE USUARIO 7.0

5.5.3.13. Listado de Articulos Compuestos

Podra obtener informes de los articulos compuestos, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 134335

ARTiCULOS
LISTADO ARTICULOS COMPUESTOS

Desds Hasiz
000021 oozz
: Comoonents Senvicio
ar Articulos: No Descatslogades
strar Articulos sin Stock: Si
Articulo
000022 MONTA.JE PERSIANA
Articulo Descripdan Existencias Coste
000019 REJILLAPERSIANA 50,00 0,150
000021 CUERDAPERSIAMNA 50,00 0,200
000006 MANQO DEOBRA(UNAHORA) 050 35,000
Atticulos: 3 100,50 35,350
N° deArticulos Compuestos: 3 N° Totalde Componentes: 3

5.5.3.14. Listado de Articulos Compuestos Resumido

Podra obtener informes de los articulos compuestos resumido, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

212



MANUAL DE USUARIO 7.0

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 14:01:68

_ ARTICULOS
LISTADO ARTICULOS COMPUESTOS RESUMIDO

Aiculo: 000012 000023
At

Provesdor:

Comoonents Servicio
: No Descatalooados
s sin Stock: 8P

Articulo
Articulo Descripdon Existencias Coste
000020 ORDENADOR -2,00 471,594
000022 MONTAJEPERSIANA -5.00 0.000

Articulos: 2 -7,00

5.5.3.15. Listado de Entradas/Salidas

Podra obtener informes de los listados de entradas y salidas de los articulos, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

Emergera una ventana en la que tendra que insertar las fechas de las que desea que
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aparezca el listado.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 14:11:45
Hastz
0000z2
Servicio
26032014
Articulo Descripcin Familia =, Anterior Entradas Salidas 3. Actual
000019 REJILLAPERSIAMNA ARTICULOS2006 -1.517,00 0,00 -1.511,00 -6,00
000020 ORDEMNADOR MICROPROCESA -4,00 0,00 0,00 -4.00
DORES
000021 CUERDAPERSIAMNA ARTICULOS2008 -1.653,00 0,00 -1.641,00 -12,00
000022 MONTAJEPERSIANA ARTICULOS2008 -5,00 0,00 0,00 -5,00
000023 PAMEL DE MADERA BRICOLAIE -32.932 42 0,00 -32.791.42 -141,00
Articulos: 5 -36.111,42 0,00 -35.943,42 -168,00

5.5.3.16. Listado de Mziximos y Minimos

Podra obtener informes de los stocks maximos y minimos definidos de los articulos,

pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 14:20:64

ARTICULOS
LISTADO DE MAXIMOS Y MINIMOS

Desde Hastz
000012 000022

Tioo Artic LIIDZ Componente Servicio

Listar Artizulos: No Descatalogados

Mostrar Articulos sin Stock:  Si

Clasificadopor: Articulo

Articulo Descripdon Existencias Ex. Maximo ExMinimo PrecioCoste  Precio Medio

000019 REJILLAPERSIANA -5,00 0,00 0,00 0,000 0,000

000020 ORDEMNADOR -2,00 0,00 0,00 471,594 5,000

000021 CUERDAPERSIANA -12,00 0,00 0,00 0,000 0,000

000022 MONTAJEPERSIANA -5,00 0,00 0,00 0,000 0,000

000023 PAMEL DE MADERA -172.238,00 0,00 0,00 28,733 0,000

Articulos: 5 -172.261,00 0,00 0,00

5.5.3.17. Listado General

Podra obtener informes de listados generales de los articulos, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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Pégina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 14:24:00
Limitss. Desde Hastz
Aiculo: 000012 000023
Familias Artizulo:
Mare:
Proveedor:
Tioo Articulo: Comoonents Servicio
No Descatslogados
: 8
Articulo
Articulo Descripdon Familia Coste Existencias PVP
000019 REJILLAPERSIANA ARTICULODS2008 0,000 -5,00 0,228
000020 ORDENADOR MICROPROCESADORES 471,894 -2,00 1.781,700
000021 CUERDAPERSIAMA ARTICULODS2008 0,000 -12,00 0,119
000022 MONTAJEPERSIAMA ARTICULODS2008 0,000 -5,00 34 650
000023 PANEL DE MADERA BRICOLAJE 28733 -172.236,00 0,990
Articulos: 5 -172.261,00

5.5.3.18. Listado General con Lotes

Podra obtener informes de los articulos con lotes, mostrando estos, las unidades

disponibles en cada uno de ellos y las fechas de caducidad correspondientes, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 171463

ARTICULOS
LISTADO GENERAL CON LOTES

Limiz= Dzsds Hzztz
Aiculo: 000012 [r ]
Familizs Articulo:
Marcz
Provesdor:
Tioo Articule: Componente Servicio
Listar Anticulos: Neo Descataloaados
Mostrar Articulos sin Stock:  Si
Clasificadopor: Articulo
Articulo Descripdon Unidades Lote F. Caducidad
000023 PAMEL DE MADERA 1758 1
000023 PANEL DE MADERA 86,00 123123123 01/01/20068
000023 PANEL DE MADERA 300,00 123123123 01/01/2020
000023 PANEL DE MADERA 1.078,00 1233333333 01/01/2007
000023 PANEL DE MADERA 98,00 123-564 12/05/2016
000023 PANEL DE MADERA 10,00 44444 04/04/2010
000023 PANEL DE MADERA 4,00 EASDFZ2 1710472008
000023 PANEL DE MADERA 3279142 LoteReqularizado 13032014
000023 PANEL DE MADERA 35,00 pane+d
000023 PANEL DE MADERA 1.260,00 sdfdfidfadf

Articulos: 1 Lotes: 10 35.670,00

5.5.3.19. Listado General con Lotes Iniciales

Podra obtener listados generales de articulos con lotes iniciales, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 172213

ARTiCULOS
LISTADO GENERAL CON LOTES INICIALES

Linis Deszz Hes
Articulo: 000018 000023

Familizs Articulo:
Marcz
Provesdor:

Tioo Articulo: Componante Servicio

Listar Articulos: No Descatalogados

Mostrar Articulos sin Stock: 57

Clasificadopar: Articulo

Articulo Descripdon Unidades Iniciales Lote F. Caducidad
000023 PAMNEL DE MADERA 1768 1

000023 PAMNEL DE MADERA 86,00 123123123 01/01/20068
000023 PAMNEL DE MADERA 300,00 123123123 01/01/2020
000023 PAMNEL DE MADERA 1.078,00 1233333333 01/01/2007
000023 PAMNEL DE MADERA 98,00 123-b84 12/05/2016
000023 PAMNEL DE MADERA 10,00 44444 04/04/2010
000023 PAMNEL DE MADERA 4,00 EASDF2 1710472008
000023 PAMNEL DE MADERA 35,00 pane+d

000023 PAMNEL DE MADERA 1.260,00  sdfdfdfadf

Articulos: 1 Lotes: 10 2.878,58

5.5.3.20. Listado General de Tarifas

Podra obtener listados generales de tarifas, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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ARTICULOS
LISTADO GENERAL CONLOTES INICIALES

Pagina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 17:28:00

Limiz= Dzsds Hazz
Aiculo: 000012 000023
Familizs Articulo:
Marcz
Provesdor:
Tioo Articulo: Comoonents Servicio
Listar Anticulos: Neo Descatalogados
Mostrar Articulos sin Stock:  Si
Clasificadopor: Articulo
Articulo Descripdon Unidades Iniciales Lote F. Caducidad
000023 PANEL DE MADERA 1758 1
000023 PAMNEL DE MADERA 86,00 123123123 01/01/20068
000023 PAMNEL DE MADERA 300,00 123123123 01/01/2020
000023 PAMEL DEMADERA 1.078,00 1233333333 01/01/2007
000023 PAMNEL DE MADERA 98,00 123-b84 12/05/2016
000023 PAMNEL DE MADERA 10,00 44444 04/04/2010
000023 PAMNEL DE MADERA 4,00 EASDF2 1710472008
000023 PAMNEL DE MADERA 35,00 pane+d
000023 PAMNEL DE MADERA 1.260,00  sdfdfdfadf

Articulos: 1 Lotes: 10 2.878,58

5.5.3.21. Listado General sin PVP

Podra obtener listados generales de los articulos sin precio de venta al publico, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

219



MANUAL DE USUARIO 7.0

Pagina1de1
Fecha: 26/03/2014
Hora: 17:44:25
Limitss. ssds Hastz
Aiculo: 000012 000023
Familizs Arti
Provesdor:
Tioo Articulo: Componente Servicio
Listar Anticulos: No Descatakogados
Mostrar Articulos sin Stock: 87
Clasificadopor: Aticulo
Articulo Descripdon Familia Coste + VA Existencias
000019 REJILLAPERSIAMA ARTICULOS2008 0,000 -5,00
000020 ORDENADOR MICROPROCESADORES 570,582 -2,00
000021 CUERDAPERSIANA ARTICULOS2008 0,000 -12,00
000022 MONTAJEPERSIANA ARTICULOS2008 0,000 -5,00
000023 PAMNEL DE MADERA ERICOLAJE 35977 -172.236,00
Articulos: 5 -172.261,00

5.5.3.22. Listado por Marcas

Podra obtener listados por marcas, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha:
Hora: 18:03:19
imi Desde a5
Aticulo: 000012 000022
Tioo A LIIDZ Componente Servicio
Listar Artizulos: Ho Descatalogades
Mostrar Articulos sin Stock: 8P
Articulo
MARCA:
Articulo Descripdon Proveedor Existencias FVP
000019 REJILLARERSIAMA PROVEEDORBEBIDAS 6,00 0228
000020 ORDEMADOR PROVEEDORCOMPOMNENTES -2,00 1.781,700
ORDEMNADOR
000021 CUERDAPERSIAMNA PROVEEDOREEBIDAS -12,00 0,119
000022 MONTAJEPERSIANA PROVEEDOREBEBIDAS -5.00 34,650
000023 PAMNEL DE MADERA PROVEEDORDE BRICOLAJE -172.236,00 0,990
Articulos: 5 -172.261,00 1.817,687
Total Articulos: 5 A72.261,00

5.5.3.23. Listado Tarifas con IVA

Podra obtener listados de tarifas con IVA, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Mares
Froveedor
Tioo Amiculo:
Listar Artizulos

Familias Articulo:

Comoanente
No Descatalogados

r Articulos sin Stock: 57

Hasts
000023

Senvicio

Paginaldel
Fecha 260372014
Hora: 18:12:22

ARTICULOS
LISTADO TARIFAS CON VA

Articuls
Articulo Descripcion Costelnicial PVP Tarifa 1 Tarifa 2 Tarifa 3 Tarifa 4 Tarifa & Tarifa & Tarifa 7 Tarifa 8 Tarifad  Tarifa 10
000019 REJILLAPERSIANA 0,000 0,276 0,267 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,265 0,000 0,000
000020 ORDENADCR 570,952 2.135,857 2,001,181 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000  2.069,623 0,000 0,000
000021 CUERDAPERSIANA 0,000 0124 0,139 0.000 0,000 0,000 0.000 0,000 0.138 0,000 .00
000022 MONTAJE PERSIANA 0,000 44,927 40,669 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 40,243 0,000 0,000
000023 PANEL DE MADERA 35,977 1198 1174 1,162 6,050 1210 0,000 0,000 0,000 1,150 0,000 0,000
Atticulos; §

5.5.3.24. Listado Tarifa Especial

Podra obtener listados de tarifa especial, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 18:18:28
Limites. Desds Hasts
Aiculo: 000012 000023
Familizs Articulo:
Mare:
Servicio
s sin Stock: 8P
Articulo
Precio Mayaor
Articulo Descripcion Precio Coste PWVP PrecioMayor Coste+ VA PVP + VA + WA Existencias
000012 REJILLAPEREIANA 0,000 0,228 0,223 0,000 0,276 0,270 5,00
000020 ORDENADOR 471,854 1.781,700 1.745,066 570,982 2.155,857 2.112,740 2,00
000021 CUERDAPEREIANA 0,000 0,118 0,117 0,000 0,144 0,142 -12,00
000022 MONTAJE PERSIANA 0,000 34,650 33,957 0,000 41,527 41,088 5,00
000023 PANEL DEMADERA 25,732 0,980 5,000 35,977 1,128 6,050 -172.236,00
Articulos: 5 -ATZ.261.00

5.5.3.25. Listado Tarifa Mayor

Podra obtener listados de tarifa especial, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 18:18:03
Limites. Desde P
Aiculo: 000012 000023
Familizs Articulo:
Mare:
Proveedor:
Tioo Articulo: Componente Servicio
Listar Artizulos: No Descatalogados
Mostrar Articulos sin Stock: i
Clasificadopor: Articulo
Articulo Descripdén FrecioVenta FrecioVenta + VA Existencias
000019 REJILLAPERSIAMNA 0,223 0,270 -5,00
000020 ORDENADOR 1.746,086 2112740 -2,00
000021 CUERDAPERSIANA 0117 0,142 -12,00
000022 MONTAJEPERSIANA 33957 41,088 -5,00
000023 PANEL DE MADERA 5,000 6,050 -172.238,00
Articulos: 5 -172.261,00

5.5.3.26. Listado Tarifas Personal

Podra obtener listados de tarifa de la empresa, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginaldel
Fecha: 26/03/2014
Hora: 18:35:21
Desde Hast
000019 000022
Comuoonente Servicio
Listar Articulos: No Descataloaados
Mostrar Articulos sin Stock: 57
Clasificadopor: Articulo
Articulo Descripcian PVP Tarfa 1 Tarifa 2 Tarifa 3 Tarifa 4 Tarifa & Tarifa & Tarifa 7 Tarfa 8 Tarifa @ Tarifa 10
000013 REJILLAPERSIANA 0,228 0,223 0,22 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 1 0,000 0,000
000020 ORDENADCR 1.781.700 725,243 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
000021 CUERDAPERSIANA 0.113 0.115 0.000 0,000 0.000 0.000 0.000 0.000 0.000
000022 MONTAJE PERSIANA 34,650 33,611 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000
Articulos: 4

224




MANUAL DE USUARIO 7.0

5.5.3.27. Listado Tarifas Precio Coste

Podra obtener listados de tarifas por precio de coste de la empresa, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Péaginalde1
Fecha 26/03/2014
Hora: 18:39:28

ARTICULOS
LISTADO TARIFAS PRECIO COSTE

Limitas Desde Hasi
Aiculo: 000019 000023
Familias Anticulo:

ho: Servicio
nticulos:

Mostrar Articulos sin Stock: S/

Clasificadopor: Articulo

Articulo Descripcion Prec. Cost. Ini. P.C.I + VA Prec. Cost. Med. P.CM. + VA Prec. Cost Fin. P.C.F. + VA Existencias
000019 REJILLAFERSIANA 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00 -5,00
000020 ORDENADOR 471,894 570,992 471,894 570,982 471,88 570,99 -2,00
000021 CUERDAPERSIAMNA 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00 0.00 -12.00
000022 MONTAJEPERSIANA 0.000 0.000 0.000 0.000 0.00 0.00 -5.00
000023 PANEL DE MADERA 28733 35977 -8.799 -10.647 2573 3598 -172 238,00

Articulos: 5 -172.261,00

5.5.3.28. Listado Tarifas PVP

Podra obtener listados de tarifas por precio de venta al pablico, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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Pagina1de1
Fecha: 28/03/2014
Hora: 18:44:47

Desde Hasia
000012 000023
Servicio
Listar Anticulos:
Mostrar Articulos sin Stock:
Clasificadopor:
Aticulo Descripdan PVP PVP + VA Existencias
000019 REJILLAPERSIAMNA 0,223 0,275 -5,00
000020 ORDENADOR 1.781,700 2.155,857 -2,00
000021 CUERDAPERSIANA 0,119 0,144 -12.00
000022 MONTAJEPERSIAMNA 34,650 41,927 -5,00
000023 PANEL DE MADERA 0,990 1,198 -172.238,00
Articulos: § -172.261,00

5.5.3.29. Rotacion de existencias

Podra obtener listados del tiempo que pasa la mercancia en

pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 27/03/2014
Hora: 9:26:52

Limites. Desde Hasg

Aiculo: 000012 000022

Familizs Articulo

Marc

Prow,

Tioo Articulo: Componante Servicio

Listar Anticulos: No Descatalogados

Mostrar Articulos sin Stock:  Si

Clasificadopor: Aticulo

Articulo Descripcion Existencias Ref. Provesdor PrecioCoste F. Compra F. Venta Entadas Salidas

000012 REJILLAPEREIANA 6,00 111111 0,000 0/0/2008 0270872012 0,00 0,00

000020 ORDENADOR -2,00 333333 471,854 2870672011 1.00 1.00

000021 CUERDAPEREIANA -12,00 111111 0,000 12 0,00 0,00

000022 MONTAJE PERSIANA 5,00 111111 0,000 0270872012 0,00 0,00

Articulos: 4 -25,00 1.00 1.00

5.5.3.30. Stock Econdomico

Podra obtener informes que le permitiran conocer el margen de un articulo o varios,
comparados con el ejercicio anterior, asi como los importes detallados de ventas y compras

por meses, dentro del ejercicio corriente, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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ARTICULOS
STOCKECONOMICO
Desde Hasts
000015 000013
Componente Berdclo
Mo Descatalogados
ARTICULD: 000019
DESCRIPCION: REJILLAPERSIANA
UNIDADE 5 COMP RADAS UNIDADE 5 VENDIDAS
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0,00 0,00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
Octubre 0.00 0.00
Maoviembre 0.00 Moviembre . 0.00
Diciembre ... 0.00 Diciembre 0.00
Total Compras: 0,00 Total Ventas: 0,00
Ang Importe Compres Importe Ventas Importe Magen
2014 0.00 0.00 0.00
2013 0,00 0,00 0,00

5.5.3.31. Tarifa de Precios

Podra obtener informes que le permitiran conocer el precio de venta, el descuento aplicado
por defecto a este articulo independientemente del cliente al que se venda, pudiendo aplicar

diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 27/03/2014
Hora: 10:08:42
ARTICULOS
Desde Hastz
000018 000022
Componente Servicio
No Descatalogades
si
Articulo
Atticulo Descripdion Familia Precio  Dto.  %IVA PVE + VA
000019 REJILLAPERSIANA ARTICULOS2008 0.228 0.00 21,00 0.276
000020 ORDEMADOR MICROPROCESADORES 1781700 000 21.00 2185857
000021 CUERDAPERSIAMNA ARTICULOS2008 0.119 0.00 21,00 0.144
000022 MONTAJEPERSIANA ARTICULOS2008 34,650 0.00 21,00 41,827
Articulos: 4

5.5.3.32. Tarifa Articulos/Cliente

Podra obtener informes que muestran la tarifa que tiene asignada cada articulo, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 27/03/2014
Hora: 1001422

ARTIiCULOS
TARIFAS ARTICULOS/CLIENTE

ssds Hastz
000022 000022
Componente Servicio

Neo Descatakoaados
s Si

Articulo

Cliente: ()

Articulo Descripcion Tarifa Precio
000029 PAMNEL DE ALUMINIO 3 0,000

TotalArticulos: 1

Cliente: 000001 JUAN

Articulo Descripcion Tarifa Precio
000029 PAMNEL DE ALUMINIO 1 9,603

TotalArticulos: 1

5.5.3.33. Tarifa Clientes/Articulo

Podra obtener informes que muestran las tarifas que tiene cada cliente por articulo,

pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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ARTICULOS
TARIFAS CLIENTES/ARTICULO

. =5
000018 00021

Comoonente Servicio
o Descatslogsdos
si

Aticuly

Articulo: 000019 REJILLAPERSIANA

Cliente Dienominacion Tarifa Precio
0 PRUEBA ) 3 0,000
000001 JUAN 1 0221
000025 RESTAURAMTEPARAMO 9 0,000
000055 hola 1 0,221
111111 CLIENTE 2 0,000
EEEEEE CLIENTE 1 0,221

TotalClientes: 1

Articulo: 000020 ORDENADOR

Cliente Denominacion Tarifa Precio
0 PRUEBA 3 0,000
000001 JUAN 1 1.728 249
000025 RESTAURANTEPARAMO 9 0,000
000066 hola 1 1.728 249
111111 CLIENTE 2 0,000
555555 CLIENTE 1 1.728.24%

TotalClientes: 1

5.5.3.34. Valoracion de Existencias

Podra obtener informes que proporcionan una vision completa de dos métodos de
valoracion de existencias completamente opuestos. Por un lado, la valoraciéon a precio de
coste inicial y, por otro, la valoracién precio de coste medio, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de 1
Fecha 27/03/2014
Hora: 10:35:34

ARTICULOS
VALORACION DE EXISTENCIAS

Limites Desde Hasta

Aticulo: 000013 000022

Familias Ariiculo

Frovedor:

Tioo Asticulo: Senicio

Listar Articulos:

Mastrar Ariulos sin Stock

Clasificadopor:

Aticulo Descripdan Precio Coste Precio Medio Existencias Valor Precio Coste \/alorPrecio Medio

000019 REJILLAPERSIANA 0,000 0,000 6,00 0,000 0,000

000020 ORDENADOR 471,884 471,884 2,0 943,788 943,788

000021 CUERDA PERSIANA 0,000 0,000 -12,00 0,000 0,000

000022 MONTAJE PERSIANA 0,000 0,000 -5,00 0,000 0,000
Articulos: 4 -25,00 943,788 -943,788

5.5.3.35. Valoracion de Existencias Iniciales al Coste

Podra obtener informes sobre las distintas valoraciones, segtn los distintos precios de coste
que figuran en la ficha de cada articulo, de las existencias iniciales de articulos, pudiendo
aplicar diferentes filtros. Le recordamos no habra coste inicial hasta que no se haya

producido el primer cierre de ejercicio.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pégina 1 de
Fecha 27/03/2014
Hora: 10:42:47

] ARTICULOS
VALORACION DE EXISTENCIAS INICIALES A PRECIO DE COSTE

Limites Desde Has
Aniculo: 000013 000022
Familias Aticulo:

Provesdar

Tioo Articulo: Servicio

Listar Articulos

» 5

Articule Descripdén Costenicial Coste Ultimo Coste Medio  Existencias Iniciales Total Coste Inicial _Total Coste Uimo _ Total Coste Medio
000019 REJILLAPERSIANS 0.000 0.000 0.000 -1.817.00 0.000 0.000 0.000
000020 ORDEMADOR 471,894 471,894 471,884 -4,00 -1.887.576 -1.887.576 -1.887.576
000021 CUERDAPERSIANA 0.000 0.000 0.000 -1.853.00 0.000 0.000 0.000
000022 MOMTAJEPERSIANS 0,000 0,000 0,000 -5,00 0,000 0,000 0,000

Articulos: 4 -3.179,00 -1.887,576 -1.887,576 -1.887,576

5.5.3.36. Valoracion de Existencias Mensuales

Podra calcular la valoraciéon de las existencias iniciales en base a los precios de coste y

precios medios de los articulos en el dltimo mes, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Emergera una ventana donde tendra que insertar las fechas que necesite. Es obligatorio

rellenar este campo.
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El informe que obtendra es el siguiente:

_ ARTICULOS
VALORACION DE EXISTENCIAS MENSUALES

Tioo Articulo:
Listar Articulos.

Desde Hasg
000001 000008

Componente Servicio
No Descatalogados

Mostrar Articulos sin Stock: Si

Cliente:
Nim. Albaran
Fach,
S

Articulo
Articulo Descripcion Precio Coste Precio Medio Existencias Total Coste Final  Total Coste Medio
000001 PROCESSOR FINE 764,808 23189  -220.308.003,00 -166.5614.913.342,716  -5.108.658.273,478
000002 Placa Memoria Altas prestacionss 10,000 -15,082 -102.614,00 -1.026.140,000 1.548 677 578
000003 LG FLATRON 15,948 5424 -114.868,00 -1.833.625,612 -623.548 513
000004 HD SAMSUNG 280 GigaBytes 31,584 5,052 174,00 -5.492,136 379,045
000005 ASUS 33766 4,000 8410 -178.220,00 -712.880,000 -1.142.417,824
000007 COLOCACION PERSIENA 81,508 81,508 -1.148,00 -93.408,314 -93.409 314
000008 MONITOR SAMSUNG 19"sdczsdf 120,360 10,588 2.266,00 271.532,180 23.858,685
000009 GRABADORADVD DUALBDx 43,741 4381 894,00 43.574,782 4.310,3M
Articulos: & -220.701.976,00 -168.518.260.682,868 -5.108.942.651,640

5.5.3.37. Ventas por Mes

Podra obtener informes que permiten conocer las cifras de ventas por meses en el ejercicio

en curso, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginaide1
Fecha 27/03/2014
Hora: 11:16:18

ARTICULOS
CONSUMOS POR MES
Limites Desde Hasta
Articulo: 000019 000022
Familias Aticula:
Marea:
Proveedor:
Tipo Aticula Componente Servicio
Mostrar Sin Stock: si
Cli
Familias Clisrte:
ListarArticulos: Mo Descatalogados
Detalles Sere: Mo
Detalles Clients: Mo
Clasificado por: Articulo
Aniculo Descripcin Enero Febrero Marzo Albril Mayo Junio Julio Agosio Octubre Noviembre  Diciembre Total
000020 CRDENADCR Unid. - 0.00 0.00 1.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 i
Imp. 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5,00
Totales : Unid.: 0.00 0.00 1,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0,00 1.00
Imp.: 0.00 0.00 5.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 5.00

5.5.3.38. Comparativa por Ejercicio Detallada

Podra obtener informes que permiten las cifras de venta para dos ejercicios, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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ARTICULOS

COMPARATIVAPOREJERCICIO DETALLADA

Pagina 1de1
Fecha: 27i03/2014
Hora: 111943

Limites Desde Hasta
Aticulo: 000018 000022
Familias Aiculo:
Marca:
Provesdor:
TipeAticulo: Servicio No Descatalogados
Mostrar Sin Stock: Components
Cliente
Familias Cliente
Listarriculos =1
Ejercicio: 2014 2014
Mes:
Detalles Serie: Mo
Detalles Cliente: Mo
Clasificado por: Articulo
Ejercicio 2014 Ejercicio 2014
Articulo Descripcion Unidades Importe Unidades Importe Dif. Unidades Dff.Importe % Df.Und. % Dif. Imp.
000020 ORDENADOR 1,00 5,00 0,00 0,00 1,00 5,00 0% 0%
Tofal 1,00 5,00 0,00 0,00 1,00 5,00 0% 0%
7
5.5.3.39. ABC Articulos
, . , . . .
Podra obtener informes del ABC de los articulos, pudiendo aplicar diferentes filtros.
. , . .
El informe que obtendra es el siguiente:
Pagina1de 1
Fecha: 27/03/2014
Hara: 11:23:52
ARTICULOS
ABC ARTICULOS
Limits Desde Hasz
Aticul 000018 000023
Familias Articulo:
W
Proveedor:
Tico Articule: Comoonente Senvicio
Listar Articulos No Descataloazdos
&f
Articulo
N* de diferentesclientes que compraron elarticulo en:
Aniculo Deseripion Enero Febrero Marzo Abril Maye Junie Julio Agost  Septiembre Octubre  Noviembre Diciembre Afio
000020 ORDENADOR [ [ [] [ [ ] [ [ [ [ [ 1
Total L] 1] 1 L) L] L] L L] L L L L 1
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5.5.3.40. Marcar Stock a Fecha

Podra obtener informes que permiten archivar el stock en una fecha determinada,

pudiendo aplicar diferentes filtros. Archiva el stock en una fecha determinada.

El informe que obtendra es el siguiente:

5.5.4. Chequeo de Precios

Desde este punto del mend se puede crear, modificar y consultar los datos de la tabla de
chequeo de precios. Esta tabla permite crear un seguimiento de los articulos con los precios
que tienen en determinados clientes. Otra utilidad de esta funcionalidad es poder llevar un

control de los precios de venta de estos articulos por parte de la competencia.

e Filtros: podra conocer la informacién que desee filtrando por el ejercicio, el

cliente, el articulo, el proveedor y la fecha (desde/hasta).

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear un nuevo

chequeo de precios.
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* (od. Cliente: podra introducirlo manualmente, pulsando F2 o pinchando

en la lupa.

» Fecha: tendra que especificar la fecha en que se ha hecho el chequeo de

precios.

» IVA Incluido: si marca este check, solamente podra escribir en el campo

“Precio IVA”, recalculandose el precio normal

" (od. Articulo: podra insertar el coédigo del articulo manualmente o

pulsando F2.

" Articulo: este campo se rellena automaticamente al introducir el cédigo del

articulo.

" Precio: insertara el precio del articulo. Si no ha marcado el check “IVA

Incluido”, éste se calcularid automaticamente.

" Precio IVA: podra insertar el precio con IVA (si ha marcado el check “IVA
Incluido) o se calculard automaticamente (con el IVA que la aplicacion tiene

definido para el articulo, si no se ha marcado el check).

» P. Ultimo Coste: este campo se rellena automaticamente al introducir el

cédigo del articulo.

® PVP: este campo se rellena automaticamente al introducir el cédigo del

articulo.

Debe hacer clic en k. Grabar para guardar los datos.

e Buscar: Lanza la biasqueda de chequeo de precios, aplicando los posibles filtros
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que se hayan especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

5.5.5. Mantenimiento de Articulos

Desde este punto del mend podra crear, modificar y consultar articulos adquiridos a los

distintos proveedores.

e Filtros: podra buscar el articulo que desee filtrando por el cédigo del articulo, la
descripcion, el autor, la coleccion, el codigo de la provincia, el codigo EAN, la
referencia del proveedor, si esta activo o no, si es compuesto o no, si hay stock o

no, el tipo o si emite recetas.

e Alta: podra crear un articulo nuevo, disponiendo de varias pestafias y campos para

darlo de alta.

»  General:

239



MANUAL DE USUARIO 7.0

o ISBN: podra insertar el codigo ISBN.

o Cddigo de Articulo: podra indicar el codigo que se le va a dar al articulo
nuevo. Si desea que la aplicacion asigne el primer numero de codigo
disponible, debe pulsar F3. Si desea que la aplicacion asigne el codigo

siguiente al nimero de codigo asignado mas alto, F4.

o Descripcion: podra indicar las caracteristicas del producto y, si pulsa

sobre el botén = situado a la derecha, se muestra la siguiente
ventana donde podra especificar méas detalladamente las

caracterfsticas del producto:
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O Descripciéon amplia: podra explicar las caracteristicas del
articulo de forma mas extensa.
O Descripciéon TPV: podra insertar el detalle para el TPV.
O Caracteristicas: podra explicar las caracteristicas del producto.
O Alto: podra insertar la altura del producto.
O Ancho: podra insertar la anchura del producto.
O Largo: podra insertar la longitud del producto.

O Volumen: podra insertar el volumen del producto.

Debe hacer clic en 1 Aceptar para guardar los datos.

Familia: podra indicar la familia a la que pertenece el articulo

manualmente, pinchando en la lupa o pulsando F2.
Marca: podra indicar la marca del articulo.
Modelo: podra indicar el modelo del articulo.

Tipo: podra indicar el tipo de articulo. En el caso de elegir servicios,
indicar que este tipo de articulo no se va a mantener un control de

stock.

Impuesto: podra elegir qué tipo de impuesto se va a aplicar a este

articulo.

Articulo Sustituto: podra indicar el codigo articulo que sustituird a este
articulo cuando haga un albaran y no queden unidades. Puede

introducir el cédigo manualmente, pinchando en la lupa o pulsando

F2.

Proveedor: podra introducir el cédigo del proveedor manualmente,

pinchando en la lupa o pulsando F2.
Referencia Proveedor: c6digo del articulo que utiliza el proveedor.

% Comision: podra indicar el porcentaje sobre la cifra de ventas de este

articulo que correspondera al vendedor.
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o Activo: podra indicar si este articulo esta activo.

O Multiarticnlo: si activa este campo se puede indicar que para el mismo
producto hay mas de una forma de presentacion, pudiéndose llevar

inventarios de stock diferentes para el mismo producto. Pulsando

sobre el botén = -que solamente aparece a la derecha de este

campo si se activa-, apareceria la siguiente ventana:

O Editar multiarticulos:

— Descripcién 1: podra indicar la denominacién segin el

contenido del envase.

— Descripcién 2: podra insertar una descripcion secundaria

para el articulo.

— Salida: podra indicar si el producto saldra como unidades,

como cajas o como kilos.

— Stock Max.: corresponde al punto maximo de

aprovisionamiento que se definira para el articulo.

— Stock Min.: corresponde al punto minimo de

aprovisionamiento que se definira para el articulo.

O Ficha logistica:
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— Unidades por caja: el numero de unidades que caben en

una caja.

— Cajas por fila: el nimero de unidades que componen una

fila de un palé.
— Filas por palé: el nimero de filas que componen un palé.
— Peso unidad: recogera el peso de articulo.

— Unidades palé: el nimero de unidades que componen un

palé. Se calculara automaticamente.

— Cajas palé: el nimero de cajas que componen un palé. Se

calculara automaticamente.

— Total peso: el peso de la mercancia. Se calculara

automaticamente.

— Precio dlt. coste: precio dltimo al que se ha comprado el

articulo.

— Uni. Min. Venta: unidades minimas de venta.
O Codigos EAN: corresponde al cédigo de barras.

— Articulo.

- Cédigo.

— Palé.
O Formato:

— Tipo de Envasado.

— Tipo Corte.

— Tamafio Envase.

— Plastico Tapa.

— Plastico Base.

Debe hacer clic en 1 Aceptar para guardar los datos.
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o Compuesto: Si se activa este campo, significa que el articulo esta
compuesto por otros articulos del almacén. En este caso se mostrara

una pestafia mas, afladiéndose “Composicion Articulo”.

0 Unidades a aplicar:
— Primera unidad.

O Controles:

Detalles en Presupuesto.

Detalle en Pedido.

Detalle en Albaran.

Detalle en Factura.
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— Detalle en Fabricacion.
— Tipo Stock.
0 Cod. Articulo: podra insertarlo manualmente o pulsando F2.

O Descripcion: se rellenara automaticamente una vez introducido

el cédigo.
O Tipo: podra indicar lo que proceda del desplegable.
O Unidades: podra insertar las unidades que sean oportunas.

O Precio Medio: se rellenara automaticamente una vez
introducido el codigo del articulo, si bien podra cambiarlo de

forma manual.

O Precio Coste: se rellenara automaticamente una vez introducido

el cédigo del articulo, si bien podra cambiarlo de forma manual.
O Descuento: podra insertar la cifra manualmente si procede.
O Precio Venta: podra insertar la cantidad manualmente.
O Costes:
— Precio Medio.
— Precio Final.
— Precio de Venta.

Salida: podra indicar como va a ser la salida del producto si por

unidades, cajas o kilos.

Trazabilidad: si activa este campo significa que se va a llevar un

seguimiento del articulo.

Ewmitir Receta: podra seleccionar si pueden expedirse una receta. En

este caso, aparecera un nuevo campo “Tipo Receta”.

Tipo de Medicamento: podra seleccionar el que corresponda del

desplegable.

IN? Pdginas: referente a las paginas del libro. Solo para gestion bibliotecaria.
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Visible Web.

Permite Descuentos: si se activa este campo se entiende que se podrin
hacer descuentos en el articulo, emergiendo otro campo “Calculo

Descuento” (puede hacerse en porcentaje o en euros).

Promociones: Si se activa este campo significa que se podran hacer

promociones del articulo.
Artienlo Comodin.

Articulo de Cliente.

Control Lotes: si se activa este campo, se llevara un control de los lotes

teniéndose en cuenta la fecha de caducidad.

Control Cadncidad: si se activa este campo, se llevara un control de la

caducidad de los articulos.

Unidad minima de ventas: podra indicar la cantidad minima para realizar

una venta.

N de copras de etigneta: podra indicar el nimero de etiquetas que se

quieren imprimir para pegar a los productos.

Plazo Entrega Compras: podra indicar el tiempo que se tarda en la

entrega de los articulos comprados.

Plazo Entrega VVentas: podra indicar el tiempo que se tarda en la entrega

de los articulos vendidos.

Subcuenta Compras: podra indicar el numero de subcuenta para la

compra del articulo para exportarlo a la contabilidad.

Subcnenta 1 entas: podra indicar el nimero de subcuenta para la venta

del articulo para exportarlo a la contabilidad.

b Grabar para guardar los datos.

Control Stock:
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Unidades Calenlo Stock: podra indicar de cuantas unidades consta el

articulo.

Descripcion Unidad 1: podra indicar el nombre. Si hubiera mas de una
unidad, se escribirfa el nombre de la segunda unidad en Descripcion

Unidad 2 y as{ sucesivamente.

Stock Minimo: podra indicar el stock minimo para que, cuando se

llegue éste, le avise para su reposicion.

Célenlo del Stock: permite indicar en base a qué unidad se hara el
calculo de Stock. Sin embargo, EslaGest incorpora una funcionalidad
que posibilita personalizar el calculo de Stock tanto como se desee.
Desplegando el calculo de stock se mostraran las opciones mas

habituales:

| [3iculo del Stock K rimera Uinidad i @

Primera Unidad

Primera Unidad = 1.25

Primera Unidad+Primera Unidad

Primera Unidad * Segunda Unidad

Primera Unidad*Segunda Unidad/2

{Primera Unidad * Segunda Unidad) * 0.52

{Primera Unidad * 25) + (Sequnda Unidad = 30)
(Primera Unidad*Segunda Unidad)/2

Primera Unidad * Segunda Unidad - 10

Segunda Unidad

Primera Unidad * Segunda Unidad * Tercera Unidad
Primera Unidad “2"Segunda Unidad+Tercera Unidad
Primera Lni unda Unidad*Tercera Unidad*(8+2/Tercera Unidad

Si precisa especificar aun mas la férmula, puede pulsar sobre @ ,
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mostrandose la siguiente pantalla:

Las teclas de la izquierda permiten definir la formula en la parte
inferior, mientras que los campos de la derecha permiten comprobar

que los calculos son acertados.

Debe hacer clic en para guardar los datos.
o Stock Inicial: podra indicar la cantidad desde la que se inicia el stock.

o Stock Midximo: podra indicar el stock maximo para que, cuando se

llegue a éste, se avise para detener la reposicion.

o Ficha logistica:

Ficha logistica Codigos EAN
Unidades por envase Envases porfila Unidades Palé Atticulo
Desc. Envase Filas por palé Total peso 0 Envase
Desc. Tamario Peso unidad Envases palé Falé
Ubicacion

o Cddigos EAN.

H Grabar

Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  Precios:
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Precio de 1 enta: podra indicar el precio de venta del articulo.

Precio de 1enta 117 A: 1a aplicacion calcula el precio de venta mas IVA.
La primera vez que introduzca el “Precio de Venta”, este campo se
recalculard automaticamente en base al insertado en “Precio de
Venta” y al IVA definido en la ficha del articulo. Si se introduce un
“Precio de Venta” distinto a posteriori, para que este campo se
recalcule, ha de situarse el cursor sobre éste. Lo mismo ocutte con
“Precio de Venta”. Si cambia el “Precio de Venta IVA”, para que el
campo “Precio de Venta” se recalcule automaticamente, debe situar el

cursor sobre éste.
Precio de servicio: podra indicar el precio de servicio.

Precio de Coste Inicial: podra indicar el precio de coste en el momento

de la compra.
Precio Ultimo Coste: podra indicar el ltimo precio al que se comprd.

Precio Coste Medjo: 1a aplicacién calcularda un coste medio entre los

distintos precios de coste.

Tarifas:
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O Precio de Venta (0, ..., 9): podra indicar los distintos precios

que se le pueden aplicar al articulo.

Descuentos:

O

O Descuento (0, ..., 9): podra indicar los distintos tipos de

descuento que se le pueden aplicar al articulo.

o Coste Punto VVerde: podra indicar el coste del punto verde.

(@]

Tasa de Residuos: podra indicar la tasa de residuos.

(@]

N° Puntos (P. Verde): podra indicar la cantidad de puntos verdes.

H Grabar

Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  Fstadisticas:

Esta pestafia de la aplicacion muestra la evolucién del articulo, comparando las
compras con las ventas. Evidentemente, cuando se crea el articulo la ventana no

contiene datos.

A continuacién se muestra una vista de esta pestafia procedente de un articulo ya

creado y con datos:
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o Fecha de Alta: recogera la fecha de alta del articulo en la aplicacion.
Este campo se rellena automaticamente cuando se graba el alta del

articulo.
o Ultimo Pedido:
0 Compras:

— Fecha: reflejara la fecha de grabado en la aplicacion del

ultimo pedido de compra.

— Importe: podra indicar el precio unitario de compra,
aplicado en el ultimo pedido, aplicados los descuentos y

sin tener en cuenta los impuestos.
O Ventas:

— Fecha: corresponde a la fecha de grabado en la aplicaciéon

del dltimo pedido de venta.

- Importe: podra indicar el precio unitario de venta
aplicado en el ultimo pedido, aplicados los descuentos y

sin tener en cuenta los impuestos.
o Ultimo Albaran:

0 Compras:
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— Fecha: corresponde con la fecha de grabado en la

aplicacion del dltimo Albaran de compra.

— Importe: podra indicar el precio unitario de compra
aplicado en el ultimo albaran, aplicados los descuentos y

sin tener en cuenta los impuestos.
O Ventas:

— Fecha: corresponde con la fecha de grabado en la

aplicaciéon del ultimo albaran de Venta.

— Importe: podra indicar el precio unitario de venta
aplicado en el dltimo albaran, aplicados los descuentos y

sin tener en cuenta los impuestos.
o Ultima Factura:
0 Compras:

— Fecha: corresponde con la fecha de grabado en la

aplicacion de la dltima factura de compra.

— Importe: podra indicar el precio unitario de compra,
aplicado en la dltima factura, aplicados los descuentos y

sin tener en cuenta los impuestos.
O Ventas:

— Fecha: corresponde con la fecha de grabado en la

aplicacion de la dltima factura de Venta.

- Importe: podra indicar el precio unitario de venta
aplicado en la dltima factura, aplicados los descuentos y

sin tener en cuenta los impuestos.
o Ultimo Presupuesto:

O Fecha: corresponde con la fecha de grabado en la aplicacion del

ultimo presupuesto de venta.

O Importe: podra indicar el precio unitario de venta aplicado en el
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ultimo presupuesto, aplicados los descuentos y sin tener en
cuenta los impuestos.

o Acumulado Compras:

O T. Ano: corresponde con el total de compras de ese articulo en
el ano en curso, eliminando los descuentos y sin tener en cuenta

los impuestos.

o T. Afio anterior: corresponde con el total de compras de ese
articulo en el aflo anterior, eliminando los descuentos y sin

tener en cuenta los impuestos.
o Acumulado 1V entas:

O T. Afo: corresponde con el total de ventas de ese articulo en el
afio en curso, eliminando los descuentos y sin tener en cuenta

los impuestos.

O T. Aflo Anterior: corresponde con el total de ventas de ese
articulo en el aflo anterior, eliminando los descuentos y sin

tener en cuenta los impuestos.
o Unidades Compradas:

O Cantidad: corresponde al total de las unidades compradas desde

el alta de ese articulo en la aplicacion.
o Unidades Vendidas:

O Cantidad: corresponde al total de las unidades Vendidas desde

el alta de ese articulo en la aplicacion.

Fichas:
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En esta pestafia apareceran las fichas adicionales que podra crear. El proceso para proceder
a definir tanto las fichas como los campos de éstas podra seguirlo en el punto 3.2.11. de

este manual.

La vista variara en funciéon de la informacién adicional de los articulos y servicios que se

desee crear en el punto de mencionado.

» Prospecto:
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En esta pestafia de la aplicacién podra insertar los datos correspondientes al prospecto del

articulo.

o Laboratorio: podra seleccionar el laboratorio que corresponda del

desplegable.

o Categoria: podra seleccionar el laboratorio que corresponda del

desplegable.
O Presentacion: podra insertar lo que estime oportuno.
o Forma farmacéntica: podra insertar lo que estime oportuno.

o Especificaciones adicionales: podra insertar aquellas caracteristicas que

estime oportunas.
o Observaciones: podra insertar lo que estime oportuno.
o Dusis/ Duracidn: podra reflejar la posologia.
o Naturaleza Tratamiento: podra insertar lo que estime oportuno.
o Tiempos de Espera:
O Huevos.
O Carne.
O Leche.
o Posologia:
O Especie: debera seleccionar del desplegable la que corresponda.
O Posologia: determinara la dosis adecuada.
O Instrucciones: podra especificar lo que estime oportuno.
O PE: podra especificar una prescripcion excepcional.

O Texto PE: podra especificar lo que estime oportuno de la

prescripcion excepcional.

Si el articulo ya estuviera creado en la pantalla aparecerian nuevas pestafias que procedemos

a especificar.
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=  Consumos:

Esta pestafia permite ver el historico de facturas, albaranes, pedidos y presupuestos que se

han realizado de este articulo, tanto de compras como de ventas, asi como otros datos

historicos del articulo.

En la parte superior izquierda hay una serie de puntos del menu, que procederemos a

explicar.

o Ventas: este punto dispone de los siguientes filtros:

a

a

Ejercicio: podra seleccionar el que corresponda del desplegable.
Serie: podra seleccionar la que corresponda del desplegable.

Vendedor: podra insertar el codigo del vendedor manualmente

o buscarlo bien pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Cliente: podra introducir el cédigo de cliente de manera manual,
dando la posibilidad de insertar el caracter “%”al principio, al
final o en los dos sitios a la vez, si se desconoce el codigo

exacto.

Denominacién Cliente: podra introducir el nombre del cliente
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de manera manual. La aplicacién ira completando el nombre

segun vaya insertando caracteres.

O Desde Fecha: permite especificar desde qué fecha de realizacion
del presupuesto, pedido, albaran o factura se desea aplicar el

filtro.

O Hasta Fecha: permite especificar hasta qué fecha de realizacion
del presupuesto, pedido, albaran o factura se desea aplicar el

filtro.

O Descripcion del articulo: sélo en “Lineas Albaran” podra filtrar
también introduciendo la descripcion del articulo. La aplicacion
ira  completando la descripciéon segin vaya insertando

caracteres.

Los puntos del ment de “Ventas” son los siguientes:

O Facturas: seleccionando este punto, se muestran en la parte
inferior de la ventana las facturas realizadas a clientes, con los

siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé la factura.
— N ndmero de la factura realizada.

— Cod. serie: cédigo de la serie a la que pertenece el nimero
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de factura.

Serie: denominacion de la serie.
Fecha: fecha de la factura.

C. Cli.: cédigo del cliente de la factura.
Cliente: denominacion del cliente.
Céd. vendedor: codigo del vendedor.

B. Imp.: importe de la base imponible de la factura.

Albaranes: seleccionando este punto, se muestran en la parte
infetior de la ventana, los albaranes realizados a clientes. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:

| General | Cortrol Stock | Precios | E:

isticas I FichEisICOHSI-"'I'I05 ILotes IComplEls I Ventas I F‘mspecto|

[&)- Otros

Ejercicio Serie Vend.
Clierte Denominacidn Clierte

Desde Fecha Hasta Fecha

£1ERCICION ne NCOD. SERIENSERIE FECHA . @C CLI LIENTE BALMACEN COD. VENDEDOR.

4 2008

Albaranes | 05/0%/2008 000001 | CLIENTE |Almacén clien 0001

OBSERVACIONES) B. IMP. ToOTALL FACTURA

098€ 000€ 105¢ 0
Ejercicio: ejercicio en que se realizo el albaran.
N°: numero del albaran realizado.

Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de albaran.

Serie: denominacion de la serie.
Fecha: fecha de la factura.

C. Cli.: cédigo del cliente de la factura.
Cliente: denominacion del cliente.

Almacén: denominacién del almacén de donde procede la

mercancia incluida en el albaran.

258



MANUAL DE USUARIO 7.0

— Céd. vendedor: cédigo del vendedor.

— Observaciones: texto reflejado en el albaran.

— B. Imp.: importe de la base imponible del albaran.
— C.IVA: importe de la cuota del IVA del albaran.
— Total: importe total del albaran.

— Factura: nimero de factura a la que corresponda el

albaran.

O Lineas Albaran: seleccionado este punto, la aplicacién muestra
el desglose de las lineas de albaran emitidos a clientes. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:

‘ General | Control Stock I Precios I Estadisticas I Fichas J| Consumas [l Compras IVentas | Lotes I Pmspedol W),
= Ventas
T i Factu Ejercicio Serie Verd
Cliente Denominacion Cliente
resupuestos
Compras Desde Fecha Hasta Fecha
Fabricacién
Otros Descripion Articulo

FECHA BCOD.
4 2011 21/02/20 001 15 PROCESSO 000001 JUAN 1000 1500 89,000 23% 1027,95€

IVA §DEN. DIRECCION ||
18% L

— Ejercicio: ejercicio al que pertenece el numero de albaran.
— Fecha: fecha del albaran al que pertenece la linea.

— Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de albaran.
— N ndmero de albaran al que pertenece la linea.

— Desc.: descripcién del articulo que contiene la linea del

albaran.

- C. Cli.: codigo del cliente titular del albaran al que

pertenece la linea.
— Cliente: denominacién del cliente.

— Cobd. vendedor: codigo del vendedor.
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— Unid.: unidades vendidas en la linea de albaran.

— Precio: precio unitario aplicado en la linea de albaran.
— Dtos.: descuentos aplicados en la linea de albaran.

— Importe: importe total de la linea de albaran.

— IVA: porcentaje de IVA aplicado a la linea de albaran.
— Den. direccién: direccion del cliente.

O Pedidos: seleccionado este punto, la aplicacion muestra en el
cuadro inferior pedidos emitidos a clientes. En la tabla inferior

se muestran los siguientes campos:

| General I Control Stock | Precios I Compras I Ventas | Estadi: I Fichasl Consumos I Lotes I F‘rcspedol
El- Vertas . Sei
- Facturas Ejercicio EL3 Vend.
- Albaranes o) s Q
Gablbard Cliente Denominacion Cliente
- Compras Desde Fecha  Hasta Fecha
[~ Fabricacidn
[+~ Otros
EJERCICICH Ne BCOD. SERIE COD. VENDEDOR ENDEDOR
4 M3 2001 Serie 0 27/02/201 000001  JUAN Almacénp 1000 vendedor Def
IOBSERVACIONESI B. IMP.I C- i | TOTALI
73308 733€ 8663€

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el pedido.
— N nimero de pedido emitido.

— Céd. serie: cédigo de la serie a la que pertenece el nimero

de pedido.
— Serie: nombre de la serie.
— Fecha: fecha de pedido.
— C. Cli.: codigo del cliente titular del pedido.
— Cliente: denominacion del cliente.

— Almacén: nombre del almacén del que se estima saldra la

mercancia objeto del pedido.

— Cdd. vendedor: cédigo del vendedor.
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— Vendedor: nombre del vendedor que ha realizado el

pedido.
— Observaciones: observaciones reflejadas en el pedido.
— B.imp: importe de la base imponible del pedido.
— C.IVA: importe de la cuota de IVA del pedido.
— Total: total pedido.

O Presupuestos: seleccionado este punto, la aplicacion muestra en
el cuadro inferior los presupuestos emitidos a clientes. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:

IOBSER\-‘ACIONES | | . 1vp. c. vall TOTALI

542675 € T2225¢€ 6.155,00€

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el presupuesto.
— N ndmero de presupuesto emitido.

— Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de presupuesto.
— Serie: nombre de la serie.
— Fecha: fecha de presupuesto.
— C. Cli.: codigo del cliente titular del presupuesto.
— Cliente: denominacion del cliente.

— Almacén: nombre del almacén del que se estima saldra la

mercancia objeto del presupuesto.
— Céd. vendedor: cédigo del vendedor.

— Vendedor: nombre del vendedor que ha realizado el
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presupuesto.

Observaciones: observaciones  reflejadas en el

presupuesto.

B.imp: importe de la base imponible del presupuesto.

C. IVA: importe de la cuota de IVA del presupuesto.

Total: total presupuesto.
o Compras: este punto dispone de los siguientes filtros:

0 Cod. Proveedor: Permite introducir el cédigo de proveedor de
manera manual. Se pueden introducir el caracter “%” al
principio, al final o en los dos sitios a la vez, si se desconoce el

coédigo exacto.

O Proveedor: permite introducir el nombre del proveedor de
manera manual. Se pueden introducir el caracter “%” al
principio, al final o en los dos sitios a la vez, si se desconoce el

nombre exacto.

O Desde Fecha: permite especificar desde qué fecha de realizacion
del presupuesto, pedido, albaran o factura se desea aplicar el

filtro.

O Hasta Fecha: permite especificar hasta qué fecha de realizacion
del presupuesto, pedido, albaran o factura se desea aplicar el

filtro.

Los puntos del ment “Compras” son los siguientes:

O Facturas: Seleccionando este punto se muestran, en la parte

inferior de la ventana, las facturas emitidas por Proveedores. En
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la tabla inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé la factura.
— N numero de la factura realizada.

— Cod. Serie: codigo de la serie a la que pertenece el

numero de factura.
— Serie: nombre de la serie.
— Fecha: fecha de factura.
— C. PRO: Cédigo del proveedor emisor de la factura.
— Proveedor: denominacién del proveedor.
— B. Imp.: importe de la base imponible de la factura.
— C.IVA: importe de la cuota de IVA de la factura.
— Total: total factura.

Albaranes: seleccionando este punto, se muestran en la parte
inferior de la ventana, los albaranes emitidos por proveedores.

En la tabla inferior se muestran los siguientes campos:

C. IVA FACTURA

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el albaran.
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— N° nimero de albaran realizado.

— Coéd. Serie: codigo de la serie a la que pertenece el

numero de albaran.
— Serie: nombre de la serie.
— Fecha: fecha de albaran.
— C. PRO: cédigo del proveedor emisor del albaran.
— Proveedor: denominacién del proveedor.

— Almacén: nombre del almacén en el que entrd la

mercancia objeto del albaran.
— Observaciones: observaciones reflejadas en el albaran.
— B. Imp.: importe de la base imponible del albaran.
— C.IVA: importe de la cuota de IVA del albaran.
— Total: total albaran.

O Lineas Albaran: seleccionando este punto, se muestran en la
parte inferior de la ventana, las lineas de albaran emitidas por
proveedores. En la tabla inferior se muestran los siguientes

campos:

- Ejercicio: ejercicio en que se realizé el albaran.
— Fecha: fecha de albaran al que pertenece la linea.

— Coéd. Serie: cédigo de la serie a la que pertenece el

numero de albaran.

— N ndmero de albaran al que pertenece la linea.
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— DESC: descripcion del articulo que contiene la linea del

albaran.

— C. PRO: cédigo del proveedor emisor del albaran al que

pertenece la linea.
— Proveedor: denominacién del proveedor.
— UNID.: unidades compradas en la linea de albaran.
— Precio: precio unitario aplicado en la linea de albaran.
— DTOS: descuentos aplicados en la linea de albaran.
— Importe: importe total de la linea de albaran.
— IVA: porcentaje de IVA aplicado a la linea de albaran.

O Pedidos: seleccionando este punto, se muestran en la parte
inferior de la ventana, los pedidos emitidos por los
proveedores. En la tabla inferior se muestran los siguientes

campos:

‘ General | Cortrol Stock I Precios | Compras | Vertas | Estadisticas | Fichas | Consumos ffLotes | Prospecto H )M
- Vertas

[=)- Compras
¢ - Facturss Q

Ejercicio Serie

Albaranes Proveedor Denominacién Proveedaor
s de Albarsn

Desde Fecha  Hasta Fecha

5./ Buscar ®. Im
3 c prO frrovEEDOR  NaLmACENN OBSERVACIONES
3 2013 400 Serie00 11/12/201 788899 MNUEVO PROVE Almacénp 1656€ 166€ 183228

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el pedido.
— N ndmero de pedido emitido.

— Coéd. Serie: cédigo de la serie a la que pertenece el

numero de pedido.
— Serie: nombre de la serie.
— Fecha: fecha de pedido.
— C. PRO.: cédigo del proveedor titular del pedido.

— Proveedor: denominacion del proveedor.
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Almacén: nombre al almacén en el que se estima entrara

la mercancia objeto del pedido.

Observaciones: observaciones reflejadas en el pedido.
B. Imp.: importe de la base imponible del pedido.

C. IVA: importe de la cuota de IVA del pedido.

Total: total pedido.

Los puntos del menu “Fabricaciéon” son los siguientes:

| General I Cortrol Stock I Precios I Compras I Ventas I Estadisticas I Fichas | Consumos ff Lotes I Prospecto|

- Facturas
-- Albaranes
- Lineas de Albaran

Wirln

-

T

[1- Fabricacidn
i Entradas de Cliente

. Ordenes de Fabric

[+ Lros

1

m

acion

+

Ejercicio Serie
o}

Proveedor Denominacién Proveedor

Desde Fecha Hasta Fecha

Q Q

O Entradas de Cliente: seleccionando este punto, se muestran en

la parte inferior de la ventana, las entradas de clientes. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:

Ejercicio: ejercicio en que se realizé la entrada del cliente.
N°: numero del cliente.

Céd. Serie: codigo de la serie a la que pertenece el cliente.
Serie: nombre de la setie.

Fecha: fecha de la entrada del cliente.

Estado: estado de la entrada del cliente.

C. Cli.: cédigo del cliente.

Cliente: denominacién del cliente.
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— Observaciones: observaciones reflejadas en el pedido.

O Otrdenes de fabricacion: seleccionando este punto, se muestran
en la parte inferior de la ventana, las 6rdenes de fabricacién. En

la tabla inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé6 la orden de

fabricacion.
— N numero de la orden de fabricacion.

— Céd. Serie: codigo de la serie a la que pertenece la orden

de fabricacion.
— Serie: nombre de la serie.
— Fecha: fecha de 1a orden de fabricacion.
— Estado: estado de la orden de fabricacion.
— Turno: turno asignado a la orden de fabricacion.
— Linea: linea asignada a la orden de fabricacion

— C. Cli.: cédigo del cliente al que pertenece la orden de

fabricacion.

— Cliente: denominacién del cliente al que pertenece la

orden de fabricacién.

— Observaciones: observaciones reflejadas en la orden de

fabricacion.

Los puntos del menu “Otros” son los siguientes:
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O Chequeo precios: seleccionando este punto, se muestran en la
parte inferior de la ventana, las comparativas de otros clientes o

proveedores para este articulo.

Dispone de los siguientes filtros:

— Cliente: permite introducir el cédigo de cliente de manera
manual. Se pueden introducir el caracter “%” al principio,
al final o en los dos sitios a la vez, si se desconoce el

codigo exacto.

— Denominacién Cliente: permite introducir el nombre del
cliente de manera manual. Se pueden introducir el
caracter “%” al principio, al final o en los dos sitios a la

vez, si se desconoce el nombre exacto.

— Desde Fecha: permite especificar desde qué fecha de
realizacion del presupuesto, pedido, albaran o factura se

desea aplicar el filtro.

— Hasta Fecha: permite especificar hasta qué fecha de
realizacion del presupuesto, pedido, albaran o factura se

desea aplicar el filtro.

Los campos visibles en la tabla inferior son los siguientes:
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C. Cli.: cédigo de cliente donde se ha realizado el chequeo

de precios.

Cliente: nombre del cliente.

Fecha: fecha en que se realiz6 el chequeo.

Precio: precio recogido en el chequeo de precios.

O Movimiento Almacenes: seleccionando este punto, se muestran
en la parte inferior de la ventana, los movimientos entre

almacenes producidos en este articulo.

|Genam| IContmI Stock I Precios ICnmprEls | Ventas | Estadi: | Fichasl| Consumos flotes I Pmspecml DIOICIONT
Ventas
Q
=-Ctros Almacén Descripcidn Almacén
Desde Fecha Hasta Fecha
Buscar . Imprir
FECHA .B C ALM ORIG C ALM DEST BALM ORIG ALM DEST OBSERY C LOTE CAJAS
3 20/01/2014 001 003 Almacén por def ¥ OTRO MAS 12345 [1] 136

Dispone de los siguientes filtros:

— Almacén: permite introducir el cédigo del almacén de
manera manual. Se pueden introducir el caracter “%” al
principio, al final o en los dos sitios a la vez, si se

desconoce el cédigo exacto.

— Denominacién Almacén: permite introducir el nombre
del almacén de manera manual. Se pueden introducir el
caracter “%” al principio, al final o en los dos sitios a la

vez, si se desconoce el nombte exacto.

— Desde Fecha: permite especificar desde qué fecha se

desea aplicar el filtro.
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— Hasta Fecha: permite especificar hasta qué fecha se desea

aplicar el filtro.
Los campos visibles en la tabla inferior son los siguientes:
— Fecha: fecha del movimiento.

- C. Alm. Orig: cédigo del almacén de origen del

movimiento.

- C. Alm. Dest.: cédigo del almacén de destino del

movimiento.

— Observ.: observaciones que se hayan introducido en el

movimiento.
— C. Lote: cédigo de lote del articulo que se ha trasladado.
— Cajas: numero de cajas que se han trasladado.
— Unidades: unidades de ese articulo y lote trasladadas.

O Regularizacién: seleccionando este punto, se muestran en la
parte inferior de la ventana, el histérico de Regularizaciones de

almacén para este articulo.

Dispone de los siguientes filtros:
— Ejercicio: permite seleccionar del desplegable el ejercicio.

— Almacén: permite introducir el cédigo del almacén de
manera manual. Se pueden introducir el caracter “%” al
principio, al final o en los dos sitios a la vez, si se

desconoce el cédigo exacto.

— Denominaciéon Almacén: permite introducir el nombre
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del almacén de manera manual. Se pueden introducir el
caracter “%” al principio, al final o en los dos sitios a la

vez, si se desconoce el nombre exacto.

Desde Fecha: permite especificar desde qué fecha se

desea aplicar el filtro.

Hasta Fecha: permite especificar hasta qué fecha se desea

aplicar el filtro.

Los campos visibles en la tabla inferior son los siguientes:

Compras:

Ejercicio: ejercicio del movimiento.

Fecha: fecha del movimiento.

C. Alm.: codigo del almacén.

Almacén: denominacién del almacén.

C. Lote: cédigo de lote del articulo que se ha regularizado.

Unidades: nimero de unidades que se han regularizado.
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Aparecen los acumulados de compras de cada mes, asi como de cada

trimestre. Se puede ver también el porcentaje de compras de un mes con

respecto a un trimestre (%Trim) o el porcentaje de un mes o un trimestre

con respecto al ejercicio entero (YoAnu).

Encontramos tres pestaﬁas:

o General: muestra los datos de todas las series agrupados y permite

hacer la comparativa por ejercicios.

O Por series: disgrega la comparativa entre series.

4l . .
O Personalizado: pulsando en el boton & podra seleccionar las series que

se van a incluir en la comparativa por afios.

* Ventas:

| General | Control Stack | Precios | Compras)| Vertas | Estadisticas | Fichas | Consumos | Lotes | Prospecto | QIOICION*n

|LGeneral | Por Seriesffl Personalizado
Ejercicio Ejercicio
s -

Unidades Acumulado L Trim L Anu % Marg Imp Margen Unidades Acumulado % Trim % Anu Mg
Enero 4872 1.84060€ 4.83% 0.81% 75.84% 2799438 152,00 333313€  68.29% 879% | 10|
Febrero 275.00 3296562¢€| B658%| 14.55% 87.29% 28774848 28.36 20035€ 4.10% 053% | 10|
Marzo 268,00 326961€ 859% 1.44% -3512% -1.148.258 25,00 1347506 | 2761% 3.55% [
T Trim 12 591.72 38.075.83€ 16.80% 76.20% 3042608 € 205.36 4.880.98 € 12.87% 9
Abiil 1536 182235¢ 389% 0.80% 86.84% 158260 € 100.00 5330,00€ ) 2434% | 1429% [
Mavo 360.00 4497570€| 96.11%| 19.85% 86.74% 39.01266€ 223.00 16.753.09€| 7566%| 4419% 8
Junio 0.00 0.00€ 0.00€ 0.00 0.006
T Trim 22 37536 4679805€ 20,65% 86.75% 4059526 € 325,00 2214309¢€ 58.41% 8
Julio 0,00 0.00€ 0008 0,00 000€
Agosto | 40,00| 505890 € 357% 223% 87.43% 44228318 0,00 0.00€
Septiembre 1.097.00| 136641.70€| 9643% | 60.31% 86.71% 118.478.37€ 0.00 0.00€
T Trim 32 1.137.00| 141.700.60€ 62,54% 86.73% 122,901,206 0,00 0.00€
Octubre 0.00 0.00€ 0.00€ 202.00 10.887.80€| 100.00%| 28.72% [
Noviembre 0.00 0.00€ 0.00€ 0.00 0006
Diciembre 0.00 0.00€ 0.00€ 0.00 0.00€
T Trim 42 0.00 D00 0.00€ 202,00 10.887.30 € 2872% 6|
T Aio 2.104,08 | 22657448 € 84,90% 19392254 € 736.36| 37911.87€ 83
4 i | 3
il s,

Aparecen los acumulados de ventas de cada mes, asi como de cada trimestre. Se

puede ver también el porcentaje de ventas de un mes con respecto a un trimestre

(%Trim), o

el porcentaje de un mes o un trimestre con respecto al ejercicio entero

(%0Anu). Se incluye ademas la informaciéon del margen de venta en porcentaje

(%oMarg) y en importe (ImpMargen).

Encontramos tres pestanas:
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o General: muestra los datos de todas las series agrupados y permite
hacer la comparativa por ejercicios.

O DPor series: disgrega la comparativa entre series.

P

O Personalizado: pulsando en el boton ' podra seleccionar las series que

se van a incluir en la comparativa por afos.

e Buscar: podra realizar la busqueda de articulos, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.

5.5.6. Importacion de articulos desde Excel

Desde este punto del menu podra importar articulos desde una tabla Excel a través de un

archivo preexistente en su equipo.
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e Archivo de Articulos: podra seleccionar el archivo que corresponda de su

ordenador haciendo clic en Q .

e N° Primera Linea Con Datos: insertara la linea desde la que queremos realizar

la importacion.

e Importar Articulos Nuevos: scleccionara del desplegable la opcidén que

corresponda.

e Modificar Articulos Existentes: seleccionaremos del desplegable la opcién que

corresponda.
e Letra Cod. Articulo: seleccionara del desplegable la opcion que corresponda.
e Letra Descripcion: seleccionara del desplegable la opcién que corresponda.
e Letra PVP: seleccionara del desplegable la opcién que corresponda.
e Letra Peso: seleccionara del desplegable la opcion que corresponda.

e Separador Decimal: seleccionara del desplegable la opciéon que corresponda

(coma o punto).

e PVP IVA incluido: seleccionara del desplegable la opcidon que corresponda.

5.5.7. Importacion de articulos texto plano

Desde este punto del mend podra importar articulos desde un archivo preexistente en su

equipo.

274



MANUAL DE USUARIO 7.0

e Archivo de Articulos: podra seleccionara el archivo que corresponda de su

ordenador haciendo clic en Q .

e Importar Articulos Nuevos: seleccionara del desplegable la opcion que

corresponda.

e Modificar Articulos Existentes: seleccionara del desplegable la opcion que

corresponda.
e PVP IVA Incluido: seleccionara del desplegable la opcién que corresponda.

e Formato Fichero: seleccionara del desplegable la opcién que corresponda.

5.5.8. Actualizacion masiva de precios

Desde este punto del mend podra realizar una actualizaciéon masiva de precios.

Actualizacion masiva de precios |

Filtros

Desde Céd. Atticulo Q
Hasta Céd. Articulo Q
Desde Céd. Familia Q
Hasta Céd. Familiz Q
Opciones
Seleccionar Aticulos

Too Cambo [Forcertze ]
Caleular Desde | Precio Actual Taffa

Actualizar Precio de Venta [7]

Tarifas
Precio de Venta 0 [7]
Precio de Venta 1 []
Precio de Venta 2 []
Precio de Venta 3 7]
Precio de Venta 4 [
Precio de Venta 5 []
Precio de Venta 6 7]
Precio de Venta 7 7]
Precio de Venta 8 []
Precio de Venta 9 [7]

* Introduzca los porcentajes/importes en negativo si desea disminuir el precio de venta.
** Los precios resultantes menores a 0 se sustituirdn por 0.

El apartado tiene diferentes puntos que procedemos a resefar.

e Filtros: podra realizar dicha actualizacién de precios que desee filtrando por el
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codigo del articulo (desde/hasta) o por el codigo de la familia (desde/hasta).
e Opciones:

" Seleccionar Articulos: seleccionara del desplegable la opciéon que

corresponda.
* Tipo Cambio: seleccionara del desplegable la opcion que corresponda.
" Calcular Desde: seleccionara del desplegable la opcion que corresponda.

" Actualizar Precio de Venta: marcara el check segin necesidad. Si dicho
check esta seleccionado, debera introducir el importe del % que

corresponda.

e Tarifas: marcara el check que corresponda, pudiendo seleccionar tantos como
requiera. Una vez seleccionado el check, debera introducir el importe del % que

corresponda.

5.5.9. Laboratorios

La aplicacion permite controlar los laboratorios existentes.

e Filtros: podra buscar las diferentes liquidaciones aplicando el filtro de

descripcion.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear un nuevo

laboratorio insertando el nombre que desee datle.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar el laboratorio que desee aplicando los filtros ya
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especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

5.5.10. Categorias Prospecto

La aplicacion permite controlar las categorias de los prospectos.

e Filtros: podra buscar las diferentes categorias de los prospectos aplicando el filtro

de descripcion.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear una nueva

categotia del prospecto.
» Descripcion: insertara el nombre que corresponda.

» Alimentacion: seleccionara del desplegable la opcion que corresponda.
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Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra localizar la categorfa del prospecto que desee aplicando los filtros

ya especificados.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del ment.
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6. COMPRAS

EslaGest 7.0 proporciona la posibilidad de llevar la gestion de los procesos de compra de la
empresa, desde dejar registrado un pedido de compra de la empresa a un tercero, hasta la
gestion de los pagos que debe de realizar la empresa, pasando por el propio registro de los
albaranes y las facturas de compra emitidas a la empresa. Las opciones se pueden ver en la

imagen y que procedemos a explicar.

6.1. Gestion de Proveedores

La aplicacion permite la gestion de los proveedores y todos los aspectos que conllevan.
Desde la ventana que nos muestra podra gestionar los proveedores y obtener los informes

necesarios.

6.1.1. Proveedores

En este punto del menu podra crear, consultar y modificar los datos de los proveedores de

la empresa.
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e Filtros: podra conocer el proveedor que precise filtrando por cédigo,
denominacion, razén social, NIF/CIF, SubCuenta, fecha de alta (desde/hasta), el
codigo de la familia, la localidad fiscal, la localidad comercial, si esta activo o si

esta homologado.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

proveedores.

»  General:

o Cdd. de proveedor: debe insertar el codigo del proveedor manualmente o

pulsando F3, asignandole un codigo automaticamente.

o Familia: debe insertar el cédigo de la familia, bien manualmente o

haciendo clic en
O Datos comerciales:
O Denominacién: nombre del proveedor.

O Pais: elegira el pais del proveedor del desplegable.
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O Provincia: elegira la provincia del proveedor del desplegable.
O Localidad: elegira la localidad del proveedor del desplegable.
O Cod. Postal: podra insertar el codigo postal del proveedor.
O Direccion: podra insertar la direccién del proveedor.

O Observaciones: podra insertar los comentarios sobre el

proveedor que se estimen oportunas.
o Datos Fiscales:
O NIF: podra insertar el numero de NIF del proveedor.
O Razon social: podra insertar la razén social del proveedor.
O Pafs: elegira el pafs del proveedor del desplegable.
O Provincia: elegira la provincia del proveedor del desplegable.
O Localidad: elegira la localidad del proveedor del desplegable.
O Cod. Postal: podra insertar el codigo postal del proveedor.
O Direccion: podra insertar la direccién del proveedor.

O Observaciones: podra insertar los comentarios sobre el

pfOVCCdOf que se estimen oportunas.

La aplicacién, automaticamente, rellenard los datos fiscales con los
introducidos en los datos comerciales, excepto el NIF. No obstante,

podra modificar todos los que sean precisos.
o Activo: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
o Criterio Caja: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
o Es Cliente: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
o Homologado: seleccionara la opcién que desee del desplegable.

o E-Mail Empresa: podra insertar el correo electronico de la empresa del

proveedor.

o Pdgina Web: podra insertar la pagina web de la empresa del proveedor.
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o Telégfono 1°: podra insertar el teléfono de la empresa proveedora.

o Telgfono 2°: podra insertar otro teléfono de la empresa proveedora.
o Fax 1% podra insertar el fax de la empresa proveedora.

o Fax 2% podra insertar otro fax de la empresa proveedora

O Persona contacto: podra insertar el nombre de la persona de contacto de

la empresa proveedora.
o Telégfono contacto: podra insertar el teléfono de la persona de contacto.

o E-Mail contacto: podra insertar el correo electrénico de la persona de

contacto.
o Venta Servicio:

O Cod. Cliente: podra insertar el cédigo manualmente o pulsando

F2.

Si pulsa F2, emergera una ventana donde podra buscar al cliente tanto
por su codigo (Céd. Cliente) como por su denominaciéon (Cliente).
Una vez aparezca el cliente que desee, debe hacer check para

seleccionarlo. Por ultimo, hara clic en aceptar.

O Descripcion: aparece la descripciéon automaticamente una vez

introducido el codigo del cliente
o Gestion leche:
O Ruta: seleccionara del desplegable lo que corresponda.
O Precio leche: seleccionara del desplegable lo que corresponda.
O Otden: insertara lo que corresponda.
O Participaciones: insertara lo que corresponda.

O Estado sanitario: insertara lo que corresponda.
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0 C.A.E.: Cédigo Alimentario Espanol.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  Facturacion:

O Riesgo limite: mostrard un mensaje de aviso cuando se sobrepase el limite

establecido.
o N’ Exp. Crédito Caucion.
o Subcuenta Contable: datos referidos al proveedor.
o Subcuenta Retenciones: datos referidos al proveedor.
o Subcnenta Rec. Financiero: datos referidos al proveedor.
O Portes: podra seleccionar del desplegable la opciéon que desee.
o Tipo Facturacion: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.
o Importe minimo factura: podra insertar la cifra que corresponda.

o Agrupar facturas por direccion: podra seleccionar la opcion que desee del

desplegable.
o Adguisiciones: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.

o E-Mail Confirmacion Pedidos: podra insertar la direccion de correo
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electrénico que desee para que le confirmen los pedidos.

o Factura electrinica: podra seleccionar la opcion que desee del

desplegable.

o Consentimiento F.E.: podra seleccionar la opcion que desee del

desplegable.
o Formato F.E.: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.
o Tipo de IVA: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.
o Tipo de IRPF: podra seleccionar la opcién que desee del desplegable.
o Auwiso: podra insertar las indicaciones que estime oportunas.

o Formato: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.
Dependiendo del que elija, podra hacer check en los documentos

contiguos que estime oportunos.

o Condiciones comerciales: podra reflejar todos los acuerdos mercantiles
alcanzados con el proveedor. Entre ellos, %IRPF, %Descuento PP,
%Descuento Proveedor, %Descuentos Adicional, %Descuento
Unidad, %Descuento Factura, %Descuento Otros, %Descuento

Mercancia y %Recargo Financiero.

o Gastos de distribucion: podra reflejar las condiciones de venta generales
de los productos del proveedor. Entre ellos, %Sobre venta neta,

%Sobre la venta bruta, € por unidad, € por caja y € por kilo.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

» Forma de pago:
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Instrumento: seleccionara del desplegable la forma de pago.

Niimero de Vencimientos: insertara el nimero de vencimientos que

corresponda.

Distancia al Primer Venciniento: indicara el intervalo para pagar el primer

vencimiento.

Distancia entre Vencimientos: indicara el periodo entre el pago de

vencimientos.
Dia Fijo de Pago 1: indicara el dia del mes para realizar el pago.
Dia Fijo de Pago 2: indicara el dia del mes para el segundo pago.

Mes que no paga: podra seleccionar del desplegable un mes, si estuviera

exento de abono.
Datos bancarios:

O Domiciliacién: indicara en el desplegable si el recibo esta
domiciliado. Seleccionando afirmativamente, debera rellenar los

datos bancarios.
O Persona/Entidad: indicara el nombre que corresponda.

O Pafs: seleccionara del desplegable el pais que corresponda.
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O Provincia: seleccionara del desplegable la provincia que
corresponda.

O Localidad: seleccionara del desplegable la localidad que

corresponda.

O Entidad: introducira los digitos correspondientes a la entidad,

bien manualmente o haciendo clic en @ , donde podra buscar

por el cédigo de la entidad o el nombre del banco.

O Sucursal: introducira los digitos correspondientes a la sucursal,

bien manualmente o haciendo clic en Q , donde podra buscar

por el nombre del banco o el de la sucursal.
0 DC: introducira los digitos de control.
O Num. Cuenta: introducira los nimeros de cuenta.

0 IBAN: la aplicacion insertara automaticamente el IBAN con los
numeros que ya introdujo en los puntos anteriores (Entidad,

Sucursal, DC, Niam. Cuenta).
o Otras cuentas bancarias:

O Podra introducir tantas cuentas como requiera simplemente
rellenando los datos de Entidad, Sucursal, DC y N° Cuenta. El
resto de campos (N°, Nombre Entidad, Nombre Sucursal e

IBAN) se completaran automaticamente.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  Direcciones:
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Una vez realizada el alta del proveedor, podra insertar las direcciones que
estime oportunas desde esta pestafia, simplemente haciendo clic en “Alta” y

rellenando los campos.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

= Contactos:

Del mismo modo, podra afiadir los contactos relativos al proveedor a través
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de esta pestana. Para ello debera hacer clic en “Alta” y rellenar todos los

datos.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

=  Fjichas:

o Fichas: podra insertar y definir todas fichas que estime oportunas (ver

punto 3.2.11.1. de este manual).

» Compras:
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Aparecen los acumulados de compras de cada mes, asi como de cada
trimestre. Se puede ver también el porcentaje de compras de un mes con
respecto a un trimestre (%Trim) o el porcentaje de un mes o un trimestre

con respecto al ejercicio entero (YoAnu).
Encontramos tres pestafias:

o General: muestra los datos de todas las series agrupados y permite

hacer la comparativa por ejercicios.

O Por series: disgrega la comparativa entre series.

Eh

o Personalizado: pulsando en el boton iz podra seleccionar las series que

se van a incluir en la comparativa por afios.
Ventas:

Esta pestafia solo sera visible para proveedores dados de alta, apareciendo
los acumulados de ventas de cada mes, asi como de cada trimestre. Se puede
ver también el porcentaje de ventas de un mes con respecto a un trimestre
(%Trim), o el porcentaje de un mes o un trimestre con respecto al ejercicio
entero (Y%oAnu). Se incluye ademas la informaciéon del margen de venta en

porcentaje (YoMarg) y en importe (ImpMargen).

Encontramos tres pestanas:
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o General: muestra los datos de todas las series agrupados y permite

hacer la comparativa por ejercicios.

O DPor series: disgrega la comparativa entre series.

Eh

O Personalizado: pulsando en el botén # podra seleccionar las series que

se van a incluir en la comparativa por afos.

= Consumos:

Como en el caso anterior, esta pestafia sélo sera visible para proveedores

dados de alta.

O Facturas: seleccionando este punto, se muestran en la parte

inferior de la ventana las facturas realizadas al proveedor, con

los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé la factura.
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N°: ndmero de la factura realizada.

Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de factura.

Serie: denominacion de la serie.

Den. Direccién: direccion del proveedor.

B. Imp.: importe de la base imponible de la factura.
C. IVA: importe del IVA de la factura.

Total: importe total de la factura.

O Albaranes: seleccionando este punto, se muestran en la parte

inferior de la ventana, los albaranes realizados al proveedor. En

la tabla inferior se muestran los siguientes campos:

Ejercicio: ejercicio en que se realizo el albaran.
N°: numero del albaran realizado.

Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de albaran.
Serie: denominacion de la serie.

Almacén: denominacién del almacén de donde procede la

mercancia incluida en el albaran.

Fecha: fecha de la factura.

Den. Direccién: direccion del proveedor.
Observaciones: texto reflejado en el albaran.

B. Imp.: importe de la base imponible del albaran.
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— C.IVA: importe de la cuota del IVA del albaran.
— Total: importe total del albaran.

— Factura: nimero de factura a la que corresponda el

albaran.

O Lineas Albaran: seleccionado este punto, la aplicacién muestra
el desglose de las lineas de albaran de proveedores. En la tabla

inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio al que pertenece el numero de albaran.
— Fecha: fecha del albaran al que pertenece la linea.

— Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de albaran.
— N ndmero de albaran al que pertenece la linea.

— C. Articulo: cédigo del articulo incluido en la linea del

albaran.

— Descripcién: descripcion del articulo que contiene la linea

del albaran.
— Unid.: unidades vendidas en la linea de albaran.
— Precio: precio unitario aplicado en la linea de albaran.
— Dtos.: descuentos aplicados en la linea de albaran.
— Importe: importe total de la linea de albaran.
— IVA: porcentaje de IVA aplicado a la linea de albaran.

O Pedidos: seleccionado este punto, la aplicacién muestra en el
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cuadro inferior pedidos emitidos de proveedores. En la tabla

inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el pedido.
— N° nimero de pedido emitido.

— Cod. serie: cddigo de la serie a la que pertenece el nimero

de pedido.
— Serie: nombre de la serie.

— Almacén: nombre del almacén al que se estima serd

destinada la mercancia objeto del pedido.
— Fecha: fecha de pedido.
— Observaciones: observaciones reflejadas en el pedido.
— B.imp: importe de la base imponible del pedido.
— C.IVA:importe de la cuota de IVA del pedido.
— Total: total pedido.

O Promociones: seleccionado este punto, la aplicacion muestra en
el cuadro inferior las promociones del proveedor. En la tabla

inferior se muestran los siguientes campos:
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— Articulo: cédigo del articulo sujeto a la promocion.
— Cliente: cliente al que va destinada la promocion.

— Num. Albaran: numero de albaran donde se recoge el

articulo sujeto a la promocion.
— Cbd. Serie: nombre de la serie.

— Fecha de Albaran: fecha del albaran donde se recoge el

articulo sujeto a la promocion.
— Importe: importe del articulo sujeto a la promocion.
— Unidades: unidades sujetas a la promocion.

— Porcentaje: porcentaje aplicado al producto objeto de la

promocion.

O Vencimientos: seleccionado este punto, la aplicacién muestra en
el cuadro inferior los vencimientos respecto al proveedor. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio al que corresponden los vencimientos.

— Coéd. serie: cédigo de la serie a la que pertenece el

vencimiento.

— N° Fact.: nimero de la factura a la que pertenece la

factura.
— N° Venc.: nimero del vencimiento.
— Importe: importe del vencimiento.

— Imp. Pagado: importe pagado de dicha factura.
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— Fecha: fecha a la que corresponde el vencimiento.
— Fecha Factura: fecha a la que corresponde la factura.
— Estado: Estado del vencimiento.

e Buscar: podra realizar la busqueda de proveedores, aplicando los filtros que se

han especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botéon
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del mend.

6.1.2. Acuerdos/Plantillas de proveedor

En este punto del menu podra crear, consultar y modificar los convenios de los

proveedores con la empresa.

e Filtros: podra conocer los acuerdos con el proveedor que precise filtrando por
ejercicio, el cédigo del articulo, el codigo del proveedor o el estado del acuerdo

(en vigor o finalizado).

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los
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acuerdos con el proveedor.

" (Cod. Articulo: podra insertar el codigo del articulo que precise

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

* (od. Proveedor: podra insertar el codigo del articulo que precise

manualmente, pulsando FF2 o haciendo clic en Q.
* Precio Normal: podra insertar el precio habitual del articulo.
* Precio Medio: podra insertar el precio medio del articulo.
" Precio Inicial: podra insertar el precio original del articulo.

» F. Entrada en Vigor: podra insertar la fecha de comienzo del acuerdo

manualmente o haciendo clic en Q .

» Fecha Fin: podra insertar la fecha de finalizacién del acuerdo manualmente

o haciendo clic en Q .

Una vez introducidos estos datos, podremos especificar diferentes aspectos

en los siguientes campos:
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o Unidades: especificara las unidades sujetas al acuerdo.
O Precio: especificara el precio del producto sujeto a la promocion.
O Portes: especificara el importe de los portes.

o Dto. P.P.: especificara el descuento aplicado. Podra hacerlo tanto en
porcentaje como en euros, simplemente haciendo clic en la columna

contigua y seleccionando lo que proceda del desplegable.

o Dfto. Prov.: especificara el descuento del proveedor por producto.
Podra hacerlo tanto en porcentaje como en euros, simplemente
haciendo clic en la columna contigua y seleccionando lo que proceda

del desplegable.

o Dto. Adi.: especificara el descuento adicional por producto. Podra
hacerlo tanto en porcentaje como en euros, simplemente haciendo
clic en la columna contigua y seleccionando lo que proceda del

desplegable.

L Grabar

Debe hacer clic en para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la bisqueda de los acuerdos, aplicando los filtros que se

han especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

6.1.3. Promociones pendientes del proveedor

En este punto del menu podra crear, consultar y modificar las promociones pendientes del

proveedor.

e Filtros: podra conocer las promociones pendientes del proveedor que precise
filtrando por su estado de compensacion, el codigo del proveedor, el codigo del

articulo o por las fechas de dicha promocion.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra conocer las

promociones pendientes del proveedor, pudiendo cambiar el estado de

. . , : : Realizar Cambi
compensacion haciendo check en él y haciendo clic en | o Conkion,|

e Buscar: podra realizar la bisqueda de los acuerdos, aplicando los filtros que se

han especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Salir: cierra el punto del ment.

6.1.4. Informes de Proveedores

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los proveedores.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:

Eﬂrms: I | -

: FAIbaranes por Proveedor -
- Borrade Masive de Albaranes
Borrado Masive de Pedides
Compras Mensuales

[om]

Consulta Proveedores
Consume Articule/Proveedor
Consume Proveedor/Articule

Consume Superior a -
T
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6.1.4.1. Acumulado Compras Anuales

Podra obtener informes sobre los acumulados de compras anuales, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde1
Fecha: 2%/08/2014
Hora: 13:40:45

PROVEEDORES
ACUMULADO COMPRAS ANUALES

Limites Desde Hasta
Provesdor: 000002 000003
Familias
Pais:
Provincia:
FormadePago:
Active: Todos
Clasificado por. Codigo Provesdor
o Acumulado Acumulado C ) ) )
Proveedor Denominacon Compras Afo Afo Anterior Diferenda % Diferenda
000002 PROVEEDORDE BRICOLAJE 36,53 54149 504,96 -1.382,32
000003 SUMINISTROSHOSTELERIA 162,00 859 50 -487 50 -307,10
TotalProveedores: 2 198,53 1.200,99 -1.002,46 -504,94

6.1.4.2. Compras mensuales

Podra obtener informes sobre las compras mensuales, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina 1 de1
Fecha 290972014
Hom:  13:43.42

Limites Desae Hasta

Provesdor: 000002 000003

Familias

Pais:

Provingia

Formade Pago

Actvo: Todos

Clasificado por: Codigo Provesdor

Provesdor Nombxe / Razén Social Eneo  Febreo  Marzo Abri Mayo  Junio Julo  Agosio Septiembre  Octubre Noviembre Diciembre Total

000002 PROVEEDOR DE BRICOLAJE 0.00 0.00 0.00 0.00 3%.53 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 36,53

000003 SUMINISTROS HOSTELERIA 0,00 162,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 162,00

Totales. 0.00 162,00 0.00 0.00 2.5 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 198,53

6.1.4.3. Consulta Proveedores

Podra obtener informes sobre los datos de los proveedores, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina 1de
Fecha: 29/08/2014
Hora: 13:46:44

PROVEEDORES
CONSULTA PROVEEDORES

Limites Desde Hasta
Provesdor: 000012 000012
Familias:

Pais:

Provincia:

Actvo: Todos

Formade Pago:

Clasificado por: Cédigo Provesdor

Proveedor: 000012
Denominadon NUEVO PROVEEDOR
Nombre/Razén Social
Direccion: 321321
CodigoPostal 123
Localidad: SALAMAMNCA
Codigo Provinda: 37
CodigoPais: 1
NIFICIF:
Teléfonos
FAX.
Persona Contacto
Cuenta Contable
FormadePago: 15-30-45-60
Observaciones
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Podra obtener informes sobre los consumos, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde1
Fecha: 28/09/2014
Hom:  13:50:30

PROVEEDORES
CONSUMO SUPERIOR A

Limites Desde Hash
Proveedor.
Familias
Pais:
Provincia:
Forma dePago
Consumo Superora: 0
Series
Actve: Todos
Mostrar Todos
Clasificado por Codiga Provesdor
Consuma por: Facturas
Erovesdor Denominacién NIFICF___ Domiciio Localidad FrimerTrim _SegundoTrim _ TercerTrim  Cuarto Trim Imporz
000001 Nacho OT368025R  Soria, 10 Esc 4 1°C SANTA MARTA DE TORMES 467,78 0.00 0.00 0,00 467,78
000006 MIGUELITO CAJAMIGUEL SALAMANCA 1357 0.00 0,00 0,00 11357

Total Proveedores: 2 Total Consumo |75 0.00 0.00 0.00 38175

6.1.4.5. Datos Bancarios

Podra obtener informes sobre los datos bancarios de los proveedores, pudiendo

diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginaldel
Fecha: 29/09/2014
Hora: 17:04:13

PROVEEDORES
DATOS BANCARIOS

Limites Desde Hasta
Proveedor: 000003 000003
Familias

Pais:

Provinda

Formade Pago:

Actvo: Todaos

Clasificado por: Codigo Provesdor

Proveedaor Denominacion IBAN
000003 SUMINISTROSHOSTELERIA ES1433358585265444445433

TotalProveedores: 1

6.1.4.6. Datos Econémicos

Podra obtener informes sobre los datos econémicos de los proveedores, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Péagina1dei
Fecha: 29/08/2014
Hora: 17:08:13
DATOS ECONOMICOS
Limites Desde Hasta
Proveedor: 000002 000003
Familias
Pais:
Provinda
Formade Pago:
Actvo: Todaos
Clasificado por: Codigo Provesdor
) Fecha Ultima Acumulado Acumulado C
Froveedor Denominadan Compra Fecha Alla Compras Ao Afio Anterior
000002 PROVEEDORDEEBRICOLAJE 31/01/2014 271272007 36,63 54143
000003 SUMINISTROSHOSTELERIA 180372010 2140172008 162,00 669,50
TotalProveedors: 2 198,63 1.200,9%

303



MANUAL DE USUARIO 7.0

6.1.4.7. Estado de Pagos Facturas

Podra obtener informes sobre el pago de las facturas de los proveedores, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 29/09/2014
Hora: 18:04:29
PROVEEDORES
ESTADODEPAGOS FACTURAS
Limites Desde Hasta
Provesdor: 000008 000008
Familias:
Pais:
Provincia:
Fecha
Actva: Todos
Proveedor:  0D0D0&
Fecha Serie M Factura ImporteDebe ImporteHaber Saldo
08/02/2014 001 2 113,87 0,00 113,97
Totales Proveedor: 113,87 0.00 113,97
Totalks: 113,97 0,00 113,97

6.1.4.8. Etiquetas

Podra obtener etiquetas de los proveedores, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Obtendra las siguientes etiquetas:
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—
FROVEEDCR DE ERICOLAJE SUMINISTROS HOSTELER
CASAS DEL REYS PS CARMELITAS 35
SALAMANCA SALAMANCA
SBT9ET SALAMANCA 37002 SALAMANCA

6.1.4.9. Listado Contactos

Podra obtener informes sobre los datos de los proveedores, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina 1de1
Fecha: 20/09/2014
Hom 181839

PROVEEDORES
LISTADO CONTACTOS

Limites Desde Hasta
Proveedor:

Familias:

Pais:

Pravincia:

Formade Paga:

Activa: Todos

Clasificado por Codigo Provesdor

Proveedor Denominadan Persona de Contacto

E-Mail Teléfonos Fax

6.1.4.10. Listado Direcciones

Podra obtener informes sobre los datos de los proveedores incluida la direccion, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde1
Fecha: 29/09/2014
Hora: 18:23:12

PROVEEDORES
LISTADODIRECCIONES

Limites Desde Hasta
Proveedor. 000002 000002

Familias

Pals:

Provincia

Formade Pago:

Activo: Todos
Clasificado por: Gédigo Provesdor

Proveedor Denominaddn
000002 PROVEEDORDE BRICOLAJE

Domicilio Cédigo Postal Localidad
CASASDELREY § 937987 SALAMANGA

Provinda Pais Teléfonos
SALAMANCA ESPARIA

6.1.4.11. Listado General

Podra obtener informes con todos los datos de los proveedores, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina 1 de 1
Fecha 29/09/2014
Hom: 132551
Limites Desde st
Provesdor 000002 000003
Familias
Pais;
Provincia:
Formade Paga
Actvor Todos
Clasificado por: Cédigo Proveedor
Proveedor Nombre / Razén Social Direccin cP Poblacion Provincia. Email Teléfonos FAX
000002 PROVEEDOR DE ERICOLAJE CASAS DEL REY 5 SETSET  SALAMANCA SALAMANCA
000003 SUMINISTROS HOSTELERIA PS CARMELITAS 35 37002 SALAMANCA SALAMANCA
Total Proveedores: 2

6.1.4.12. Listado General con Retenciones

Podra obtener informes con todos los datos de los proveedores ademas de las retenciones,

pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginaldet
Fecha 28/082014
Hom:  18:28:22

PROVEEDORES
LISTADO GENERAL CON RETENCIONES

Limites Desde Hasta

Provesdor: 000002 000003

Familias

Pafs:

Provincia

Formade Pago:

Activo: Todos

Clasificado por. Cédigo Proveedor

Provesdor Retencion Denominacion Direccidn cP Poblacion Provinda Email Teléfonos Fax
000002 0.00 PROVEEDCR DE BRICOLAJE CASAS DELREY § 98797 SALAMANCA SALAMANCA
000003 0,00 SUMINISTROS HOSTELERIA PS CARMELITAS 35 37002 SALAMANCA SALAMANCA

Total Proveedores: 2

6.1.4.13. Sobre Proveedores

Podra obtener los datos postales de los proveedores para insertar en un sobre, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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Obtendra las siguientes etiquetas:

6.1.4.14. Listado General con Retenciones
6.1.4.14.1. Listado General

Podra obtener informes generales de los proveedores y de los articulos, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pigina1ds1
Fecha 300082014
Hom:  10:13:05

PLANTILLAS PROVEEDOR
LISTADO GENERAL
Uimites Desde Hasta
Cliente: 000001 000001
FamiliaClientes:
Articulo
FamiliaAtticulos:
Fechalnicio.
FechaExpiracion:
PROCESSOR F. Inicio: F. Expiracién:
Pree  Unidad1  Unidad2  Unidad3  Unidad Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Portes Aplicacion Descuertios
25,360 .00 T.00 0,00 1,00 0.00% 0.00% 000% 0,00 Escala- Escala -Escal

Total Plantila 1

Totat 1

6.1.4.14.2. Plantillas por Proveedor

Podra obtener informes generales de los proveedores, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde?
Fecha 3010912014
Hom: 1001509

PLANTILLAS PROVEEDOR
PLANTILLAS PORPROVEEDOR

Dimites Desde Hast.
Cliente:

FamiliaGlientes:

Articuler

FamiliaAticulos

Fechalnicio

Fecha Expiradén:

000001 Nacho

Atticulo Descripcién F.Inicia F. Expr. Precio  Unidad 1 Unidad2  Unidad 3 Unidsd  Desc.1  Desc.2  Desc. 3 Aplicacion Descuentos Partes

000001 PROCESSORFINE 25,380 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00% 0,00% 0,00% Escala-Escala- Escala 0,00
Total Clients: 1

6.1.4.14.3. Plantillas por Articulo

Podra obtener informes generales de los articulos, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde?
Fecha 304082014
Hom:  10:18:38
PLANTILLAS PROVEEDOR
PLANTILLAS POR ARTICULO
Lmites Desde Hast
Provesdor
FamiliaProvesdores:
Articular
Familia Aticulos:
Fachalnicio:
FechaExpimcion
000001 PROCESSOR
Provesdor Denominacién F_lnicio F Expir Predo  Unidadi Unidad? Unidad3  Unided  Desc.1  Desc 2  Desc 3 AplicacionDescuentos Portes
333333 PROVEEDORCOMPONENTES 58,000 100,00 0,00 0,00 100,00 0,00% 0,00% 0,00% Eses = 0,00
ORDENADOR
333333 PROVEEDORCOMPONENTES 50,000 200,00 0.00 000 20000 0,00% 0,00% 0.00
ORDENADOR
333333 PROVEEDOR COMPONENTES 40000 300,00 0,00 000 30000  000%  000% 0,00
ORDENADOR
333333 PROVEEDORCOMPONENTES 30,000 400,00 0.00 0,00 400,00 0,00% 0,00% 0.00
ORDENADOR
000001 Nacho 25380 1,00 0.00 0.00 100 0,00% 0,00% 0,00% Escala-Escala-Escala 0.00
TotalClisre 5

6.1.5. Apuntes del Proveedor

En este punto del mend podra crear, consultar y modificar los apuntes econémicos de los

proveedores con la empresa.

e Filtros: podra conocer los apuntes del proveedor que precise filtrando por el

cédigo del proveedor o por el apunte.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

apuntes del proveedor.
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" (dd.: podra insertar el cédigo del precise del proveedor manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q .

* Apunte/Descripcion: podri insertar la descripcién a la que corresponde el

apunte.

" Fecha: la aplicacion insertard la fecha del dia por defecto, si bien podra

cambiarla manualmente.
* Debe: insertara el apunte que corresponda.
" Haber: insertara el apunte que corresponda.

" Saldo: la aplicacién calculara automaticamente el saldo (en negativo o en

positivo).

» Total Debe: la aplicacion ira computando las cifras de los diferentes

apuntes.

" Total Haber: la aplicacion ira computando las cifras de los diferentes

apuntes.

" Total Saldo: la aplicacion ira computando las cifras de los diferentes

apuntes.

Debe hacer clic en kel Grabar para guardar los datos.

Podra modificar los apuntes solamente haciendo clic en el registro que
corresponda. Una vez realizados los cambios, si pretende salir de la pantalla, la

aplicacion le dara diferentes opciones ante dichos cambios, pudiendo elegir la que
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estime conveniente simplemente haciendo check en ella.

e Buscar: podra realizar la busqueda de los apuntes de proveedores, aplicando los

filtros que se han especificado.

e Salir: cierra el punto del mend.

6.1.6. Importacion de Proveedores desde EXCEL

En este punto del ment podra importar desde un archivo Excel de su equipo los datos de
los proveedores, teniendo diferentes opciones para que la carga sea a la medida que

necesite.

Importacion de Proveedores desde EXCEL |
Opciones

Archivo de Proveedores () Q
N2 Primera Linea Con Datos

Importar Proveedores Nusvos
Modfficar Prov. Edstertes

Letra Cod. Proveedor Letra Denominacién Letra NIF
Letra Direccidn Letra Pablacién Letra Telgfono

Letra Cod. Postal

6.2. Gestion de Pedidos

La aplicacién permite la gestion de los pedidos de compra y el acceso a los informes
derivados de estos. Desde la ventana que nos muestra podra gestionar los pedidos y

obtener los informes necesarios.
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6.2.1. Pedidos

En este punto del menud podra crear, consultar y modificar los datos de los pedidos de

compra.

e Filtros: podra conocer el pedido que precise filtrando el nimero de pedido, el
coédigo de serie, el codigo de proveedor, el codigo del transportista, el codigo del
almacén, el numero del albaran del proveedor, el nimero de pedido del proveedor

o por la fecha del pedido (desde/hasta).

Pedidos | x
e Pedido Cod Sene Cod Provesdor  Cad Iransporista  Cod Amacen

N2 Albarén Proveedor N2 Pedido Proveedor

Desde F. Pedido  Hasta F. Pedido

. Opoiones B Ata ) Buscar = imprimic §§ Baja | sair
No© . SERIE PROVEEDOR ALMACEN FPEDIDO . FRECEPCION . BRUTO . B. IMP. | C.IVA | RETENCION | TOTAL | MANIPULACION |
» 2 Serie 001 PROVEEDOR DE BRICOLAJE  Almacén por defecto 31/01/2014 73.06€ 73.06€ 292¢ 0.00€ 7627¢€ 000€

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

pedidos.

" Pestafia Principal:
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Serie: en este campo se indica la serie a la que pertenecera el pedido. Si
en la parametrizacion se ha indicado que debe haber alguna por
defecto, la aplicacion grabara en este campo la que se haya indicado
en la parametrizacién. En cualquier caso, siempre es posible modificar

el cédigo de la serie. Este campo es obligatorio.

N? Pedido: una vez seleccionada la serie, la aplicacion asigna un
numero de pedido de manera automatica. En cualquier caso, este
numero puede ser modificado por un digito superior al ultimo
utilizado, puesto que si se utiliza uno que esta ocupado, el sistema
avisara de que ya esta siendo usado. Este campo es obligatorio.

Proveedor: se debe seleccionar el proveedor tecleando el cédigo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q Este campo es

obligatorio.

Transportista: se debe seleccionar el transportista que gestiona el

pedido tecleando el cddigo manualmente, pulsado sobre F2 o

haciendo clic en €.

Almacén: se debe de seleccionar el almacén de destino tecleando el

cédigo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q| Bste
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campo es obligatorio.

o Fecha Pedido: por defecto, el sistema asigna la fecha que se establece en

la aplicacién al entrar, aunque podra modificarla manualmente,

pulsado sobre FF2 o haciendo clic en < Este campo es obligatorio.

o Forma de pago: por defecto, el sistema asigna la forma de pago que

corresponde al proveedor introducido, si bien, podra cambiarse

haciendo clic en @, emergiendo la siguiente pantalla:

O Instrumento: podra seleccionar del desplegable el modo de

pago que corresponda.

O Numero de Vencimientos: podra indicar el numero de

vencimientos.

O Distancia al Primer Vencimiento: podra indicar, en dias, el

tiempo que transcurrira hasta abonar el primer vencimiento.

O Distancia entre Vencimientos: podra indicar, en dias, el tiempo

que transcurrira entre el abono de los vencimientos.

Debe hacer clic en . ASBE, bara ouardar los datos.

o Direccion  Proveedor: podra elegir del desplegable la direccién que
corresponda. Si sélo hubiera una, la aplicacion la recogera en este

campo.

o Formato Impresion: este campo indica los formatos de impresion que se
tendran disponibles para la impresion del pedido. Lo mas habitual es
que solamente haya uno por tipo de documento y serie. Sin embargo,

puede darse la circunstancia que existan mas.

Siempre existira un formato por defecto, que sera el que aparezca en

el pedido. Para una correcta configuraciéon de los formatos de
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impresion consultar los puntos 3.2.2 y 3.2.9.

o IVA Incluido: si se marca este campo, los precios que aparezcan el

campo “Precio” de la tabla de “Lineas de Pedido”, llevaran incluido el

IVA.

o Lineas del pedido:

ICéd I Descripcién IAImacén I .ﬁ IUnidades id Si Envases T. Env ITamaﬁo I KIE I
ILPrecio | Butos Niva [ owo P l Dto. Prov. J_Dto_otros | Dto_Unid N Dto Fact. |
I Dto. Ctros IPrec:io Coste | % Recom. Famiia I % Recom. 1 I% Recom2 I PVFP Recom. Ilmporte I imprimir N Potes  f|

I % IRPF I Unidades recibidas M Precio Real IDto Real PP I Cto Real Prov. ) Dto Real Adic. Y Dto Real Unid ||

I Dto Real Factura I Dto Real Ctros I

Cod.: podra introducir el cédigo que tenga el articulo al que se

le va a dar entrada, tecleando el cédigo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en Q .

Si la aplicacién tiene configurada la busqueda automatica,
también es posible empezar a escribir la parte del coédigo que el
usuario conozca. En este caso, la aplicacion mostrara los

resultados de busqueda.

Descripcion: parecera por defecto la descripcion del articulo. Si
quisiera afadir algin dato mas, tendra que seleccionar con el
ratén “Descripcion” y pulsar F2, apareciendo una ventana

donde se podra insertar la informacién que precise.

Almacén: podra indicar el almacén de la empresa al que va a

llegar la mercancia.

Sal.: podra indicar si se va a calcular por unidades, kilos, cajas o
palés, simplemente seleccionando la opcién del desplegable. La

aplicacion calculara el articulo en las otras opciones.

Unidades: podra indicar la cantidad que se compra del articulo.
Solamente se va a mostrar una vez seleccionado el articulo de la

primera linea. En el caso de que el articulo tenga 2 o 3 unidades

316



MANUAL DE USUARIO 7.0

en su control de stock, este campo sera el resultado de la
férmula definida en el campo “Calculo de Stock” de la ficha del
articulo. Este campo supone el numero real de unidades a

facturar, a multiplicar por el precio unitario del articulo.

0 Unidad Sin Cargo: podra indicar las unidades de la linea del

pedido que se van a pedir a precio 0.

0 Envases: este campo so6lo aparecera en el caso de que el articulo
tenga configurado el apartado de “Ficha Logistica” dentro de la
ficha del articulo. En ¢él se van a indicar los envases que van a ir
asociados al pedido de ese articulo, en funcién de las unidades
pedidas de articulo. Segun la ficha del articulo, es posible definir
el nimero de unidades que constituyen un envase. Este campo,
en funcién de esa configuracion, se rellenara automaticamente,

pero cabe la posibilidad de modificarlo.

O T. Env.: este campo solo se activa si en la ficha de alguno de los
articulos componentes del pedido, en la pestana “Control de
Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo “Desc. Envase”,
se ha insertado algin texto descriptivo para los envases del
articulo. Es un campo meramente informativo, que se puede
modificar en el propio pedido. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Tamafio: este campo sélo se activa si en la ficha de alguno de
los articulos componentes del pedido, en la pestafia “Control de
Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo “Desc. Tamafno”,
se ha insertado algun texto descriptivo para el tamafo del
articulo. Es un campo meramente informativo que se puede
modificar en el propio pedido. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Kilos: este campo se rellena automaticamente. El dato se
alimenta desde el campo “Total peso” situado en la ficha de

alguno de los articulos componentes del pedido, en la pestana
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“Control de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo
“Total peso”, ha sido correctamente informado. Este campo
recoge automaticamente el nimero total de kilos de la linea de
pedido si el articulo ha sido correctamente configurado. Sin
embargo, es un campo informativo que se puede variar

manualmente.
Precio: podra indicar el precio del articulo.

Bultos: es un campo informativo que permite especificar el

numero de bultos que va a suponer el pedido.

% IVA: podra indicar el tanto por ciento de IVA que se asigna
por defecto segun esté configurado en la ficha del articulo. No
obstante, la aplicacion permite modificarlo por el que se desee,

en el momento de dar de alta la linea.

Dto. PP.: podra indicar el descuento que va a realizar el
proveedor por pronto pago. Es modificable en cualquier caso.
Si se ha dado de alta un acuerdo de proveedor que incluya este

descuento, se traera ese descuento automaticamente.

Dto. Prov.. podra indicar el descuento que va a dar el
proveedor. Es modificable en cualquier caso. Si se ha dado de
alta un acuerdo de proveedor que incluya este descuento, se

traera ese descuento automaticamente.

Dto. Otros: podra indicar el descuento que va a dar el
proveedor por determinadas circunstancias. Es modificable en
cualquier caso. Si se ha dado de alta un acuerdo de proveedor
que incluya este descuento, se traera ese descuento

automaticamente.

Dto. Unid.: podra indicar el descuento que va a dar el

proveedor por unidad. Es modificable en cualquier caso.

Dto. Fact.: podra indicar el descuento que va a dar el proveedor

por factura. Es modificable en cualquier caso.
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Dto. Otros: podra indicar el descuento que va a dar el
proveedor por determinadas circunstancias. Es modificable en

cualquier caso.

Precio Coste: en este campo la aplicaciéon calcula el precio
unitario resultante de aplicar los descuentos. El campo es

modificable.

%Recom. Familia: podra indicar el porcentaje de margen

recomendado en la venta por familia.

%Recom. 1: podra indicar el porcentaje de margen por articulo

mas.

%Recom. 2: podra indicar el segundo porcentaje de margen por

articulo mas.

PVP Recom.: este campo se rellena automaticamente, para lo
que la aplicacién calcula el importe resultante tomando en

cuenta los datos insertados previamente.

Importe: en este campo la aplicacion calcula el importe

resultante de aplicarle los descuentos.
Imprimir: podra elegir del desplegable la opcion que desee.

Portes: en el caso de que el articulo/linea tenga portes
asociados, se pueden especificar en esta linea. Estos portes
pueden venir de los acuerdos con proveedores o rellenarse

manualmente.

% IRPF: en este campo se informa la retenciéon de IRPF que se

va a realizar a la empresa dependiendo de los conceptos.

Unidades Recibidas: en este campo podra indicar las unidades
que se han recibido. Solamente se podran recibir, como
maximo, las unidades que aparezcan como pedidas. Si las
recibidas exceden a las pedidas, la aplicaciéon muestra el

siguiente mensaje:
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O Precio Real: podra indicar el precio al que finalmente el
proveedor ha cobrado la mercancia. Este precio es el que

realmente se trasladara al albaran.

O Dto. Real PP: podra indicar el descuento que realmente le ha
realizado el proveedor por pronto pago. Este precio es el que se

trasladara al albaran.

O Dto. Real Prov.: podra indicar el descuento que realmente le ha
realizado el proveedor. Este precio es el que se trasladara al

albaran.

O Dto. Real Adic.: podra indicar el descuento adicional que
realmente le ha realizado el proveedor. Este precio es el que se

trasladara al albaran.

O Dto. Real Unid.: podra indicar el descuento que realmente le ha
realizado el proveedor por unidad. Este precio es el que se

trasladara al albaran.

O Dto. Real Factura: podra indicar el descuento que realmente le
ha realizado el proveedor en la factura. Este precio es el que se

trasladara al albaran.

O Dto. Real Otros: podra indicar el descuento que realmente le ha
realizado el proveedor por diferentes conceptos. Este precio es

el que se trasladara al albaran.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

La aplicaciéon generara un albaran por las unidades recibidas,
emergiendo una ventana donde apareceran los campos necesarios

para confeccionar dicho albaran.
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— N° Albaran: la aplicaciéon generara el albaran con el

numero de orden que le corresponda.

— Fecha Albaran: este campo indicara la fecha en la que se
va a realizar el albarin, la que por defecto sera la
correspondiente al dfa, si bien podra modificarla

manualmente.

— N° Albaran Proveedor: podra indicar el numero del

albaran que envia el proveedor.

— Forma de Pago: podra seleccionar del desplegable la

forma de pago al proveedor.

— Direccién Proveedor: podra seleccionar del desplegable la

direccién del proveedor, si hubiera mas de una.

— Formato Impresién: podra seleccionar del desplegable el

formato que desee a la hora de imprimir el albaran.

— Tipo Facturaciéon: podra seleccionar del desplegable el

tipo de facturacion del proveedor.

Debe hacer clic en ﬂ‘f Aceptar para guardar los datos.

o Caleulo Pedido:

O Dto 1: podra indicar un descuento tanto en porcentaje como en

curos.

O Dto 2: podra indicar un segundo descuento tanto en porcentaje

como €n euros.

O Dto 3: podra indicar un tercer descuento tanto en porcentaje
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COMO en euros.

O Portes: podra elegir del desplegable la opciéon que corresponda.
O %Rec. Fin.: podra insertar la cifra que corresponda.

O Imp. Manipulacién: podra insertar la cifra que corresponda.

O Calculo del IRPF: podra elegir del desplegable la opciéon que

corresponda.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en \4 Aceptar para guardar los datos.

o Opciones: este punto aparecera una vez grabado el alta del pedido de

entrada.

O Importar Lineas: podra insertar las lineas de otro albaran, otro
pedido u otra factura ya existente. Emergera la siguiente

ventana, pudiendo utilizar diferentes filtros:

— Albaranes, Pedidos, Facturas: hara check en la opcién por

la que quiera hacer la busqueda.

— Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el afio que

corresponda.

— Num.: podra introducir el nimero del albaran, el pedido

o la factura que corresponda.
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— Coéd. Serie: podra introducir el numero de serie que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic

en Q

— Cod. Proveedor: podra introducir el cédigo del proveedor

que corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo
clic en 2.
— Desde Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.
— Hasta Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

Simplemente haciendo clic encima de la linea que desee, ésta

aparecera en las lineas de pedido.

O Documentacion: podra insertar la documentaciéon que estime
oportuna haciendo clic en esta opciéon o pulsando F12.

Emergera la siguiente ventana:

- a8, podra acercar ('ﬁ“) o alejar (:l‘) el documento

insertado.

— M4ty podrd girar a la derecha (%) 0 a la izquierda

a .
( 4% el documento insertado.
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- K }‘“:: podra ver la imagen en tamafo real (H) o
ajustado (¥0).

— My Pigrota-d LRl podra ir a la primera pagina ( H )s

a la anterior (4), a la siguiente ( P) o a la dltima (W)

Marcara la pagina actual y las disponibles ( ).

- &S, podra girar la imagen horizontal (J“) o

. il
verticalmente (™).
- 9. podra imprimir la documentacion.
- X, podra eliminar la documentacion.
- . podra guardar la documentacion.
= . . ., .

— & podra seleccionar la documentacién de su equipo.
— 2 podra escanear directamente la documentacién.

Debe hacer clic en ‘ﬁ? Aceptar para guardar los datos.

»  Pestafia Otros:

O Fecha Posible Recepeion: podra indicar la fecha probable de entrada de la
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mercancia. Puede introducirla manualmente, pulsando F2 o haciendo
clicen 2.

Departamento Origen Pedido: podra seleccionar del desplegable el origen
del pedido, pudiendo elegir entre los departamentos que la empresa

tenga creados.

IN? Albaran Proveedor: podra consignar el nimero de albaran facilitado

por el proveedor.

IN? Pedido Proveedor: podra consignar el numero de pedido facilitado

por el proveedor.

Descripcion  Entrada: podra introducir textos de descripcion de la

entrada de mercancia.
Observaciones: podra introducir observaciones al pedido.

Lineas de Pedide: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

Célenlo Pedido: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

IRPF: la aplicaciéon rellena automaticamente los  campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Pestana Fichas:
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o Fichas: podra seleccionar del desplegable la opcidén que corresponda.
Podra definirlas tal como puede ver en el punto 3.2.11. y, mas

concretamente, 3.2.11.1. y 3.2.11.2.

o Lineas de Pedido: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

o Cidlenlo Pedide: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o IRPF: la aplicaciéon rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la bisqueda de pedidos, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

6.2.2. Informes de Pedidos de Entrada

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los pedidos de entrada.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:

Infcrrme_sl | -

: FBorrado Masivo de Albaranes -
— Berrade Masiveo de Pedides |TE|
Compras Mensuales B
Censulta Proveedores

Censume Articule/Proveedor

Censume Proveedor/Articule

Consume Supericr a

Datos Bancarics -

6.2.2.1. Emision de Pedidos

Podra obtener informes sobre la emision de pedidos, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 08/1012014
Hom:  18:01:04
LISTADO DE PEDIDOS

Limites Desde Hasl

Serie:

I Pecido:

Proveedor: 000002 000003

Familias Proveedar:

FechaPedido:

Ariculo

Familias Aticula:

Glasificada por: Serie

Serie  N°Pedido F.Pedido Proveedor Denominacian Ref. Pedido U. Pedidas Imparte Pedido L. Recibidas  U. Pendientes

001 2 3110172014 000002 PROVEEDORDE BRICOLAJE 1.636.666,56 62.377.412.% 100 16365545

oot 5 03A0/2014 DODDO2 PROVEEDORDE BRICOLAJE 10,00 222,00 0,00 10,00

Totaks: 1.636.666,5 62,377,634, 100 16365645

6.2.2.2. Pedidos Pendientes

Podra obtener informes sobre los pedidos pendientes, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina 1 de1
Fecha: 08102014
Hara: 18:07:43
Limites Desde Hasts
Serie:
NP Pedida:
Provesdor: 000005 000005
Familias Provesdor:
FechaPedido:
Arficulo:
Familias Aticulo:
Clasificado por: Serie
Serie: 001 N°Pedido: 7 Proveedor: 000005 Denominacién: IMPRENTA
Fecha: 03/10/2014 Ref. Pedido: Descripcidn:
Articulo Descripcion . Pedidas Precioc  N® Albaran . Recibidas Precio U. Pendientes
000011 AZULTALLA42 15,00 23177 15,00
Total Pedido: 15,00 0,00 15,00
Serie: 001 N°Pedido: & Proveedor: 000005 Denominacion: IMPRENTA
Fecha: 06/10/2014 Ref. Pedido: Descripcion:
Articulo Descripdon U. Pedidas Precio  N® Albaran U Recibidas Precio  U. Pendientes
000002 PlacaMemoria Altas prestaciones 10,00 20,000 10,00
Total Pedida: 10,00 0,00 10,00
Totales: 25,00 25,00

6.2.2.3. Pedidos Recibidos

Podra obtener informes sobre los pedidos recibidos, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

329



MANUAL DE USUARIO 7.0

Paginaidel
Fecha: 08/10/2014
Hara: 18:14:08
Limites Desde Hasts
Serie:
N° Pedido:
Provesdor:
Familias Provesdor:
FechaPedido:
Ariculo:
Familias Aiculo
Clasificado por: Serie
Serie: 001 N°Pedido: 1 Proveedor: 000001 Denominacién:
Fecha: 31/01/2014 Ref. Pedido: Descripcidn:
Articula Descripcion U. Pedidas Precio N° Albaran  U.Recibidas PrecioReal Imparte
000003 LGFLATRON 1,00 25,000 15 1,00 25,000 14,38
Total Pedida: 1,00 1,00 14,39
Totales: 1,00 1,00 14,39

6.2.2.4. Reimpresion de Pedidos de Compra

Podra reimprimir los pedidos de compra que precise, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Emergera una ventana informativa para completar el proceso:

6.2.3. Borrado Masivo de Pedidos

Este punto del menu permite borrar varios pedidos de compra de una sola vez, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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En el caso del filtro “Familia Proveedor”, al escoger el valor “Si”, aparece el boton Q s
se pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias

de proveedor por las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los pedidos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los pedidos que no

quiera borrar:

6.3. Gestion de Albaranes

La aplicacion permite la gestion de los albaranes de compra y el acceso a los informes
derivados de estos. Desde la ventana que nos muestra podra gestionar los pedidos y

obtener los informes necesarios.
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6.3.1. Albaranes de Entrada

En este punto del mend podra crear, consultar, modificar y borrar los datos de los

albaranes de compra.

e Filtros: podra conocer el albaran que precise filtrando el nimero de albaran, el
codigo de serie, el codigo de proveedor, el codigo del transportista, el codigo del
almacén, el nimero de lote, el nimero del albaran del proveedor, por la fecha del

albarin (desde/hasta), por el centro de coste, por el estado de la facturacion, por

la referencia, asi como por articulos haciendo clic en =

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

albaranes de entrada.

" Pestafia Principal:

O Serie: en este campo se indica la serie a la que pertenecera el albaran. Si

en la parametrizacién se ha indicado que debe haber alguna por

332



MANUAL DE USUARIO 7.0

defecto, la aplicacion grabara en este campo la que se haya indicado
en la parametrizacion. En cualquier caso, siempre es posible modificar

el cédigo de la serie. Este campo es obligatorio.

N* Albardn: una vez seleccionada la serie, la aplicaciéon asigna un
numero de albarain de manera automatica. En cualquier caso, este
numero puede ser modificado por un digito superior al ultimo
utilizado, puesto que si se utiliza uno que esta ocupado, el sistema

avisara de que ya esta siendo usado. Este campo es obligatorio.

Proveedor: se debe seleccionar el proveedor tecleando el cédigo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q Este campo es

obligatotio.

Transportista: se debe seleccionar el transportista que gestiona el

pedido tecleando el cédigo manualmente, pulsado sobre F2 o

haciendo clic en @

Almacén: se debe de seleccionar el almacén de destino tecleando el

cédigo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q. Este

campo es obligatotio.

Fecha Albarin: por defecto, el sistema asigna la fecha que se establece

en la aplicaciéon al entrar, aunque podra modificarla manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en 9 Este campo es obligatorio.

Forma de pago: por defecto, el sistema asigna la forma de pago que

corresponde al proveedor introducido, si bien, podra cambiarse

haciendo clic en @, emergiendo la siguiente pantalla:

O Instrumento: podra seleccionar del desplegable el modo de

pago que corresponda.
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O Numero de Vencimientos: podra indicar el numero de

vencimientos.

O Distancia al Primer Vencimiento: podra indicar, en dias, el

tiempo que transcurrira hasta abonar el primer vencimiento.

O Distancia entre Vencimientos: podra indicar, en dias, el tiempo

que transcurrira entre el abono de los vencimientos.

Debe hacer clic en Ll Aceptar, ary guardar los datos.

o Direccion  Proveedor: podra elegir del desplegable la direccion que
corresponda. Si sélo hubiera una, la aplicaciéon la recogera en este

campo.

o Formato Impresion: este campo indica los formatos de impresion que se
tendran disponibles para la impresion del albaran. Lo mas habitual es
que solamente haya uno por tipo de documento y serie. Sin embargo,

puede darse la circunstancia que existan mas.

Siempre existira un formato por defecto, que sera el que aparezca en
el pedido. Para una correcta configuraciéon de los formatos de

impresion consultar los puntos 3.2.2 y 3.2.9.

o Tipo Facturacion: podra elegir del desplegable el tipo de facturacién que
corresponda. Si sélo hubiera una, la aplicaciéon la recogera en este

campo.

o IVA Incluido: si se marca este campo, los precios que aparezcan el
campo “Precio” de la tabla de “Lineas de Pedido”, llevaran incluido el

IVA.

o Generar factura: si se marca esta opcion, se generara la factura con lo

datos introducidos en el albaran.

o Lineas del pedido:

T

I Céd I Descripcidn IAImacén I Sal I Unidades I Unid Sin Cargo I Envases IT Env ITamaﬁo IBultos IKiIcs I Precio I

I Cto. Unid. I [to. Fact. IDto. Ctros IPrec:io Coste I %, Recom. Fam. I
I?; Recom.1 I % Recom 2 I PVF Recom. I Importe I Imerimir I % IRFF I Fortes I
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0 Cod.: podra introducir el coédigo que tenga el articulo al que se

le va a dar entrada, tecleando el cédigo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en € .

Si la aplicacién tiene configurada la busqueda automatica,
también es posible empezar a escribir la parte del codigo que el
usuario conozca. En este caso, la aplicacion mostrara los

resultados de busqueda.

O Descripcion: parecera por defecto la descripcion del articulo. Si
quisiera afnadir algin dato mas, tendra que seleccionar con el
ratén “Descripcion” y pulsar F2, apareciendo una ventana

donde se podra insertar la informacién que precise.

O Almacén: podra indicar el almacén de la empresa al que va a

llegar la mercancia.

O Sal.: podra indicar si se va a calcular por unidades, kilos, cajas o
palés, simplemente seleccionando la opcién del desplegable. La

aplicacion calculara el articulo en las otras opciones.

O Unidades: podra indicar la cantidad que se compra del articulo.
Solamente se va a mostrar una vez seleccionado el articulo de la
primera linea. En el caso de que el articulo tenga 2 o 3 unidades
en su control de stock, este campo sera el resultado de la
térmula definida en el campo “Calculo de Stock” de la ficha del
articulo. Este campo supone el numero real de unidades a

facturar, a multiplicar por el precio unitario del articulo.

O Unidad Sin Cargo: podra indicar las unidades de la linea del

albaran que se van a pedir a precio 0.

O Envases: este campo so6lo aparecera en el caso de que el articulo
tenga configurado el apartado de “Ficha Logistica” dentro de la
ficha del articulo. En ¢l se van a indicar los envases que van a ir

asociados al pedido de ese articulo, en funcién de las unidades
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pedidas de articulo. Segun la ficha del articulo, es posible definir
el numero de unidades que constituyen un envase. Este campo,
en funcién de esa configuracion, se rellenara automaticamente,

pero cabe la posibilidad de modificarlo.

O T. Env.: este campo solo se activa si en la ficha de alguno de los
articulos componentes del albaran, en la pestafia “Control de
Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo “Desc. Envase”,
se ha insertado algin texto descriptivo para los envases del
articulo. Es un campo meramente informativo, que se puede
modificar en el propio pedido. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Tamafio: este campo sélo se activa si en la ficha de alguno de
los articulos componentes del pedido, en la pestafia “Control de
Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo “Desc. Tamafno”,
se ha insertado algun texto descriptivo para el tamafio del
articulo. Es un campo meramente informativo que se puede
modificar en el propio albaran. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Bultos: es un campo informativo que permite especificar el

numero de bultos que va a suponer el albaran.

O Kilos: este campo se rellena automaticamente. El dato se
alimenta desde el campo “Total peso” situado en la ficha de
alguno de los articulos componentes del pedido, en la pestana
“Control de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo
“Total peso”, ha sido correctamente informado. Este campo
recoge automaticamente el nimero total de kilos de la linea de
albaran si el articulo ha sido correctamente configurado. Sin
embargo, es un campo informativo que se puede variar

manualmente.
O Precio: podra indicar el precio del articulo.

O % IVA: podra indicar el tanto por ciento de IVA que se asigna
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por defecto segun esté configurado en la ficha del articulo. No
obstante, la aplicacién permite modificarlo por el que se desee,

en el momento de dar de alta la linea.

Dto. PP.: podra indicar el descuento que va a realizar el
proveedor por pronto pago. Es modificable en cualquier caso.
Si se ha dado de alta un acuerdo de proveedor que incluya este

descuento, se traerd ese descuento automaticamente.

Dto. Prov.. podra indicar el descuento que va a dar el
proveedor. Es modificable en cualquier caso. Si se ha dado de
alta un acuerdo de proveedor que incluya este descuento, se

traera ese descuento automaticamente.

Dto. Adi: podra indicar el descuento que va a realizar el
proveedor de forma adicional. Es modificable en cualquier
caso. Si se ha dado de alta un acuerdo de proveedor que incluya

este descuento, se traerd ese descuento automaticamente.

Dto. Unid.: podra indicar el descuento que va a dar el

proveedor por unidad. Es modificable en cualquier caso.

Dto. Fact.: podra indicar el descuento que va a dar el proveedor

por factura. Es modificable en cualquier caso.

Dto. Otros: podra indicar el descuento que va a dar el
proveedor por determinadas circunstancias. Es modificable en
cualquier caso. Si se ha dado de alta un acuerdo de proveedor
que incluya este descuento, se traera ese descuento

automaticamente.

Precio Coste: en este campo la aplicaciéon calcula el precio
unitario resultante de aplicar los descuentos. El campo es

modificable.

%Recom. Familia: podra indicar el porcentaje de margen

recomendado en la venta por familia.

%Recom. 1: podra indicar el porcentaje de margen por articulo
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mas.

O %Recom. 2: podra indicar el segundo porcentaje de margen por

articulo mas.

O PVP Recom.: este campo se rellena automaticamente, para lo
que la aplicacién calcula el importe resultante tomando en

cuenta los datos insertados previamente.

O Importe: en este campo la aplicacion calcula el importe

resultante de aplicatle los descuentos.
O Imprimir: podra elegir del desplegable la opcién que desee.

O % IRPF: en este campo se informa la retenciéon de IRPF que se

va a realizar a la empresa dependiendo de los conceptos.

O Portes: en el caso de que el articulo/linea tenga portes
asociados, se pueden especificar en esta linea. Estos portes
pueden venir de los acuerdos con proveedores o rellenarse

manualmente.

Debe hacer clic en \‘? Aceptar para guardar los datos.

La aplicacion generara el albaran:

Podra realizar varias opciones con el albaran generado:
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- &, podra exportar el albaran.
- 9. podra imprimir el albaran.

- B, podra copiar el albaran.

1 n . .
- : podra ir a la primera

pagina ("), a la anterior ( © ), a la siguiente ( ") o ala

ultima (). Marcara la pagina actual y las disponibles
(F "
- . podra realizar bisquedas en el texto.

-

o ; . ~
- Eo- podra aumentar o disminuir el tamafio del

albaran, seleccionando el zoom del desplegable.

Igualmente, emergera una nueva pantalla para poder realizar un alta

de albaran de entrada nuevo.
o Cdlenlo Albardn:

O Dto 1: podra indicar un descuento tanto en porcentaje como en

curos.

O Dto 2: podra indicar un segundo descuento tanto en porcentaje

como €n euros.

O Dto 3: podra indicar un tercer descuento tanto en porcentaje

COMO en euros.
O Portes: podra elegir del desplegable la opcién que corresponda.
O %Rec. Fin.: podra insertar la cifra que corresponda.

O Imp. Manipulacién: podra insertar la cifra que corresponda.

O Calculo del IRPF: podra elegir del desplegable la opcién que

corresponda.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.
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Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

o Opciones:

O Cargar desde pedido: podra insertar las lineas de un pedido.

Emergera la siguiente ventana:

Una vez seleccionado el pedido, podra elegir los articulos que
quiere que vayan en el albaran de entrada simplemente

haciendo check sobre los que desee.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

O Importar Lineas: podra insertar las lineas de otro albaran, otro
pedido u otra factura ya existente. Emergera la siguiente

ventana, pudiendo utilizar diferentes filtros:

— Albaranes, Pedidos, Facturas: hara check en la opcién por

la que quiera hacer la busqueda.

— Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el afio que

corresponda.
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Num.: podra introducir el nimero del albaran, el pedido

o la factura que corresponda.

Cod. Serie: podra introducir el nimero de serie que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic

en 'Q.

Cod. Proveedor: podra introducir el cédigo del proveedor

que corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo
clic en "Q.
Desde Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

Hasta Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

Simplemente haciendo clic encima de la linea que desee, ésta

aparecera en las lineas de albaran.

O Generar factura: podra crear la factura de esta pantalla,

emergiendo una ventana:

Fecha Factura: aparecera la fecha del albaran por defecto,

si bien podra cambiarla manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en '@

N° de Factura de Proveedor: aparecera el numero
insertado en la pestana “Otros”, si bien podra cambiarla

manualmente.

Vencimientos:
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- Configuracién por defecto: apareceran los valores
correspondientes, no pudiendo ser modificados ni

la fecha ni el importe.

- Configuracion personalizada: apareceran los valores
correspondientes, pudiendo ser modificados tanto

la fecha como el importe.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Emergera una nueva pantalla desde la que podra elegir el

formato para imprimir la factura del desplegable.

O Documentacion: podra insertar la documentacién que estime
oportuna haciendo clic en esta opciéon o pulsando F12.

Emergera la siguiente ventana:

_ {9\ :)\ pOdfé. acercar (‘-9&) fe) alejar (:l) el docurnento

insertado.
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- A& podrd girar a la derecha ( ) 0 a la izquierda

#+ .
( 4% el documento insertado.

- H }‘H‘ podra ver la imagen en tamafo real (H) o
ajustado (X0).
— My Pigrataed LRl podra ir a la primera pagina (M),

a la anterior (4), a la siguiente ( I;i") o a la ultima (W)

Marcara la pagina actual y las disponibles ( ).

- 4 5. dri  oi la i hori 1 (A
: podra girar la imagen horizontal (4%) o
. sl

verticalmente (™).
- 9. podra imprimir la documentacion.
- X, podra eliminar la documentacién.
- . podra guardar la documentacion.

= , . ., .

— & :podra seleccionar la documentacién de su equipo.

- 2. podra escanear directamente la documentacion.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

»  Pestafia Otros:
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o Departamento Origen Albaran: podra seleccionar del desplegable el
origen del albaran, pudiendo elegir entre los departamentos que la

empresa tenga creados.

o N’ Albarin Proveedor: podra consignar el numero de albaran facilitado

por el proveedor.

o N’ Factura Proveedor: podra consignar el numero de factura facilitado

por el proveedor.
o Referencia Pedido: podra introducir la referencia que corresponda.
o Observaciones: podra introducir observaciones al pedido.

o Descripcion  Entrada: podra introducir la explicacion que estime

oportuna.
o Pedido:
O Cod. Serie: podra insertar el cédigo que corresponda.
O Num. Pedido: podra insertar el nimero que corresponda.

O Fecha Pedido: podra insertar la fecha manualmente, pulsando

F2 0 haciendo clic en '@,

o Centro de Coste: podra insertar el codigo del centro de coste
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manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Lineas de Pedido: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o Cdlenlo Pedide: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Pestana Fichas:

o Fichas: podra seleccionar del desplegable la opcidén que corresponda.
Podra definirlas tal como puede ver en el punto 3.2.11. y, mas

concretamente, 3.2.11.1. y 3.2.11.2.

o Lineas de Pedido: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

o Cilenlo Pedide: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos
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correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.
Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la busqueda de albaranes, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botéon
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

6.3.2. Etiquetas

En este punto del mend podra crear las etiquetas de los articulos de los albaranes, con los

datos introducidos en los anteriores epigrafes. Para ello que podra utilizar diferentes filtros.
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Las etiquetas que obtendra seran las siguientes:

000002 000002 000002

Flacs Memoria Altss prestacionss Flacs Memoria Altss prestacionss Flaca Memoriz Altss prestacionss

081014 000005 Precio: 40224€ 021014 D00005 Precio: 40224€ 021014 000005 Precio: 40.224€
000002 000002 000014

Flacs Memoria Altss prestacionss Flacas Memoriz Altss prestacionss NUEVO LIBRO

081014 000005 Precio: 40224€ 021014 D00005 Precio: 40224€ 021014 000005 Precio: 13217€

6.3.3. Informes de Albaranes de Entrada

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los albaranes de entrada.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:

Informesf| | hd

»

FAIbaranes por Proveedor

B Borrado Masive de Alkaranes
Borrade Masive de Pedides
Compras Mensuales

]

Censulta Proveedores
Consume Articulo/Proveedor
Censume Proveedor/Articulo

Consume Supericr a =l

6.3.3.1. Albaranes por Proveedor

Podra obtener informes sobre los albaranes por proveedor, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

347



MANUAL DE USUARIO 7.0

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1de1
Fecha: 08/10/2014
Hara: 18:0323

COMPRAS
ALBARANES POR PROVEEDOR

Limites Desde Hasta
Serie;

MNP Albaran:

Provesdor: 000005 000005
Familias Provesdor:

FechaAlbarin:

Situacion: Todas

Clasificado por: Serig

Proveedor: 000005
Denominacién: IMPRENTA

Serie M° Albardn FechaAlbardn Referencia ImporteBruto  ImporteDios ImporteNetn
001 16 24032014 0,00 0,00 0,00
o001 24 0BNMORO14 200,00 0,00 220,00
001 25 08M0D/2014 321485 1.500,00 0,00 1.500,00
001 26 08M0/2014 300,00 0,00 300,00
Albaranes: 4 2.000,00 0,00 2.020,00

TotalAlbaranes: 4 2.000,00 0,00 2.020,00

6.3.3.2. Consumo Articulo/Proveedor

Podra obtener informes sobre los articulos consumidos por proveedor, pudiendo aplicar

diferentes filtros.
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Pagina 1de1
Fecha: 08/10/2014
Hora: 18:08:10
Limites Desde Hasta
Serie
I Albaran:
Provesdor:
Familias Proveedor:
FechaAlbaran:
Articulo: 000014 000014
Familias Aticula:
Situacion: Todos
Clasificado por: Serie
Atticulo: 000014 NUEVOLIBRO
Proveedor Denominacion Serie N Albaran F. Albaran Unidades Precio  Descuento Imparte
000005 IMPRENTA 001 25 08102014 15,00 100,000 0,00 1.500,00
000005 IMPRENTA 001 26 08/10/2014 3,00 100,000 0,00 300,00
Total Aticula: 18,00 200,000 0,00 1.500,00
Totakes: 18,00 200,000 0,00 1.800,00

6.3.3.3. Consumo Proveedor/Articulo

Podra obtener informes sobre los articulos que cada proveedor le

pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginal1de1
Fecha: 08/10/2014
Hora: 18:13:18

COMPRAS ,
CONSUMO PROVEEDOR/ARTICULO

Limites Desde Hasta
Serie:

NP Albaran:

Provesdor:

Familias Provesdor.

FechaAlbaran:

Articulo: 000014 000014
Familias Aticula

Situacion: Todos

Clasificado por: Serie

Proveedor: 000005 IMPRENTA

Ariculo Descripcion Serie  N°® Albaran F. Albaran Unidades Precio Descuenta Imports
000014 MUEVO LIBRO 001 25 08/10/2014 15,00 100,000 0,00 1.500,00
000014 MUEVO LIBRO 001 26 081072014 3,00 100,000 0,00 300,00
Total Provesdor: 18,00 200,000 0,00 1.800,00

Totales: 18,00 200,000 0,00 1.300,00

6.3.3.4. Detalle de Articulos

Podra obtener informes con todos los datos de los articulos, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1de1
Fecha: 08/10/2014
Hora: 18:16:59

COMPRAS )
DETALLE LINEAS ALBARAN

Limites Desde Hasta

Serie

N Albaran:

Provesdar:

Familias Provesdor:

FechaAlbardn:

Aticulo: 000014 000014

Familias Aticula

Situacion: Todos

Clasificado por: Serie

Serie: 001 Nimero de Albaran: 25 FechaAlbaran: 0810/2014 FechaPedido:

Proveedor: 000005 Denominacidn:  IMPRENTA

Articulo Descripcion Unidades Precic  Descuenio Importe

000014 NUEVO LIBRO 18,00 100,000 0,00 1.800,00
15,00 100,000 0,00 1.500,00

FormadePago:  15-30-45-80 ImporteAlbaran:  1.500,00

6.3.3.5. Diario de Albaranes

Podra obtener informes de los albaranes, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 08/10/2074
Hora: 182201

Limites Desde Hasta

Sefrie:

NP Albaran:

Provesdor: 000005 000005

Familias Provesdor.

FechaAlbardn:

Situacion: Todos

Clasificado por: Serie

. Total

F. Albardn  Serie  N° Albardn Provesdor Denominacion Baselmponibie R_Finan IRPF__ Impuestos Importe Total

24/03/2014 001 16 000005 IMPRENTA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

08102014 001 24 00000 IMPRENTA 200,00 0,00 0,00 20,00 220,00

08/10i2014 001 25 000005 IMPRENTA 1.500,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00

06/10/2014 001 26 000005 IMPRENTA 300,00 0,00 0,00 0,00 300,00

CtalAlbaranes: & ZOUT,00 U0 ALY 70,00 ZUZT,00

6.3.3.6. Diario de Albaranes por IVA

Podra obtener informes de los albaranes afiadiendo el IVA, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Péagina1de1
Fecha: 08/10/2014
Hora: 18:28:18

COMPRAS
DIARIODEALBARANES PORIVA

Limites Desde Hasts

Serie:

NP Albaran:

Provesdor: 000005 000005

Familias Provesdor

FechaAlbaran:

Situacion: Todos

Clasificado por: Serie

Falbwdn  Serie NG Alowdn Provesdor Denominacion Base Imponible  Recargo Equival  CuotalVA  Total Lines IVA

SE0ZEE ot 21 000005 TFRENTE. T00.00 0.0 .00 0,00

08/172014 001 25 000005 IMPRENTA 1.500.00 0.00 0.00 1.500.00

0B/10V2014 001 26 00DO05 IMPRENTA 300,00 0,00 0,00 300,00
Total Albaranes: 4 2.000.00 0.00 20.00 2.020.00

6.3.3.7. Emision de Retenciones

Podra obtener informes de las retenciones acontecidas en los albaranes de entrada,

pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 08/10/2014
Hora: 18:32:27

Limites Desde Hasta

Serie

P Albaran:

Provesdor: 000005 000005

Familias Provesdor:

FechaAlbaran:

Situacién: Todos

Retenciones:

Clasificado par: Serie

Ceod

F. Albdn Sere  N° Albardn Provesdor Nomb. Provesdor Base Imponible R Finan. IRPF Cuota VA Cuota RE Importe Total

24032004 001 16 000005 IMFRENTA 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00

0810/2014 001 24 000005 IMPRENTA 200,00 0,00 0,00 20,00 0,00 220,00

0810/2014 001 25 Q00005 IMPRENTA 1.500,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.500,00

0812014 0D1 26 000005 IMFRENTA 300,00 0,00 0,00 0,00 0,00 300.00

Total Albaranes: 4 2.000.00 0.00 0.00 20,00 0,00 2.020,00

6.3.3.8. Informe de Acumulados de Compras

Podra obtener informes de los acumulados de compras, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1 de 4369
Fecha: 081072014
Hora: 2:21:08
INFORME ACUMULADOS
COMPRAS: ARTICULO

Ejercicio: 2014

Serie: 000

Articulo:

Meses Unidades Acumulado % Trimestral % Anual

Enero 0,00 0,00€

Febremo 0,00 0,00€

Marzo 0,00 0,00€

TTrim 12 0,00 0,00€

Abril o.00 0.00€

Mayo o.00 0.00€

Junio o.00 0.00€

TTrim2® 0,00 0,00 €

Julio 0,00 0,00€

Agosto 0,00 0,00€

Septiembre 0,00 000€

TTrim 3 0,00 0,00€

Octubre 0,00 0,00€

Moviembrs 0,00 0,00€

Diciembre 0,00 0,00€

TTrim 4° 0,00 0,00€

Total Afio: 0,00 0,00 €

6.3.3.9. Reimpresion de Albaranes de Compras

Podra volver a imprimir los albaranes de compras que precise, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

6.3.3.10. Resumen de Albaranes

Podra obtener una recopilacién de los albaranes de compras, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de
Fecha: 14/10/2014
Hora: 16:54:45

Limites Desde Hasta

Serie

NP Albaran: 24 26

Proveedor:

Familias Proveedor:

FechaAlbaran:

Situacién: Todos

Calsificado por: Serie

Sarz Denominacidn Importe Bruto ImporeDtos Importe Neto

001 IMFRENTA 200,00 0,00 220,00

001 IMFRENTA 1.500.00 0.00 1.500.00

001 IMPRENTA 300,00 0.00 300,00

Total Albaranes: 3 2.000.00 0.00 2.020.00

6.3.4. Borrado Masivo de Albaranes

Este punto del menu permite borrar varios albaranes de compra de una sola vez, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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En el caso del filtro “Familia Proveedor”, al escoger el valor “Si”, aparece el boton Q s
se pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias

de proveedor por las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los pedidos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los pedidos que no

quiera borrar:

6.3.5. Devoluciones

Este punto del menu permite realizar devoluciones de compra, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

e Céd. Serie Devolucién: podra insertar el codigo de la serie de devolucion

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

e Cod. Serie: podra insertar el cédigo de la serie de devolucién manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.
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e Num. Albaran: podra insertar el coédigo del albaran manualmente, pulsando F2 o
haciendo clic en &,

e Generar Factura: podra seleccionar el check para generar la factura

correspondiente.
e Seleccionar Lineas:

» Cod. Articulo: podra insertar el codigo del articulo manualmente, pulsando

F2 o haciendo clic en &
* Articulo: podra insertar la descripcion del articulo.

Una vez insertados los parametros correspondientes, emergera una ventana para confirmar

el proceso de devolucion.

6.4. Gestion de Facturas

La aplicaciéon permite la gestion de las facturas de compra y el acceso a los informes
derivados de éstas. Desde la ventana que nos muestra podra gestionar la facturacion, la
gestion de pagos, podra exportar a contabilidad, al tiempo que podra obtener los informes

que precise.
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6.4.1. Facturacion
En este punto del ment podra crear y consultar los datos de las facturas de compra.

e Filtros: podra conocer la factura que precise filtrando el ejercicio, el nimero de
factura, el numero de factura provisional, el cédigo de serie, el proveedor, la
denominacién, por la fecha de la factura (desde/hasta), por el cédigo del centro
de coste, por si esta o no contabilizada, asi como por la forma de pago.

Facturacién | x

— .
rEEH:\I:ID Nm. Factura Nom. Factura Prov. Céd. Sere  Proveedor Denominacidn

Desde Fecha Hasta Fecha Centtro Coste

Contabilizada  Forma de Pago

- 5

. Opoiones [ Factuar_5) Buscar = imprimic § Baja . salir
N@ FACT . N° FACT PROV. SERIE |PROVEEDOR| DENOMINACION FECHA . CANTIDAD | OBSERVACIONES B. IMP. | C. IVA | TOTAL | FORMA PAGO CON | CENT. COSTE DESC. CENT. COSTE
3 7] 001 IMFRENTA  IMPRENTA 18102012 10.000000 200008|  2000€  22000€/15-30-45-60 | T

e Facturar: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra facturar los
albaranes que precise, pudiendo seleccionarlos con diferentes filtros como el
codigo de la serie (desde/hasta), por el numero o la fecha del albaran
(desde/hasta), por el cddigo del proveedor (desde/hasta), por el codigo del centro
de coste (desde hasta) por el cédigo de la familia, por el importe minimo o por el

tipo de facturaciéon. Podra insertar lo que precise manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en 2 .

Por otra parte, también podra tendrd la oportunidad de elegir entre diferentes

opciones:

* Fecha de Facturas: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o
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haciendo clic en Q.

* Ordenar Por: podra ordenar las facturas por el codigo del proveedor o por

el nimero de albaran.

* Seleccionar Albaranes: podra seleccionar lo que corresponda del

desplegable.
* Imprimir: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
» Agrupar Albaranes: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
* Formato Factura: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
* N° Factura Proveedor: podra insertar el nimero que corresponda.

* Importe minimo de factura: podra insertar el importe minimo que debe

de llevar la factura.

e Prefacturacion: podra seleccionar esta opcion previamente a la facturacion.

Paginalde1
Fecha 20/10/2014
Hora: 13:32:66
Serie: 001 Raton
Factura: & 000003 -
Albaran: & Dto 1: 0.00% Dto 2:0.00% Dto 3: 0,00%]
Codige Artiouls Unidades  Cajss  Kiios Proy % WA DioPP DtoPro DtoAdl DtoUni DioFac Dtoofr impore
0 TN Camga W00 00 0000 T 000%  0W% 00% OpE 0W%®  000% 200
Tow AL an 000 00 0000 532 mponD= - 162.00 %012
Total Factura: 2000 00 0000 136,02
Vencimientos
1 04/11/2044 49,01
2 19/11/2044 49,1
3 04/12/2014 48,01
4 19/12/2014 45,99
T ot sane T T T
ot T T T

e Facturaciéon: podra facturar los albaranes seleccionados simplemente haciendo

clic en
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6.4.2. Informes de Facturas de Compras

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre facturacion.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:

I Informes: I | hd

|y |Diario de Albaranes por IVA -
—Diaric de Facturacicn

Emision de Pedidos
Emisién de Retencicnes
Estado de Pagos Facturas
Etiquetas

Etiquetas

Facturas por IVA -

[m]

6.4.2.1. Diario de Facturacion

Podra obtener informes sobre los albaranes por proveedor, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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6.4.2.3. Facturas por IVA

Podra obtener informes sobre facturas de compras clasificadas por IVA.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1de1
Fecha: 18/11/2014
Hora: 18:41:18
Limites Desde Hasts
Serig:
M Factura: T 8
N® Fad Proveedor:
Proveedor:
Familias Provesdar:
FechaFactura:
Clasificado por Serie
VA 10,00%
F.Factua _ M° Factua N°Fadl. Prov. Provesdor Dienominacion Baselmponide  CuotalVA CuoialRPF Total
08/10/2014 7 000005 IMPREMNTA 200,00 20,00 0,00 220,00
Facturas: 1 200,00 20,00 0,00 220,00
VA 21,00%
F. Factura N° Factura N° Fact. Prov. Provesdor Denominacion Baselmponible  CuotalVA CuotalRPF Total
20102014 8 000003 SUMINISTROSHOSTELERIA 182,00 34,02 0.00 186,02
Facturas: 1 182,00 34,02 0.00 186,02
TotalFacturas: 2 362,00 54,02 0,00 416,02
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6.4.2.4. Facturas por Proveedor

Podra obtener informes sobre facturas por proveedor.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1del
Fecha 201112014
Hora: 9.40:48
FACTURAS POR PROVEEDOR
Umiles Desde Hasi
Serie:
I Factura:
I Fact. Proveedor:
Proveedor. 000005 000005
Familias Provesdar:
FechaFaciura.
Clasificado por: Serie
Proveedor: 000005
Denominacion: IMPRENTA
Serie N Factura N®Fadt. Prov. F.Facta N° AlbardnF. Albarén  Referencia TotalBruto  TotalDescuentos  TotalImpuestos ImporteTotal
oot 7 081102014 24 0BM0/2014 200,00 0,00 20,00 220,00
FacturasProveedor: 1 200,00 0,00 20,00 220,00
Total Facturas: 1 200,00 0,00 20,00 220,00

6.4.2.5. Informe Proximos Pagos

Podra obtener informes sobre los préoximos vencimientos.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 20/11/2014
Hora: 10:14:45
PROXIMOS COBROS
Limi= Desde Haszi
hF Fact. Provesdor
Desde Fecha Emisin:  20/11/2014
Totalizado por : Semanz
477semana del 2014
F.
Serie N*FacturaN® Fad Prov. M Vencimiento Vencimiento Provesdor Razon Social mo- Vencimeio
oo & 3 20/1/2014 000001 -1,02
o001 T 3 22M1/2014 DOO0OS IMPRENTA 55,00
Totalde la semana: 2 53,98
497semana del 2014
F.
Serie N*FacturaN® Fad Prov. M Wencimiento Venecimiznto Provesdor Razon Social mo- Vencimeio
oo g 3 04/12/2014 000003 49,01
o001 & 4 05M2/2014 000001 -1.02
oo T 4 0TM2/2014 00O0OS IMPRENTA 55,00
Totalde lasemana: 3 102,99

6.4.2.6. Reimpresion de Facturas de Compras

Podra reimprimir las facturas que precise.

6.4.2.7. Relacion Facturas-Albarin

Podra obtener informes relacionando facturas y albaranes.
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El informe que obtendra es el siguiente:

~ COMPRAS )
RELACION FACTURAS-ALBARAN

Limites Desde
Seriel

N Factura:

N*Fad. Provesdor:
Provesdor:
Familias Provesdor:
FechaFachra:
Clasificado por: Serig

000005

000005

Serie Facturacion: 001

NameroFactura: 7
FechaFactura: 0810i2014

Proveedor: 000005
Denominacidn: IMPRENTA

Pégina1de1
Fecha 20/11/2014
Hora:

10:22:35

F. Albaran N® Albaran M Fac. Prov.  Referencia Total Bruio Total Descuentos TotalImpuestos Importe Total
08102014 24 200,00 0,00 20,00 220,00
Total Serie: 200,00 0,00 20,00 220,00

Totales: 200,00 0,00 20,00 220,00

6.4.2.8. Total Facturado

Podri obtener informes del total facturado.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Péagina1de1
Fecha 20/11/2014
Hora: 10:27:11
TOTALFACTURADO
Limites Desde Hasta
Serie:
N° Factura:
N®Fact. Proveedor:
Provesdor. 000005 000005
Familias Provesdar:
FechaFactra:
Clasificado por: Serie
Proveedor: 000005
Denominacién: IMPRENTA
F.Factura  Serie N° Factura M° Fact. Prov. TotalBruto  Imp. Descuentos Baselmponible  TotalImpuestos ImparteTotal
08102014 001 7 200,00 0,00 200,00 20,00 220,00
Facturas: 1 200,00 0,00 200,00 20,00 220,00
TotalFacturas: 1 200,00 0,00 200,00 20,00 220,00

6.4.2.9. Vencimientos

Podra obtener informes de los vencimientos.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 20/11/2014
Hora: 10:32:11

COMPRAS
CONTROL DEVENCIMIENTOS

Limites Desde Hasta
Serie:
MN® Factura:
Proveedor: 000005 000005
Familias Provesdar:
FechaFactra:
FechaVencimiento:
Formade pago:
MostrarExcluidos:  Todos
QOrdenado por: Provesdor
F.Factura Serie N*® Factura Estado Proveedor Denominacion Imp. Factura N°Venc. F.Vencimiento Imp. Venc.
08102014 001 iente  (D0005 IMPRENTA 220,00 1 ZH1N2014 55,00
08102014 001 iente  (D0005 IMPRENTA 220,00 2 0TNz0N4 55,00
08102014 001 iente 000005 IMPRENTA 220,00 3 221172014 55,00
08102014 001 T Pendiente (00005 IMPRENTA 220,00 4  QTNZZ014 55,00
TotalPanado: 0,00
Total Pendiente: 220,00
Total: 220,00

6.4.3. Gestion de Pagos

En este punto del menu podra crear, consultar y modificar la gestion de pagos.

e Filtros: podra conocer los datos que precise filtrando por el codigo de serie, el
nimero de factura, el nimero de vencimiento, el nimero de la factura del
proveedor, el codigo de la provincia, por la fecha (desde/hasta), por el estado, por

la forma de pago y por el instrumento del vencimiento.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta la

gestién de pagos.

»  Pestaria Vencimiento:
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Proveedor: se rellenara automaticamente al reflejar el resto de

datos.
Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el que corresponda.

Cod. Serie: podra insertar el cédigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Nuam. Factura: podra insertar el ndimero de factura

manualmente, pulsando FF2 o haciendo clic en Q

Num. Vencimiento: podra insertar el nimero del vencimiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q. Una vez
insertado este dato, el resto de se rellenan automaticamente, si

bien podra modificarlos.

Imp. Vencimiento: podra insertar el importe del vencimiento.
Pago por Banco: marcara el check si asi corresponde.
Instrumento: seleccionara del desplegable el que corresponda.
Importe del Pago: podra insertar el importe del pago.

Fecha Pago: podra seleccionar del calendario la fecha que

precise.
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O Cod. Banco: podra insertar el cédigo del banco manualmente,
pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Fecha Cobro Del Prov.: podra seleccionar del calendario la

fecha que precise.
O Estado Actual:
— Estado: podra especificar el estado del pago.

— Fecha del Vencimiento: podra seleccionar del calendario

la fecha que precise.

— Imp. Vencimiento: podra insertar el importe del

vencimiento.

— Imp. Pagado Cartera: podra insertar el importe pagado en

cartera.
— Imp. Pagado: podra insertar el importe pagado.
— Imp. en Cartera: podra insertar el importe en cartera.
— Imp. Pendiente: podra insertar el importe pendiente.
O Estado nuevo:
— Estado: podra especificar el estado del pago.

— Fecha del Vencimiento: podra seleccionar del calendario

la fecha que precise.

— Imp. Vencimiento: podra insertar el importe del

vencimiento.

— Imp. Pagado Cartera: podra insertar el importe pagado en

cartera.
— Imp. Pagado: podra insertar el importe pagado.
— Imp. en Cartera: podra insertar el importe en cartera.

— Imp. Pendiente: podra insertar el importe pendiente.
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Debe hacer clic en (e Aceptar, pary guardar los datos.

»  Pestafia Historico:

Los datos se rellenaran con la informacién proporcionada.

e Buscar: podra realizar los datos que precise, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Salir: cierra el punto del mend.
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6.4.4. Exportacion a contabilidad

e Opciones:
®  Ruta: haciendo clic en Q , podra seleccionar el archivo de su equipo.

® Repetir Contabilidad: seleccionara la opciéon que corresponda del

desplegable.

®  Enlazar vencimientos por: seleccionara del desplegable la opcién que

corresponda.

® FEjercicio Exportacion Directa: seleccionara del desplegable el afio que

corresponda.

®  Cambiar Debe/Haber Apuntes Negativos: podra marcar el check si asi

estima conveniente.

®  Sustituir Debe por Haber y Viceversa: podra marcar el check si asi

estima conveniente.

®  Exportar: podra marcar los check que estime conveniente: ventas,
compras, subcuentas de clientes y proveedores, facturas y apuntes, asi como

pagos y cobros.
= Ventas:

O Desde Cid Serie: podra insertar el cédigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.
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Hasta Cdd Serie: podra insertar el cédigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Desde N° Factura: podra insertar el nimero de factura manualmente
b

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Hasta N’ Factura: podra insertar el nimero de factura manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Desde Fecha de Factura: podra insertar la fecha seleccionandola en el

calendatrio.

Hasta Fecha de Factura: podra insertar la fecha seleccionandola en el

calendatrio.

Desde Cdd Cliente: podra insertar el cédigo del cliente manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Hasta Cod Cliente: podra insertar el codigo del cliente manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.
Desde Subcuenta Cliente: podra insertar los datos que correspondan.

Hasta Subcunenta Cliente: podra insertar los datos que correspondan.
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7. VENTAS

EslaGest 7.0 proporciona la posibilidad de llevar la gestién de los procesos de venta de la
empresa, desde dejar registrado un pedido de venta de la empresa a un tercero, hasta la
gestion de los cobros que debe de realizar la empresa, pasando por el propio registro de los
albaranes y las facturas de venta emitidas a la empresa. Las opciones se pueden ver en la

imagen y que procedemos a explicar.

7.1. Gestion de Clientes

La aplicacion permite la gestion de los clientes y todos los aspectos que conllevan. Desde la

ventana que nos muestra podra gestionar los clientes y obtener los informes necesarios.

7.1.1. Clientes

En este punto del menu podra crear, consultar y modificar los datos de los clientes de la

empresa.
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Codige

NIF /CIF

Desde F. Ata Hasta F_ At Calle Calle Subclierte SubCuerta

Localidad Comercial Localidad Fiscal Localidad Facturacion
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e Filtros: podra conocer el cliente que precise filtrando por el cédigo, por la familia,
si estd activo, si es autor, si es un intercambio, por el NIF/CIF, por la
denominacién, por la razén social, por la denominacién del subcliente, por la
fecha (desde/hasta), por la direccién (tanto del cliente como del subcliente), por

subcuenta y por la localidad (tanto comercial, fiscal o de facturacion).

Ercambio

i JL JL

Denominacién Razén Social Denominacion Subcliente

Familia

~ Opclones. B At ) Buscar = imprimic  Baja [0 saie
COD DENOMINACION RAZON SOCIAL NIF SUBCUENTA DIRECCION LOCALIDAD TFNO EMAIL EMPR. EMAIL CONT. FALTA . AC AU &~
»  |555555  CLIENTE 55555 akj hasldjkashdig 26082007 | |

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

clientes.

»  General:

o Cddigo de cliente: debe insertar el cédigo del proveedor manualmente o

pulsando F3, asignandole un cédigo automaticamente.

o Familia: podra insertar el cddigo de la familia del cliente manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en ‘i.

o Datos comerciales:
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O Observaciones: podra insertar los comentarios sobre la

direcciéon comercial del cliente que se estimen oportunas.
O Denominacién: nombre del cliente.
O Pais: elegira el pais del cliente del desplegable.
O Provincia: elegira la provincia del cliente del desplegable.
O Localidad: elegira la localidad del cliente del desplegable.
O Cod. Postal: podra insertar el codigo postal del cliente.
O Domicilio: podra insertar la direccion del cliente.

o Datos Fiscales:

O Observaciones: podra insertar los comentarios sobre la

direccion fiscal del cliente que se estimen oportunas.
O NIF: podra insertar el nimero de NIF del cliente.
O Razon social: podra insertar la razén social del cliente.
O Pafs: elegira el pafs del cliente del desplegable.
O Provincia: elegira la provincia del cliente del desplegable.
O Localidad: elegira la localidad del cliente del desplegable.
O Cod. Postal: podra insertar el codigo postal del cliente.
0 Domicilio: podra insertar la direccion del cliente.

La aplicacién, automaticamente, rellenard los datos fiscales con los
introducidos en los datos comerciales, excepto el NIF. No obstante,

podra modificar todos los que sean precisos.
o Activo: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
o Criterio Caja: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
o Intercambio: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
o Es Proveedor: seleccionara la opcion que desee del desplegable.

o Reg. Medicamento: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
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Es Autor: seleccionara la opcion que desee del desplegable.

Direccion Completa: podra insertar la direccion de la empresa del cliente.
Tarjeta AgroClub: seleccionara la opcion que desee del desplegable.
Zona: podra insertar la zona de la empresa del cliente.

E-Mail Empresa: podra insertar el correo electronico de la empresa del

proveedor.

Pagina Web: podra insertar la pagina web de la empresa del cliente.
Teléfono 1° podra insertar el teléfono de la empresa del cliente.
Teléfono 2°: podra insertar otro teléfono de la empresa del cliente.
Fax 1% podra insertar el fax de la empresa del cliente.

Fax 2% podra insertar otro fax de la empresa del cliente.

Cdd. cliente Anterior: podra insertar el codigo del cliente anterior si

procede.

Cddigo Repartidor: podra insertar el codigo del repartidor manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Cddigo V'endedor: podra insertar el cédigo del vendedor manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Cddigo Cobrador: podra insertar el cédigo del cobrador manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Cidigo  Transportista: podra insertar el codigo del transportista

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Cidigo  Veterinario:  podra insertar el coédigo del veterinario

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.
Persona contacto: podra insertar el nombre de la persona de contacto.
Teléfono contacto: podra insertar el teléfono de la persona de contacto.

E-Mail contacto: podra insertar el correo electrénico de la persona de

contacto.
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o NIF contacto: podra insertar el NIF de la persona de contacto.

o Observaciones: podra insertar los comentarios que estime oportunos.
o Otros Contactos: podra insertar los contactos que estime oportunos.
o Enwvio Novedades: seleccionara la opcion que desee del desplegable.

o Venta Servicio:

O Coéd. Proveedor: podra insertar el cédigo manualmente o

pulsando F2.

Si pulsa F2, emergera una ventana donde podra buscar al proveedor
tanto por su cédigo (Cod. Proveedor) como por su denominacion
(Proveedor). Una vez aparezca el proveedor que desee, debe hacer

check para seleccionarlo. Por dltimo, hara clic en aceptar.

O Descripcion: aparece la descripcion automaticamente una vez

introducido el coédigo del proveedor.
o Cddigos explotacion:
O Inactivo: marcara el check si corresponde.
O Defecto: marcara el check si corresponde.
O Cod. Explotacion: insertara el codigo que corresponda.
O Nombre: insertara el nombre que corresponda.
O Direccion: insertara la direcciéon que corresponda.
O Otros: insertara el comentario que estime oportuno.
o Familias Asociadas:

Podra marcar el check de las familias que correspondan.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  Facturacion:
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Riesgo limite: mostrara un mensaje de aviso cuando se sobrepase el

limite establecido.

N’ Exp. Crédito Caucion.

Subcuenta Contable: datos referidos al cliente.

Subcuenta Retenciones: datos referidos al cliente.

Subcuenta Rec. Financiero: datos referidos al cliente.

Portes: podra seleccionar del desplegable la opcion que desee.
Importe Fijo Portes: podra insertar la cifra que corresponda.

Tipo de Facturacion: podra seleccionar la opciéon que desee del

desplegable.
Importe minimo factura: podra insertar la cifra que corresponda.

Agrupar facturas por direccion: podra seleccionar la opcion que desee del

desplegable.

E-Mail Confirmacion Presup.: podra insertar la direcciéon de correo

electrénico que desee para que le confirmen los presupuestos.

E-Mail Confirmacion Pedidos: podra insertar la direccion de correo
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electrénico que desee para que le confirmen los pedidos.

E-Mail Confirmacion Albaranes: podra insertar la direcciéon de correo

electrénico que desee para que le confirmen los albaranes.

E-Mail Confirmacion Facturas: podra insertar la direccion de correo

electrénico que desee para que le confirmen las facturas.

E-Mail Confirmacion Fabricac.: podra insertar la direcciéon de correo

electrénico que desee para que le confirmen la fabricacion.

E-Mail Confirmacién Ent. Cli.: podra insertar la direccién de correo

electrénico que desee para que le confirmen la entidad cliente.

Factura  electronica: podra  seleccionar la opciéon que desee del

desplegable.

Consentimiento: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.
Formaro F.E.: podra seleccionar la opcién que desee del desplegable.
% IRPF: podra insertar la cifra que corresponda.

% Descuento PP: podra insertar la cifra que corresponda.

% Descuento Cliente: podra insertar la cifra que corresponda.

% Descuento Adicional: podra insertar la cifra que corresponda.

% Recargo Financiero: podra insertar la cifra que corresponda.

Tipo de IVVA: podra seleccionar la opcién que desee del desplegable.

Tipo de IRPF: podra seleccionar la opcion que desee del desplegable.
Tarifa de precios: podra insertar la que corresponda.

Tarifa de descuentos: podra insertar la que corresponda.

Observ. Albardan: podra insertar los comentarios que estime oportunos

sobre el albaran.

Observ. Factura: podra insertar los comentarios que estime oportunos

sobre la factura.

Apviso: podra insertar las indicaciones que estime oportunas.
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o Direccion de entrega:

O Observaciones: podra insertar las indicaciones que estime

oportunas obre la direccién de entregas de facturas.
O Pafs: podra seleccionar el pais del desplegable.
O Provincia: podra seleccionar la provincia del desplegable.
O Localidad: podra seleccionar la localidad del desplegable.
O Cod. Postal: podra insertar el codigo postal.

o Formatos: podra elegir el que corresponda del desplegable, lo que
provocara que aparezcan las opciones pertinentes, que podra

seleccionar a través del check.
o Cdd. Unidad Tramitadora: podra insertar el que corresponda.

o Cdd. Oficina Contable: podra insertar la que corresponda.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

» Forma de pago:

O Instrumento: seleccionara del desplegable la forma de pago.
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Niimero de Vencimientos: insertara el nimero de vencimientos que

corresponda.

Distancia al Primer Venciniento: indicara el intervalo para pagar el primer

vencimiento.

Distancia entre VVencimientos: indicara el periodo entre el pago de

vencimientos.
Dia Fijo de Pago 1: indicara el dia del mes para realizar el pago.
Dia Fijo de Pago 2: indicara el dia del mes para el segundo pago.

Mes que no paga: podra seleccionar del desplegable un mes, si estuviera

exento de abono.
Domiciliacion Principal:

O Domiciliaciéon: indicara en el desplegable si el recibo esta
domiciliado. Seleccionando afirmativamente, debera rellenar los

datos bancarios.
O Titular: indicara el nombre que corresponda.
O Pafs: seleccionara del desplegable el pais que corresponda.

O Provincia: seleccionara del desplegable la provincia que

corresponda.

O Localidad: seleccionara del desplegable la localidad que

corresponda.
O Domicilio: indicara la direccién que corresponda.
O Cod. Postal: indicara el codigo postal que corresponda.

O Entidad: introducird los digitos correspondientes a la entidad,
bien manualmente o haciendo clic en Q , donde podra buscar
por el cédigo de la entidad o el nombre del banco.

O Sucursal: introducira los digitos correspondientes a la sucursal,

bien manualmente o haciendo clic en Q , donde podra buscar

por el nombre del banco o el de la sucursal.
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0 DC: introducira los digitos de control.
O Num. Cuenta: introducira los nimeros de cuenta.

O IBAN: la aplicacién insertara automaticamente el IBAN con los
numeros que ya introdujo en los puntos anteriores (Entidad,

Sucursal, DC, Nium. Cuenta).

O Domiciliaciones adicionales:

O Podra introducir tantas cuentas como requiera simplemente
rellenando los datos de Entidad, Sucursal, DC y N° Cuenta. El
resto de campos (N°, Nombre Entidad, Nombre Sucursal e

IBAN) se completaran automaticamente.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

Direcciones:

Una vez realizada el alta del cliente, podra insertar las direcciones que estime
oportunas desde esta pestafa, simplemente haciendo clic en “Alta” y

rellenando los campos.

Debe hacer clic en para guardar los datos.
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= Contactos:

Del mismo modo, podra afiadir los contactos relativos al cliente a través de

esta pestafia. Para ello debera hacer clic en “Alta” y rellenar todos los datos.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  Fichas:
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o Fichas: podra insertar y definir todas fichas que estime oportunas (ver

punto 3.2.11.1. de este manual).

»  Vehiculos:

Del mismo modo, podra afnadir los vehiculos relativos al cliente a través de
esta pestafia. Para ello debera hacer clic en “Alta” y rellenar todos los datos,

pudiendo recogerlos en las diferentes pestafias.
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Debe hacer clic en para guardar los datos.

»  FEstadisticas:

Esta pestafia sélo sera visible para clientes dados de alta, apareciendo las
estadisticas de cada mes, asi como de cada trimestre. Se puede ver también
el porcentaje de compras de un mes con respecto a un trimestre (% Trim) o
el porcentaje de un mes o un trimestre con respecto al ejercicio entero

(0/ oAnu) .
Encontramos tres pestaﬁas:

o General: muestra los datos de todas las series agrupados y permite

hacer la comparativa por ejercicios.

O DPor series: disgrega la comparativa entre series.

AP

O Personalizado: pulsando en el boton 2 podra seleccionar las series que

se van a incluir en la comparativa por afios.

»  Consumos:
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Como en el caso anterior, esta pestana sélo sera visible para clientes dados

de alta.

O Facturas: seleccionando este punto, se muestran en la parte
inferior de la ventana las facturas realizadas al cliente, con los

siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé la factura.
— N° nimero de la factura realizada.

— Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de factura.
— Serie: denominacion de la serie.

— Fecha: fecha de la factura.
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Den. Direccién: direccion del cliente.
Céd. vendedor: codigo del vendedor.
B. Imp.: importe de la base imponible de la factura.

C. IVA: importe del IVA de la factura.

Total: importe total de la factura.

0 Albaranes: seleccionando este punto, se muestran en la parte

inferior de la ventana, los albaranes realizados al cliente. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:

I B. IMP. I 3 IVAI TOTAL I FACTURA I‘

Ejercicio: ejercicio en que se realizé el albaran.
N°: nimero del albaran realizado.

Cod. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de albaran.
Serie: denominacién de la serie.

Almacén: denominacién del almacén de donde procede la

mercancia incluida en el albaran.

Cod. vendedor: codigo del vendedor.
Vendedor: nombre del vendedor.

Fecha: fecha del albaran.

Den. Direccion: direccion del cliente.
Observaciones: texto reflejado en el albaran.

B. Imp.: importe de la base imponible del albaran.
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— C.IVA: importe de la cuota del IVA del albaran.
— Total: importe total del albaran.

— Factura: nimero de factura a la que corresponda el

albaran.

O Lineas Albaran: seleccionado este punto, la aplicacién muestra
el desglose de las lineas de albaran de clientes. En la tabla

inferior se muestran los siguientes campos:

DTOS IMPORTE IVA WOEN. DIRECCION

— Ejercicio: ejercicio al que pertenece el nimero de albaran.
— Fecha: fecha del albaran al que pertenece la linea.

— Céd. serie: cddigo de la serie a la que pertenece el nimero

de albaran.
— N ndmero de albaran al que pertenece la linea.
— Céd. vendedor: cédigo del vendedor.

— C. Articulo: cédigo del articulo incluido en la linea del

albaran.

— Descripcion: descripcion del articulo que contiene la linea

del albaran.
— Unid.: unidades vendidas en la linea de albaran.
— Precio: precio unitario aplicado en la linea de albaran.
— Dtos.: descuentos aplicados en la linea de albaran.

— Importe: importe total de la linea de albaran.
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— IVA: porcentaje de IVA aplicado a la linea de albaran.
— Den. Direccién: direccion del cliente.

O Pedidos: seleccionado este punto, la aplicacion muestra en el
cuadro inferior pedidos emitidos de clientes. En la tabla inferior

se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el pedido.
— N ndmero de pedido emitido.

— Céd. serie: codigo de la serie a la que pertenece el nimero

de pedido.
— Serie: nombre de la serie.

— Almacén: nombre del almacén al que se estima serd

destinada la mercancia objeto del pedido.
— Céd. vendedor: cédigo del vendedor.
— Vendedor: nombre del vendedor.
— Fecha: fecha de pedido.
— Observaciones: observaciones reflejadas en el pedido.
— B.imp: importe de la base imponible del pedido.
— C.IVA:importe de la cuota de IVA del pedido.
— Total: total pedido.

O Presupuestos: seleccionado este punto, la aplicacion muestra en
el cuadro inferior los presupuestos del cliente. En la tabla

inferior se muestran los siguientes campos:
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— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el presupuesto.
— N ndimero de presupuesto emitido.

— Cod. serie: cddigo de la serie a la que pertenece el nimero

de presupuesto.
— Serie: nombre de la serie.

— Almacén: nombre del almacén al que se estima serd

destinada la mercancia objeto del presupuesto.
— Céd. vendedor: cédigo del vendedor.
— Vendedor: nombre del vendedor.
— Fecha: fecha de presupuesto.

— Observaciones: observaciones  reflejadas en el

presupuesto.
— B.imp: importe de la base imponible del presupuesto.
— C.IVA:importe de la cuota de IVA del presupuesto.
— Total: total presupuesto.

O Chequeo Precios: seleccionado este punto, la aplicacién muestra
en el cuadro inferior los precios de los articulos de cliente. En la

tabla inferior se muestran los siguientes campos:
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C. Articulo: cédigo del articulo.

Descripcion: descripeion del articulo.

Fecha: fecha del chequeo de precio.

Precio.

O Maquinaria: seleccionado este punto, la aplicaciéon muestra en el
cuadro inferior la maquinarfa vinculada al cliente. En la tabla

inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio al que pertenece el ejercicio.
— Céd. maquina: podra insertar el codigo de la maquina.
— Descripcion: podra insertar la descripcion de la maquina.

— Num. Serie: podra insertar el nimero de serie de la

maquina.
— Modalidad: podra insertar la modalidad que corresponda.
— Valor Coste: podra insertar el valor de la maquina.

— Precio Venta: podra insertar el precio de la venta de la

maquina.

O Visitas: seleccionado este punto, la aplicacion muestra en el
cuadro inferior las visitas realizadas por los comerciales y
vinculadas al cliente. En la tabla inferior se muestran los

siguientes campos:
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— Céd. Trab.: podra consultar el cédigo del trabajador que

realiza la visita.

— Trabajador: podra consultar el nombre del trabajador que

realiza la visita.

— Fecha: podra consultar la fecha en la que se ha realizado o

se realizara la visita.

— Tipo: podra consultar el tipo de visita que se ha realizado

o se tiene previsto realizar.

— Descripcién: podra consultar los aspectos tratados en la

visita.
— Tipo Visita: podra consultar el caracter de la visita.
— Motivo: podra consultar el asunto de la visita.

— Observaciones: podra consultar las anotaciones hechas

por el comercial.

O Vencimientos: seleccionado este punto, la aplicacién muestra en

el cuadro inferior los vencimientos vinculados al cliente. En la
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tabla inferior se muestran los siguientes campos:

— Ejercicio: ejercicio en que se realizé el vencimiento.

— Céd. serie: cédigo de la serie a la que pertenece el

vencimiento.

— N° Fact: numero de factura a la que pertenece el

vencimiento.
— N° Venc.: numero de vencimiento.
— Importe: importe del vencimiento.
— Imp. Cobrado: importe cobrado.
— Fecha: fecha del vencimiento.
— Fecha Factura: fecha de la factura.
— Estado: estado del vencimiento.

e Buscar: podra realizar la busqueda de clientes, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.1.2. Importacion de Clientes

En este punto del mend importar archivos de clientes, utilizando diferentes filtros y

parametros.
Importacion de Clientes
Opciones

Archivo de Clientes Q
Desde Cliernte
Hasta Clierte

Tipo de Importacién [Importartodos los cliertes -

Parametrizar Organizaciones...

e Opciones:

" Archivo de Clientes: podra seleccionar el archivo Excel que desee de su

equipo.
" Desde Cliente: podra filtrar desde el cliente que estime oportuno.
" Hasta Cliente: podra filtrar hasta el cliente que estime oportuno.

» Tipo de Importacion: podra seleccionar del desplegable la opcién que

corresponda.

e Importar: una vez completado el apartado “Opciones”, haremos clic en

“Importar” para realizar el proceso.
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e Parametrizar Organizaciones:

» Organizaciones:
o Filtros: podra filtrar por organizacion o tarifa.

O Organizacion: podra insertar el nombre de la organizacién que

proceda.

O Tarifa: podra insertar la tarifa que proceda.

7.1.3. Informes de Clientes

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los clientes.
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Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:

I Informes: I | -

| x |[ABCClientes -
—|Alkaranes por Cliente

Borrade Masive de Albaranes
Borrade Masive de Pedidos

Borrado Masivo de Presupuestos

Carta de Domiciliacion

Carta LOPD Auterizacién

Cheques de cobros -

7.1.3.1. ABC Clientes

Podra obtener informes sobre el consumo de los clientes por meses, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de 1
Fecha 15/12/2014
Hora: 1044115

CLIENTES
ABC CLIENTES

Limites Desde Hasta

Cliente: 000001 000002

Familia:

Forma dePaga

Estado: Activos

Clasificado por:

N° de diferentesarticulos compradosen:

Cliente Razin Socizl Enero Febren WMarzo Al Mayo Junio Julio Agesio _ Septiembre Octubre Noviembre  Diciembre Ao

00T TURRIC = T il = H T T T H T e

000002 RAZCN SOTIAL CLIENTE 000032 ] ] ] ] 0 L] ] 0 L] L] ] ] ]

TouT bi) T ™ i) T T T T T T £
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7.1.3.2. Carta de Domiciliacion

Podra obtener informes sobre las cartas de domiciliaciéon, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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7.1.3.3. Carta LOPD Autorizacion

Podra obtener las cartas de autorizaciéon de la Ley Organica de Protecciéon de Datos,

pudiendo aplicar diferentes filtros.

7.1.3.4. Comparativa por Ejercicio

Podra obtener informes sobre los consumos, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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7.1.3.5. Comparativa por Ejercicio Detallada

Podra obtener informes comparativos por ejercicio de forma detallada, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Piginaldel
Fecha: 15/12/2014
Hom: 110843

CLIENTES
COMPARATIVAPOREJERCICIO DETALLADA
Limites Desde Hasta
C‘IE’IWIE 000001 000002
Vencetor
Formade Pago
Ejercicio’ 2014 2014
Mes:
Estada: Activos
DetallarSerie:  No

DetallarFamiia :  No
Agrupariticuls Mo

Clasificado por
Ejercicio 2014 Ejercicio 2014
Cliente Denominacion Unidades Importe Unidades Importe Dif. Unidades Dif. Importe % Dif. Und. % Dif. Imp.
000001 JUAN 2.532,72 92.754,84 0,00 0,00 -2532,72 -92.754,84 0% 0%
000002 SEGUNDOCLIENTE 13,00 297,00 0,00 0,00 -13,00 -297,00 0% 0%
Total: 2.545,72 93.051,84 0,00 0,00 -2.545,72 -93.051,84 0% 0%

7.1.3.6. Compras por Mes

Podra obtener informes sobre las compras por mes de los clientes, pudiendo aplicar

diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Péagina1de1
Fecha 15/12/2014
Hora: 11:13:28
Limites Desde Hasta
Cliente: 000001 000002
Familias Clisnte:
Formade Paga:
Estado: Activos
Detalles Series No
Detalles Familias: No
Detalles Aticulos No
DetallesVendedores:  No
Clasificada por:
Ordent Ascendents
Cliente Denominacin Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junic Julio Agoso Septiembre Octubre Noviembre  Diciembre Total
000002 SEGUNDOCLIENTE Unid 1 0.00 0.00 0.00 13,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 2
Imp.: 0.00 0.00 0.00 297.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 257,00
Cliznte Dancminacién Erero  Fabrero Marzo Al Mayo Junio Juig Agost Septiembre  Cotubre  Noviembre  Diciembre Total
000001 JUAN Unid.: 186,72 363.00 118800 607.00 3.00 0.00 200 43,00 20.00 53.00 25.00 25.00 2B
Imp.: 2388288 3391584 2137646 662124 412 0.00 28808 6.208.82 1.731.85  10.048.36 152,06 0.00 91.407.24
Totales: Unid.: 186,72 300 119800 620,00 3,00 0,00 2,00 48,00 20,00 53,00 25,00 25,00 2.543.72
Imp.: 23.882.88 31B1584 2137648 63M.M4 w412 0.00 288,09 6.208,92 173185 10.048.36 192,06 .00 91.704.24

7.1.3.7. Consulta Clientes

Podra obtener informes con los datos de los clientes, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

7.1.3.8. Consumo Anual Por Articulo

Podra obtener informes con los datos del consumo anual por articulo por cliente, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1de1
Fecha: 15122014
Hora: 11:24:58

CLIENTES ]
CONSUMO ANUAL PORARTICULO

Limites Desde Hasta

Cliente: 000015 000015

Familias Cliente:

Formade Pago:

Estado: Activos

Clasificado por:

Cliente: 000015 UN CLIENTE

Articulo Denominacion Ejercicio Unidades Importe
000003 FLATROM 20m 1,00 1.200,00

Total Aricula: 1,00 1.200,00
Total Cliente: 1,00 1.200,00
Totalkes: 1,00 1.200,00

7.1.3.9. Consumo Mensual por Articulo

Podra obtener informes con los datos del consumo mensual por articulo por cliente,

pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 15M2/2014
Hora: 11:30017

ARTICULOS )
CONSUMO MENSUAL POR ARTICULO

Limites Desde Hasta
Clierte: 000015 000015
Familias Clierte:

Formade Pago:

DetallarCliente: No

DetallarAricula No

Estado: Actvos

Ejercicio: 2014

Ariculo: 000028
Descripdon  articulo

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junia Julio Agosio Octubre Noviembre Diciembre Total
0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 400 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 .00 400
0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00
Aricule: 000031
Descripéion.  conlotes
Ensro Febrero Marzo Abril Mayo Junio Juiio Agosto Ssptizmbre Getubre Noviembre Diciembre Total
0,00 00 0,00 0.00 0,00 200 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 200
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Ariculo:  0000TS
Descripddn  Pienso compuesto
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junia Julio Agaosio Octubre Noviembre Diciembre Total
Unidades 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 200 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 200
Importas: 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 75,20 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 73,20
TotalEjer. 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 78.20 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 000 7920
Totales 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 78.20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 78.20

7.1.3.10. Consumo Superior a

Podra obtener informes con los datos del consumo

filtros.

403

superior, pudiendo aplicar diferentes




El informe que obtendra es el siguiente:
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Péginaide 1
Fecha: 18122014
Hora: 11:65:03

Limites Desde Hasta

Cliente. 000001 000001

Familias:

Forma dePago:

Consumo Superora: 0

Series;

Estado. Aclivos

Mostrado: Todos

Clasificado por.

Consumo por: Facturas

Cliente Denominacion NIFICIF Domicilio Localidad Primer Trim  Segundo Trim. Tercer Trim. Cuarto Trim. Imparte

000001 JUEN 000222552 direccion FISCAL ARENZANA DE AEAID 3531887 522,20 1.166,80 11.300,65 3552330

(37005)
Total Clientes: 1 TotalConsuma 3531887 5.923.20 1.166,80 11.360,89 38.923,36

7.1.3.11. Datos Bancarios

Podra obtener informes con los datos bancarios del cliente, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 16/2/2014
Hora: 115814
CLIENTES
DATOS BANCARIOS

Limites Desde Hasts

Clientes 000001 000002

Famila:

Formade Pago:

Estado Activos

Clasificado por:

Clients Denominadon MNombre Entidad IBAN Localidad Forma dePago

000001 JUAN CAJADEAHORROS ES95210405 ARENZANADEABAJO Recibo 15-30

000002 SEGUNDO CAJADE AHORROS ES5321040 SALAMANCA 15-30-45 - 60

TotalClientes: 2

7.1.3.12. Datos Economicos

Podra obtener informes con los datos econémicos por cliente, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de
Fecha: 15M2/2014
Hora: 12:19:34

Limites Desde Hasta

Clientes: 000001 000002

Familia.

FormadePago:

Estado: Actvos

Clasificado por:

Cliernte Denominadion F Ultima Compra Ventas 2014 Ventas 2013 Ventas 2012

000001 JUAN 111172074 91117 87 35.162.37 167.437 45

000002 SEGUNDO 231052014 188,00 1.105,59 793,10

TotalClientes: 2 91.315,87 36.267,96 158.230,59
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7.1.3.13. Direcciones de Envio

Podra obtener informes con las direcciones postales de envio por cliente, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1det
Fecha 15122014
Hom:  12:3801
Limites Desde Hash
Clientes 000001 000002
Famila:
Formade Pago:
Estado: Aciivos
Clasificado por
Clierte Denominacion Domiciio cP Localidad Provincia Tekfonos
00007 TUAN Sreccion FISCAL 00 FRENZANA DE AEAIC CERTOIR 323256907 1 326540745
000002 SEGUNDO SEGUNDA 00002 SALAMANCA SALAMANCA
TotalClientes: 2

7.1.3.14. Direcciones Email

Podra obtener informes con las diferentes direcciones electronicas por cliente, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina 1de1
Fecha 151212014
Hora: 12:40:41
Limites Desde Hasts
Clientes: 000001 000002
Familias
Formade Pago
Estado: Achvos
Clasificado por
Clierte Denominacién Presupuesto Pedido Albarén Factura OrdenFabricacion EntradaClientss
000001 TR = e == P
000002 SEGUNDO cubinogesls com cubino@esta com escar@esta com cubino@ests com
TotalClientes: 2

7.1.3.15. Estado de Cobros Facturas

Podra obtener informes del estado del cobro de las facturas por cliente, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Limites

Cliente:
Familias:
Formade Pago:
Fecha:

Estada:
Clasificado por:

CLIENTES
ESTADO DE COBROS FACTURAS
Desde Hasta
000002 000003
Activos

Cliente: 000003

CLIENTETRES

Pagina1del
Fecha 18M2/2014
Hora: 12:46:40

Fecha Serie M® Factura Importe Debe Importe Haber Saldo
06/02/2014 001 24 421871 421871 0,00
10/02/2014 001 28 298,25 28825 0,00
240472014 001 35 1.936,00 1.436,00 500,00
23/05/2014 001 39 45381383 4531393 0,00
Totales Clients: £6.266,89 55.766 89 500,00

Totakes: 56.266,89 55.766,89 500,00

7.1.3.16. Etiquetas

Podra obtener etiquetas de los clientes, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Obtendra las siguientes etiquetas:

JUANJO

direccion FISCAL

ARENZANADEABAID
37005 LARICJA

RAZON SOCIAL CLIENTE 000002

SEGUNDA

SALAMANCA

00002 SALAMANCA
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7.1.3.17. Etiquetas Especiales

Podra obtener etiquetas especiales de los clientes, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Obtendra las siguientes etiquetas:

DESTINO: DESTINO:
[Consignatario: JUANJO Consignatario: RAZON SOCIAL CLIENTE 000002
Domicilio: direccion FISCAL Domicilio: SEGUNDA
[Poblacion ARENZANA DE ABAJO Poblacion SALAMANCA
C.P..37005 Provincia. LARIOJA CP 00002 Provincia: SALAMANCA
Mercancia. PIMENTON Mercancia:  PIMENTON
REMITENTE : REMITENTE :

7.1.3.18. Listado General

Podra obtener informes generales por cliente, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginaldel
Fecha 15122014
Hom  12:59:57
Dmites Desde Hast
Clientss 000001 000002
Familias
Formade Pago
Estado Actvos
Clasificado por:
Cliente Denominacién Domicilio cP Localidad Provincia Teléfonos FAX
T TR Treccn FISCAL 5 ARENZANEUEAEAIS TRTSIR TR [T T
23210412
000002 SEGUNDD SEGUNDA 00002 SALAMANCA SALAMANCA §23456789
TotalClientss: 2

7.1.3.19. Sobres Clientes

Podra obtener impresiones para sobres, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El sobre quedara como sigue:

PRUEBA

CI FEDERICO GARCIA LORCA
SALAMANCA

37071 SALAMANCA
ESPARA

7.1.3.20. Ventas Mensuales

Podra obtener informes de las ventas mensuales por cliente, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 15/12/2014
Hora: 132007

Limites Desde Hast

Cliente: 000001 000002

Pais:

Formade Pago

Estado: Actvos

Clasificado por

Gliente Denominacién Engro  Febren  Marzo Abril Mayo  Junio Julio  Agosto Septiembre Octubre Noviembrs Diciembre Total

000001 JUAN 23.882,88 33.91584 21.376.46 6.621,24 282,08 0.00 28809 6.z0882 1.538.41 10.048,26 182,06 0.00 81.117.87

000002 SEGUNDT 0.00 0.00 0.00 188,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 198.00

Totales 22.882.88 3391584  21.376.46 £.422.24 88,09 0.00 288.09 6.208,82 1.538.41 10.048,36 182,06 0.00 §1.315.87

7.1.3.21. Informes de Plantillas de Cliente

7.1.3.21.1. Plantillas por Articulo

Podra obtener informes de las plantillas por articulo y por cliente, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1det
Fecha 15/1212014
Hom: 132459

PLANTILLAS CLIENTE
PLANTILLAS POR ARTICULO

Cmites Desde Hash
Cliente

FamiliaCligntes: 000027

Articulox 000029

Familiaticulos:

Fechalrido

FechaExpirain:

000027 GORRA
Cliente Denaminacién F. Inicio_F. Expir PP Precio  Unidadl Unidad2 Unidad3  Unidsd  Desc.1  Desc.2  Desc. 3 Aplicacién Descuentos Portes
= ~ TE 700 .00 .00 500 000 opo% 0p0% 000% Escala- Escala - Escals ]
855555 - 14.850 13,000 1500 0.00 0.00 15,00 000% 000% 00% Escals- Escals - Escals 0,00
Total Cliente: 2
000029 PANEL DE ALUMINIO
Client Denominacién F.Inicio_F. Expir Precio  Unidad1 Unidad2 Unidad3  Unidad  Desc.1  Desc 2  Desc 3 Aplicacion Descuentos Portes
300015 UNCLENTE ZA022014 ZADZOTE E) 200 000 .00 000 omow (=5 Q0% Escaa- Escala -Eseal 700
o005 2400207 24042014 8.500 000 10.00 0.00 000 100% 080% 000% Ese .00
a00015 2402/20% 240412014 5.000 0.00 0.00 0.00 000 0po% 0p0% 000% Ese 000
oooots 29022014 24047201 8200 w00 15,00 000 10,00 008 000% 000% Cuota- Escala - Escala 0,00
Total Cliente: B
Totat 6

7.1.3.21.2. Plantillas por Cliente

Podra obtener informes de las plantillas por cliente, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginal de2
Fecha 15/12/2014
Hom: 163220
Timites Desde Has
Cliente
FamiliaClisntss:
Articular
FamiliaAticulos
Fechalnicio
Fecha Expiracion
000001 JUAN
Articulo Descripdén F.Inido . Expir. Preco  Unidad 1 Unidad2  Unicad 3 Unidad  Desc.1  Desc.2  Desc.3 AplicaciénDescuentos  Portes
000028 Raton 1210372010 200372010 10,000 30,00 0,00 0,00 3000 1000%  000%  0,00% Escala-Escala-Escda 0,00
000098 Raton 12i03/2010 20/03/2010 10,000 100,00 0,00 0,00 10000  3000%  000%  0,00%FEscala-Escala-Escda 0,00
TotalClierte z
000002 SEGUNDO
Articulo Descripaon F.Inido__F. Expir. Preco  Unidad 1 Unidad2  Unicad 3 Unidad  Desc.1  Desc.2  Desc.3 AplicacionDescuentos  Portes
yd yogur 0,400 10,00 0,00 0,00 1000 0,00% 0,00% 0,00% Escala- Escala- Escala 0,00
yd yoqur: 0,300 2000 0,00 0,00 2000 0U0%  000%  000%Escala-Escala-Escaa 0,00
TotalClierte B
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7.1.3.21.3. Listado General de Plantillas

Podra obtener informes del listado general de las plantillas por cliente, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde2
Fecha: 15/2/2014
Hora: 16:37:01

Limites Desde Hasta

Clients:

FamiliaClientes:

Articulo:

FamiliaAticulos:

Fechalnicio:

FechaExpiracian:

JUAN Raton F. Inicio: 12/03/2010  F. Expiracion: 20/03/2010
Precio Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Portes Aplicacion Descuentos
10.000 30.00 0.00 0,00 3000 1000% 000% 000% 0.00 Escala- Escala - Escala
10,000 100,00 0,00 000 100,00 30.00% 0.00% 000% = Sca

Total Plantilla: 2

SEGUNDO yogur F. Inicio: F. Expiracidn:

Precio Unidad 1 Unidad 2 Unidad 3 Unidad Desc. 1 Desc. 2 Desc. 3 Portes Aplicacion Des cuentos
0,400 10,00 0,00 0,00 10,00 0.00% 000% 0.00% 0.00 Escala- Escala - Escala
0,200 20,00 0.00 000 20,00 0.00% 0.00% 000% = 503

Total Plantila: 2

7.1.3.21.4. Plantillas por Clientes Resumido

Podra obtener informes de las plantillas por cliente resumidas, pudiendo aplicar diferentes

filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde2
Fecha: 15/12/2014
Hora: 16:43:30

PLANTILLAS CLIENTE
PLANTILLAS POR CLIENTE RESUMIDO

Limites Desde Hasta
Clients:

FamiliaClientes:

Articulor

Familia At iculos:

Fechalnicio;

FechaExpiracion:

000001 JUAN

Articulo Descripcion F. Inicio F. Expir. Precio Unidad

000098 Raton 12/03/2010  20/03/2010 10,000 30,00

000098 Raton 12/03/2010  20/03/2010 10,000 100,00
Tatal Cliente: 2

000002 SEGUNDO

Articulo Descripcion F. Inicio F. Expir. Precio Unidad

yd yogur 0,400 10,00

yd yogur 0,300 20,00

Tatal Cliente: 2

7.1.4. Importacion de Clientes desde EXCEL

En este punto del mend importar archivos de clientes desde EXCEL, utilizando diferentes
filtros y parametros.

Importacién de Clientes desde EXCEL |
Cpciones

Archivo de Clientes () Q
M2 Primera Linea Con Datos ()

Importar Clientes Nuevos
Modficar Clientes Existentes
Letra Cad. Cliente Letra Denominacién Letra Razén Social

Letra NIF Letra Direccién Letra Tel&fono

Letra Fax Letra Persona Contacto Letra Céd. Postal

Letra Poblacién

e Opciones:

" Archivo de Clientes: podra seleccionar el archivo Excel que desee de su
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equipo.
* N?Primera Linea Con Datos: podra insertar el nimero que corresponda.

» Importar Clientes Nuevos: podra seleccionar la opcién que corresponda
del desplegable. Si selecciona “Si”, tendra que, a su vez, seleccionar lo que
corresponda del desplegable del nuevo combo que emergera “Crearlos

Como Inactivos™.

» Modificar Clientes FExistentes: podra seleccionar la opcidon que
corresponda del desplegable. Si selecciona “Si{”, tendrd que, a su vez,
seleccionar lo que corresponda del desplegable del nuevo combo que

emergera “Modificar Denom./Raz. S.”.
» Letra Céd. Cliente: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
" Letra NIF: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
" Letra Fax: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
» Letra Poblacion: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

» Letra Denominacion: podra seleccionar lo que corresponda del

desplegable.
" Letra Direccion: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

» Letra Persona Contacto: podra seleccionar lo que corresponda del

desplegable.
" Letra Razon: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
» Letra Teléfono: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

» Letra Cod. Postal: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

7.1.5. Vehiculos de Clientes

En este punto del menu podra crear, consultar, modificar y borrar los vehiculos del cliente.

e Filtros: podra conocer los vehiculos del cliente que precise filtrando por el

c6digo, la matricula, la marca, el modelo o el cliente.
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e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta el

vehiculo del cliente.

General:

Cdd.: podra insertar el cédigo del vehiculo manualmente o de forma

automatica pulsando F3. Este campo es obligatorio.

Descripcion: podra insertar la descripcion del vehiculo. Este campo es

obligatorio.

Matricula: podra insertar la matricula del vehiculo. Este campo es

obligatorio.
Marca: podra insertar la marca del vehiculo.
Modelo: podra insertar el modelo del vehiculo.

Cod. Cliente: podra insertar el coédigo del cliente tecleandolo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q.
Niimero Vebiculo: podra insertar la cifra que corresponda.

Ao Compra: podra insertar el afio en el que compré del vehiculo.
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Importe Compra: podra insertar el coste por el que compré el vehiculo.

Koms. Iniciales: podra insertar el numero de kilémetros que tenia el

vehiculo cuando lo compré.

Kms. Actuales: podra insertar el numero de kilémetros que tiene el

vehiculo en la actualidad.
C.C. Gastos: podra insertar la cifra que corresponda.
C.C. Ingresos: podra insertar la cifra que corresponda.

Zona: podra insertar el cédigo de la zona tecleindolo manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q
Compariia de seguros: podra insertar el nombre que corresponda.

F. Viencimiento: podra insertar la fecha de vencimiento del seguro

tecleandola manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en 'Q,

emergiendo un calendario.

Observaciones: podra introducir los comentarios que estime oportunos.

Gastos-Ingresos:

o

Gastos por Tipo: se reflejaran los gastos producidos por el vehiculo
(podra insertarlos tal como se explico en el punto 4.2.2. de este

manual).
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o Ingresos por Tipo: se reflejaran los ingresos producidos por el vehiculo
(podra insertarlos tal como se explico en el punto 4.2.4. de este

manual).

O Resultado: se reflejara la diferencia entre gastos e ingresos producidos

por cada vehiculo.

»  Datos Técnicos:

o Niimero de Bastidor: insertara la cifra que corresponda.

o Atendido  habitualmente: podra insertar el codigo tecleandolo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q
o Niimero de Motor: insertara la cifra que corresponda.
o Otros: insertara los caracteres que correspondan.
o Niimero de P.R.: insertara la cifra que corresponda.
o Niim. Carnet Garantia: insertara la cifra que corresponda.
o Referencia Color: insertara la referencia que corresponda.
O Distancia entre ¢es: insertara la cifra que corresponda.
o Tipo Carroceria: insertara la referencia que corresponda.

O Identificadores: insertara los caracteres que correspondan (hasta 2).
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Cddigo de Arrangue: insertara el cédigo que corresponda.
Cddigo de Ilave: insertara el codigo que corresponda.

Cdd. Mando Distancia: insertara el c6digo que corresponda.
Cddigo Radio: insertara el codigo que corresponda.

Observaciones: insertara los comentarios que estime oportunos.

* Datos de Compra-Venta:

o Fechas de Interés:

O Fecha Pedido: podra insertar la fecha del pedido tecleandola

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q

b

emergiendo un calendario.

O Fecha Entrega: podra insertar la fecha de entrega tecleandola

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en 'Q,

emergiendo un calendatrio.

O Fecha Recepcidon: podra insertar la fecha de recepcion

tecleandola manualmente, pulsado sobre 2 o haciendo clic en

Q , emergiendo un calendario.

O Vencimiento Pago Doc.: podra insertar la fecha del
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vencimiento tecleandola manualmente, pulsado sobre F2 o

haciendo clic en @ , emergiendo un calendario.

O Fecha Matriculacién: podra insertar la fecha de matriculacion

tecleandola manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en

Q , emergiendo un calendatio.

o Garantia:
O Tipo: podra seleccionar del desplegable la que corresponda.

O Fecha Inicio: podra insertar la fecha de inicio de la garantia

tecleandola manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en

Q , emergiendo un calendario.

O Fecha Final: podra insertar la fecha de finalizacién de la garantia

tecleandola manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en

Q , emergiendo un calendario.
0 Kilémetros: insertara la cifra que corresponda.
o Factura Compra:
O Numero: insertara la cifra que corresponda.

O Fecha: podra insertar la fecha de compra tecleandola

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en '0,,

emergiendo un calendario.
o Factura Venta:
O Numero: insertara la cifra que corresponda.

O Fecha: podra insertar la fecha de venta tecleandola

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q

5

emergiendo un calendario.

o Nombre Gestoria: podra insertar el nombre de la gestorfa que

corresponda.

o Observaciones: insertara los comentarios que estime oportunos.
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» Datos Seguro:

o

o

Nombre Compariia: insertara el nombre de la compafifa de seguros que

corresponda.
Niim. Péliza: insertara la cifra que corresponda.

Fecha Inicio: podra insertar la fecha de inicio del seguro tecleandola

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en 'Q, emergiendo

un calendario.
Fecha Final: podra insertar la fecha de finalizaciéon del seguro

tecleandola manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q

b

emergiendo un calendario.
Importe Seguro: insertara la cantidad que corresponda.

Importe Franquicia: insertara la cantidad que corresponda.

Debe hacer clic en . Grabar para guardar los datos.

Buscar: podra realizar la bisqueda de vehiculos, aplicando los filtros que se han

especificado.

Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton

derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del mend.

7.2. Gestion de Presupuestos

La aplicaciéon permite la gestion de los presupuestos de ventas y el acceso a los puntos

derivados de estos.

7.2.1. Presupuestos de Cliente

En este punto del mend podra crear, consultar, modificar y borrar los datos de los

presupuestos.

e Filtros: podra conocer el presupuesto que precise filtrando por el numero de
presupuesto, el codigo de serie, el codigo de cliente, el cddigo del almacén, el
codigo del vendedor, por la fecha (desde/hasta), por la desctipcién, por el estado
del presupuesto, por la fecha de entrega (desde/hasta) y la fecha de aceptacién o

denegacion (desde/hasta).
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Presupuestos de Clients |

Nam. Presupuesto  Serie Clierte Almacén Vendedor

Desde Fecha Hasta Fecha Descripcion Estado Presupuesto

Desde F. Ertreaa  Hasta F. Entreca Desde F. Acep/Der  Hasta F. Acep/Den
- [ : a

. Opclones
NUM. PRESUPUESTO | DESCRIPCION COD. CLIENTE CLIENTE
» 1 000001 JUAN

MANUAL DE USUARIO 7.0

B Ata S ) Buscar ®. imprimir § Baja L sair
TOTAL | COD. SERIE SERIE ESTADO PRESUPUESTO ALMACEN VENDEDOR
Almacén por defecto  vendedor Defecto

B.IMP. | C.IVA
958,34 € 20146€ 1.166,80 € 001 Serie 001

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

presupuestos.

" Pestafia Principal:

o Cdd. Serie: en este campo se indica la serie a la que pertenecera el

presupuesto. Si en la parametrizacién se ha indicado que debe haber

alguna por defecto, la aplicacién grabara en este campo la que se haya

indicado en la parametrizaciéon. En cualquier caso, siempre es posible

modificar el cédigo de la serie. Podra insertar el codigo tecleandolo

manualmente, pulsado sobre FF2 o haciendo clic en 9 Este campo es

obligatorio.

o N’ Presupuesto: una vez seleccionada la serie, la aplicacién asigna un

numero de pedido de manera automatica. En cualquier caso, este

nimero puede ser modificado por un digito superior al ultimo

utilizado, puesto que si se utiliza uno que esta ocupado, el sistema

avisara de que ya esta siendo usado. Este campo es obligatorio.
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Cliente Provisional: marcara el check si quiere indicar que el cliente es
provisional. Si éste es el caso, emergera una pantalla para introducir

los datos de dicho cliente provisional.

Cliente: podra insertar el codigo tecleandolo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en <. Este campo es obligatorio, siempre

que no se haya marchado el check en “Cliente Provisional”.

Cod. Vendedor: podra insertar el codigo tecleandolo manualmente,
pulsado sobre F2 o haciendo clic en 9 Este campo es obligatorio.
Almacén: podra insertar el codigo tecleandolo manualmente, pulsado
sobre F2 o haciendo clic en . Este campo es obligatorio.

Fecha Pedido: por defecto, el sistema asigna la fecha que se establece en

la aplicacion al entrar, aunque podra modificarla manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en 'O,_ Este campo es obligatorio.

Forma de pago: por defecto, el sistema asigna la forma de pago que

corresponde al cliente introducido, si bien, podra cambiarse haciendo

clic en E‘, emergiendo la siguiente pantalla:

O Instrumento: podra seleccionar del desplegable el modo de

pago que corresponda.

O Numero de Vencimientos: podra indicar el numero de

vencimientos.

O Distancia al Primer Vencimiento: podra indicar, en dias, el

tiempo que transcurrira hasta abonar el primer vencimiento.

O Distancia entre Vencimientos: podra indicar, en dias, el tiempo

que transcurrira entre el abono de los vencimientos.
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Debe hacer clic en il Aseptar, 17y guardar los datos.

o Direccion  Cliente: podra elegir del desplegable la direccion que

corresponda. Si sélo hubiera una, la aplicaciéon la recogera en este

campo.

Formato Impresion: este campo indica los formatos de impresion que se
tendran disponibles para la impresion del presupuesto. Lo mas
habitual es que solamente haya uno por tipo de documento y serie.

Sin embargo, puede darse la circunstancia que existan mas.

Siempre existira un formato por defecto, que sera el que aparezca en
el pedido. Para una correcta configuracion de los formatos de

impresion consultar los puntos 3.2.2 y 3.2.9.

IV A Incluido: si se marca este campo, los precios que aparezcan el
campo “Precio” de la tabla de “Lineas de Presupuesto”, llevarin

incluido el IVA.

o Lineas del presupuesto:

2 [

INmacén I Sal IUnidades I Envases I T. Env ITamaﬁo IBu?tos IKiIos I Precio I % VA I

J Dto 1

I Do 2 I Do 3 I Importe I Imprirmir I % IRPF I Unid. Errtreﬁadas IFurles I M2 Serie I

O Cod.: podra introducir el cédigo que tenga el articulo al que se

le va a dar salida, tecleando el coédigo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en Q .

Si la aplicacién tiene configurada la busqueda automatica,
también es posible empezar a escribir la parte del coédigo que el
usuario conozca. En este caso, la aplicacion mostrara los

resultados de busqueda.

O Descripcion: parecera por defecto la descripcion del articulo. Si
quisiera afadir algin dato mas, tendra que seleccionar con el
raton “Descripcion” y pulsar F2, apareciendo una ventana

donde se podra insertar la informacién que precise.

0 Almacén: podra indicar el almacén de la empresa del que va a
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salir la mercancia.

O Sal.: podra indicar si se va a calcular por unidades, kilos, cajas o
palés, simplemente seleccionando la opcion del desplegable. La

aplicacion calculara el articulo en las otras opciones.

O Unidades: podra indicar la cantidad que se vende del articulo.
Solamente se va a mostrar una vez seleccionado el articulo de la
primera linea. En el caso de que el articulo tenga 2 o 3 unidades
en su control de stock, este campo sera el resultado de la
férmula definida en el campo “Calculo de Stock™ de la ficha del
articulo. Este campo supone el numero real de unidades a

facturar, a multiplicar por el precio unitario del articulo.

O Envases: este campo so6lo aparecera en el caso de que el articulo
tenga configurado el apartado de “Ficha Logistica” dentro de la
ficha del articulo. En ¢l se van a indicar los envases que van a ir
asociados al presupuesto de ese articulo, en funciéon de las
unidades vendidas de articulo. Segin la ficha del articulo, es
posible definir el nimero de unidades que constituyen un
envase. Hste campo, en funcién de esa configuracién, se
rellenard automadticamente, pero cabe la posibilidad de

modificarlo.

O T. Env.: este campo solo se activa si en la ficha de alguno de los
articulos componentes del presupuesto, en la pestana “Control
de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo “Desc.
Envase”, se ha insertado algin texto descriptivo para los
envases del articulo. Es un campo meramente informativo, que
se puede modificar en el propio presupuesto. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Tamafio: este campo sélo se activa si en la ficha de alguno de
los articulos componentes del presupuesto, en la pestafia
“Control de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo

“Desc. Tamafio”, se ha insertado algin texto descriptivo para el
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tamafo del articulo. Es un campo meramente informativo que
se puede modificar en el propio presupuesto. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

Bultos: es un campo informativo que permite especificar el

numero de bultos que va a suponer el presupuesto.

Kilos: este campo se rellena automaticamente. El dato se
alimenta desde el campo “Total peso” situado en la ficha de
alguno de los articulos componentes del presupuesto, en la
pestafia “Control de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”,
campo “Total peso”, ha sido correctamente informado. Este
campo recoge automaticamente el numero total de kilos de la
linea de presupuesto si el articulo ha sido correctamente
configurado. Sin embargo, es un campo informativo que se

puede variar manualmente.
Precio: podra indicar el precio del articulo.

% IVA: podra indicar el tanto por ciento de IVA que se asigna
por defecto segun esté configurado en la ficha del articulo. No
obstante, la aplicacién permite modificarlo por el que se desee,

en el momento de dar de alta la linea.

Dto 1: podra indicar un descuento tanto en porcentaje como en

curos.

Dto 2: podra indicar un segundo descuento tanto en porcentaje

como €n euros.

Dto 3: podra indicar un tercer descuento tanto en porcentaje

como €n euros.

Importe: en este campo la aplicacion calcula el importe

resultante de aplicarle los descuentos.
Imprimir: podra elegir del desplegable la opcion que desee.

% IRPF: en este campo se informa la retenciéon de IRPF que se

va a realizar a la empresa dependiendo de los conceptos.
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Unidades Entregadas: en este campo podra indicar las unidades

que se van a entregado.

Portes: en el caso de que el articulo/linea tenga portes
asociados, se pueden especificar en esta linea. Estos portes
pueden venir de los acuerdos con clientes o rellenarse

manualmente.

N Serie: podra insertar la cifra que corresponda.

o Caleulo Presupuesto:

a

a

a

o IRPF:

Dto. PP: podra indicar el descuento tanto en porcentaje como

€n euros.

Dto. Cliente: podra indicar el descuento tanto en porcentaje

como €n €uros.

Dto. Adicional: podra indicar el descuento tanto en porcentaje

COmO en euros.
Portes: podra elegir del desplegable la opcion que corresponda.

Calculo de los Portes: podra elegir del desplegable la opcion que

corresponda.
%Rec. Fin.: podra insertar la cifra que corresponda.

Calculo del IRPF: podra elegir del desplegable la opcién que

corresponda.
Imp. Manipulacion: podra insertar la cifra que corresponda.
Portes: podra insertar la cifra que corresponda.

la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

o IlVA:

la aplicaciéon rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

La aplicacion generara un presupuesto con los datos introducidos.
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o Opciones:

O Consultar promociones, plantilla o articulo compuesto: podra

realizar consultas de la linea seleccionada.

O Importar Lineas: podra insertar las lineas de otro albaran, otro
pedido, otro presupuesto u otra factura ya existente. Emergera

la siguiente ventana, pudiendo utilizar diferentes filtros:

— Albaranes, Pedidos, Presupuestos, Facturas: hara check

en la opcién por la que quiera hacer la busqueda.

— Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el afio que

corresponda.

— Num.: podra introducir el ndmero del albaran, del

pedido, del presupuesto o de la factura que corresponda.

— Céd. Serie: podra introducir el numero de serie que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic

en Q.

— Céd. Cliente: podra introducir el codigo del proveedor

que corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo
clicen Q.
— Desde Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

— Hasta Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.
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Simplemente haciendo clic encima de la linea que desee, ésta

aparecera en las lineas de pedido.

O Copiar Presupuesto: podra copiar otro presupuesto ya existente.
Emergera la siguiente ventana donde podra elegir el nimero

que tendra el nuevo presupuesto:

O Documentacién: podra insertar la documentaciéon que estime
oportuna haciendo clic en esta opciéon o pulsando F12.

Emergera la siguiente ventana:

- a4, podra acercar ('ﬁ“) o alejar (:l‘) el documento
insertado.

— M4ty podrd girar a la derecha (%) o a la izquierda

a .
( 4% el documento insertado.

- X X,

: podra ver la imagen en tamafio real (H) o

ajustado (¥0).
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Y 7402 0 de0 N podra ir a la primera pagina ( H ),

a la anterior (4), a la siguiente ( II\i') o a la ultima (W)

Marcara la pagina actual y las disponibles ( ).

- 4 =, podri girar la imagen horizontal (4&) o

. l
verticalmente (™).
- 9. podra imprimir la documentacion.
- X, podra eliminar la documentacién.
- . podra guardar la documentacion.
4 , . ., .
— & : podra seleccionar la documentacion de su equipo.
- 2, podra escanear directamente la documentacion.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

»  Pestafia Otros:

o Observaciones: podra sefialar las anotaciones que estime oportunas.
o Descripcion: podra sefialar el detalle que estime oportuno.

o Estado Presupuesto: podra seleccionar del desplegable la opciéon que
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corresponda.

Fecha Posible Entrega: podra indicar la fecha probable de salida de la

mercancia. Puede introducirla manualmente, pulsando F2 o haciendo
clic en 2.

Fecha  Aceptacion/ Denegacion: podra indicar la fecha probable de
aceptacion/denegacion  del  presupuesto.  Puede  introducitla

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Lineas del Presupuesto: podra introducir nuevos articulos tal como

hemos visto en la pestafia “Principal”.

Célenlo  Presupuesto: podra introducir lo que corresponda tal como

hemos visto en la pestafia “Principal”.

IRPF: la aplicacion rellena  automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

IVA: la  aplicacion  rellena  automaticamente los  campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Pestana Fichas:
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o Fichas: podra seleccionar del desplegable la opcién que corresponda.
Podra definirlas tal como puede ver en el punto 3.2.11. y, mas

concretamente, 3.2.11.1. y 3.2.11.2.

o Lineas de Pedido: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o Cdlenlo Pedide: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

o IIVA: la aplicaciéon rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en \4 Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la busqueda de pedidos, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.
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7.2.2. Reimpresion de Presupuestos

Este punto le proporcionara la oportunidad de reimprimir los presupuestos que desee,

poniendo a su disposicion diferentes filtros.

7.2.3. Borrado Masivo de Presupuestos

Este punto del menu permite borrar varios presupuestos de una sola vez, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

En el caso del filtro “Familia Cliente”, al escoger el valor “Si”, aparece el boton Q. Sise
pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias de

cliente por las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los presupuestos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los presupuestos que no

quiera borrar:
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7.2.4. Estados de Presupuestos de Cliente

En este punto del mend podra crear, consultar, modificar y borrar los diferentes estados de

los presupuestos.

e Filtros: podra conocer el estado que precise filtrando por descripcién, por el
orden, por la busqueda por defecto, comprobando los albaranes o por

comprobaciéon completa.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

estados de los presupuestos.

* Descripcion: podra insertar el nombre del estado del presupuesto.
" Orden: podra seleccionar del desplegable la opciéon que precise.

* Busqueda Por Defecto: podra seleccionar del desplegable la opcién que

precise.

» Comprobacion Albarin Al Facturar: podra seleccionar del desplegable la

opcion que precise.

* Comprobacién Albaran Al Grabar: podra seleccionar del desplegable la

opcion que precise.

* Al Facturar Comprobar Entrega Completa: podra seleccionar del

desplegable la opcién que precise.
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Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

7.2.5. Envio de Presupuestos por Email

Este punto del menu permite enviar varios presupuestos de una sola vez, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

En el caso del filtro “Familia Cliente”, al escoger el valor “Si”, aparece el botén Q. Sise
pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias de

cliente por las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los presupuestos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los presupuestos que no

quiera enviar:

7.3. Gestion de Pedidos

La aplicacion permite la gestién de los pedidos y todos los aspectos que conllevan. Desde la

ventana que nos muestra podra gestionar los pedidos y obtener los informes necesarios.
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7.3.1. Pedidos de Cliente

En este punto del menu podra crear, consultar, modificar y borrar los datos de los pedidos

de cliente.

e Filtros: podra conocer el pedido que precise filtrando por el nimero de pedido, el
cédigo de serie, el codigo de cliente, el codigo del almacén, el cédigo del
vendedort, por la fecha (desde/hasta), por el numero de presupuesto, por la fecha

del presupuesto (desde/hasta) o por la fecha de entrega (desde/hasta).

Pedidos de Clients |
Nim_ Pedido Serie Cliente: Almacén Vendedor
Q Q Q
Desde Fecha Hasta Fecha Nim. Presupuesto D. Fecha Presup.  H. Fecha Presup.

Q Q
Desde F. Entrega  Haste F. Enireaa

. Opciones Ata ) Buscar ® imprimi §b Baja | salir
NUM. PEDIDC | COD. SERIE | SERIE | COD. CLIENTE | CLIENTE| ALMACEN VENDEDOR F. PEDIDO . F. POSIBLE ENTREGA . A OBSERVACIONES B. IMP. | C. IVA | TOTAL .
» 1001 Serie 0 000001 JUAN Almacén por defecto | vendedor Defecto 29/01/2014 2710372014 13865€ 16,15€ 160,80 €

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

pedidos.

" Pestafia Principal:
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Cdd. Serie: en este campo se indica la serie a la que pertenecera el
pedido. Si en la parametrizacion se ha indicado que debe haber alguna
por defecto, la aplicaciéon grabara en este campo la que se haya
indicado en la parametrizacion. En cualquier caso, siempre es posible

modificar el cédigo de la serie. Podra insertar el cédigo tecleandolo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q Este campo es

obligatotio.

Niim. Pedido: una vez seleccionada la serie, la aplicaciéon asigna un
numero de pedido de manera automatica. En cualquier caso, este
numero puede ser modificado por un digito superior al ultimo
utilizado, puesto que si se utiliza uno que esta ocupado, el sistema

avisara de que ya esta siendo usado. Este campo es obligatorio.

Cliente: podra insertar el codigo tecleandolo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en . Este campo es obligatorio.

Cdd. Vendedor: podra insertar el codigo tecleandolo manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en < Este campo es obligatorio.

Almacén: podra insertar el cédigo tecleandolo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en @ . Este campo es obligatorio.
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O Fecha Pedido: por defecto, el sistema asigna la fecha que se establece en

la aplicacién al entrar, aunque podra modificarla manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en 9 Este campo es obligatorio.

o Forma de pago: por defecto, el sistema asigna la forma de pago que

corresponde al cliente introducido, si bien, podra cambiarse haciendo

clic en E‘, emergiendo la siguiente pantalla:

O Instrumento: podra seleccionar del desplegable el modo de

pago que corresponda.

O Numero de Vencimientos: podra indicar el numero de

vencimientos.

O Distancia al Primer Vencimiento: podra indicar, en dias, el

tiempo que transcurrira hasta abonar el primer vencimiento.

O Distancia entre Vencimientos: podra indicar, en dias, el tiempo

que transcurrira entre el abono de los vencimientos.

Debe hacer clic en . Aceptar pata guardar los datos.

o Direccion  Cliente: podra elegir del desplegable la direcciéon que
corresponda. Si sélo hubiera una, la aplicaciéon la recogera en este

campo.

o Formato Impresion: este campo indica los formatos de impresion que se
tendran disponibles para la impresion del pedido. Lo mas habitual es
que solamente haya uno por tipo de documento y serie. Sin embargo,

puede darse la circunstancia que existan mas.

Siempre existira un formato por defecto, que sera el que aparezca en
el pedido. Para una correcta configuracion de los formatos de

impresioén consultar los puntos 3.2.2 y 3.2.9.

439



MANUAL DE USUARIO 7.0

o IV'A Incluido: si se marca este campo, los precios que aparezcan el

campo “Precio” de la tabla de “Lineas del Pedido”, llevaran incluido

el IVA.

o Lineas del Pedido:

................

Jamacén  Wsal  firidades | Evases  NT.Ewv | Tamafo | Butos Wiios  WPrecio  Nzwva |l

| Dto 1

| E2E

I Dto 3 I \mEorte I Imprimir IZIF{PF I Unidades Entregadas I Precio Entrega I

I Dto. Entregal

I Dto. Entrega2 I Dto. Entrega3 I FPortes IN2 Serie I

a

Cod.: podra introducir el cédigo que tenga el articulo al que se

le va a dar salida, tecleando el coédigo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en Q .

Si la aplicacién tiene configurada la busqueda automatica,
también es posible empezar a escribir la parte del codigo que el
usuario conozca. En este caso, la aplicacion mostrara los

resultados de busqueda.

Descripcion: parecera por defecto la descripcion del articulo. Si
quisiera afnadir algin dato mas, tendra que seleccionar con el
raton “Descripcion” y pulsar F2, apareciendo una ventana

donde se podra insertar la informaciéon que precise.

Almacén: podra indicar el almacén de la empresa del que va a

salir la mercancia.

Sal.: podra indicar si se va a calcular por unidades, kilos, cajas o
palés, simplemente seleccionando la opciéon del desplegable. La

aplicacion calculara el articulo en las otras opciones.

Unidades: podra indicar la cantidad que se vende del articulo.
Solamente se va a mostrar una vez seleccionado el articulo de la
primera linea. En el caso de que el articulo tenga 2 o 3 unidades
en su control de stock, este campo sera el resultado de la
férmula definida en el campo “Calculo de Stock™ de la ficha del
articulo. Este campo supone el numero real de unidades a

facturar, a multiplicar por el precio unitario del articulo.
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O Envases: este campo so6lo aparecera en el caso de que el articulo
tenga configurado el apartado de “Ficha Logistica” dentro de la
ficha del articulo. En ¢él se van a indicar los envases que van a ir
asociados al presupuesto de ese articulo, en funciéon de las
unidades vendidas de articulo. Segin la ficha del articulo, es
posible definir el niumero de unidades que constituyen un
envase. Este campo, en funcién de esa configuracién, se
rellenarda automaticamente, pero cabe la posibilidad de

modificarlo.

O T. Env.: este campo solo se activa si en la ficha de alguno de los
articulos componentes del presupuesto, en la pestana “Control
de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo “Desc.
Envase”, se ha insertado algin texto descriptivo para los
envases del articulo. Es un campo meramente informativo, que
se puede modificar en el propio presupuesto. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Tamafo: este campo sélo se activa si en la ficha de alguno de
los articulos componentes del presupuesto, en la pestafia
“Control de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”, campo
“Desc. Tamafio”, se ha insertado algin texto descriptivo para el
tamano del articulo. Es un campo meramente informativo que
se puede modificar en el propio presupuesto. Por defecto, toma

automaticamente el valor de la ficha del articulo.

O Bultos: es un campo informativo que permite especificar el

numero de bultos que va a suponer el presupuesto.

O Kilos: este campo se rellena automaticamente. El dato se
alimenta desde el campo “Total peso” situado en la ficha de
alguno de los articulos componentes del presupuesto, en la
pestafia “Control de Stock”, apartado “Ficha de Logistica”,
campo “Total peso”, ha sido correctamente informado. Este
campo recoge automaticamente el numero total de kilos de la

linea de presupuesto si el articulo ha sido correctamente
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configurado. Sin embargo, es un campo informativo que se

puede variar manualmente.
Precio: podra indicar el precio del articulo.

% IVA: podra indicar el tanto por ciento de IVA que se asigna
por defecto segun esté configurado en la ficha del articulo. No
obstante, la aplicacion permite modificarlo por el que se desee,

en el momento de dar de alta la linea.

Dto 1: podra indicar un descuento tanto en porcentaje como en

curos.

Dto 2: podra indicar un segundo descuento tanto en porcentaje

como €n €uros.

Dto 3: podra indicar un tercer descuento tanto en porcentaje

COmo €n euros.

Importe: en este campo la aplicacion calcula el importe

resultante de aplicarle los descuentos.
Imprimir: podra elegir del desplegable la opcion que desee.

% IRPF: en este campo se informa la retenciéon de IRPF que se

va a realizar a la empresa dependiendo de los conceptos.

Unidades Entregadas: en este campo podra indicar las unidades

que sc van a entregar.

Precio Entrega: en este campo podra indicar el precio de la

unidad a la entrega.

Dto. Entrega 1: podra indicar un descuento a la entrega tanto

en porcenta]e COmo €n euros.

Dto. Entrega 2: podra indicar un segundo descuento a la

entrega tanto en porcentaje como €n euros.

Dto. Entrega 3: podra indicar un tercer descuento a la entrega

tanto en porcenta]e CcoOmo €n euros.
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Portes: en el caso de que el articulo/linea tenga portes
asociados, se pueden especificar en esta linea. Estos portes
pueden venir de los acuerdos con clientes o rellenarse

manualmente.

N Serie: podra insertar la cifra que corresponda.

o Cdlenlo Pedido:

a

a

o IRPF:

Dto. PP: podra indicar el descuento tanto en porcentaje como

€n euros.

Dto. Cliente: podra indicar el descuento tanto en porcentaje

COmo €n euros.

Dto. Adicional: podra indicar el descuento tanto en porcentaje

COMmo en euros.
Portes: podra elegir del desplegable la opciéon que corresponda.

Calculo de los Portes: podra elegir del desplegable la opcion que

corresponda.
%Rec. Fin.: podra insertar la cifra que corresponda.
Imp. Manipulacién: podra insertar la cifra que corresponda.

Calculo del IRPF: podra elegir del desplegable la opcion que

corresponda.
Portes: podra insertar la cifra que corresponda.

la aplicacion rellena  automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

o IVA:

la aplicacién  rellena  automaticamente los  campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

La aplicacion generara un pedido con los datos introducidos.

o Opciones:
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B

=

Cargar desde presupuesto I

Consultar promeciones, plantilla o articulo compueste F5 I

ImEortar lineas )|

Documentacién F12 I

Opciones I

0 Cargar desde presupuesto: podra seleccionar los articulos que

sean oportunos del presupuesto elegido.

O Consultar promociones, plantilla o articulo compuesto: podra

realizar consultas de la linea seleccionada.

O Importar Lineas: podra insertar las lineas de otro albaran, otro

pedido, otro presupuesto u otra factura ya existente. Emergera

la siguiente ventana, pudiendo utilizar diferentes filtros:

Albaranes, Pedidos, Presupuestos, Facturas: hara check

en la opcién por la que quiera hacer la busqueda.

Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el afio que

corresponda.

Num.: podra introducir el nimero del albaran, del

pedido, del presupuesto o de la factura que corresponda.

Céd. Serie: podra introducir el nimero de serie que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic

en @

Cod. Cliente: podra introducir el cédigo del proveedor

que corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo

clicen @
Desde Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

Hasta Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

Simplemente haciendo clic encima de la linea que desee, ésta
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aparecera en las lineas de pedido.

0 Documentacion: aparecera esta opcion una vez que el pedido
ha sido guardado. Podra insertar la documentacion que estime
oportuna haciendo clic en esta opciéon o pulsando F12.

Emergera la siguiente ventana:

- a«, podra acercar (‘ﬁ*) o alejar (“_%) el documento
insertado.
— M4ty podrd girar a la derecha (%) o a la izquierda

4y .
( d ) el documento insertado.

- K }‘H‘ podra ver la imagen en tamafo real (H) o
ajustado (X0).

— [ A pegnetden b M podra ir a la primera pagina ("‘7i )s

a la anterior (4), a la siguiente ( I;i") o a la ultima (W)
Marcara la pagina actual y las disponibles ( ).

h S, i o ~ i dk
: podra girar la imagen horizontal (“%) o
. sl

verticalmente (™).

- . podra imprimir la documentacion.
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X, podra eliminar la documentacion.
- . podra guardar la documentacion.
= , . ., .
— & :podra seleccionar la documentacién de su equipo.
— =2 podra escanear directamente la documentacién.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Pestafia Otros:

o Observaciones: podra sefialar las anotaciones que estime oportunas.
o Descripcion: podra sefialar el detalle que estime oportuno.
O Presupuesto:

O Cod. Serie: podra insertar el cédigo que corresponda.

O Num. Presup.: podra insertar la cifra que corresponda.

O Fecha Presup.: podra indicar la fecha del presupuesto. Puede

introducirla manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q

O Fecha Posible Entrega: podra indicar la fecha probable de salida de la

mercancia. Puede introducirla manualmente, pulsando F2 o haciendo
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clic en Q .

o Lineas del Pedido: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o Cdlenlo Pedide: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

o IIVA: la aplicaciéon rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en "\‘4 Aceptar para guardar los datos.

Pestana Fichas:

o Fichas: podra seleccionar del desplegable la opcién que corresponda.
Podra definirlas tal como puede ver en el punto 3.2.11. y, mas

concretamente, 3.2.11.1. y 3.2.11.2.

o Lineas del Pedido: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

o Cidlenlo Pedido: podra introducir lo que corresponda tal como hemos
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visto en la pestana “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

o IVA: la aplicaciéon rellena  automaticamente los  campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.
Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la busqueda de pedidos, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.3.2. Informes de Pedidos de Clientes

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre los pedidos de cliente.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:
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:' F Borrade Masivo de Albaranes
Borrade Masive de Pedides
Compras Mensuales

Censulta Proveedores
Consume Articule/Proveedor
Consumo Proveedor/Articulo
Consume Supericr a

Datos Bancarics

7.3.2.1. Listado de Pedidos
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Podra obtener informes sobre los pedidos, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha 17H2/2014
Hom: 105730

VENTAS
LISTADO DE PEDIDOS

Limites Desde Haste

Sere:

e Pedido:

Cliente 000001 000001

Familias Clerte

FechaPedido

Adticulo

Familias Aticulo:

Serie I PedidoF. Pedido_Cliente Denominacion Ref . Pedido U Pedidas __ImportePedido . Entregadas . Pendientes

oot 1 29012014 000DO1 JUAN 9,00 180,80 3,00 1,00

oot 12 08/05/2014 DODDO1 JUAN 18,00 325,78 18,00 0,00

oot 20 051122014 000001 JUAN 2500 367160 0,00 25,00

oot 21 171122014 000001 JUAN 500,00 69.565,3% 0,00 500,00

Totaks: 550,00 80.962,52 24,00 526,00

7.3.2.3. Pedidos Servidos

Podra obtener informes sobre los pedidos pendientes, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 17/12/2014
Hora: 11:08:52
Limites Desde Hasta
Serie:
M° Pedida:
Cliente: 000001 000001
Familias Cliente:
FechaPedido:
Articulo: 000006 000006
Familias Aticulo:
Pendiente:
Serie: 001 N Pedido: 1 Céd. Cliente: 000001 Denominacidn: JUAN
Fecha: 29/01/2014 Descripcidn
Articulo Descripcion U. Pedidas Precio N® Albaran  U. Entregadas Importe
000006 MANC DEOBRA (UNAHORA) 1,00 10,000 38 1,00 9,00
Total Pedido: 1,00 1,00 9,00
Totales: 1,00 1,00 9,00

7.3.2.4. Reimpresion de Pedidos de Ventas

Podra reimprimir los pedidos de ventas que precise, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Emergera una ventana informativa para completar el proceso:
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7.3.3. Borrado Masivo de Pedidos

Este punto del menu permite borrar varios pedidos de venta de una sola vez, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

En el caso del filtro “Familia Proveedor”, al escoger el valor “Si”, aparece el botén Q i
se pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias

de proveedor por las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los pedidos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los pedidos que no

quiera borrar:

7.3.4. Envio de Pedidos por Email

Este punto del ment permite enviar varios pedidos de ventas de una sola vez, pudiendo

aplicar diferentes filtros.

451



MANUAL DE USUARIO 7.0

En el caso del filtro “Familia Cliente”, al escoger el valor “Si”, aparece el botén Q Sise
pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias de

cliente por las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”; al escoger el valor “Si”, apareceran los pedidos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los pedidos que no

quiera enviar:

7.4. Gestion de Albaranes

La aplicaciéon permite la gestion de los albaranes de ventas y el acceso a los informes
derivados de estos. Desde la ventana que nos muestra podrd gestionar los pedidos y

obtener los informes necesarios.
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7.4.1. Albaranes de Salida

En este punto del menu podra crear, consultar, modificar y borrar los datos de los pedidos

de venta.

e Filtros: podra conocer el albaran que precise filtrando por el nimero de albaran,
por la serie, por el cliente, por el almacén, por el numero de pedido, por el
namero de presupuesto, por el lote, por la fecha (desde/hasta), por la fecha del
pedido (desde/hasta), por el centro de coste, por el estado de facturacion, si esta

bloqueado, si es periddico, por el nimero de referencia o por articulo.

Albaranes de Salida | x
Nim. Abarén  Sene Cierte Amacén  Nom.Pedido  Nim. Presupuesto Lote

Desde Fecha HasiaFecha  D.FechaPeddo  H.FechaPedido  D.FechaPresup.  H.FechaPresup.  Ceniro Caste

Faclusde  Bogueado  Peribdico  Referencia

] ™

. Opciones Eiy Atta 5 ) Buscar ®. Imprimir & Ban | sair

Ne | COD. SERIE SERIE COD. CLIENTE CLIENTE ALMACEN VENDEDOR FECHA . CANTIDAD | OBSERVACIONES -

» 93 001 Serie 001 000015 UN CLIENTE Almacén por defecto | JUAN IGNACIO BAREERD SANCHEZ | 240872014 8,000000

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

albaranes.

» Pestafia Principal:
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Cdd. Serie: en este campo se indica la serie a la que pertenecera el
pedido. Si en la parametrizacion se ha indicado que debe haber alguna
por defecto, la aplicaciéon grabarda en este campo la que se haya
indicado en la parametrizacion. En cualquier caso, siempre es posible

modificar el codigo de la serie. Este campo es obligatorio.

N* Albardn: una vez seleccionada la serie, la aplicacion asigna un
numero de albaran de manera automatica. En cualquier caso, este
numero puede ser modificado por un digito superior al ultimo
utilizado, puesto que si se utiliza uno que esta ocupado, el sistema
avisara de que ya esta siendo usado. Este campo es obligatorio.

Cliente: se debe seleccionar al cliente tecleando el codigo
manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q Este campo es

obligatorio.

Cdd. Vendedor: se debe seleccionar al vendedor que gestiona el pedido
tecleando el codigo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic

en Q

Almacén: se debe de seleccionar el almacén de destino tecleando el

cédigo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en 9 Fste
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campo es obligatorio.

o Cdd. Repartidor: se debe seleccionar al repartidor que gestiona el pedido

tecleando el c6digo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic
en 9

o Fecha Albardn: por defecto, el sistema asigna la fecha que se establece
en la aplicaciéon al entrar, aunque podra modificarla manualmente,
pulsado sobre F2 o haciendo clic en < Este campo es obligatorio.

o Transportista: se debe seleccionar al transportista tecleando el codigo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q Este campo es

obligatorio.

o Forma de pago: por defecto, el sistema asigna la forma de pago que

corresponde al proveedor introducido, si bien, podra cambiarse

haciendo clic en = , emergiendo la siguiente pantalla:

O Instrumento: podra seleccionar del desplegable el modo de

pago que corresponda.

O Numero de Vencimientos: podra indicar el numero de

vencimientos.

O Distancia al Primer Vencimiento: podra indicar, en dias, el

tiempo que transcurrira hasta abonar el primer vencimiento.

O Distancia entre Vencimientos: podra indicar, en dias, el tiempo

que transcurrira entre el abono de los vencimientos.

Debe hacer clic en L Aceptar para guardar los datos.

o Direccion  Proveedor: podra elegir del desplegable la direccién que

corresponda. Si s6lo hubiera una, la aplicaciéon la recogera en este
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campo.

o Formato Impresion: este campo indica los formatos de impresion que se
tendran disponibles para la impresion del pedido. Lo mas habitual es
que solamente haya uno por tipo de documento y serie. Sin embargo,

puede darse la circunstancia que existan mas.

Siempre existira un formato por defecto, que sera el que aparezca en
el pedido. Para una correcta configuraciéon de los formatos de

impresion consultar los puntos 3.2.2 y 3.2.9.

o Tipo Facturacion: podra elegir del desplegable el tipo que corresponda.

Si sélo hubiera una, la aplicacién la recogera en este campo.
o Enviar a depdsito: marcara el check si asi lo precisa.
o Generar factura: marcara el check si asf lo precisa.
O Justificar Importes: marcara el check si asi lo precisa.
o Ine. IVV.A Margen: marcara el check si asi lo precisa.

o IVA Incluido: si se marca este campo, los precios que aparezcan el
campo “Precio” de la tabla de “Lineas de Pedido”, llevaran incluido el

IVA.
O Imprimir Recetas: marcara el check si asi lo precisa.
o Niim. Palés: insertara la cifra que corresponda.

o Lineas del albarin:

I Cad I Descripcidn I Almacén ISaI I Unidadss W Unidades Ficticias l Envasas IPrecio I Precio Ficticio I
| I X Now2 | BTE IImEurlE | impimi | imrF Nrones  Jcadver i Nom Vet ||

I Céd Exp I MNom Exp Dir I P.E. I Especie ITmtamiento I Ndm Anim I Identif. Indiv. I Porc. Premezcla I Prop. Rac. Diaria I

Frecuencia Duracidn F Entrega F. Caducidad N2 Serie

O Céd.: podra introducir el cédigo que tenga el articulo al que se

le va a dar salida, tecleando el coédigo manualmente, pulsado

sobre F2 o haciendo clic en Q .

Si la aplicacion tiene configurada la busqueda automatica,
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también es posible empezar a escribir la parte del coédigo que el
usuario conozca. En este caso, la aplicacion mostrara los

resultados de busqueda.

O Descripcién: parecera por defecto la descripcion del articulo. Si
quisiera afadir algin dato mas, tendra que seleccionar con el
raton “Descripcion” y pulsar F2, apareciendo una ventana

donde se podra insertar la informaciéon que precise.

O Almacén: podra indicar el almacén de la empresa al que va a

llegar la mercancia.

O Sal.: podra indicar si se va a calcular por unidades, kilos, cajas o
palés, simplemente seleccionando la opcién del desplegable. La

aplicacion calculara el articulo en las otras opciones.

O Unidades: podra indicar la cantidad que se compra del articulo.
Solamente se va a mostrar una vez seleccionado el articulo de la
primera linea. En el caso de que el articulo tenga 2 o 3 unidades
en su control de stock, este campo sera el resultado de la
férmula definida en el campo “Calculo de Stock™ de la ficha del
articulo. Este campo supone el numero real de unidades a

facturar, a multiplicar por el precio unitario del articulo.

O Unidades Ficticias: podra indicar la cantidad de unidades no

reales del articulo.

O Envases: este campo so6lo aparecera en el caso de que el articulo
tenga configurado el apartado de “Ficha Logistica” dentro de la
ficha del articulo. En ¢él se van a indicar los envases que van a ir
asociados al pedido de ese articulo, en funcién de las unidades
pedidas de articulo. Segun la ficha del articulo, es posible definir
el numero de unidades que constituyen un envase. Este campo,
en funcién de esa configuracion, se rellenara automaticamente,

pero cabe la posibilidad de modificarlo.

O Precio: podra indicar el precio del articulo.
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Precio ficticio: podra indicar el precio irreal del articulo.

% IVA: podra indicar el tanto por ciento de IVA que se asigna
por defecto segun esté configurado en la ficha del articulo. No
obstante, la aplicacion permite modificarlo por el que se desee,

en el momento de dar de alta la linea.

Dto 1: podra indicar el descuento que va a realizar.
Dto 2: podra indicar el descuento que va a realizar.
Dto 3: podra indicar el descuento que va a realizar.

Importe: en este campo la aplicacion calcula el importe

resultante de aplicarle los descuentos.
Imprimir: podra elegir del desplegable la opcion que desee.

% IRPF: en este campo se informa la retenciéon de IRPF que se

va a realizar a la empresa dependiendo de los conceptos.

Portes: en el caso de que el articulo/linea tenga portes
asociados, se pueden especificar en esta linea. Estos portes
pueden venir de los acuerdos con proveedores o rellenarse

manualmente.

Coéd. Vet: podra insertar el codigo del veterinario bien

manualmente o seleccionandolo del listado al pulsar F2.

Nom. Vet: una vez introducido el codigo del veterinario,

aparecera el nombre automaticamente.

Cod. Exp.: podra insertar el codigo de la explotaciéon bien

manualmente o seleccionandolo del desplegable.

Nom. Exp.: una vez introducido el cédigo de la explotacion,

aparecera el nombre automaticamente.

Dir. Exp.: una vez introducido el cédigo de la explotacion,

aparecera la direccion automaticamente.

P.E.: podra indicar si es necesaria una prescripcion especial.
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Especie: podra indicar la especie que proceda.
Tratamiento: podra indicar el tratamiento a seguir.
Nuam. Anim.: podra indicar el nimero de animales.

Identif. Indiv.: podra indicar la identificacién individual que

proceda.
Porc. Premezcla: podra indicar la porcién premezcla precisa.

Pro. Rac. Diaria: podra indicar la proporciéon de la racion diaria

que precise.

Frecuencia: podra indicar la periodicidad de suministracion del

tratamiento.

Duraciéon: podra indicar la duracion de suministraciéon del

tratamiento.
F. Entrega: podra indicar la fecha de entrega de la mercancia.

F. Caducidad: podra indicar la fecha de caducidad de la

mercancia.

N° Serie: podra indicar el nimero de serie del articulo.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

o Cdlenlo Albaran:

a

Dto. PP: podra indicar el descuento por pronto pago tanto en

porcenta]e Ccomo €n euros.

Dto. Cliente: podra indicar el descuento de cliente tanto en

porcenta]e CcOomo €n euros.

Dto. Adicional: podra indicar el descuento adicional tanto en

potcentaje COmMo en euros.
Portes: podra elegir del desplegable la opcién que corresponda.

Calculo de los Portes: podra elegir del desplegable la opcién que

corresponda.
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%Rec. Fin.: podra insertar la cifra que corresponda.
Imp. Manipulacion: podra insertar la cifra que corresponda.

Calculo del IRPF: podra elegir del desplegable la opcién que

corresponda.
Portes: podra insertar la cifra que corresponda.
%IVA Portes: podra insertar la cifra que corresponda.

la  aplicacion  rellena  automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe

hacer clic en ““j Aceptar para guardar los datos.

La aplicacion generara un albaran con los datos introducidos.

o Opciones:

n
(@) Cargar desde presupuesto
é Cargar desde pedido
Consultar promociones, Elantl\lao articulo compuesto FSI

Elegir lotes de los articulos F6

Imﬁnrtarh’neas

2| Generar factura

rvidir Albaran

Decumentacién

Cargar desde presupuesto: podra seleccionar los articulos que

sean oportunos del presupuesto elegido.

Cargar desde pedido: podra seleccionar los articulos que sean

oportunos del pedido elegido.

Consultar promociones, plantilla o articulo compuesto: podra

realizar consultas de la linea seleccionada.

Elegir lotes de los articulos: podra seleccionar los lotes que sean
oportunos del articulo elegido, siempre que éste tenga lotes

asignados.

Importar lineas: podra insertar las lineas de otro albaran, otro
pedido, otro presupuesto u otra factura ya existente. Emergera

la siguiente ventana, pudiendo utilizar diferentes filtros:
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— Albaranes, Pedidos, Facturas: hara check en la opcién por

la que quiera hacer la busqueda.

— Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el afio que

corresponda.

— Num.: podra introducir el numero del albaran, el pedido,

presupuesto o la factura que corresponda.

— Céd. Serie: podra introducir el numero de serie que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic

en Q.

— Cod. Cliente: podra introducir el cédigo del cliente que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic
en Q.
— Desde Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.
— Hasta Fecha: podra introducir la fecha que corresponda.

Simplemente haciendo clic encima de la linea que desee, ésta

aparecera en las lineas de pedido.

O Generar factura: podra generar la factura del albaran, pudiendo

modificar los datos, incluso seleccionar el nimero de factura.
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O Dividir Albaran: podra dividir el albaran en dos, lo que conlleva

la particién de las unidades.

O Documentacién: podra insertar la documentaciéon que estime
oportuna haciendo clic en esta opciéon o pulsando F12.

Emergera la siguiente ventana:

- aaq, podri acercar (Q) o alejar (i) el documento

insertado.

— Aty 5odra girar a la derecha (%) 0 a la izquierda

a .
( 4% el documento insertado.
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- K h: podra ver la imagen en tamafo real (H) o
ajustado (¥0).
— W 4 Piginadded P L>I‘: podra ir a la primera pagina ( H ),

a la anterior (4), a la siguiente ( I}) o a la dltima (H)

Marcara la pagina actual y las disponibles ( ).
i S. dri  oi la i hori 1 (dk
: podra girar la imagen horizontal (“4%) o
. il
verticalmente (™).
- 9. podra imprimir la documentacion.
- X, podra eliminar la documentacion.
- . podra guardar la documentacion.
= . . . :
— & podra seleccionar la documentacion de su equipo.

— 2 podra escanear directamente la documentacién.

Debe hacer clic en ‘ﬁ? Aceptar para guardar los datos.

»  Pestafia Otros:
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o Observaciones: podra sefialar las anotaciones que estime oportunas.
o Facturar Periddicamente: si selecciona este check, apareceran nuevos
campos:

" mente [V]
Periodicidad [ﬂnual -

F. Ult. Fact.

O Periodicidad: podra seleccionar la opcién que corresponda del

desplegable.
o F. Ult. Fact.: podra insertar la fecha que corresponda.
o Descripcion: podra sefialar el detalle que estime oportuno.
o Referencia: podra insertar la referencia que corresponda.
o Matricula Trans.: podra insertar la matricula del transportista.

o Centro de Coste: podra introducir el cédigo del centro de coste que

corresponda manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Cdd. Operario: podra introducir el coédigo del cliente que corresponda

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q
o Pedido:
O Cod. Serie: podra insertar el cédigo que corresponda.
0 Num. Pedido: podra insertar la cifra que corresponda.

O Fecha Pedido: podra indicar la fecha del presupuesto. Puede

introducirla manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.
O Presupuesto:
O Cod. Serie: podra insertar el cédigo que corresponda.
O Num. Presup.: podra insertar la cifra que corresponda.

O Fecha Presup.: podra indicar la fecha del presupuesto. Puede

introducirla manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Lineas del albarin: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.
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o Caleulo albardn: podra introducir lo que corresponda tal como hemos
visto en la pestafia “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

o IIVA: la aplicaciéon rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Pestana Fichas:

o Fichas: podra seleccionar del desplegable la opcidén que corresponda.
Podra definirlas tal como puede ver en el punto 3.2.11. y, mas

concretamente, 3.2.11.1. y 3.2.11.2.

o Lineas del albarin: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

o Cidlenlo Albardn: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o IRPF: la aplicacion rellena automaticamente los campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.
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Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la basqueda de albaranes de salida, aplicando los filtros que

se han especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del mend.

7.4.2. Venta de servicio

En este punto del menu podra crear, consultar, modificar y borrar los datos del albaran.

e Filtros: podra conocer el albaran que precise filtrando por el nimero de albaran,
por la serie, por el cliente, por el almacén, por el numero de pedido, por el
namero de presupuesto, por el lote, por el proveedor, por la fecha (desde/hasta),
por la fecha del pedido (desde/hasta), por el centro de coste, por el estado de
facturacion, si esta bloqueado, si es peridédico, por el nimero de referencia o por
articulo.

Vents de servicio | x

Nim. Albarén  Serie Cients Amacén  Nim. Feddo  Nom. Presupuesto Lote Frovesdor
Q Q Q Q
Desde Fecha Hasta Fecha D.Fecha Peddo  H.Fecha Fedido . Fecha Fresun.  H. Fecha Presup.  Centro Coste

Facturado Blogueado Perigdico Referencia

Articulos ;

. Opciones Facturacion B¢y Alta ) Buscar 2. Imprimir & Ban U sair
Ne | COD. SERIE SERIE COD. CLIENTE CLIENTE ALMACEN VENDEDOR FECHA . CANTIDAD | OBSERVACIONES B. IMP. . C. IVA | TOTAL{ FAC
» 1111 Venta de servicio 000002 EGUNDO CLIENT én por defecto  vendedor Defecto  24/03/2014 1000000 108 021g 1258

e Facturacidon: podra realizar la facturacion del albarain que desee, utilizando
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diferentes filtros.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

albaranes.

» Pestafia Principal:

o Niim. Albardn: en este campo se indica el nimero al que pertenecera el
albaran. Si en la parametrizacion se ha indicado que debe haber alguna
por defecto, la aplicaciéon grabara en este campo la que se haya
indicado en la parametrizaciéon. En cualquier caso, siempre es posible

modificar el cédigo de la serie. Este campo es obligatorio.

O Proveedor: se debe seleccionar al proveedor tecleando el codigo

manualmente, pulsado sobre FF2 o haciendo clic en Q Este campo es
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obligatorio.

Cliente: se debe seleccionar al cliente tecleando el codigo

manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q Este campo es

obligatorio.

Cdd. Vendedor: se debe seleccionar al vendedor que gestiona el pedido

tecleando el c6digo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic
en Q
Almacén: se debe de seleccionar el almacén de destino tecleando el

cédigo manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q| Este

campo es obligatorio.
Cdd.: se debe seleccionar el codigo tecleando el codigo manualmente,
pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q

Fecha Albarin: por defecto, el sistema asigna la fecha que se establece

en la aplicaciéon al entrar, aunque podra modificarla manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en 9 Este campo es obligatorio.

Forma de pago: por defecto, el sistema asigna la forma de pago que

corresponde al proveedor introducido, si bien, podra cambiarse

haciendo clic en @, emergiendo la siguiente pantalla:

O Instrumento: podra seleccionar del desplegable el modo de

pago que corresponda.

O Nuamero de Vencimientos: podra indicar el numero de

vencimientos.

O Distancia al Primer Vencimiento: podra indicar, en dias, el

tiempo que transcurrira hasta abonar el primer vencimiento.
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O Distancia entre Vencimientos: podra indicar, en dias, el tiempo

que transcurrira entre el abono de los vencimientos.

Debe hacer clic en Ll Aceptar, ry guardar los datos.

o Direccion  Cliente: podra elegir del desplegable la direccién que
corresponda. Si s6lo hubiera una, la aplicacion la recogera en este

campo.

o Formato Impresion: este campo indica los formatos de impresion que se
tendran disponibles para la impresiéon del albaran. .o mas habitual es
que solamente haya uno por tipo de documento y serie. Sin embargo,

puede darse la circunstancia que existan mas.

Siempre existira un formato por defecto, que sera el que aparezca en
el pedido. Para una correcta configuraciéon de los formatos de

impresion consultar los puntos 3.2.2 y 3.2.9.

o Tipo Facturacion: podra elegir del desplegable el tipo que corresponda.

Si sélo hubiera una, la aplicacién la recogera en este campo.
o Marcar como servido: podra marcar este check si asf lo precisa.

o Lineas del albarin:

Céd Articulo Descripcidn Sal Unidades Cajas Kilos Precio I % IVA I Imeone I

O Cod. Articulo: podra introducir el cédigo que tenga el articulo al

que se le va a dar salida, tecleando el cédigo manualmente,

pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q .

Si la aplicacién tiene configurada la busqueda automatica,
también es posible empezar a escribir la parte del coédigo que el
usuario conozca. En este caso, la aplicacion mostrara los

resultados de busqueda.

O Descripcion: parecera por defecto la descripcion del articulo. Si
quisiera anadir algin dato mas, tendra que seleccionar con el
ratén “Descripcion” y pulsar F2, apareciendo una ventana

donde se podra insertar la informacién que precise.
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Sal.: podra indicar si se va a calcular por unidades, kilos, cajas o
palés, simplemente seleccionando la opcion del desplegable. La

aplicacion calculara el articulo en las otras opciones.

Unidades: podra indicar la cantidad que se vende del articulo.
Solamente se va a mostrar una vez seleccionado el articulo de la
primera linea. En el caso de que el articulo tenga 2 o 3 unidades
en su control de stock, este campo sera el resultado de la
férmula definida en el campo “Calculo de Stock” de la ficha del
articulo. Este campo supone el numero real de unidades a

facturar, a multiplicar por el precio unitario del articulo.

Cajas: aparecera la cifra automaticamente una vez introducidas

las unidades, si bien podra modificarla.

Kilos: aparecera la cifra automaticamente una vez introducidas

las unidades, si bien podra modificarla.

Precio: aparecera la cifra automaticamente una vez introducidas

las unidades, si bien podra modificarla.

% IVA: podra indicar el tanto por ciento de IVA que se asigna
por defecto segun esté configurado en la ficha del articulo. No
obstante, la aplicacion permite modificarlo por el que se desee,
en el momento de dar de alta la linea, pulsando F2 y

seleccionando el que corresponda.

Importe: se calculara automaticamente y no es posible

modificarlo.

o Cdlenlo Albaran:

a

a

Portes: podra elegir del desplegable la opcién que corresponda.

Calculo de los Portes: podra elegir del desplegable la opcién que

corresponda.
Portes: podra insertar la cifra que corresponda.

%IVA Portes: podra insertar la cifra que corresponda.
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o IVA: la aplicaciéon rellena  automaticamente los  campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.
La aplicacion generara un albaran con los datos introducidos.

o Opciones:

| s e —_— ———

!Elegirlotesdelos articulos  Alt+F6 I k

O Elegir lotes de los articulos: podra seleccionar los lotes de los

articulos de la pantalla que emerge.

Pestafia Otros:

o Observaciones: podra sefialar las anotaciones que estime oportunas.
O Referencia: podra insertar la referencia que corresponda.

o Lineas del albarin: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestafia “Principal”.

o Cilenlo albardn: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

o IIVA: la aplicaciéon rellena automaticamente los  campos
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correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

Pestana Fichas:

Fichas: podra seleccionar del desplegable la opciéon que corresponda.
Podra definirlas tal como puede ver en el punto 3.2.11. y, mas

concretamente, 3.2.11.1. y 3.2.11.2.

Lineas del albarin: podra introducir nuevos articulos tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

Célenlo Albaran: podra introducir lo que corresponda tal como hemos

visto en la pestana “Principal”.

IVA: la  aplicacién  rellena  automaticamente los  campos

correspondientes a este punto. No pueden ser modificados.

Debe hacer clic en \4 Aceptar para guardar los datos.

Buscar: podra realizar la busqueda de albaranes, aplicando los filtros que se han

especificado.

Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton

derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden
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seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del mend.

7.4.3. Asignacion de incidencias de albaranes

En este punto del menu podra asignar, buscar e imprimir las incidencias de albaranes.

e Filtros: podra conocer la incidencia que precise filtrando por si esta asignada, por

el cliente, por la serie, por el numero de albarin o por la fecha (desde/hasta).

e Asignar incidencia: podra asignar la incidencia que corresponda.

e Buscar: podra realizar la busqueda de incidencias, aplicando los filtros que se han

especificado.
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e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Salir: cierra el punto del mend.

7.4.4. Informes de Albaranes de Salida

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre albaranes de salida.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:
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7.4.4.1. Albaranes por Cliente

Podra obtener informes sobre de los albaranes por cliente,

filtros.

Albaranes por Cliente

Borrade Masivo de Albaranes
Borrade Masivo de Pedidos
Borrade Masivo de Presupuestos
Carta de Demiciliacién

Carta LOPD Auterizacidn
Cheques de cobros

Comparativa por Ejercicio

) » PR

El informe que obtendra es el siguiente:
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pudiendo aplicar diferentes
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Paginalde1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 10:13:58
Limites Desde Hasta
Serie:
Selecdion de Series
MumeroAlbaran:
Cliente: 000002 000002
Familias Cliente:
FechaAlbarn:
Situacion: Todos
Clasificado por: Serig
Cliente: 000002
Denominacion: SEGUNDO
Serie M® Albardn FechaAlbardn Referenca ImporteBruo  ImporteDtos  ImporteMeto
001 69 02/042014 198,00 23626
001 84 201042014 0,00 0,00
o0 85 20/04/2014 0.00 0,00
001 86 291042014 99,00 12375
Albaranes: 4 257,00 360,01
TotalAlbaranes: 4 297,00 360,01

7.4.4.2. Consumo Articulo/Cliente

Podra obtener informes sobre los pedidos pendientes por articulo y cliente, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:
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Pégina1de1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 10:21:38
Limites Desde Hasta
Serie:
Seleccion de Series:
Nomero Albaran:
Cliente:
Familias Cliente:
FechaAlbarir:
Ariculo: 000037 000037
Familias Aticula
Precio: o
Proveedor.
Situacitn: Todos
Clasificado por: Serie
Mostrar por: Albaranes
Articulo: 000037 UNNUEVO LIBRO
Clientz Dencminacidn Serie MAlbaran F.Albarén Unidades Precio Descuentos Aplic.  Descuento Imparte
000001 JuaN 001 116 17122014  55.00 23,367 .01 1.318,15
Total Articuka: 55,00 23,967 0,01 131818
Total: 55,00 3,367 0,01 131818

7.4.4.3. Consumo Cliente/Articulo

Podra obtener informes sobre los pedidos pendientes por cliente y articulo, pudiendo

aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

479



MANUAL DE USUARIO 7.0

Pagina 1 de1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 10:43:41

VENTAS
CONSUMO CLIENTE/ARTICULO

Limites Desde Hasts
Serie:

Seleccionde Series:

Momero Albaran:

Clients: 000015 000015
Familias Clisnte:

FechaAlbaran:

Articulo:

Familias Aticula

Proveedor

Situacion: Todos

Clasificado por: Serie

Mostrar por: Albaranes

Cliente: 000016 UNCLIENTE

Aicula Descrpcion Serie N*Albaran F.Albaran Unidades Precio Descuento Importe
000075 Pienso compuesto 001 93 24/0872014 2,00 39,600 0,00 79,20
000031 conlotes o0 93 24/06/2014 2,00 0,000 0,00 0,00
000028 articulo con losts 001 83 24/06/2014 4,00 0,000 0,00 0,00
Total Cliente: 8,00 39,600 0,00 79,20

Totales: 8,00 39,600 0,00 79,20

7.4.4.4. Detalle Lineas Albarin

Podra obtener informes sobre los detalles de las lineas de albaran, pudiendo aplicar

diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 10:50:59

VENTAS ]
DETALLE LINEAS ALBARAN

Limites Desde Hasts

Serie:

Seleccidnde Series:

Nimero Albaran: 34 34

Cliente:

Familias Cliente:

Fechalbardn:

Arficulo:

Familias Aticulo:

Situacion: Todos

Clasificado por: Serie

Serie: 001 Nimerode Albaran: 34 FechaAlbar an: 20/04/2014

Cliente: 000002 Denominacion: SEGUNDO

Articulo Descrpcion Unidades Precio  Descuento Importe

000031 conlotes 1,00 0,000 0,00 0,00
1,00 0,000 0,00 0,00

Formade Pago: 15 - 30- 45 - 60 Importe Albaran: 0,00
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7.4.4.5. Diario de Albaranes

Podra obtener informes sobre los diarios de los albaranes, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 10:56:66
Limites Desde Hasta
Serie:
Seleccion de Series:
MomeroAlbar an: 100 102
Cliente:
Familias Cliente:
FechaAlbaran:
Situacion: Todos
Clasificado por: Serie
Fecha ) ) Total
Albarsn Serie W Albaran Cliznts Denominacion Basz imponible R. Finan. IRFF Impusstos Importe Total
1170872014 001 100 000001 JUAN 252,24 0.00 0,00 201,46 1.166,80
14082014 001 101 000001 JUAN 252245 0.00 2,00 25235 278540
2500872014 001 102 000001 JUAN 252545 0,00 0,00 25255 278840
Total Albaranes 3 6.018,24 0.00 0.00 T07.36 6.743.60
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7.4.4.6. Diario de Albaranes por IVA

Podra obtener informes sobre los diarios de los albaranes por IVA, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 18M12/2014
Hora: 11:03:49
Limites Desde Hasta
Serig
Seleccidn de Series:
Mimero Albar an: 108 108
Cliente:
Familias Clients:
FechaAlbaran
Situacion: Todos
Clasificado par: Serie
Porcentaje IVA 4,00%
F. Albarin Seriz  N° Albaran Cliente Denominacion Base Imponible  Recarge Equival Cuota VA Total
0502014 001 108 QD001 JUAN 1,38 0,00 0,06 1,44
Total IVA 4,00%: 1 138 0,00 0,06 144
Porcentaje IVA 21,00%
F. Albarin Seriz  N° Albaran Cliente Denominacion Base Imponible  Recarge Equival Cuota VA Total
0502014 001 108 QD001 JUAN 152,06 0,00 40,33 23239
Total IVA 21,00%: 1 192,06 0,00 40,33 232,39
Total: 2 193,44 0,00 40,35 233,83
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7.4.4.7. Etiquetas

Podra obtener etiquetas de los clientes, pudiendo aplicar diferentes filtros.

Obtendra las siguientes etiquetas:

D000 D000 D000

FROCESECR

FROCESECOR FROCESECOR
Precio: TOOM0E 240514 000000 Precic: TO00E 240914 Q00000 Precio:  T0000€

240514 000000

7.4.4.8. Impresion de Albaranes sin Datos

Podra obtener la impresion de albaranes sin datos, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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7.4.4.9. Informe de Acumulados de Ventas
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Informacidn Cliente

Formato | ALBARAN VACIO -

MNam. Copias 1

Dispositivo | Partalla -

Podra obtener informes sobre los acumulados de ventas, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Paginalde 259
Fecha: 12/12/2014
Hora: 11:56:49
INFORME ACUMULADOS
VENTAS: ARTICULO
Ejercicio: 2014
Serie: 000
Articulo:
Meses Unidades Acumulado % Trimestral % Anual % Margen ImporteMargen
Enero 0,00 0,00€ 0.00€
Febrera 0,00 0,00€ 000€
Marzo 0,00 0,00€ 000€
TTrim1® 0,00 0,00€ 0,00 €
Abril 0,00 C000E 000€
Mayo 0,00 000€ 0,00 €
Junio 0,00 0,00€ 0.00€
TTrim2* 0,00 0,00€ 000€
Julia 0,00 0,00€ 000€
Agosto 0,00 0,00€ 000€
Septiembre 0,00 000E 000€
TTrim3* 0,00 0,00€ 0,00 €
Octubre 0,00 000€ 0,00 €
Noviembre 0,00 0,00€ 0.00€
Diciembrz 0,00 0,00€ 0,00€
TTrim4* 0,00 o00E 000€
TotalAfo: 0,00 0,00€ 0,00€

7.4.4.10. Informe de Ganancias

Podra obtener informes sobre las ganancias, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 12:00:27
VENTAS
Limites Desde Hasta
Serie:
Seleccionde Series:
MNomero Albar an: 16 16
FechaAlbaran:
Clasificado por: Serie
Mostrarpor: Albaranes
Serie _ Ariculo Descripcion M Albardn F.Albaran Unidades  CosteUnitario Total Coste Imp orte Ganancia
001 00000 GRABADORA 18 237012014 2,00 69,00 138,00 84,07 -7393
DWD DUAL B0x
001 000002 PlacaMemora 16 23/01/2014 1,00 20,00 20,00 0,00 -20,00
Altas prestaciones
001 000001 PROCESSOR 16 2301/2014 15,00 1524 228,58 23,10 -205,48
Total : Ganancias 386,59 8717 -299,42

7.4.4.11. Reimpresion de Albaranes de Ventas

Podra reimprimir los albaranes de ventas que precise, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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Emergera una ventana informativa para completar el proceso:

7.4.4.12. Resumen de Albaranes

Podra obtener informes sobre el resumen de los albaranes, pudiendo aplicar diferentes

filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginaidei
Fecha: 18M2/2014
Hora: 12:09:65
Limites Desde Hasta
Serig
Seleccion de Series:
NimeroAlbaran: 9 11
Clients:
Familias Cliente:
Fechallbaran:
Situacion Todos
Clasificado por: Serie
Serie N Albaran F. Albaran  Gliente Dienominacion Vend. Importe Bruo ImporteDios ImporteMeo
001 9 23/01/2014 000001 JUAM 1000 144,08 165,80
001 10 23/01/2014 000001 JUAN 1000 48,00 58,28
oo 11 2310172014 00000 JUAN 1000 1.200,91 1.459,10
TotalAlbaranes: 3 1.392,96 1.684,28

7.4.4.13. Resumen de Ventas por Articulo

Podra obtener informes sobre el resumen de ventas por articulo, pudiendo aplicar

diferentes filtros.

488



MANUAL DE USUARIO 7.0

El informe que obtendra es el siguiente:

Pagina1de1
Fecha: 18M2/2014
Hora: 12:13:65

VENTAS '
RESUMEN VENTAS POR ARTICULO

Limites Desde Hasta
Serig

Seleccion de Series:

NOmero Albaran:

Clientes:

Familias Clientss

FechaAlbaran:

Ariculos: 000007 000007
Familias Atticulos:

Arculo Descripcian Unidades  CosteUnitario PrecioVenta Total Coste Total Venta
000007 COLOCACIONPERSIANA 238500 0,990 0,990 238115 2.361,15
Total 2.385,00: 236115 2.361,15

7.4.4.14. Retenciones

Podra obtener informes sobre las retenciones, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginaide1
Fecha: 18M2/2014
Hora: 12:18:42

Limites Desde Hasta

Serie

Seleccidn de Series:

Mumero Albar an: 1 1

Cliente: Q00000 000000

Familias Cliente:

FechaAlbardn:

Situacién: Todos

Retenciones:

Clasificado por: Serig

F. Albaran Serie  M° Albaran Referencia Cliente Baselmponibe  R.Finan, IRFF Cuotalva CuotaRE ImporteTotal

24/09/2074 000 1 000000 1.588,19 0,00 0,00 324,84 0,00 1.823,03

Albaranes: 1 1.598,19 0,00 0,00 324,84 0,00 1.823,03

7.4.6. Traspaso Albaranes

Este punto del ment permite traspasar albaranes de una serie a otra, pudiendo aplicar
diferentes filtros, de los que el codigo cliente y el cddigo de la serie tanto de origen como
de destino son obligatorios.

Traspaso Albaranes

Cad. Cliente ) Q
Céd. Serie Origen @) Q)
Céd. Serie Destino ) Q)
Desde MNim. Al-balén
Hasta Mum. Albardn
Desde Fecha Albaran
Hasta Fecha Albaran

585

Mantener Nim. Albardn | g

Abaranes [VA Incluida
Seleccionar Albaranes

Para realizar dicho traspaso, solamente debe marcar el check del nimero de albaran que

desee y hacer clic en

Emergera una ventana informativa para completar el proceso:
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7.4.7. Envio de Albaranes por Email

Este punto del menu permite enviar varios albaranes por correo electréonico de una sola

vez, pudiendo aplicar diferentes filtros.

En el caso del filtro “Familia Cliente”, al escoger el valor “Si”; aparece el botén Q Sise
pulsa 2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias por

las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los pedidos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los albaranes que no

quiera enviar:

7.4.8. Importacion Albaranes XML

En este punto del menu podra importar albaranes desde su equipo, utilizando diferentes

filtros y parametros.
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Archivo de Albaranes: podra seleccionar el archivo de su equipo haciendo clic

en Q.
Coéd. Serie: podra introducir el cédigo de la serie tecleando el codigo
manualmente, pulsado sobre F2 o haciendo clic en Q.

Importar Clientes Nuevos: podra seleccionar del desplegable la opciéon que

corresponda.

Modificar Clientes Existentes: podra seleccionar del desplegable la opcion que

corresponda.

Importar Articulos Nuevos: podra seleccionar del desplegable la opcioén que

corresponda.

Facturar Albaranes: podra seleccionar del desplegable la opcién que

corresponda.

7.4.9. Modif. Almacenes y Creacion Mov. Almacén

Este punto del ment permite traspasar articulos de un almacén a otro, pudiendo aplicar

diferentes filtros, de los que el cddigo de almacén de origen y el de destino son obligatorios.

Modif Almacenes y Creacién Mov. Almacén \

Filtros
Des

Esta opcion modificara el almacén de los albaranes seleccionados y creard un movimiento de almacén de los articulos incluidos en estos albaranes

de Céd. Cliente

Hasta Céd. Cliente

H;

Q

Q
Desde C6d. Serie Q
Q

asta Cad. Serie

Desde Niam. Abarén
Hasta Miim. Albardn

Desde
Hasta

Fecha Albarén

Q
Fecha Abaran Q

Seleccionar Albaranes [:]

Opciones

Almacen ongen ¢ L
Amacén destino () &)

Observaciones

Fecha Mov. 18/12/2014 |iQ)
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Emergera una ventana informativa para completar el proceso:

7.5. Gestion de Facturas

La aplicacion permite la gestion de las facturas de ventas y el acceso a los informes
derivados de éstas. Desde la ventana que nos muestra podra gestionar la facturacion, la
gestién de cobros, podra exportar a contabilidad, al tiempo que podra obtener los informes

que precise.

7.5.1. Facturacion

En este punto del menu podra facturar, consultar y eliminar los datos de las facturas de

compra.

e Filtros: podra conocer la factura que precise filtrando el ejercicio, el numero de
factura, el cédigo de serie, el codigo del cliente, la denominacion, por la fecha de
la factura (desde/hasta), por el importe (desde/hasta), por el cédigo del centro de
coste, por si esta o no contabilizada, por si estd o no impresa, asi como por la

forma de pago.
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e Facturacion Periédica: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra
realizar la facturacion periédica de los albaranes que precise, pudiendo
seleccionarlos con diferentes filtros como el codigo de la serie (desde/hasta), por
el nimero de albaran (desde/hasta), por el cédigo del cliente (desde/hasta) y por

la periodicidad.

Por otra parte, también podra tendra la oportunidad de elegir entre diferentes

opciones:
* Fecha de Facturas: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en Q.

* Ordenar Por: podra ordenar las facturas por el cédigo del cliente o por el

numero de albaran.

* Seleccionar Albaranes: podra secleccionar lo que corresponda del

desplegable.
* Imprimir: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
* Dispositivo: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

* Notas: si selecciona este check podra afiadir lo que estime oportuno.
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Debe hacer clic en para terminar el proceso.

Facturar: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra facturar los
albaranes que precise, pudiendo seleccionarlos con diferentes filtros como el
codigo de la serie (desde/hasta), por el numero o la fecha del albaran
(desde/hasta), por la fecha del pedido (desde/hasta), por el codigo del cliente
(desde/hasta), por el cdigo del centro de coste (desde/hasta), por el codigo de la

familia, por el importe minimo del albaran o por el tipo de facturaciéon. Podra

insertar lo que precise manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Por otra parte, también podra tendra la oportunidad de elegir entre diferentes

opciones:

Fecha de Facturas: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en Q.

* Ordenar Por: podra ordenar las facturas por las diferentes opciones que

aparecen en el desplegable.

* Seleccionar Albaranes: podra seleccionar lo que corresponda del

desplegable.
» Agrupar Albaranes: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

* Imprimir: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.
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* Dispositivo: podra seleccionar lo que corresponda del desplegable.

» Sélo sin eMail de Confirmacion: podra marcar el check si lo estima

conveniente.

" Sel. Forma de Pag: si selecciona este check podra elegir la opciéon que

corresponda del desplegable.
* Notas: si selecciona este check podra anadir lo que estime oportuno.

" Sel. Subcuent: si selecciona este check podra insertar la subcuenta que

precise.

* Importe minimo de factura: podra seleccionar el check que precise,

general, cliente o ninguno.

e Prefacturacion: podra seleccionar esta opcion previamente a la facturacion.

Paginaide
Fecha 18/12/2014
Hom:  13:38:52
VENTAS
PREFACTURACION
Serie: 001 Serie 001
Factura: 52 000001 - JUAN
Albaréan; 4 Dto 1:0,00% Dto 2:0,00% Dto 3:0,00%
Cddigo Articulo Unidades Cajas Precio % VA Dio1 Dto 2 Dto 3 ImporteTotal
000001 FROCESS 136 01 70,000 1000 2300%  000%  000% 73,30
Total Albaran: 1,36 o1 70,000 Baselmponible: 73,30 86,63
TotalFactura: 136 01 70,000 86,63
Vencimientos
Total Serie: 136 04 70,000 86,63
Total: 1,36 04 70,000 86,63
Debe hacer clic en para terminar el proceso.

e Buscar: podra realizar la bisqueda de facturas, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.5.2. Gestion de cobros

En este punto del menu podra crear, consultar y modificar la gestién de cobros.

e Filtros: podra conocer los datos que precise filtrando por el cédigo de serie, por
el nimero de factura, por el nimero de vencimiento, por el codigo del cliente, por
la fecha (desde/hasta), por el estado, por la forma de pago y por el instrumento

del vencimiento.

e Cobros: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta la

gestion de cobros.

»  Pestaria Vencimiento:
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Cliente: se rellenara automaticamente al reflejar el resto de

datos.
Ejercicio: podra seleccionar del desplegable el que corresponda.

Cod. Serie: podra insertar el cédigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Nuam. Factura: podra insertar el numero de factura

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q

Num. Vencimiento: podra insertar el nimero del vencimiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q. Una vez
insertado este dato, el resto de se rellenan automaticamente, si

bien podra modificatlos.

Fecha del vencimiento: podra insertar la fecha del vencimiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.
Imp. Vencimiento: podra insertar el importe del vencimiento.
Cobro por Banco: marcara el check si asi corresponde.

Instrumento: seleccionara del desplegable el que corresponda.
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O Importe del cobro: podra insertar el importe del cobro.

O Fecha pago: podra insertar la fecha del pago manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Cod. Banco: podra insertar el codigo del banco manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Fecha Cobro: podra seleccionar del calendario la fecha que

precise.
O Estado Actual:
— Estado: podra especificar el estado del cobro.

— Fecha del Vencimiento: podra seleccionar del calendario

la fecha que precise.

— Imp. Vencimiento: podra insertar el importe del

vencimiento.
— Imp. Pagado: podra insertar el importe pagado.
— Imp. Cobrado: podra insertar el importe cobrado.
— Imp. en Cartera: podra insertar el importe en cartera.
— Imp. Pendiente: podra insertar el importe pendiente.
0 Estado nuevo:
— Estado: podra especificar el estado del cobro.

— Fecha del vencimiento: podra seleccionar del calendario

la fecha que precise.

— Imp. Vencimiento: podra insertar el importe del

vencimiento.
— Imp. Pagado: podra insertar el importe pagado.
— Imp. Cobrado: podra insertar el importe cobrado.

— Imp. en Cartera: podra insertar el importe en cartera.
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— Imp. Pendiente: podra insertar el importe pendiente.

Debe hacer clic en Ll Aceptar, ary guardar los datos.

»  Pestafia Historico:

Los datos se rellenaran con la informacién proporcionada.

e Buscar: podra buscar los datos que precise, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Salir: cierra el punto del mend.
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7.5.3. Impresion de Recibos

Podra imprimir los recibos que precise, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El recibo que obtendra es el siguiente:

e Errre—y T CgretLzameT e
001 1 1 | SALAMANCA (SALAMANCA) 3.00€
FrenassaneT 27-diciembre-2013 | 77 02-febrero-2014

Par el presenfe RECIBO pagar & usted al vencimiento expresado

a
la cantidad de_tres

en el domicilio de pago siguiente :
PERSONAOENTIDAD CAJA DE AHORROS 2104 [cc]
0535

DIRECCION
Mumero de cuenta

Clausulas
S ——

Nomigee: ¥ domiciliodel llirado
JUANJO

direccion FISCAL
ARENZANA DE ABAJO
37005 LA RIOJA

000001

7.5.4. Recibos/Pagarés

En este punto del menu podra creat, consultar, modificat y borrar los recibos/pagarés.

e Filtros: podri conocer el recibo/pagaré que precise filtrando por tipo, por el

¢jercicio, por el codigo del cliente/provincia, por la denominacién

cliente/proveedor, por la fecha del libramiento (desde/hasta) o por la fecha del

vencimiento (desde/hasta).

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los
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o Datos Recibo:

O Forma de Pago: podra seleccionar del despegable la opcion que

corresponda. Es un campo obligatorio.

Fecha Libramiento: podra insertar la fecha del libramiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en 9 Esun campo

obligatorio.

Importe: insertara la cantidad del importe total. Es un campo

obligatorio.

Importe Pagado: insertara la cantidad del importe que ya se ha

abonado. Es un campo obligatorio.

Importe Pendiente: la aplicacion lo calculara automaticamente,

restando al importe total el importe ya pagado.

Fecha Vencimiento: podra insertar la fecha del vencimiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q,
Num. Vencimiento: podra insertar la cifra que corresponda.

Serie: podra insertar el codigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Num. Factura: podra insertar la cifra que corresponda.
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Coéd. Cobrador: podra insertar el codigo de la serie

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Dowiciliacion: la aplicacion insertara estos datos automaticamente

vinculandolos al nombre del cliente, si bien podra modificatlos.

a

a

Banco: insertara los cuatro digitos que corresponden al banco.

Sucursal: insertara los cuatro digitos que corresponden a la

sucursal.

DC: insertara los dos digitos de control.

Num. Cuenta: insertard los diez digitos del nimero de cuenta.
IBAN: la aplicacién calcula el codigo IBAN automaticamente.

Nombre Banco: la aplicacién inserta el nombre del Banco

automaticamente.

o Clente:

a

Codigo: podra insertar el codigo del cliente manualmente,

pulsando F2 haciendo clic en 9 Esun campo obligatotio.

Denominacion: la aplicacion rellena este dato una vez insertado

el cédigo. Si bien podra modificarlos.

NIF/CIF: la aplicacién rellena este dato una vez insertado el

codigo. Si bien podra modificarlos.

Provincia: la aplicacion rellena este dato una vez insertado el

cédigo. Si bien podra modificarlos.

Municipio: la aplicacién rellena este dato una vez insertado el

codigo. Si bien podra modificarlos.

Domicilio: la aplicaciéon rellena este dato una vez insertado el

cédigo. Si bien podra modificarlos.

Cod. Postal: la aplicacion rellena este dato una vez insertado el

cédigo. Si bien podra modificarlos.
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o Empresa: los datos son los de la empresa parametrizada.

Debe hacer clic en . AcB8E, bara ouardar los datos.

»  Pagaré:

O Datos Pagare:

O Forma de Pago: podra seleccionar del despegable la opcion que

corresponda. Es un campo obligatorio.

Fecha Libramiento: podra insertar la fecha del libramiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en 9 Esun campo

obligatorio.

Importe: insertara la cantidad del importe total. Es un campo

obligatorio.

Importe Pagado: insertara la cantidad del importe que ya se ha

abonado. Es un campo obligatorio.

Importe Pendiente: la aplicacion lo calculara automaticamente,

restando al importe total el importe ya pagado.

Fecha Vencimiento: podra insertar la fecha del vencimiento

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q,
Num. Vencimiento: podra insertar la cifra que corresponda.

Serie: podra insertar el codigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.
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Num. Factura: podra insertar la cifra que corresponda.

Coéd. Cobrador: podra insertar el codigo de la serie

manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Dowiciliacion: la aplicacion insertara estos datos automaticamente

vinculandolos al nombre del cliente, si bien podra modificatlos.

a

a

Banco: insertara los cuatro digitos que corresponden al banco.

Sucursal: insertara los cuatro digitos que corresponden a la

sucursal.

DC: insertara los dos digitos de control.

Num. Cuenta: insertard los diez digitos del nimero de cuenta.
IBAN: la aplicacién calcula el codigo IBAN automaticamente.

Nombre Banco: la aplicacién inserta el nombre del Banco

automaticamente.

o Proveedor:

a

Codigo: podra insertar el cédigo del proveedor manualmente,

pulsando F2 haciendo clic en 9 Esun campo obligatotio.

Denominacion: la aplicacion rellena este dato una vez insertado

el cédigo. Si bien podra modificarlos.

NIF/CIF: la aplicacién rellena este dato una vez insertado el

codigo. Si bien podra modificarlos.

Provincia: la aplicaciéon rellena este dato una vez insertado el

cédigo. Si bien podra modificarlos.

Municipio: la aplicacién rellena este dato una vez insertado el

codigo. Si bien podra modificarlos.

Domicilio: la aplicaciéon rellena este dato una vez insertado el

cédigo. Si bien podra modificarlos.

Cod. Postal: la aplicacion rellena este dato una vez insertado el
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codigo. Si bien podra modificarlos.
o Empresa: los datos son los de la empresa parametrizada.
Debe hacer clic en . ASBE, bara ouardar los datos.

e Buscar: podri realizar la busqueda de los recibos/pagarés, aplicando los filtros

que se han especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del mend.

7.5.5. Apuntes Cliente

En este punto del menu podra crear y modificar los apuntes de cliente.

e Filtros: podra conocer el apunte de cliente que precise filtrando por el codigo del

cliente o por el apunte.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra dar de alta los

apuntes de cliente.
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* Cod. Cliente: podra insertar la fecha del vencimiento manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.
» Apunte/Descripcion: podra insertar los detalles que estime oportunos.

" Fecha: la aplicacion insertara la fecha actual, si bien puede cambiarla

manualmente.
" Debe: insertara la cifra que corresponda.
" Habper: insertara la cifra que corresponda.
" Saldo:la aplicacion calculara la cifra entre la diferencia del debe y el haber.
» Total Debe: la aplicacion calculara automaticamente el total.
» Total Haber: la aplicacion calculara automaticamente el total.

"  Total Saldo: 1a aplicacion calculard automaticamente el total.

Debe hacer clic en bl Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la bisqueda de los apuntes de cliente, aplicando los filtros

que se han especificado.

e Salir: cierra el punto del mend.
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7.5.6. Informes de Facturas de Ventas

Este punto le proporcionara diferentes informes sobre facturacion.

Ademas, cabe recordar, que podra visualizar los informes disponibles en este apartado

desde la barra superior, bien escribiendo en el campo o desplazandose por el desplegable:

I InfDrijl |v

1 x ||Cheques de cobros -
—— | Comparativa por Ejercicio

Comparativa por Ejercicic Detallada
Compras por mes

| Censulta Clientes

Censume Anual por Articulo

Consume Articule/Cliente 1

Censume Cliente/Articulo -

7.5.6.1. Cheques de cobros

Podra obtener informes sobre los cheques de cobro, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Fecha de los vencimientos :  30/04/2014
Cheques

Nim. Cheque Banco Importe
5.924 SANTANDER 99.83€

Total: 9983 €
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7.5.6.2. Diario de Facturacion

Podra obtener informes sobre la facturacion diaria, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pigina1det
Fecha 18M2/2014
Hora: 10:07:31
VENTAS
DIARIO DEFACTURACION
Limites Desde Hasts
Serie:
N* Factura: 3 9
Cliente:
Familias Clierts
Fecha:
Vendedor
Calsificado por Serie
F.Factuz  Sene N Factura Cliente Razén Social Unidsdss  TotslBrto  Imp Fories BaseImponible  Dio Bassimp.  Descuemio Dio. Absolub Totalimpusstes  Importe Tatal
SN 3 000001 TUANIO EES 7330 5,00 7330 0.00 2408 162,10 733 86,63
230172014 001 S BO00DT NI 100 144,05 6.00 144,05 0.00 0,00 454 15,85 65,50
Facturas: 2 036 7073 0.00 0I5 0.00 2409 57,16 852 7821

7.5.6.3. Etiquetas

Podra obtener etiquetas de las facturas, pudiendo aplicar diferentes filtros.
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Obtendra las siguientes etiquetas:

PITIEGUA S0C COOF Arial

C/VIRTUDES Camino delas Aguss
FARADINAS DE SAN JUAN SALAMANCA

3T SALAMANCA 30T SALAMANCA

7.5.6.4. Facturas por Cliente

Podra obtener informes sobre la facturacion por cliente, pudiendo aplicar diferentes filtros.

El informe que obtendra es el siguiente:

510



MANUAL DE USUARIO 7.0

Pagina1de1
Fecha 18/12/2014
Hora; 10:29:00
Limites Desde Hasts
Serie:
N° Factura:
Cliente: 002378 002378
Familias Clientz
Fecha:
Vendedor:
Calsificado por: Serie
Cliente: 002378
Razon Social: Arial
Serie N° Facturs F. Factura N° Albaran F. Albaréan Referencia TotalBruto  Total Descuentos Totallmpuestos ImporteTotal
001 48 24/0972014 108 24/09/2014 412403 0,00 886,05 4.990,08
Facturas Cliente: 1 4.12403 0,00 866,05 4.990,08
Totales: 1 4.124,03 0,00 866,05 4.990,08

7.5.6.5. Facturas por IVA

Podra obtener informes sobre facturas de ventas clasificadas por IVA.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Paginalde?
Fecha 191122014
Hora: 10:35:48
Limites Desde Hasta
Serie:
M® Factura: 30 3
Clierte:
Familias Cliente:
Fecha;
‘Vendedor:
Calsificado por Serie
IVA 11,00 %
F. Factura MN° Factura Cliente Razon Social Baselmponible Cuotalva CuotalRPF Total
241032014 30000001 JUANJO -144.05 -15,85 0,00 -158.50
24/03/2014 31000001 JUARJO -48,00 -5,28 0,00 -53,28
Total lVA: 2 192,05 21,13 0,00 213,18
TotalFacturas: 2 192,05 21,13 0,00 213,18

7.5.6.6. Informe de gestion de cobros

Podra obtener informes sobre la gestion de cobros.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1del
Fecha: 19/12/2014
Hara: 10:44:42

GESTION DE COEROS

Limites Desde Hasta
Cokbrador:
Serig
Nim. Factura: 350 350
FechaFactur;
Clients:
FamiliaClients:
FechaVencimiento:
Estado: Pendiente
Instr. Vencimiento:
Formas Pago
Clasificado por: Serie
Serie M. Factum Cliente Estado  FechaVenc. Denominacién Imp. Pagado Imp. Cobrado Importe Imp. Pendients
001 380 0Q0OC0% Pendientz 10/02/2008 CLIENTE 0.00 0.00 52,68 52,68
001 350 000003 Pendients 25/02/2008 CLIENTE 0,00 0,00 52,58 52,58
001 350 00000S Pendiente 12/03/2009 CLIENTE 0,00 0,00 52,58 52,58
001 350 000009 Pendientz 27/03/2009 CLIENTE 0.00 0.00 52,59 52,59
TotalCliente: 0,00 0,00 210,33 210,33
Total Cobrador: 0,00 0,00 210,33 210,33
Total: 0,00 0,00 210,33 210,33

7.5.6.7. Informe Préoximos Cobros

Podra obtener informes sobre los proximos vencimientos.

El informe que obtendra es el siguiente:

Pégina1de1
Fecha: 18122014
Hora: 10:49:22
CONTROL DE VENCIMIENTOS
PROXIMOS COBROS
==
1°semana del 2015
'_:- . . . Imp. Vencimiento
Serie N°FacturaN® Fact Prov. N° Wencimiento Vencimiento Client Razén Social
001 47 2 02/01/2015 000001 JUAMNJO 2.879,96
001 48 2 02/01/2015 000001 JUAMNJO 400,56
001 49 2 02/01/2015 000001 JUANJO 1.132,85
001 50 2 02/01/2075 000001 JUANJO 1.320,87
001 &1 2 02/01/2015 000001 JUAMNJO 3,00
Totalde lasemana: 5 573744
TotalVencimientos: 5 573744
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7.5.6.8. Reimpresion de Facturas de Ventas

Podra reimprimir las facturas que precise.

7.5.6.9. Relacion Facturas-Albarin

Podra obtener informes relacionando facturas y albaranes.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha 19M12/2014
Hora: 10:58:32

_ VENTAS ]
RELACION FACTURAS-ALBARAN

Limites Desde Hasts
Serie:

M® Factura: 24 24
Clients: 000003 000003
Familias Cliente:

Fecha:

Vendedor:

Calsificado por Serie

Serie Facturacion: 001

NimeroFactura: 24 Cliente: 000003
FechaFactura: 0602/2014 Razén Social: CLIENTE
F. Albardn M Albardn Referencia TotalBruto  Total Descuentos TotalImpuestos ImporteTotal
06/02/2014 23 3.564,00 0,00 745,44 421871
Total Factura: 3.564,00 0,00 745,44 42187
Total Serie: 3.564,00 0,00 748,44 4.218,T1
Totales: 3.564,00 0,00 748,44 4.218,71

7.5.6.10. Total Facturado

Podria obtener informes del total facturado.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha 19/12/2014
Hora: 11:02:28
VENTAS
TOTAL FACTURADO

Limites Desde Hasta

Serie:

N® Factura:

Clients: 000001 000001

Familias Clients:

Fecha:

Wendedar:

Calsificado por: Serie

Clients Razon Social Total Bruo Imp Dto.  Baselmponible  Total VA + RE ImparteTotal

000001 JUANJO 33.096 75 520867 32.990,16 544344 3852335

Total Facturas: 25 33.096,75 5.208,67 32.990,16 6.443,44 38.923,3

7.5.6.11. Vencimientos

Podra obtener informes de los vencimientos.

El informe que obtendra es el siguiente:
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Pagina1de1
Fecha: 18/12/2014
Hora: 11:10:01

VENTAS
CONTROLDEVENCIMIENTOS

Limites Desde Hasta
Serie:

M* Factura 10 10
Clients: 000007 000007
Familias Clients:

FechaFachra

FechaVencimiento:

Formade pago:

Estado: Todos

Crdenado por : Codigo Cliente

Serie N°Factura F. Factura N°Venc. F.Venc. Estado Cliente Denominacion Forma Pago Imp. Factura  Imp. Pend. Imp. Venc

oz 10 ZE/03 2008 1 3V047 2008 Cobra 000007 CLIENTE 30-60-30 528.00 0.00 334,67
002 10 28/03/2008 2 300572008 Cobrado  0D000T CLIENTE 30- 60-50 528,00 0,00 266,67
002 10 28/03/2008 3 20/06/2008 Cobrade  DD00OT CLIENTE 30 - 60-80 928,00 0,00 266,66
TotalPend.: 0,00
TotalVenc . 528,00

7.5.7. Exportacion a contabilidad

e Opciones:
= Ruta: haciendo clic en & , podra seleccionar el archivo de su equipo.

® Repetir Contabilidad: seleccionara la opcién que corresponda del

desplegable.

® Enlazar vencimientos por: seleccionara del desplegable la opcién que

corresponda.

= (Cdd. Concepto Contable: podra insertar el cédigo que corresponda.
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Ejercicio Exportacion Directa: seleccionara del desplegable el afio que
corresponda.

Cambiar Debe/Haber Apuntes Negativos: podra marcar el check si asi

estima conveniente.

Sustituir Debe por Haber y Viceversa: podra marcar el check si asi

estima conveniente.

Exportar: podra marcar los check que estime conveniente: ventas,
compras, subcuentas de clientes y proveedores, facturas y apuntes, asi como

pagos y cobros.
Ventas:

o0 Desde Cid Serie: podra insertar el cédigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Hasta Cdd Serie: podra insertar el codigo de la serie manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Desde N’ Factura: podra insertar el nimero de factura manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Hasta N’ Factura: podra insertar el nimero de factura manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Desde Fecha de Factura: podra insertar la fecha seleccionandola en el

calendario.

o Hasta Fecha de Factura: podra insertar la fecha seleccionandola en el

calendario.

o Desde Cod Cliente: podra insertar el codigo del cliente manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

o Hasta Céd Cliente: podra insertar el cédigo del cliente manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.
o Desde Subcunenta Cliente: podra insertar los datos que correspondan.

o Hasta Subcuenta Cliente: podra insertar los datos que correspondan.
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Debe hacer clic en il Aceptan, para realizar el proceso.

7.5.8. Envio de Facturas por Email

Este punto del ment permite enviar varias facturas por correo electrénico de una sola vez,

pudiendo aplicar diferentes filtros.

En el caso del filtro “Familia Cliente”, al escoger el valor “Si”; aparece el botén Q Sise
pulsa F2 o sobre éste, se muestra la siguiente pantalla que nos permite elegir las familias por

las que filtrar simplemente haciendo check en la que proceda:

En el caso del filtro “Seleccionar”, al escoger el valor “Si”, apareceran los pedidos
previamente seleccionados. Simplemente debe quitar los check de los albaranes que no

quiera enviar:

7.6. Gestion de cuadernos bancarios

La aplicacion permite la gestion de los cuadernos bancarios y demas tramites relacionados

con éstos.
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7.6.1. Ordenantes

En este punto del ment podra crear, consultar y eliminar los datos de los ordenantes.

e Filtros: podri conocer el ordenante que precise filtrando por el NIF/CIF, por el
nombre del ordenante, por el sufijo, por el cddigo del banco, por el cédigo de la

oficina, por el nimero de cuenta, por el digito de control o por el IBAN.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear al ordenante.

* N.L.F./C.I.F.: debera insertar el nimero de NIF o CIF que corresponda.

Es un campo obligatorio.

* Nombre Ordenante: debera insertar el nombre del ordenante que

corresponda. Es un campo obligatorio.
* Sufijo: debera insertar el sufijo que corresponda. Es un campo obligatorio.

* Entidad: podra insertar el nimero de la entidad manualmente, pulsando 2
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o haciendo clic en '@

" Sucursal: podra insertar el nimero de sucursal manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en 2.
* DC: podra insertar el nimero de sucursal que corresponda.
* Num. Cuenta: podra insertar el numero de sucursal que corresponda.

* IBAN: la aplicacion inserta automaticamente el numero de IBAN con los

datos introducidos de la cuenta bancaria.

* Co6d. INE Municipio: debera insertar el INE del municipio que

corresponda. Es un campo obligatorio.
* Provincia: podra seleccionar la opcion que corresponda del desplegable.
* Localidad: podra seleccionar la opcién que corresponda del desplegable.
Debe hacer clic en ll. Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la busqueda que precise aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.
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7.6.2. Presentadores
En este punto del menu podra crear, consultar y eliminar los datos de los presentadores.

e Filtros: podra conocer el ordenante que precise filtrando por el NIF/CIF, por el
nombre del presentador, por el sufijo, por el codigo del banco, por el codigo de la

oficina, por el nimero de cuenta, por el digito de control o por el IBAN.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podria crear al

presentador.

* N.LF./C.LF.: debera insertar el nuimero de NIF o CIF que corresponda.

Es un campo obligatorio.

* Nombre Presentador: deberd insertar el nombre del presentador que

corresponda. Es un campo obligatorio.
* Sufijo: debera insertar el sufijo que corresponda. Es un campo obligatorio.

* Entidad: podra insertar el numero de la entidad manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en '@

" Sucursal: podra insertar el nimero de sucursal manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en Q.
* DC: podra insertar el nimero de sucursal que corresponda.
* Num. Cuenta: podra insertar el numero de sucursal que corresponda.

* IBAN: la aplicacién inserta automaticamente el numero de IBAN con los

datos introducidos de la cuenta bancaria.
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Debe hacer clic en [l Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la busqueda que precise aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.6.3. Generacion de cuadernos bancarios
En este punto del menu podra crear, consultar, modificar y borrar los cuadernos bancarios.

e Filtros: podra conocer los datos que precise filtrando por el nimero de cuaderno,

por la fecha (desde/hasta) o por el tipo.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear los

cuadernos bancatios.
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Opciones:

o Ruta: podra seleccionar el archivo que corresponda de su equipo

haciendo clic en 2.

Tipo Cuaderno: podra seleccionar el que corresponda del desplegable.
Formato: podra seleccionar el que corresponda del desplegable.
Presentador: podra seleccionar el que corresponda del desplegable.
Ordenante: podra seleccionar el que corresponda del desplegable.

Incluir - Vencimientos  Emitidos: podra seleccionar la opcidn que

corresponda del desplegable.

Elegir Vencimientos: podra seleccionar la opciéon que corresponda del

desplegable.

Agrupado:  podra  seleccionar la opcién que corresponda del

desplegable.

Fecha de Confeccion: 1a aplicacion insertara la fecha actual por defecto, si

bien podra cambiarla manualmente.
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o Cargo en cuenta en: podra seleccionar la opcidon que corresponda del
desplegable.

o Fecha de Cargo: la aplicacién insertara la fecha actual por defecto, si

bien podra cambiarla manualmente.

» Filtros: para generar el cuaderno bancario puede utilizar diferentes filtros
como el cédigo de serie (desde/hasta), el numero de factura (desde/hasta),
la fecha del vencimiento (desde/hasta), el codigo del cliente (desde/hasta),
el cédigo de la familia (desde/hasta), el codigo del banco (desde/hasta) o el

instrumento de pago.

Debe hacer clic en para guardar los datos.

e Buscar: podra buscar los datos que precise, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el boton
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.6.4. Bancos

En este punto del menu podra crear, consultar, modificar y borrar los bancos que precise.

e Filtros: podra conocer los datos que precise filtrando por el codigo del banco o

por el nombre.
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e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear los bancos.

" (Cddigo: podra insertar el codigo que tendra el banco a dar de alta.
Recomendamos que sean los digitos de “Entidad” a fin de facilitar la

busqueda. Es un campo obligatotio.

* Nombre: podra insertar el nombre del banco a dar de alta. Es un campo

obligatorio.
" Anagrama: podra insertar el emblema del banco a dar de alta.
» ISBAN: podra insertar los caracteres que correspondan.
* Email: podra insertar el correo electronico que corresponda.

» (Cddigo BIC: podra insertar los caracteres que correspondan.

Debe hacer clic en b1 Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra buscar los datos que precise, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.
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e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.6.5. Agencias Bancarias

En este punto del menu podra creat, consultar, modificar y borrar los recibos/pagarés.

e Filtros: podra conocer la agencia bancaria que precise filtrando por el codigo del
banco, por el nombre del banco, por el cédigo de la sucursal y por el nombre de la

sucursal.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear las agencias

bancarias.

" Banco: podra elegir del desplegable el nombre del banco.

" Cddigo: podra insertar el cédigo que tendra la sucursal a dar de alta.
Recomendamos que sean los digitos de “Sucursal” a fin de facilitar la

busqueda. Es un campo obligatorio.

* Sucursal: podra insertar el nombre de la sucursal a dar de alta. Es un
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campo obligatorio.
* Direccion: podra insertar la direccion de la sucursal a dar de alta.
" Poblacion: podra insertar la poblacion de la sucursal a dar de alta.
" Pais: podra insertar el pafs de la sucursal a dar de alta.
" (6d. Postal: podra insertar el cédigo postal de la sucursal a dar de alta.
" Teléfono: podra insertar el teléfono de la sucursal a dar de alta.

Debe hacer clic en [l Grabar pata guatrdar los datos.

e Buscar: podra buscar los datos que precise, aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

7.7. Gestion de Ordenes de Trabajo

La aplicacion permite la gestién de las 6rdenes de trabajo.
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7.7.1. Ordenes de Trabajo

En este punto del mend podra crear, consultar y eliminar los datos de las 6rdenes de

trabajo.

e Filtros: podra conocer las 6rdenes de trabajo que precise filtrando por el nimero
de orden, por la serie, por el cliente, por la fecha (desde/hasta), por el estado, por

el albaran generado, por la matricula y por el codigo del vehiculo.

e Alta: muestra la ventana de mantenimiento desde la que podra crear la orden de

trabajo.

»  Pestafia General:

o Matricula: podra insertar el nuimero de matricula manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en 9 Esun campo obligatotio.

o Cdd. Vebienlo: podra insertar el cédigo del vehiculo manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en 'Q. Es un campo obligatorio.

o Nim. Orden: la aplicaciéon inserta el numero de orden
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automaticamente, si bien podra cambiarlo de forma manual.

Fecha: la aplicacion inserta la fecha actual por defecto, si bien

cambiarla manualmente, pulsando F2 o haciendo clic en Q.

Cod. Cliente: podra insertar el coédigo del cliente manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en 9 Esun campo obligatorio.
Descripcion: podra sefalar las caracteristicas que estime oportunas.
Estado: podra seleccionar del desplegable la opcién que corresponda.
Observaciones: podra insertar los comentarios que estime oportunos.
Abnticipo: podra insertar la cifra que corresponda.

Opciones:

O Ver/Editar Imdgenes: podrd insertar la documentaciéon que
estime oportuna haciendo clic en esta opcién o pulsando F12.

Emergera la siguiente ventana:

- a8, podra acercar ('ﬁ“) o alejar (:l‘) el documento

insertado.
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- A& podrd girar a la derecha ( ) 0 a la izquierda

#+ .
( 4% el documento insertado.

- H }‘H‘ podra ver la imagen en tamafo real (H) o
ajustado (X0).
— My Pigrataed LRl podra ir a la primera pagina (M),

a la anterior (4), a la siguiente ( II\i') o a la ultima (W)

Marcara la pagina actual y las disponibles ( ).

- 4 5. dri  oi la i hori 1 ¢ dh
: podra girar la imagen horizontal (4%) o
. sl

verticalmente (™).
- 9. podra imprimir la documentacion.
- X, podra eliminar la documentacién.
- . podra guardar la documentacion.

= , . ., .

— & :podra seleccionar la documentacién de su equipo.

- 2. podra escanear directamente la documentacion.

Debe hacer clic en i Aceptar para guardar los datos.

O General Albaran/Factura: podrd generar un albarin o factura

desde esta opcion.

Debe hacer clic en bl Grabar para guardar los datos.

»  Pestafia Datos Adicionales:
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o Kwm/Horas actnales: podra insertar la cifra que corresponda.
o Nivel carburante: podra insertar la cifra que corresponda.

o Fecha entrada taller: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en &

o Fecha terminacion: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en Q.

o Fecha prevista salida: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en &
o Garantia:

O Tipo: podra insertar el tipo manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en €.

O Fecha Inicio: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en @

O Fecha Final: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2

o haciendo clic en 2.
O Kilémetros: podra insertar la cifra que corresponda.

o Reparar defectos ocultos: podra seleccionar del desplegable la opciéon que
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corresponda.
O Y mis presupuestado: podra insertar la cifra que corresponda.

O Permiso diagndstico: podra seleccionar del desplegable la opciéon que

corresponda.

O Recoger Piezas: podra seleccionar del desplegable la opciéon que

corresponda.

Debe hacer clic en [l Grabar para guardar los datos.

Pestafia Datos Seguro:

o Nowmbre Compariia: podra insertar la denominacién que corresponda.
o Niim. Piliza: podra insertar la cifra que corresponda.

o Fecha Inicio: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en '@,

o Fecha Final: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en 2.
o Importe Seguro: podra insertar la cifra que corresponda.
o Importe Franquicia: podra insertar la cifra que corresponda.

o Expediente Siniestro: podra insertar el cédigo que corresponda.
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Debe hacer clic en [l Grabar para guardar los datos.

" Pestafia Asignar reparacion al coste vehiculo:

o Asignar reparacion al coste del vebiculo: podra seleccionar el check si asf lo

precisa.

o Coste a Imputar: podra seleccionar del desplegable la opciéon que

corresponda.

Debe hacer clic en ll. Grabar para guardar los datos.

Pestaiia Informe Reparacion:
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o Observaciones: podra insertar los comentarios que estime oportunos.
o Material empleado:

O Cod. Artic.: podra insertar el codigo del articulo manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Denominaciéon: la aplicacién inserta automaticamente la

descripcién del articulo.
O Almacén: podra insertar el codigo del almacén.
O Cantidad: podra insertar la cantidad que estime oportuna.
O P.V.P./Unid.: la aplicacién inserta automaticamente el importe.
O Total: la aplicacion inserta automaticamente el importe.
o Mano obra:

O Trabajador: podra insertar el codigo del articulo manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Fecha: podra insertar la fecha manualmente, pulsando F2 o

haciendo clic en .
O N° Horas: podra la cifra que corresponda.
O P.V.P./Unid.: la aplicacion inserta automaticamente el importe.
O Total: la aplicacion inserta automaticamente el importe.
o Lubricantes-desplazamiento:

O Cod. Artic.: podra insertar el cddigo del articulo manualmente,

pulsando F2 o haciendo clic en Q.

O Denominacién: la aplicacién inserta automaticamente la

descripcion del articulo.
O Cantidad: podra insertar la cantidad que estime oportuna.
O P.V.P./Unid.: la aplicacion inserta automaticamente el importe.

O Total: la aplicacion inserta automaticamente el importe.
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o Trabajos subarrendados:

O Descripcién: podra insertar las caracteristicas que estime

oportunas.
O Total: podra insertar la cifra que corresponda.
Debe hacer clic en ll. Grabar para guardar los datos.

e Buscar: podra realizar la busqueda que precise aplicando los filtros que se han

especificado.

e Imprimir: imprime el contenido que se ve en la rejilla. Si se hace clic con el botén
derecho del ratén antes de imprimir, aparece una ventana desde la que se pueden

seleccionar los campos que se quieren imprimir.

e Baja: climina la entrada seleccionada.

e Salir: cierra el punto del menu.

536



