GESTION DE ORDENES DE TRABAJO: Ordenes de Trabajo

Inspeccién/Plan Inspeccion/Ordenes de Trabajo

Desde la opcién de “Ordenes de Trabajo” se gestionara todo lo relativo a las diferentes 6rdenes
de trabajo. Desde él se pueden consultar las diferentes 6rdenes de trabajo, generar nuevas,
imprimirlas o eliminarlas si no tienen diligencias de comprobacion asociadas.

Al seleccionar, en Inspeccién, Plan Inspeccién, Ordenes de Trabajo, saldra la pantalla de
busqueda con los siguientes filtros opcionales:
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La pantalla de busqueda contendra los siguientes filtros opcionales:

Ejercicio: para poder filtrar por el ejercicio del la orden.

N° Orden: para poder filtrar por nimero de orden.

N° Programa: permite filtrar por el nUmero de programa al que pertenece la orden.

NIF: permite filtrar por el NIF del contribuyente

Contribuyente: permite filtrar por el Nombre y Apellidos del contribuyente

Ref. Catastral: permite filtrar por la Referencia Catastral a la que pertenece la orden.
Cargo: permite filtrar por el cargo al que pertenece una orden.

Fecha Creacion: para filtrar por la fecha de creacion de la orden.

Zona: para filtrar por zonas de inspeccion.

Estado: despegable con opciones de busqueda de pendientes o finalizadas.

Usuario Creacion: filtro para localizar las o6rdenes creadas por un usuario
determinado.

Usuario Asignacién: filtro para localizar las 6rdenes asignadas a un usuario
determinado.

Unidad Actuacién: filtro para localizar las 6rdenes asignadas a una unidad de
actuacion determinada.

Concepto: localizar lar ordenes que contienen un concepto tributario determinado.

Desde la pantalla de busqueda muestra todos los registros que componen las diferentes
ordenes de inspeccion, consta de los siguientes campos:

N° Trabajo: numero de orden al que pertenece el registro.

Ejer. Orden: ejercicio de la orden de trabajo del registro mostrado.

Ejer. Origen: ejercicio de origen de la orden de trabajo del registro mostrado.

NIF: NIF del contribuyente sobre el que se realiza la orden.

Contribuyente: Nombre y apellidos del contribuyente sobre el que se realiza la orden.
Ref. Catastral: Referencia Catastral a la que pertenece la orden.

Cargo: Cargo al que pertenece una orden.

N° Programa: numero de programa al que pertenece la orden.

Descripcion Trabajo: tipo de orden, puede ser de comprobacién o de investigacion.
Usuario creacion: usuario que cre6 la orden de trabajo.

Fecha Creacion: Fecha de creacion orden.

Usuario asignacién: usuario al que se le asigna la tarea a realizar.

Estado: estado de realizacion de la orden.

Fecha Estado: fecha en la que se modifico el estado de la orden.



Pulsando el Botén derecho del ratdon, tendremos las siguientes . Qpciones

opciones: Alka

Ver Detalles
Imprimir Crden

Elirinar Crden
Parametrizar Campos por Tribuko

Ver Todos
Ver Seleccionadaos
Yer Mo Seleccionados

Imnprirnir

Alta: a través de esta opcion se crea una nueva orden de inspeccion. La ventana para dar un
alta de una orden consta de varias pestanas:

- General

- Tributos

- Diligencias de Comprobacion
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pestafia es desde donde se pueden indicar los datos genéricos a la orden que se esta
generando.

Ejercicio: Ejercicio de creacion de la orden.
Programa: Seleccién del programa de inspeccion al que pertenece la orden de trabajo.



Descripcion Trabajo: Campo de gran formato donde el usuario indica el trabajo a
desempefiar.

NIF/CIF: NIF del contribuyente sobre el que se genera la orden.

Nombre /Razén: Nombre o Razén Social sobre el que se genera la orden.

U.T.M.: Referencia catastral sobre la que se genera la orden.

Cargo: Cargo sobre la que se genera la orden.

Situacion: via del inmueble sobre la que se genera la orden.

Numero: numero del inmueble sobre la que se genera la orden.

Escalera: Escalera del inmueble sobre la que se genera la orden.

Piso: Planta del inmueble sobre la que se genera la orden.

Prt.: Puerta del inmueble sobre la que se genera la orden.

Finalizada: marca que selecciona el usuario una vez realiza la orden para indicar que ya se ha
terminado.

F. Creacion: Fecha de alta del plan de la orden, se asigna automaticamente.

F. Fin: fecha en la que el usuario marca como finalizada la orden.

Descripcion Estado: Campo de gran formato donde el usuario de asignaciéon de la orden
indica el estado actual de la tramitacion de la orden.

La segunda pestafa sirve para seleccionar los sobre los que se realizada la orden de trabajo.
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Los tributos que se seleccionen seran sobre los que se actue en la orden de trabajo.
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La tercera pestafia muestra todas las diligencias de comprobacién que se han realizado como
consecuencia de la orden de trabajo.
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Desde esta pestafia se pueden consultar las diligencias generadas asi como
imprimirlas.

Ver Detalles: a través de esta opcion se puede consultar los datos de las 6rdenes de trabajo
creadas, modificarlas y finalizarlas, es la misma ventana que la de Alta y tiene la misma
funcionalidad.

Imprimir Orden: a través de esta opcién se genera el informe asociado a la orden de
trabajo. El informe tiene el siguiente contenido:
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Eliminar Orden: a través de esta opcidn se pueden eliminar drdenes de trabajo generadas
erroneamente. Solo se permite eliminar una orden de trabajo si esta pendiente y sin diligencias
de comprobacion asociadas.

Parametrizar campos por tributo: a través de esta opcion se puede parametrizar los
campos asociados a un tributo a la hora de crear una diligencia.
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Se selecciona el tributo a configurar y con el botdon derecho del raton se selecciona la opcion:
Parametrizar. Al pulsar esta opcidon mostrara la siguiente ventana:

ce Tributo: DEPURACION AGUAS RESIDUALES MUNICIPIDS

Campos por tributo
Order| TEXTO ETIQUETA |
1 PRUEBA
2 PRUEBA 2
3 PRUEBA 3

La columna orden se genera automaticamente y el usuario sélo tiene que indicar el valor de la
etiqueta.
Pulsando el botén grabar se guardaran los cambios.






